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RESOLUGAO N° 21/2015

Institui normas para a realizagdo de estagio destinados a
estudantes regularmente matriculados na Universidade Federal
do Sul da Bahia (UFSB).

O Conselho Universitario (Consuni) da Universidade Federal do Sul da Bahia (UFSB), no uso de suas
atribuicbes, atendendo a deliberacées do plenario, em reunido realizada no dia 26 de junho de 2015, e
considerando:

e A definicdo de estagio consubstanciada no Art. 1° da Lei n°® 11.788/2008, segundo o qual:
“Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que
visa a preparacao para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino
regular em instituicbes de educacéo superior, de educacao profissional, de ensino médio, da
educacédo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da
educacgéo de jovens e adultos”;

e A auséncia de previsdo de estdgios obrigatérios nos Projetos Pedagogicos de Curso dos
Bacharelados Interdisciplinares;

e A previsdo de estagios ndo obrigatérios e obrigatérios nos Projetos Pedagdgicos de Curso das
Licenciaturas Interdisciplinares;

e A previsdo de estagios ndo obrigatérios e obrigatdrios nos Projetos Pedagdgicos de Curso de
2° Ciclo;

e Que as regras descritas nesta Resolu¢cdo se aplicam aos estagios obrigatérios e néo
obrigatérios;

e Que o estagio deve propiciar a complementac¢éo do ensino e da aprendizagem, a fim de que
se constitua em instrumento de integracdo, em termos de treinamento pratico, de
aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de relacionamento humano;

e Que é papel da Universidade garantir que o estagio represente auténtica atividade pedagdégica
integrada, e ndo forma obliqua de contratagdo de méo-de-obra, assegurando &/ao estudante
direitos no exercicio da cidadania e da democracia no ambiente de trabalho.

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Estégio obrigatério é aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga horaria é requisito
para aprovacao e obten¢&o de diploma.

Paragrafo Unico. As disposicbes atinentes aos estagios obrigatérios de cada curso serdo objeto de
normas especificas, que deverdo versar, no minimo, sobre:
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| - As atribuicdes do Coordenador de Curso e do Coordenador de Estagio;

Il - Os objetivos do estagio de acordo com o Projeto Pedagdgico de cada curso;

Il - A carga horaria minima do estagio obrigatorio para integralizacéo curricular;

IV - As condi¢des necessarias para habilitacdo e inscricdo da/o estudante no estagio;

V - Procedimentos para inscrigdo, suspensao, aproveitamento e equivaléncia de estagio.

Art. 2° Estagio ndo obrigatério € aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga
horaria regular e obrigatéria do curso.

§ 1° O estagio nao obrigatério pode ser considerado como Atividade Complementar, desde que previsto
no Projeto Pedagdgico do Curso;

§ 2° Cabera aos Colegiados de Curso definir o nimero méximo de créditos do estagio néo obrigatorio;

§ 3° O Projeto Pedagodgico do Curso deve estabelecer a relagdo entre nimero de créditos e a carga
horaria do estagio.

Art. 3° Pode realizar estagio obrigatdrio o estudante que esta regularmente inscrito no componente
curricular de Estagio Obrigatério previsto no Projeto Pedagogico do Curso em que esta matriculado.

Art. 4° Pode realizar estagio ndo obrigatério a/o estudante que atender aos seguintes requisitos:
| - Estar regularmente matriculado na UFSB e com frequéncia regular;
Il - Estar inscrito em um ou mais componentes curriculares por quadrimestre.

Paragrafo Unico. E permitido &/ao estudante da Universidade realizar estagio ndo obrigatério desde o
primeiro quadrimestre letivo da instituig&o.

Art. 5° O estagio desenvolvido como atividade opcional pelas/os estudantes da UFSB, podera ser
realizado, nos termos do Art. 9° da Lei 11.788, em entidades juridicas de direito privado e em 6rgaos
da administrag@o publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como dos profissionais liberais de nivel superior,
devidamente registrados em seus respectivos conselhos de fiscalizagdo profissional.

Art. 6° A UFSB podera conceder vagas de estagio ndo obrigatério, de acordo com disposi¢des a serem
definidas em Resolugéo especifica.

Art. 7° A realizagdo de estdgio ndo acarreta vinculo empregaticio de qualquer natureza, conforme
estabelecido na legislagéo.

Art. 8° A/O estagiéria/o pode receber bolsa, ou outra forma de contraprestacdo que venha a ser
acordada, sendo compulsoria a sua concessao, bem como a do auxilio transporte, na hipétese de
estagio ndo obrigatério, conforme ilagdo do Art. 12 da lei 11.788/08.

Art. 9° Aplica-se ao estagiario a legislacao relacionada a salde e segurancga no trabalho, sendo sua
implementacao de responsabilidade da parte concedente do estagio.

Art. 10. A realizagdo do Estagio se da mediante Termo de Compromisso de Estagio (TCE) celebrado,
no inicio das atividades de Estagio, entre a/o estudante, a parte concedente e a UFSB, representada
pelo/a Coordenador/a de Curso, no qual sdo definidas as condi¢cdes para o Estadgio e o Plano de
Atividades do estagiario.
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Paragrafo Unico. O TCE, indispensavel para a efetivacdo do Estagio, deve ser instruido com:

a) numero e cépia da apélice de Seguro Contra Acidentes Pessoais, contratado para o/a estagiario/a,
e com denominacdo da companhia de seguro;

b) plano de Atividades do/a Estagiario/a, elaborado pela/o estudante, em conjunto com o/a professor/a
supervisor/a e o/a supervisor/a da parte concedente, em concordancia com o Projeto Pedagdgico do
Curso, e deve conter a descricdo de todas as atividades a serem desempenhadas pelo/a estagiario/a;

¢) dados de identificacdo das partes;

d) responsabilidades de cada parte;

e) objetivo do estagio;

f) definicdo da area do estagio;

g) especificacdo da modalidade do Estagio (obrigatério ou ndo obrigatério);
h) jornada das atividades do/a estagiario/a;

i) definicdo do intervalo na jornada diaria;

j) vigéncia do Termo, ndo podendo ser superior a 6 (seis) meses;

k) motivos de rescisdo, quando houver;

I) periodo de concesséo do recesso dentro da vigéncia do Termo;

m) valor da bolsa ou outra forma de contraprestacéo para estagio ndo obrigatério e obrigatorio, quando
houver;

n) indicag&o de professor/a supervisor/a e do/a supervisor/a da parte concedente;

0) foro de eleigéo.

Art. 11° A realizag&o do estagio deve observar, dentre outros, os seguintes requisitos:

| — acompanhamento das atividades do estagio da/do estudante pela UFSB supervisionado por um/a
docente supervisor/a da unidade académica do curso que o estagiario esta matriculado;

Il — celebracao de Termo de Compromisso de Estagio (TCE) entre o estudante, a parte concedente do
estagio e a instituicdo de ensino;

Il — compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estdgio e as previstas no TCE.

Art. 12. A UFSB e as partes cedentes de estagio podem, a seu critério, recorrer a servigos de agentes
de integragéo publicos e privados, mediante condi¢des acordadas em instrumento juridico apropriado,
devendo ser observada, no caso de contratacdo com recursos publicos, a legislacdo que estabelece
as normas gerais de licitag&o.

CAPITULO Il
DOS DIREITOS E DEVERES DA/DO ESTAGIARIA/O

Art. 13. A jornada de atividade em estagio, a ser cumprida pela/o estudante, deverd compatibilizar-se
com o seu horario escolar e com o funcionamento do 6rgdo ou empresa concedente do estagio.

§ 1° A carga horéria do estagio é reduzida quando a/o estagiaria/o estiver realizando verificagdes de
aprendizagem periddicas ou finais, nos periodos de avaliagdo, devendo esta clausula estar estipulada
no Termo de Compromisso, para garantir o bom desempenho da/o estudante;
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§ 2° A jornada de estagio, nos periodos de férias escolares, deve estar devidamente estabelecida de
comum acordo entre o estagiario, a parte concedente do Estagio e a UFSB, e estar presente no Termo
de Compromisso;

§ 3° A jornada de atividade em estagio néo podera ultrapassar 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas
semanais, exceto nos quadrimestres previstos nos Projetos Pedagdgicos de Cursos que serdo em
tempo integral ou em periodos sem aulas;

8§ 4° A duracao do estagio, na mesma parte concedente, ndo podera exceder 2 (dois) anos, exceto
guando se tratar de estagiaria/o com deficiéncia;

§ 5° Quadrimestralmente e a cada renovacgéo de Estagio, a/o estudante deve apresentar relatério das
atividades aos/as professores/a supervisores/as da instituicdo e da UFSB, que encaminha o relatério a
Secretaria Académica do Campus;

§ 6° O relatério deve conter a avaliagdo da/o profissional que supervisionou a/o estudante no local do
estagio durante a sua realizacao;

§ 7° Cada renovacéo do Estagio esta condicionada a aprovacao do relatério do periodo anterior pela/o
professor/a supervisor/a.

§ 8° A renovacao deve ser realizada antes do final da vigéncia do Estagio, sendo indeferida se for
entregue a documentacao apds o encerramento do prazo de vigéncia.

Art. 14. N&o é permitido a/ao estudante realizar Estagios concomitantes.

Art. 15. A/o estudante, antes de iniciar o Estagio, deve preencher o Plano de Estédgio, em conjunto com
o/a professor/a supervisor/a e a/o supervisor/a da parte concedente, no qual constam os dados
cadastrais da unidade concedente do estagio, as descri¢cbes do estdgio, uma prévia avaliagdo da/o
estudante e da parte concedente, pelo/a supervisor/a, e as responsabilidades de cada parte.

Art. 16. A cada renovacao, ou ao término do estagio, devem ser entregues a Secretaria Académica de
cada Campus os seguintes relatorios:

| - Relatério de Atividades do/a Estagiario/a — preenchido pelo/a estagiario/a, com o relato das principais
atividades desenvolvidas e sua avaliagdo das principais aprendizagens, problemas enfrentados e
sugestdes para o/a professor/a supervisor/a, com vista obrigatéria ao/a professor/a supervisor/a e ao/a
supervisor/a da parte concedente;

Il - Relatério de Atividades da Parte Concedente — preenchido pela parte concedente, com relato das
atividades desenvolvidas pelo/a estagiario/a e as principais contribuicdes e recomendacdes para o
desenvolvimento do/a estagiario/a;

Il - Termo de Realizacdo de Estagio — preenchido pela parte concedente com a avaliacdo de
desempenho do/a estagiario/a.

Art. 17. Ol/a estagiario/a deve entregar, até 30 (trinta) dias apds o final do estagio, um relatério final
contendo as atividades desenvolvidas, a avaliagdo do estagio, as principais aprendizagens, devendo o
Relatério ser aprovado pelo/a supervisor/a e pela parte concedente, podendo variar o modelo de
relatério de acordo com cada Colegiado de Curso.

Art. 18. Para ingressar em estagio ndo obrigatério a/o estudante deve inscrever-se em Atividade de
Orientacao Académica.

Art. 19. Todo estagio devera ser supervisionado por um/a professor/a da UFSB, que sera indicado/a
pelo/a Colegiado/a de Curso.
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Paragrafo Unico. Nos casos de estagio ndo obrigatério, 0 acompanhamento do/a professor/a
supervisor/a sera realizado pelos/as docentes das Atividade de Orientacdo Académica.

Art. 20. Sdo compromissos do/a estudante estagiario/a:

| - Ter pleno conhecimento do regulamento do estagio e dos prazos estabelecidos;

Il - Providenciar, antes do inicio do estagio, todos os documentos necessarios para 0 seu
desenvolvimento;

Il - Indicar preferéncia do local adequado para a realizagao do seu estagio obrigatorio;

IV - Estar ciente de que caso figue comprovado qualquer irregularidade, fraude ou falsificagcéo, é
cancelado seu estagio;

V - Elaborar, de acordo com orientacdo do/a professor/a, o Plano de Estagio;

VI - Cumprir os prazos previstos para entrega dos relatérios, parcial e final, bem como submeté-los a
avaliacdo do/a orientador/a e da parte concedente;

VII - Estar regularmente matriculado na UFSB,;

VIII - Cumprir fielmente a programacéo do estagio comunicando a UFSB e a Unidade concedente a
concluséo, interrupgdo ou modificagdo do estagio, bem como fatos relevantes ao andamento do
estagio;

IX - Atender as normas internas da parte concedente, principalmente as relativas ao estagio, que
declara, expressamente, conhecer, exercendo suas atividades com zelo, pontualidade e assiduidade;

X - Participar de todas as atividades inerentes a realizacdo dos estagios (reunides de trabalho,
avaliacdo, planejamento, execugéo, entre outras);

XI - Desempenhar com ética e dedicagéo todas as atividades e a¢des que lhe forem designadas;

XIl - Elaborar e entregar ao/a orientador/a de estagio, para posterior analise da Unidade concedente
e/ou da UFSB, relatério (s) sobre seu Estagio, na forma, prazo e padrdes estabelecidos.

CAPITULO IlI
DOS DEVERES DA UFSB

Art. 21. S&o atribui¢cdes da Proé-reitoria de Gestdo Académica (Progeac):

| - Divulgar as normas referentes aos Estagios;

Il - Celebrar e controlar convénios entre a Universidade e as partes concedentes;

Il - Articular as atividades de Estagio junto com os 6érgéos internos da Universidade;
IV - Preencher e controlar o TCE das/os estudantes, zelando pelo seu cumprimento;
V - Controlar os documentos referentes aos Estagios;

VI - Zelar pelo cumprimento da legislacao aplicada aos Estagios;

VII - Encaminhar a seguradora a relacéo das/os estudantes inscritas em componentes de estagio
obrigatorio que necessitam de seguro;

VIII - Elaborar relatérios sistematicamente ou quando solicitado;

IX - Prestar informag6es adicionais, quando solicitadas
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Art. 22. Sao atribuicdes das Unidades Universitarias:
| - Encaminhar a solicitacdo de convénio para a Progeac;

Il - Verificar e informar ao/a professor/a supervisor/a dados de matricula e desempenho da/o estudante
e a sua possibilidade de realizar o Estagio;

Il - Informar a parte concedente do estagio as datas de realizacdo de avaliagdes académicas, em
conjunto com o orientador;

IV - Manter atualizado o arquivo do académico com todos 0os documentos necessarios;

- Informar a Progeac até o 7° (sétimo) dia Util anterior ao término do més, a relagdo de académicos
em Estagio obrigatdrio que necessitam de seguro;

VI - Manter os registros atualizados com todos os académicos em Estagio;

VII - Divulgar oportunidades de estagios ao corpo discente;

VIl - Encaminhar carta de apresentacéo do aluno ao campo de estagio, quando necessario;
IX - Prestar informagdes adicionais, quando solicitadas;

X - Realizar visitas aos campos de Estagios buscando oportunidades de Estdgio e divulgando a
Universidade;

XI - Apoiar os Campus na obtencéo e divulgagéo de oportunidades de Estagios;

XIlI - Apoiar Unidades Universitarias e Progeac na busca por campos de Estégio.

Art. 23. Compete ao/a Coordenador/a de Curso:
| - Avaliar e firmar os Termos de Compromisso de Estagios e seus aditivos;
Il - Prestar informag6es adicionais, quando solicitadas;

Il - Apoiar Unidades Universitarias e Progeac na busca por campos de Estagio.

Art. 24. S&o atribuicdes do/a professor/a supervisor/a de estagio:

| - Planejar, juntamente com a/o estagiaria/o, acompanhar, organizar, coordenar, supervisionar e avaliar
as atividades do estagio;

Il - Avaliar as instalacdes da parte concedente do estagio e sua adequacgdo a formacao cultural e
profissional da/o educanda/o;

Il - Orientar técnica e pedagogicamente as/os estudantes no desenvolvimento de todas as atividades
do estagio;

IV - Receber e analisar o controle de frequéncia, relatérios e outros documentos das/os estagiarias/os;
V - Encaminhar & Secretaria Académica do Campus os documentos relacionados aos estagios;
VI - Zelar pela celebracao e pelo cumprimento do Termo de Compromisso de Estagio;

VIl - Informar a parte concedente do estagio as datas de realizagdo de avaliagdes académicas, em
conjunto com a Secretaria Académica,;

VIII - Prestar informacdes adicionais quando solicitada/o.
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CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. Os termos dessa Resolucdo poderdo ser ajustados as peculiaridades dos cursos conforme
seus respectivos Projetos Pedagogicos.

Art. 26. Os casos omissos nestes procedimentos serdo analisados pelo CONSUNI.

Art. 27. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Itabuna, 08 de julho de 2015.

/\/Mw‘-,ﬂdlahv—}/‘vﬁll

Naomar Monteiro de Almeida Filho
Reitor Pré-Tempore
Presidente do Conselho Universitario
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