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TUTORIAL — COMO SUBMETER PROJETO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

1. Acesse o site oficial da UFSB: https://ufsb.edu.br/
2. Entre no Sistema SIG:

ACESSIBILIDADE ALTO CONTRASTE MAPA DO SITE

G UFSB oirisegs reder ey

Webmail Ouvidoria Bibliotecas Helpdesk Servidor

SERVICOS ACESSO A INFORMACAO FALE CONOSCO

Concursos
Acompanhe 0s concursos para docentes e técnicos administrativos.

N
~

Ingresso Rede WiFi Calendario

4
.@ e



https://ufsb.edu.br/

TUTORIAL — COMO SUBMETER PROJETO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

3. Entre no SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas:

T3 UFSB iz

Webmail | Ouvidoria | Bibliotecas | Helpdesk | Servidor

A UFSB ENSINO PESQUISA EXTENSAO SERVICOS ACESSO A INFORMACAO FALE CONOSCO

UFSB - SIG

128 | Ultima atualizagdo em Terga, 11 de
- e i (e Curi 2

SIGRH
Recursos Humanos
SIGElei¢Bes
Portal de Elei¢es do SIG

h59 | Acessos: 85266

Atividades Académicas

QIPACr

Patriménio, Administracdo e Contratos

SIGEventos
Sistema Integrado de Gestdo de Eventos




TUTORIAL — COMO SUBMETER PROJETO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

4. Faca o /ogin:

Universidade Federal do Sul da Bahia Itabuna, 06 de Junho de 2019

SIGAA scssiel e e

Sistema Integrado de Gestado de Atividades Académicas

Docentes Autenticacdo de Documentos
_ Acesse as paginas publicas dos docentes da UFSB. - Efetue a sutenticacdo dos documentos emitidos
BisuoTeca pelo SIGAA.
Exsmo
= Coordenacoes e Decanos. Calendario Académico
T Y . e - . .
Consulte os coordenadores de curso e decanos. Consulte o calendaric académico dz UFSB.
Grapuacio
Pssquisa
P GRAACAD Centros/Unidades Especializadas Unidades Académicas
Conhega os centros/unidades especializadas da Conhega as unidades académicas da UFSB.
STRICTO SENSU UFSB ‘

Lato Sensu

P e R ErvES Programas de P6s-Graduacao
E@ Conhegs os programas de pos-graduacdo ds UFSB.

OuviDoRIA




TUTORIAL — COMO SUBMETER PROJETO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

5. Insira o Nome de Usuério e Senha. Apds, clique em “Entrar”:

JUFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de minusculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos)
SIGEleicao SIGEventos SIGAdmin

(Controle de Processos Eleitorais) (Gestdo de Eventos) (Administracdo e Comunicacao)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esque S PR S TR 7 ak@cuoera-la.

Entrar no Sistema

Usudrio: [ ]

Senha: |

Professor ou Funcionario, Familiares,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda n3o possuam cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo. clique no link abaixo. clique no link abaixo.
o0
Cadastre-se Cadastre-se Cadastre-se

SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informagdo e Comunicagao - | Copyright ® 2006-2019 - UFSB - 9b93845ea577.instl - v3.37.4




TORIAL — COMO SUBMETER PROJETO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

6. Se for DOCENTE, entre no Portal Docente:

A+ A-

UFSB - SIGAA - Ajuda? | Tempo de Sess30: 00:24 SAIR

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Quadrimestre atual: 2018.2 g Modulos Qﬂ Caixa Postal “‘ﬁ Abrir Chamado
INETITUTCO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS SOSIGENES COSTA (11.01.06.02)
= Menu Docente g Alterar senha

MENU PRINCIPAL PORTAIS

Portal do Docente |* ortal do Discente Portal Coord.
Lato Sensu

Gmdua[}ao Latu Sensu Stnl:to EELE] Fovmagan Agoes Academma" Pottal Co d Portal Courd Polo
Cumplem::ntar Int::gl—cldaq Gradu
Ensino a D|stanma Pe,,qm.,a A*;slstenua an Pnrtal do Tu Portal du Professo
Estudante Mediador
_ Ambientes_\firtuai,, Prcdut}an Intelectual Blblloteca Portal da Reitoria Relatéri de
Gestao
Central de Estagios Remdenmas ] Processo '-“»eletl\ru Avaliagin Portal Cnurd Portal do Famﬂlar
Saude Institucional sino Rede

Administmt_;ﬁu do Prog. de Atual. Relagoes Instituto Meh'épule Ensino em Rede

Sistema Pedagdagica Internacionais Digital

OUTROS SISTEMAS

Portal Coord.
Stnicto Sensu

Pcrl.al do
Concedente de

Administrativo Recursos Humanos SIGAdmIn
{SIPAC) (SIGRH)

SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informacdo e Comunicacdo -

| Copyright & 2006-2019 - UFSE - dShaBh33530e.inst] - v3.37.4



ORIAL - COMO SUBMETER PROJETO NA COORDENACAO DE EXTENSAO

6.1. Clique em “Extensao” > "“Agoes de Extensao” - "“Submissdes de Propostas” - “Submeter Proposta”:

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR
Quadrimestre atual; 2019.2 ) Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS SOSIGENES COSTA (11.01.06.03)

=Q Menu Docente ?\ Alterar senha

e Ensino ") Pesquisa | ¥ Extensdo Acdes Integradas | | Convénios Biblioteca - | Producdo Intelectual Ambientes Virtuais <Q Outros

Acdes de Extensdo » Submissdes de Propostas ¥ Submeter Proposta = [;._‘
Planos de Trabalho > Inscricdes » Solicitar Reconsideracdo de Avaliacdo = 2

N&do ha noticias ca

Consultar Acdes Submetidas Trocar Foto

Relatdrios > Gerenciar Acdes

Certificados e Declaracdes »
Editar Dados do Site Pessoal do

Editais de Extensdo
Docente

Ver Agenda das Turmas

MiINHAS TURMAS NO SEMESTRE

= Ch Total £ S agi | do SIGAA:
Componente Curricular Horario Alunos** us pagina pessoal do :
- / CHD* https:/ /sig.ufsb.edu.br/sigaa/public/docente/
GRADUACAO siape=2239025
ISC0180 - ESTAGIO SUPERVISIONADO I - TO1 (ABERTA)
3N1234 Acesso Externo
2019.2 Local: CSC - Sede 60/30  (27/05/2019 - 11/ 20 Periédicos oeessisd COFGrum
24/08/2015) = Elemd) & Docente
ISC0313 - ESTAGIO SUPERVISIONADO III - TO1 (ABERTA)
3N1234 Regulamento dos Cursos de Graduacdo
2019.2 Local: CSC - Sede 60/ 30 (27/05/20189 - 3/10
24/08/2019) Calendario Universitario
ISC0332 - ESTAGIO SUPERVISIONADO IV - TO1 (ABERTA) Dados Pessoais
3N1234 X
2019.2 Local: CSC - Sede 60/30  (27/05/2019 - 6/10 Siape? 22339025
24/08/2019) Categoria: DOCENTE
I1SC0070 - MATEMATICA E ESPACO [ FG ] - TO7 (ABERTA) Titulac3o: DOUTORADO
2N1234 Regime Trabalho: Dedicacdo Exclusiva
2019.2 Local: CUNI Cabralia 60/ 60 (27/05/2018 - 40/ 42 Designacdes:
24/08/2015)
1SC0070 - MATEMATICA E ESPACO [ FG ] - T11 (ABERTA) COORDENADOR DE CURSO (Titular)
3T1234 o :
2019.2 Local: CSC - Sede 60/60  (27/05/2019 - 39/ 40 et ERa A e
24/08/2019)

Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas anteriores
* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga horaria dedicada na turma ou subturma
** Total de alunos matriculados / Capacidade da turma
**% A turma possui hordrio flexivel 2 o hordrio exibido € da semana atuzl.




TUTORIAL — COMO SUBMETER PROJETO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

7. Se for TECNICO ADMINISTRATIVO, clique em “Extensdo”:

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ROSANE RODRIGUES DA C. PEREIRA : Quadrimestra atual: 2018.3 'néduloc ¢l Caixa postal "MM
INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES Euﬁu:usmﬂsmm(nm.osm

MENU PRINCIPAL PORTAIS

Portal do Docente | Portal do Discente | Portal Coord,
Lato Sensu
Portal Coord. Portal Coord. Portal Coord. Polo
Stricto Sensu Graduacao
a )
Ensinoe a Distdnca Pesquisa Asidbma &0 do Tutor do Professar
Estudante Mediador
— ] s _
Central de gios | Remdéncias Processo Sdeh\io Ava!ndo
Saude Insttuconal
mvstncio do’ Rthcﬁes Instituto Metrdpol Ensmnic em Rede
Prd mol)u ] Internacionas Dugn'..sl

OUTROS SISTEMAS

) 0
P ———
e -

Amdhmcu
lntcgmda'

Portal da Rertora Helatonos
Lc:t=o

!do Fﬂmlmr
[n,mo ﬂrdc

Portal do
Concedente de

Admlrx,trahvo Recursos Humanos SIGAdmin
SIPAC) (SIGRH)

SIGAA | Pré-Reitor ecnologia de Comunicagic Copyright § 16-2018 - UFSS



TUTORIAL — COMO SUBMETER PROJETO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

7.1. Clique em “Gerenciar minhas Agdes” -> “Submeter Propostas”:

UFSB - SIGAA -

THAINA DE M. FREIRE
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO (11.01.03)

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Tempo de Sess3o: 00:20 SAIR

A+ A- Ajuda?

g Modulos (ﬂ Caixa Postal

g Alterar

‘d Abrir Chamado

Gerenciar Minhas Acoes

MENU DA PRO-REITORIA DE EXTENSAOQ
B Syhmissie-de-Rzapgstas
*] Submeter Propostas
OO rhen-aed
[ Gerenciar Acdes
M Acdes com Tempo de Cadastro Expirado
M Gerenciar Participantes
) Gerenciar Equipe Organizadora

B Acoes de Extensao
(® Listar Minhas Acdes
[ Certificados e Declaracdes

Menu Principal

SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informacao e Comunicacgao -

| Copyright © 2006-2019 - UFSB - dSba8b33530e.instl - v3.37.4



TUTORIAL — COMO SUBMETER PROJETO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

8. Clique em “Submeter Nova Proposta”:

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR

THAINA DE M. FREIRE i@ Médulos ¢b caixa Postal % Abrir Chamade
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO (11.01.03)

g Alterar senha

EXTENSAD > ACOES DE EXTENSAD COM CADASTRO EM AMDAMENTO

Atencdo: Esta € a lista de todas as Acdes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da Atividade cligue no link
correspondente. Para cadastrar uma nova Atividade de Extensdo cliqgue nos botdes da barra de navegacdo logo abaixo.

'@: Continuar Cadastro 13_' Remover Proposta

Lista pas AcOes pE ExTeNsAo PENDENTES DE Envio

Tipo Atividade Situacdo
M&o ha acdes de extensdo com cadastro em andamento pelo usudno atual,

| Registrar Atividade Anterior | | Submeter Nova Proposta

Extensdo
SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informac3o e Comunicacdo - | Copyright © 2006-2019 - UFSE - d9baBb323530e.instl - v3.27.4



TUTORIAL — COMO SUBMETER PROJETO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

9. Clique em “Projeto™:

A+ A-

Ajuda?

Tempo de Sess3o: 00:25 SAIR

UFSB - SIGAA -

THAINA DE M. FREIRE
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRAGAO (11.01.03)

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

w Modulos Qb Caixa Postal ‘ﬂ Abrir Chamado

EXTENSAO > SuemIssAo DE PROPOSTA pe AcOes DE EXTENSAD

g Alterar senha

SELECIONE O TIPO DE ATIVIDADE

&

PROGRAMA

Programa de extensdo € um conjunto articulade de no minimo dois
projetos, podendo envolver mais acdes de extensdo, gue tem cardter
estruturante, regular e continuado, cujas diretrizes e escopo se integrem
as linhas de ensino e pesquisa desenvolvidas pela Universidade Federal do
Sul da Bahia, levando em consideracdo a Carta de Fundacdo e Estatuto,
Plano Orientador e Projetos Politico-Pedagdgicos de Cursos

=

Curso

Curso de extensdo € uma acao Atwvidadearticula, de maneira
sistematica, ensino e extensdo, seja para formacdo continuada, sendo
classificados em cursos: de iniciacdo, de atualizacdo e de treinamento e
qualificacdo profissional, com carga hordrna minima de oito horas e
maxima de 180 horas, podendo ser presencial ou a distdncia.

e

PRrRODUTO

Produtos sdo publicacdes e outros tipos de producdo académica que
instrumentalizam ou que resultam de atividades de ensino, pesquisa e
extensdo, tais como: livros, revistas, videos, filmes, manuais, jornais,
relatdrios, programas de radio e televisdo, jogos, modelos didaticos, pecas
teatrais, partitura, performances artistica, cartilhas, softwares, CDs e
outros.

SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informagao e Comunicacao -

Extensao

.

PROJETO

=)

Projeto de extensdo corfgtitui um conjfnto de acdes de extensdo,
podendo ser isolado ou vindulado a upf programa, possui objetivo

especifico e prazo de até dois ans pargrmino, prorrogavel pelo mesmo
periodo.
EVENTO

Evento de extensdo consiste em acdo de curta duracdo, sem carater
continuado, que implica na apresentacdo, disseminacdo e/ou exibicdo
publica, livre ou com publico especifico do conhecimento ou produto
cultural, artistico, esportivo, cientifico ou tecnolégico desenvolvido,
conservado ou reconhecido pela universidade.

| Copyright © 2006-2019 - UFSB - d9ba8b33530e.instl - v3.37.4




TUTORIAL — COMO SUBMETER PROJETO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

10. Informe os dados gerais da atividade:

Observacaoi: Todos os campos coma * devem ser obrigatoriamente preenchidos.

Observacao:: Em caso de duvida no preenchimento, posicione 0 mouse sobre a ) e aparecera uma caixa informando sobre a funcionalidade.
Observacaos: Ao informar o Local de Realizacao, nao esqueca de clicar na caixa “Adicionar Local de Realizacao”.

INFORME O0S DADOS GERAIS DA ATIVIDADE

Tipo da Atividade: PROJETO

| J
Ano: * L':I
Periodo de Realizaclo: * | IEE =
Area de Conhecimento CNPQ: * [-- SELECIONE -- v
b ia: *[local V|
Area Temitica de Extensdo: # [-- SELECIONE-- V]

fe : % THAINA DE MATTOS FREIRE

da 2 Prog Sgico de fo: O sm ® nio (B

Projeto Vinculado a Atividade de formagdo continuada e

Q ) A
sermanante; O s @ wéo ()

42 a Grupo Per de Arte e Cultura: O s1M ® nAo [2)

ivel Pela Atividade: * [

E-mail do Responsdvel: * |

Contato do dvel: *

PGsiLico Awvo oo ProleTo

Discriminar Piblico Alvo Interno: # | \E

Quantificar Péblico Alvo Interno: # @

Discriminar Pdblico Alvo Externo: # 1@

Quantificar Pdblico Alvo Externo: ]

Total de participantes estimados: 0
LocaL oe Reatrzacko

Estado: *[-- SELECIONE - V|
Municipio: * [~ seLectone —- v ()
Bairro: | ] @
Espaco de Realizacdo: # | ]
Latitude: | ]
Longitude: J/"f e — ‘

» Adicionar Local d= Realizacio
= s Bairro Espaco de Realizacdo

Formas D FINANCIAMENTO DO PROJETO
Auto-Financiado: [ [2)
Financiado pela UFSB: [

Financiamento Externo: [/
Unipapes Envoivioas na Execucio
Unidade Proponente: PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRAC;\O

Executor Financeiro: |-- SELECIONE - v]
Unidade Co-Executoras Externa: l ]
A )
2 [~ seLEcionE - 2] 6]

pr——s




TUTORIAL — COMO SUBMETER PROJETO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

10.1. No espaco pertinente as FORMAS DE FINANCIAMENTO DO PROJETO, selecione “Financiado pela UFSB” - “Financiamento PROSIS/UFSB”
- Indique o edital correspondente - Indique o nimero de bolsas solicitadas. Apds, clique em “Avancgar”

Formas pe FinanciamenTo po ProJeTO

Auto-Financiado: | |
Financiado pela UFSBy

Financiado pela Unidade Proponente: | |
Financiamento PROSIS/UFSB:@

Edital de Extens3o: #|-- SELECIONE -- v

NO Bolsas Solicitadas: 'D

Financiamento Externo: | |




TUTORIAL — COMO SUBMETER PROJETO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

11. Informe os dados adicionais do programa, clicando sucessivamente em cada aba. Apds, clique em “Avancar”:

BUFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sess3o: 00:25 SAIR

ROSANE RODRIGUES DA C. PEREIRA Altersr vinculo a Modulos $ Caixa Postal '_'ﬂ Abrir Chamado

COORDENACAQ DE EXTENSAQ (11.01.02.01.03) =@ Menu Docente g Al canka

PORTAL DO DOCENTE > DADOS ADICIONAIS DO PROGRAMA

. Dados gerais da acdo
Dados do projeto

. Membros da equipe da acdo
. Equipe Executora

. Orcamento detalhado

. Orcamento consolidado

. Anexar arguivos

. Anexar fotos

. Resumo da acdo

Nesta tela devem ser informados os dados adicionais de uma Atividade.

WOSNOUHWNE

DADOS ADICIONAIS DO PROGRAMA

VA

[ << Voltar H Cancelar || Avancar == I

Portal do Docente
SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informacdo e Comunicacdo - | Copyright ® 2006-2019 - UFSB - ea21e88bd59%a.instl - v3.37.4




TUTORIAL — COMO SUBMETER PROJETO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

12. Informe os membros da equipe da acdo de extensdo. Observe que as abas permitem a insercao de Docentes, Técnico Administrativo, Discente
e Participante Externo. Apds adicionar todos os membros, clique em “Avancar”.

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessso: 00:22 SAIR
ROSANE RODRIGUES DA C. PEREIRA Altersr vinculo @ Médulos ¢ caixa Postal %, Abrir Chamado
COORDENACAO DE EXTENSAO (11.01.02.01.03) =@ Menu Docente @ Alterar senha

a Ensino a Chefia .} Pesquisa % Extensio W Acdes Integradas [ Convénios EBiblioteca _:-J Producdo Intelectual #@ Ambientes Virtuais f;gi Qutros
PORTAL DO DOCENTE > SERVIDORES DA ACAO DE EXTENSAO

. Dados gerais da acao

. Dados do projeto

. Membros da equipe da acdo
Equipe Executora

Orcamento detalhado
Orcamento consolidado

. Anexar arquivos

. Anexar fotos

. Resumo da acdo

e As atividades de Extens3o Universitaria sdo coordenadas por docente ou
técnico-administrativos da UFSB, em conjunto ou ndo com outras
instituigdes, p , orgdos ou entidades publicas ou privadas,
consideradas atividades académicas regualares inseridas na carga horaria
do docente ou técnico, conforme o seu regime de trabalho. (Art. 3°,
paragrafro 3 da Res. 006/2018 - CONSUNI)

WSO LWN R

OBSERVACAO: Para alterar os membros da equipe, inclusive o coordenador, utilize a opcio "Alterar Membros da Equipe”,

Os dados informados sé sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==>".

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAO

Selecione 5 categoris do membro para realizar 3 busca de acordo com os critérios especificos

Técnico Administrativo (Participante Externo

Docente: #|
Funcdo: | -- SELECIONE -- M

IPermitir Gerenciar Participantes:l* @ sim @ Nzo
Adicionar Membro |

‘-97 : Remover Membro

Memsros pa Equire pa Acio pe ExTtensio (1)

Nome Funcao Categoria Unidade
ROSANE RODRIGUES DA COSTA PEREIRA COORDENADOR(A) DOCENTE INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E

CIENCIAS JORGE AMADO - IHAC-JA
| << Voltar | Cancsla_rj

% Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Docente
SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informacdo e Comunicacdo - | Copyright ® 2006-2019 - UFSB - ea31e88bd59a.instl - v3.37.4



TUTORIAL — COMO SUBMETER PROJETO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

13. Informe os objetivos e resultados esperados, clicando em “Cadastrar Objetivos e Atividades”:

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessso: 00:25 SAIR

ROSANE RODRIGUES DA C. PEREIRA Aftersr vinculo c Modulos fﬂ Caixa Postal ‘p Abrir Chamado

COORDENACAO DE EXTENSAO (11.01.02.01.03) =@ Menu Docente g Al canka

e Ensino 8 Chefia .') Pesquisa ¥ Extensdo W Acdes Integradas || Convénios EBiinoteca ;l Producdo Intelectual @@ Ambientes Virtuais & Outros
PORTAL DO DOCENTE > OBJIETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

. Dados gerais da acao

. Dados do projeto

. Membros da equipe da acdo
Equipe Executora

. Orcamento detalhado

. Orcamento consolidado

. Anexar arquivos

. Anexar fotos

. Resumo da acao

LN

»

MNesta tela devem ser informados os objetivos e resultados esperados do Projeto.

[Folie RN N |

OBSERVACAO: Os dados informados sé sio cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar = =",

&) cadastrar Objetivos e Atividades %,- : Alterar Objetivo do Programa -61 Remover Objetivo do Programa

=:io1A DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Lista de objetivos vazia

| << Voltar || Cancelar || Avancar => |

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente
SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informacdo e Comunicacdo - | Copyright @ 2006-2019 - UFSB - ea21e88bd59%a.instl - v3.37.4



TUTORIAL — COMO SUBMETER PROJETO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

14. Preencha a caixa com o objetivo e, em seguida, clique em “Adicionar Atividade” para cadastrar as atividades que serao desenvolvidas por
cada membro.

JUFSB - SIGAA - Ssistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:19 SAIR

ROSANE RODRIGUES DA C. PEREIRA Altersr vinculo @ Médulos ¢b caixa Postal * Abrir Chamado
COORDENACAO DE EXTENSAO (11.01.02.01.03)

=G Menu Docente ’? Alterar senha

@ Ensino a Chefia .'; Pesquisa ¥ Extensdo W& Acdes Integradas || | Convénios EBiinoteca J Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais 'égl Qutros

PORTAL DO DOCENTE > OBJIETIVO DO PROJETO

OBJETIVO DO PROJETO

Objetivo:

&) Adicionar Atividade l{,}‘ Alterar Atividade -3] Remover Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

| Gravar Objetivo || Cancelar |

* Campos de preenchimento obrigatario.
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TUTORIAL — COMO SUBMETER PROJETO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

15. Informe os dados da atividade e, em seguida, clique em “Adicionar Membro”. Apds a inclusdo de todos os memebros, clique em “Adicionar
Atividade”:

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR

ROSANE RODRIGUES DA C. PEREIRA Altersr vinculo @ Médulos ¢l caixa Postal *, Abrir Chamado

COORDENACAO DE EXTENSAQ (11.01.02,01.03) =@ Menu Docente g AR s el

@ Ensino 8 Chefia .') Pesquisa % Extensdo W& Acdes Integradas || |Convénios EBiblioteca ;I Producdo Intelectual @@ Ambientes Virtuais égi Qutros

PORTAL DO DOCENTE > ATIVIDADE VINCULADA A0 OBJETIVO

DADOS DA ATIVIDADE

Descricdo das Atividades: t‘ I

Carga horaria: %0 h

Periodo # | [ a i ’

MEMBROS DA ATIVIDADE

Membro: # | -- SELECIONE -- v

Carga hordria Membro: t:O }\ 1

| Adicionar Membro
P—

.E?: Remover Membro

Membro Projeto A 2 Carga Horaria

{ Adicionar Atividade ¥ Cancelar |

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente
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TUTORIAL — COMO SUBMETER PROJETO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

16. Apos cadastrar todas as atividades, clique em “Gravar Objetivo”:

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessso: 00:22 SAIR

ROSANE RODRIGUES DA C. PEREIRA Altersr vinculo a Médulos Q‘) Caixa Postal ‘0 Abrir Chamado

COORDENAGAO DE EXTENSAO (11.01.02.01.03) o P Dot W A semin

& Ensino a Chefia o) Pesquisa ™% Extensio U Aces Integradas | | Convénios EBiblioteca ;] Producdo Intelectual #® Ambientes Virtuais (?d Outros
PORTAL DO DOCENTE > OBIETIVO DO PROJETO

OBJIETIVO DO PROJETO

Objetivo: *
TESTAR A PLATAFORMA DE PROJETOS DO SIGAA.

@ Adicionar Atividade . Alterar Atividade :”J Remover Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Atividade Periodo Carga Horaria W o
FAZER NADA 03/07/2019 a 20/07/2019 10h

Membro Atividade Funcdo Carga horaria

GERSON BARBOSA JUNIOR INSTRUTOR / SUPERVISOR 2h

MARACY CRUZ DE OLIVEIRA ALUNO(A) VOLUNTARIO(A) 2h

MARCELO SOARES TELES SANTOS COORDENADOR(A) ADJUNTO(A) 2h

ROSANE RODRIGUES DA COSTA PEREIRA COORDENADOR(A) 2h

THAINA DE MATTOS FREIRE AUXILIAR TECNICO 2h

| Gravar Objetivo ]DCancelar I

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente
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TUTORIAL — COMO SUBMETER PROJETO NA COORDENA

17. Listados todos os objetivos com suas respectivas atividades, clique em “Avancar”:

JUFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR

ROSANE RODRIGUES DA C. PEREIRA Alterar vinculo a Modulos Qﬁ Caixa Postal ‘ﬂ Abrir Chamado
COORDENAGAO DE EXTENSAO (11,01.02.01.032)

=G Menu Docente % Alterar senha

& Ensino a Chefia ) Pesquisa ™% Extensio Ui Acdes Integradas || | Convénios EBiblioteca El Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais [@gi Outros

PORTAL DO DOCENTE > OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

. Dados gerais da acdo

. Dados do projeto

. Membros da equipe da acdo
Equipe Executora
Orgamento detalhado

. Orcamento consolidado

. Anexar arquivos

. Anexar fotos

. Resumo da acdo

Nesta tela devem ser informados os objetivos e resultados esperados do Projeto.

e R RUE NN SN

OBSERVACAO: Os dados informados s6 s3o cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==".

@ cadastrar Objetivos e Atividades qy : Alterar Objetivo do Programa -81 Remover Objetivo do Programa
LISTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

TESTAR A PLATAFORMA DE PROJETOS DO SIGAA. 7 g

ATIVIDADES RELACIONADAS:

Descricdo Atividade: Periodo Realizacao: Carga Horaria:
1. FAZER NADA 03/07/2019 a 20/07/2019 10h
Participantes Relacionados:

1. GERSON BARBOSA JUNIOR 2h

2. MARACY CRUZ DE OLIVEIRA 2h

3. MARCELO SOARES TELES SANTOS 2h

4. ROSANE RODRIGUES DA COSTA PEREIRA 2h

5. THAINA DE MATTOS FREIRE 2h

| =< Voltar || Cancelar { Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatéric.
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TUTORIAL — COMO SUBMETER PROJETO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

18. Informe os elementos de despesa para gerar o Orcamento Detalhado, selecionando a aba desejada. Insira as informagoes e clique em
“Adicionar Despesa”. Apos incluir todas as despesas, clique em “Avancar”:

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessso: 00:25 SAIR |

ROSANE RODRIGUES DA C. PEREIRA Altersr vinculo @ Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
COORDENAGAC DE EXTENSAO (11.01.02.01.03)

=G Menu Docente ’? Alterar senha

& Ensino a Chefia ) Pesquisa ¥ Extensdo R Acdes Integradas || | Convénios EBiblioteca = Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais t@ Outros

PORTAL DO DOCENTE > ORCAMENTO DETALHADO

. Dados gerais da acdo
Dados do projeto

Membros da equipe da acdo
Equipe Executora
Orcamento detalhado
Orcamento consolidado
Anexar arquivos

Anexar fotos

. Resumo da acdo

« Serdo financidveis os elementos de despesa desde que
os dispéndios estejam comprovados e estritamente vinculados
& execucdo da acdo e sustentados nas definicdes metodoldgicas
da proposta.
« As propostas deverdo conter, obrigatoriamente, a discriminacdo dos
itens a serem financiados.

LONOM B WL

OBSERVACAO: Os dados informados sé sio cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >>".

3
Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Discriminacdo: ti A
Quantidade: * | 1,00| Valor Liastérior 0,00
[ Riioner Daspean |
@J: Remover Despesa
LisTa pE DeEsPEsSAs CADASTRADAS
Descricdo Valor Unitario Quant. Valor Total

MN&o ha itens de despesas ca 05
| << Voltar || Cancelar | ‘Avancar >> |
* Campos de preenchimento obrigatério.
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TUTORIAL — COMO SUBMETER PROJETO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

19. Informe como as despesas de uma atividade serdo divididas. Apds, clique em “Avancar”:

JUFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sess3o: 00:25 SAIR
ROSANE RODRIGUES DA C. PEREIRA Alterar vinculo g Médulos Qb Caixa Postal ‘p Abrir Chamado
COORDENAGAO DE EXTENSAO (11.01.02.01.02) =@ Menu Docente @ Alterar senha

@ Ensino a Chefia .:o Pesquisa % Extens3o W Acdes Integradas || Convénios EBiblioteca ;—] Producdo Intelectual 3@ Ambientes Virtuais & Qutros

PORTAL DO DOCENTE > CONSOLIDACAO DO ORCAMENTO

. Dados gerais da acéo

. Dados do projeto

. Membros da equipe da acdo
. Equipe Executora

. Orcamento detalhado
Orcamento consolidado

. Anexar arquivos

. Anexar fotos

. Resumo da acdo

Nesta tela deve ser informado como devem ser divididas as despesas de uma
Atividade.

WS hu s WnN

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sio cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==".

CONSOLIDACAO DO ORCAMENTO DETALHADO

Descricdo Interno (PROSIS) Outros (Externo) Total Orcamento
PASSAGENS AOS SERVIDORES UFSB Nio Solicitado RS | 0,00 R$ 1.500,00
MATERIAL DE CONSUMO Nao Solicitado RS | 0,00 R$ 50,00
DIARIAS AOS SERVIDORES UFSB Nio Solicitado RS | 0,00 R$ 300,00

| << Voltar H Cancelar([ Avancar => D
V

Portal do Docente
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TUTORIAL — COMO SUBMETER PROJETO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

20. Insira os arquivos que julgar indispensaveis para a aprovacao e/ou execucao da atividade de extensdo. Apds, clique em “Avancar”:

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessso: 00:25 SAIR

ROSANE RODRIGUES DA C. PEREIRA Altersr vinculo @ Médulos ¢b caixa Postal %y Abrir Chamado
COORDENAGAO DE EXTENSAO (11.01.02.01.03) =@ Menu Docente @ Alterar senha

& Ensino a Chefia ) Pesquisa "% Extensdo I AcBes Integradas || | Convénios E Biblioteca ;] Producdo Intelectual ¥ Ambientes Virtuais ’Q Outros

PORTAL DO DOCENTE > ANEXAR ARQUIVOS

Dados gerais da acédo
Dados do projeto

Membros da equipe da acdo
Equipe Executora
Orcamento detalhado
Orcamento consolidado
Anexar arquivos

Anexar fotos

Resumo da acdo

Nesta tela devem ser anexados os arquivos de uma Atividade.

10: 00N Oh LN 0 T et

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sio cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==",

Atencgao: Utilize este espaco para enviar o arquivo completo da Proposta da Atividade de Extensdo caso tenha sido elaborada também em outro formato
(Word, Excel, PDF e outros).

Utilize-o também para anexar outros documentos que julgar indispensaveis para aprovacdo e/ou execucdo da Atividade de Extensdo que estd sendo
cadastrada.

Os campos s3o obrigatdrios caso gueira anexar um arquivo.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO
Titulo: TESTE DE SUBMISSAO DE PROJETO NO SIGAA

Descricdo: t[ }

Arquivo: tl Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado| 1

Q: Visualizar Arquivo -E’ Remover Arquivo

LisTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

2

Descricdo do Arquivo

| << Voltar || Cancelar |{ Avancar >> |

* Campos de preenchimento obrigatério.
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TUTORIAL — COMO SUBMETER PROJETO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

21. Insira fotos ou qualquer outra imagem que julgar importante para a aprovacao e/ou execucao da atividade de extensdo. Apds, clique em
“Avancar”:

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessso: 00:25 SAIR

ROSANE RODRIGUES DA C. PEREIRA Alersr vinculo @ Médulos ¢b Caixa Postal % Abrir Chamado
COORDENAGAO DE EXTENSAO (11.01.02.01.03) =@ Menu Docente & Alterar senha
(

& Ensino a Chefia ) Pesquisa ¥ Extensdo WF Acdes Integradas ‘:_'j Convénios EBib!ioteca ﬂ Producdo Intelectual % Ambientes Virtuais 'a Outros

PoORTAL DO DOCENTE > ANEXAR FoTOS

Dados gerais da acdo
Dados do projeto

Membros da equipe da acdo
Equipe Executora
Orcamento detalhado
Orcamento consolidado
Anexar arquivos

Anexar fotos

Resumo da acdo

Nesta tela devem ser anexados as fotos de uma Atividade.

00 NIGVEN B DN ek

OBSERVACAO: Os dados informados sé s3o cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==".

Atencgao: Neste espaco vocé pode ou ndo enviar uma foto ou qualquer outra imagem que julgar importante para aprovacdo e/ou execucdo da Atividade de
Extensdo que estd sendo cadastrada.
Os campos sdo obrigatdrios caso queira anexar uma foto.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO
Ano - Titulo: 2015 - TESTE DE SUBMISSAQ DE PROJETO NO SIGAA

Descrigdo: # | |

Arquivo de Foto: tI Escolher arquivo l Nenhum ar

Anexar Foto

Q: Visualizar Foto l~H‘.’: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ATIVIDADE DE EXTENSAO

2

Foto Descricdo da Foto
| << Voltar H C | (| Avancar == ] ’

* Campos de preenchimento obrigatdrio.
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TUTORIAL — COMO SUBMETER PROJETO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

22. Por fim, ficara visivel um Resumo da Atividade, com todos os detalhes do Projeto. Caso esteja tudo correto, clique na caixa para confirmar a
veracidade das declaracoes e, finalmente, em ““Submeter a aprovagao”:

Acoes das quais o PROJETO faz parte
Cédigo - Titulo Tipo
Esta Atividade ndo faz parte de outros projetos ou programas de extensio
Objeti / Had perad
Objetivos Quantitativos Qualitativos
TESTAR A PLATAFORMA DE PROJETOS DO SIGAA.

Cronograma
Descricao das atividades desenvolvidas Periodo
FAZER NADA 03/07/2019 a 20/07/2019

Orcamento Detalhado

Descricdao Valor Unitario Quant. Valor Total
PASSAGENS AOS SERVIDORES UFSB

VIAGEM PARA SALVADOR R$ 150,00 10.0 RS 1.500,00
SUB-TOTAL (PASSAGENS AOS SERVIDORES UFSB) 10.0 RS 1.500,00

MATERIAL DE CONSUMO
AGUA RS 5,00 10.0 R$ 50,00
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) 10.0 R$ 50,00

DIARIAS AOS SERVIDORES UFSB
DESLOCAMENTO PARA SERRA GRANDE R$ 150,00 2.0 R$ 300,00
SUB-TOTAL (DIARIAS AOS SERVIDORES UFSB) 2.0 R$ 300,00

C lidacédo do Orc to Solicitado
Descricao PROSIS (Interno) Outros (Externo) Total Rubrica
MATERIAL DE CONSUMO R$ 0,00 Rs 50,00 R$ 50,00
DIARIAS AOS SERVIDORES UFSB R$ 0,00 RS 300,00 R$ 300,00
PASSAGENS AOS SERVIDORES UFSB R$ 0,00 R$ 1.500,00 RS 1.500,00

Q: Visualizar Arquivo
Arquivos
Descricdo Arquivo
RESOLUCAO 06/2018 Q
Q: Visualizar Foto

Foto Descricdo da Foto

TESTE Q

edaro que total r bilidade pela veracidade das informacdes prestadas para a submissdo da presente Atividade de extensdo, bem como
3 0 que a presente proposta estd em consonancia com as lucées vi nessa i ituicdo.

T

2 aprovacdo | JGravar ( ho) || <= Voltar || Cancelar |

Portal do Docente




TUTORIAL — COMO SUBMETER PROJETO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

23. Pronto! Seu projeto sera encaminhado para aprovacao dos departamentos envolvidos.

lUFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:24 SAIR

ROSANE RODRIGUES DA C. PEREIRA Altersr vinculo @ Modulos ¢l caixa Postal o Abrir Chamado
COORDENACAO DE EXTENSAO (11.01.02.01.03)

=C Menu Docente g Alterar senha

%) e Ac3do submetida & aprovacao dos departamentos envolvidos.

(x) fechar mensagens

G Ensino 8 Chefia .5 Pesquisa ¥ Extensdo W& Acdes Integradas || Convénios E Biblioteca ;_' Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais f?d? Outros

Minhas Mensagens

N3do ha noticias cadastradas.
Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE
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Pro-Reitoria de Sustentabilidade e Integracao Social
Diretoria de Sustentabilidade e Integracao Social

Coordenacgao de Extensao
Contato: (73) 3613-6295

E-mail: extensao@ufsb.edu.br



