
TUTORIAL PARA CADASTRO DAS 
PROPOSTAS DE PROJETO E PLANO 

DE TRABALHO DE PESQUISA, 
CRIAÇÃO E INOVAÇÃO

MAIS INFORMAÇÕES NO EDITAL PIPCI/2018 - PROGEAC



ACESSAR O PORTAL DOCENTE DO SIGAA



1. MENU PESQUISA;
2. PROJETOS DE PESQUISA;

3. SUBMETER PROPOSTA DE PROJETO INTERNO



4. INFORMAR OS DADOS INICIAIS DO PROJETO.

DEFINA A 
UNIDADE EM QUE 
O PROJETO ESTÁ 
VINCULADO.

SELECIONE 
O EDITAL

MARQUE A OPÇÃO 
NÃO, PORQUE OS 
GRUPOS DE 
PESQUISA DA UFSB 
AINDA NÃO ESTÃO 
REGISTRADOS NO 
SIGAA.



5. DESCREVER AS INFORMAÇÕES PRINCIPAIS DO PROJETO.

RECOMENDA-SE “GRAVAR E CONTINUAR” PARA NÃO CORRER O RISCO DE 
PERDA DE INFORMAÇÕES OU ESCREVER A PROPOSTA EM UM EDITOR DE TEXTO E, 
POSTERIORMENTE, COPIAR E COLAR AS INFORMAÇÕES NO SIGAA.



6. SELECIONE OS MEMBROS, INCLUSIVE O COORDENADOR/PROPONENTE 
, INDICANDO A CARGA HORÁRIA DEDICADA AO PROJETO.



7. CADASTRE O CRONOGRAMA DE ATIVIDADES DOS 12 MESES DE 
EXECUÇÃO;
8. CLIQUE EM ADICIONAR ATIVIDADE PARA CADASTRAR UMA ETAPA E 
MARQUE OS MESES QUE A ATIVIDADE OCORRERÁ;



TELA DE RESUMO

9. NESTA TELA, DE RESUMO DO PROJETO, CONFIRA OS DADOS E 
FAÇA O UPLOAD DOS ARQUIVOS SOLICITADOS NO EDITAL.



NO FINAL DA TELA DE RESUMO, O PROPONENTE DEVERÁ FAZER O UPLOAD DOS 
ARQUIVOS SOLICITADOS NO EDITAL;
10. É NECESSÁRIO ACEITAR O TERMO DE CONCORDÂNCIA;
11. FINALIZE O CADASTRO, CLICANDO O BOTÃO “GRAVAR E ENVIAR”, PARA QUE A 
PROPOSTA SEJA SUBMETIDA À PROGEAC. CASO O CONTRÁRIO, O NÚMERO DO 
PROJETO NÃO SERÁ GERADO PARA A RESPECTIVA SUBMISSÃO.



12. APÓS GRAVAR E ENVIAR O PROJETO CADASTRE TANTOS PLANOS 
DE TRABALHO PERMITIDOS NO EDITAL



13. SELECIONE O EDITAL NO QUAL SE PRETENDE CONCORRER A BOLSA.



14. SELECIONE O PROJETO NO QUAL PRETENDE VINCULAR O PLANO.



15. INSIRA OS DADOS GERAIS DO PLANO DE TRABALHO;
16. MARQUE O DIRECIONAMENTO DO PLANO DE TRABALHO.



17. CADASTRE O CRONOGRAMA DE 12 MESES DO PLANO DE TRABALHO 
COMPATÍVEL COM O PERFIL DE INICIAÇÃO À PESQUISA, CRIAÇÃO E 
INOVAÇÃO;
18. ADICIONE AS ATIVIDADES NECESSÁRIAS E OS MESES DE EXECUÇÃO.



19. REVISE E SUBMETA O PLANO DE TRABALHO.



20. PARA CADASTRAR O SEGUNDO PLANO DE TRABALHO O ORIENTADOR 
DEVERÁ SOLICITAR COTA DE BOLSA NO ITEM PLANOS DE TRABALHO E 
CONTINUAR A PARTIR DO PROCEDIMENTO DESCRITO NO ITEM 13 DO 
TUTORIAL.


