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PROCEDIMENTOS POS-DEFESA DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO STRICTO SENSU — PORTAL DO
DISCENTE

Atividade PROCEDIMENTOS POS-DEFESA DE DISSERTAGAO, TESE
OU OUTRO PRODUTO FINAL

Local Portal do Discente

1. Logo apds a defesa do trabalho final de conclusdo de curso Stricto Sensu, o orientador devera
entregar a ata de defesa preenchida e assinada no Setor de Apoio Académico, para que o setor arquive
a documentacdo e providencie, junto a coordenacao do curso, a consolidacdo da atividade de defesa.
Aconsolidacdoseraefetuadanosistemaaté 05 dias Uteisapds arealizacdo da defesa de dissertacdo com status

de aprovacéo.

2. Apbs a consolidacdo da atividade de defesa de dissertacdo, tese ou outro produto final, o discente

devera realizar as alteragdes/corre¢cdes recomendadas pela banca examinadora.

3. Finalizadas as alteracGes/correcdes, o discente, obrigatoriamente, devera enviar versdo final do
trabalho de conclusdo de curso pelo Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas —
SIGAA. Para isso, acesse o Portal do Discente e siga o caminho: Menu Ensino — Produgdes

Académicas — Submeter Teses/Dissertagoes.

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Quadrimestre atual: 2019.1 —‘ Modulos

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ESTADO E SOCIEDADE (11.01.06.04) =2 Menu Discente

% Ensino . Pesquisa ™% Extensdo Wi Agdes Associadas g Biblioteca ‘:‘ Bolsas ' Outros
Consultar Minhas Notas
Emitir Atestado de Matricula

Emitir Historico

Emitir Declaragado de Vinculo

[ | Alunos Aptos a Colar Grau

Matricula On-Line >
Trancamento de Matricula 3
Produgbes Académicas 3 Acompanhar Procedimentos apds Defesa
I ~ Submeter Teses/Dissertagoes Neannaclanteiores
Atividades de Campo = y =
| | Termo de Autorizacdo

Calendario Académico FUALMENTE

Consultas Gerais 3
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4. Para a submisséo do trabalho, o discente deve enviar o arquivo em formato PDF, informando um
resumo das alteracdes realizadas. Apds selecdo do arquivo com a versdo final e adicdo do resumo

das correces realizadas e de observagdes (caso necessarias), cligue em CADASTRAR:

CONTROLE DE REVISAO DE DISSERTACAO

Matricula:
Nome:
Curso:

Ata de Defesa: visualizar PDF/~

DADOS DA REVISAO 1

Arquivo Corrigido: j* Selecionar arquivo... | Nenhum arquivo selecionado.

?
Resumo: * Versdo Final com as Corregdes da Banca

Observagdo:

E]

Cadastrar Cancelar
5. Apos a submissdo da versao final corrigida no Portal do Discente, o orientador devera aprovar a
versdo final para que o discente solicite a ficha catalogréfica no Setor de Biblioteca do campus. Por

isso, quando realizar a submissdo, o discente devera comunica-la, por meio de e-mail, ao seu

Orientador e ao Setor de Apoio Académico de seu Campus.

CoNTROLE DE REVISAO DE DISSERTACAD

Matricula:
Nome:
Curso:

Ata de Defesa: visualizar PDF/~

Cancelar

[=: ver Arquive -.: Visualizar Detalhes
N° Revisdo Data Envio Resumo da Revisdo Status Data Revisdo
1 10/09/2013 16:11 | SUBMETIDO PARA REVISAO DO ORIENTADCOR I 10/09/2013 16:11 | 2

6. O orientador podera retornar o arquivo para novas corre¢des. Caso isso ocorra, o discente devera
realizar as alteracdes solicitadas e reenviar o trabalho final, para aprovacdo do orientador,

seguindo 0 mesmo caminho utilizado para o primeiro envio.

7. Apos aaprovacao da versdo final pelo orientador, o discente deverd procurar o Setor de Biblioteca
do Campus ao qual o seu PPG — Programa de P6s-Graduacdo esta vinculado e solicitar a ficha
catalografica. Conforme a ABNT-NBR 14.724, a ficha catalografica é item obrigatorio para
dissertacdes e teses no formato de monografia. O item € dispensavel nos formatos artigo e capitulo
de livro. Vale ressaltar que as bibliotecas ndo realizam o servico com prazo inferior a 5 (cinco)

dias (teis.
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8. Logo ap6s o envio da ficha catalografica pelo Setor de Biblioteca, o discente devera
RESSUBMETER a verséo final do trabalho de concluséo, com a ficha catalogréafica e a folha de
aprovacao assinada inclusa no trabalho final, seguindo: Menu Ensino — Produgdes Académicas

— Submeter Teses/Dissertagoes.

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gest&o de Atividades Académicas

Quadrimestre atual: 2019.1 | Médulos

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ESTADO E SOCIEDADE (11.01.06.04) =@ Menu Discente

& Ensino ) Pesquisa "% Extensdo Wi AcSes Associadas g Biblioteca ? Bolsas & Outros

Consultar Minhas Notas

Emitir Atestado de Matricula
Emitir Histérico

Emitir Declaragdo de Vinculo

& | Alunos Aptos a Colar Grau

Matricula On-Line 3
Trancamento de Matricula >
Produgdes Académicas > Acompanhar Procedimentos apds Defesa
I » Submeter Teses/Dissertacdes VI I TES ST
Atividades de Campo : —
i | Termo de Autorizagdo

Calendario Académico FUALMENTE

Consultas Gerais >

9. O orientador devera aprovar a versdo final do trabalho de conclusdo de curso com a ficha
catalogréfica e a folha de aprovacdo assinada, caso monografia, ou capa, folha de rosto e folha de
aprovacao assinada, caso artigo ou capitulo de livro. Por isso, quando realizar a submissdo, o discente
deverd comunica-la, por meio de e-mail, ao seu Orientador e ao Setor de Apoio Académico de seu

Campus.

10. Apds a aprovacao do orientador, o discente deverd preencher, por meio do menu Ensino —
Produgdes Académicas — Termo de Autorizagdo, a autorizagdo para publicacdo de sua
tese/dissertacdo/outro produto final. Conforme modelo abaixo:

Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicacdo abaixo relacionada, autorizo o Sistema
de Bibliotecas da Universidade Federal do Sul da Bahia a armazenar e publicar em repositorio
institucional ou disponibilizéa-la para consulta in loco sem ressarcimento dos direitos autorais, de
acordo com a Lei n°® 9.610/1998, e conforme permissdes assinaladas para fins de leitura,

impresséo, download e divulgacdo da producéo cientifica brasileira.

*Para documentos finais de conclusédo com especificidades de divulgacéo, ao cadastrar o Termo

de Autorizacéo, o discente selecionaréd a op¢do "Embargada”, informando uma data de término
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desse embargo. O trabalho ndo serd disponibilizado, mas a partir do momento em que a data de
embargo vencer, a publicacao total sera disponibilizada. Nesses casos, é necessario cadastrar uma
"Justificativa" ao embargo que devera validada pelo orientador, e ai o termo serd considerado

"Assinado".

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Quadrimestre atual: 2019.1 \i Médulos

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ESTADO E SOCIEDADE (11.01.06.04) =@ Menu Discer

& Ensino ) Pesquisa "% Extensdo I Acdes Associadas ﬂ Biblioteca ? Bolsas |4 Outros

Consultar Minhas Notas

Emitir Atestado de Matricula
Emitir Historico

T
-

Emitir Declaracdo de Vinculo

[i | Alunos Aptos a Colar Grau

Matricula On-Line »
Trancamento de Matricula 3
Produgdes Académicas 3 Acompanhar Procedimentos apos Defesa

. Submeter Teses/Dissertagoes Varirnaclortetiores

Atividades de Campo | | Termo de Autorizacdo

Calendario Académico FUALMENTE

Consultas Gerais 3

11. ApoOs a aprovacdo do orientador e a assinatura do Termo de Autorizacdo, o trabalho sera
encaminhado para o coordenador do curso, que confirmard o seu recebimento, dando inicio ao
processo de homologacéo do diploma e encerrando o fluxo de submisséo do trabalho.

a. Essa autorizacdo é obrigatoria, contudo, é possivel embargar a disponibilizacdo dos
elementos textuais do trabalho por um periodo de tempo. A partir desse periodo, a
producdo sera disponibilizada na integra.

b. Para os trabalhos sem limitacGes de divulgacéao, ou seja, com permissdo publica imediata,
o0 procedimento é conforme o mencionado no manual.

c. Para documentos finais de conclusdao com especificidades de divulgacdo ao cadastrar o
Termo de Autorizagdo, o discente selecionard a op¢do "Embargada”, informando uma data
de término desse embargo. O trabalho ndo sera disponibilizado, mas a partir do momento
em que a data de embargo vencer, a publicacdo total sera disponibilizada. Nesses casos, é
necessario cadastrar uma "Justificativa" ao embargo que devera ser validada pelo
orientador, e ai o termo seré considerado "Assinado".

12. Apos concluséo das etapas de submisséo da versdo do trabalho final de concluséo de curso, o
discente devera comparecer ao Setor de Apoio Académico do Campus em que cursou o PPG para
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solicitar a abertura do processo para solicitacdo do diploma com requerimento devidamente

preenchido, com os documentos listados abaixo:

a.

d.

Protocolo de Deposito de Trabalho Académico disponibilizado pelo Setor de Biblioteca
ao qual o Programa esté vinculado com assinatura e carimbo do servidor. O trabalho deve
ser entregue em formato digital, gravado na extensdo PDF, em arquivo unico e em midia
de suporte CD ou DVD. A midia de suporte deve estar acondicionada em caixa de
protecdo para DVD com capa editada conforme modelo disponivel na pagina do Sistema
de Bibliotecas no site da UFSB. O trabalho ficara disponivel para consulta no catalogo
online da universidade por meio do Sistema Pergamum;

Declaracdo de Nada Consta emitido pelo Setor de Biblioteca ou por meio da area do aluno
no Meu Pergamum. Para emitir o Nada Consta o discente precisa estar quite com todas as
Bibliotecas da instituicéo;

Estudantes que solicitaram a inclus&o do nome social nos registros académicos, nos termos
do art. 6° da Resolucdo 19/2015 da UFSB, e que ndo desejem seu registro no diploma,
deverdo anexar o requerimento informando essa vontade;

Apresentar certiddo de casamento (caso tenha mudado de estado civil).

13. O Setor de Apoio Académico, com base na cdpia dos documentos arquivados na UFSB, abrira o

processo e anexara:

a.

Carteira de identidade do discente;

b. Diploma de graduacéo (frente e verso);

C.

Historico escolar da Pés-graduacao;

14. Envio do Processo para a Coordenacgdo do PPG, que incluira no processo:

a.

Ata da defesa de trabalho (dissertacdo ou tese);

b. Despacho Decisério da Coordenacdo do PPG de que o aluno cumpriu com todas as

exigéncias para obtencédo do diploma.

15. Envio do processo para a Secretaria Geral da PROPPG — Pro-Reitoria de Pesquisa e P0s-

Graduagdo. O prazo para a expedicdo do diploma sera, aproximadamente, de 30 dias ap0s

recebimento do processo administrativo no SIPAC pela Secretaria Geral da PROPPG.
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RESUMO DAS ETAPAS DE SUBMISSAO DA VERSAO DO TRABALHO
FINAL DE CONCLUSAO DE CURSO STRICTO SENSU

ONSOLIDAGAO DA ATIVIDADE DE DEFESA
) h Jistro de ata de defesa ou o aluno nao defendeu sua tese/dissertacao.

Coordenacio/Setor de
Apoio Académico

SuBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA TESE

olidacio da atividade de defess.  1uStudante

APROVAGAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA TESE
N ccar cubmics {2 veredo fina

Orientador

SouiciTAGAD DA FicHA CATALOGRAFICA

) catalogrifica pelo aluno. 1oStudante

RESSUBMISSAO DA VERSAD FINAL CORRIGIDA DA TESE coM FicHA CATALOGRAFICA

fica para revisao do orientador. Estudante

APROVAGAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA TESE coM FicHa CATALOGRAFICA

N ocacehnio » ApPovacho davacils fonl coni fitis catatoaratica pelo odectador RS tud At e

a aprovagao da versdo final com ficha catalogréfica pelo orientador. (COOrdenacao

SOLICITAGAO DE HOMOLOGAGAO DO DIPLOMA
A i ssinatura do termo de publicacao pelo aluno.  Coordenacéo de P6s-Graduacéo/DPG/PROPPG

Em caso de davidas, entre em contato com o Setor de Apoio Académico do campus em que cursou

0 PPG:
- Setor de Apoio Académico do Campus Paulo Freire — setoracademico.cpf@ufsb.edu.br

- Setor de Apoio Académico do Campus Jorge Amado — secad.cja@ufsb.edu.br

- Setor de Apoio Académico do Campus Sosigenes Costa — posgraduacao.csc@ufsb.edu.br
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