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CHECKLIST DE SOLICITAÇÃO DEPAGAMENTO  

DE BOLSAS E AUXÍLIOS FINANCEIROS 
Data de atualização: 12/11/2021 

 

# DESCRIÇÃO DO ITEM A SER VERIFICADO S/N/N.A Observação 

1 Cadastrar processo eletrônico Sipac   

2 Edital do benefício financeiro    

3 Documento de homologação das inscrições   

4 Nota de empenho do edital   

5 Lista de credores com CPF, matrícula, dados bancários, valor   

6 Cadastrar Lista de Credores no Siafi Operacional (tela preta)   

7 

Despacho informativo do Pró-Reitor/Decano com 

informações sobre mês de referência do pagamento, lista de 

credores, empenho da despesa, número de estudantes 

beneficiados e valor total. 

  

 

 

MODELO PARA DESPACHO INFORMATIVO 

 
“ 

Solicito pagamento de “auxílio XYZ” para os estudantes citados abaixo, conforme o Decreto XYZ, e 

documentos anexados ao processo. 

 

Mês de referência: janeiro de 2022 

Total de estudantes: XYZ 

LC: XYZ 

Valor da LC: R$ XY, XY 

Empenho da despesa: 2021NE000000 

“ 


