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LISTA DE SIGLAS E ABREVIATURAS

CONNE - Consultar nota de empenho

INCNE – Incluir nota de empenho

NE – Nota de Empenho

SIAFI -  Sistema Integrado de Administração Financeira do Governo Federal
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APRESENTAÇÃO

Este tutorial foi elaborado pelo Setor de Contabilidade da Universidade Federal do Sul da Bahia
com o objetivo de auxiliar e dar suporte no procedimento a ser realizado para registrar o empenho
desta  Universidade  através  de  notas  de  empenhos  realizadas  no  siafiweb.  Visa  também,  dar
transparência das atividades prestadas, normatizar e servir como um documento de consulta sempre
que necessário. 

O  SIAFI  (Sistema  Integrado  de  Administração  Financeira  do  Governo  Federal)  é  o  principal
instrumento  utilizado  para  registro,  acompanhamento  e  controle  da  execução  orçamentária,
financeira e patrimonial.

Segundo o art. Art. 58 da Lei 4320, empenho de despesa é o ato emanado de autoridade competente
que cria para o Estado obrigação de pagamento pendente ou não de implemento de condição. Isso
quer dizer, reservar a dotação orçamentária para um fim específico, ou seja, funciona como garantia
ao credor do ente público de que existe o crédito necessário para a liquidação de um compromisso
assumido.

Importante ressaltar que conforme art. 60 desta mesma lei, é vedada a realização de despesa sem
prévio empenho. 
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REGISTRO DO EMPENHO

O passo a passo para registrar empenho no Siafi web é:

1º Na barra de comando: incne
ou menu geral> orçamentario>nota de empenho>incluir nota de empenho

Figura 1: INCNE

2º Clicar em confirmar:

Figura 2: Confirmar INCNE

   
 3º Preencher dados da célula orçamentária, amparo legal e lista de itens.
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Figura 3: Preenchimento dos dados

4º Clicar em confirmar e depois registrar. Dessa forma, chega-se ao fim do registro.

Figura 4: Registrar empenho
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Brasil. Lei nº 4.320, de 17 de março de 1964. Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboração e contrôle dos orçamentos e balanços da 
União, dos Estados, dos Municípios e do Distrito Federal. Diário Oficial da União. 4 mai 1964.

SIAFI. Disponível em: <https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf>
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