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LISTA DE SIGLAS E ABREVIATURAS

CONNE - Consultar nota de empenho
INCNE - Incluir nota de empenho
NE — Nota de Empenho

SIAFI - Sistema Integrado de Administracio Financeira do Governo Federal



APRESENTACAO

Este tutorial foi elaborado pelo Setor de Contabilidade da Universidade Federal do Sul da Bahia
com o objetivo de auxiliar e dar suporte no procedimento a ser realizado para registrar o empenho
desta Universidade através de notas de empenhos realizadas no siafiweb. Visa também, dar
transparéncia das atividades prestadas, normatizar e servir como um documento de consulta sempre
que necessario.

O SIAFI (Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal) ¢ o principal
instrumento utilizado para registro, acompanhamento e controle da execu¢do orcamentdria,
financeira e patrimonial.

Segundo o art. Art. 58 da Lei 4320, empenho de despesa € o ato emanado de autoridade competente
que cria para o Estado obrigacdo de pagamento pendente ou ndo de implemento de condigdo. Isso
quer dizer, reservar a dotacdo or¢amentaria para um fim especifico, ou seja, funciona como garantia
ao credor do ente publico de que existe o crédito necessario para a liquidagdo de um compromisso
assumido.

Importante ressaltar que conforme art. 60 desta mesma lei, ¢ vedada a realizagcdo de despesa sem
prévio empenho.



REGISTRO DO EMPENHO

O passo a passo para registrar empenho no Siafi web é:

1° Na barra de comando: incne
ou menu geral> orcamentario>nota de empenho>incluir nota de empenho
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Figura 1: INCNE

2° Clicar em confirmar:

Comunica  Confgursrscezen PP —
Incluir Nota de Empenho - INCNE @ ucs
“ Camps da Prasnznimants Oanzatario
* UG Emitente _ Nome da UG Emitente Moeda
55720[@| UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA REAL - (RS)
Ano Tipo Nimera
2021 NE I

Consuitar Rascunhos

Figura 2: Confirmar INCNE

3° Preencher dados da célula orcamentaria, amparo legal e lista de itens.



‘Célula Orcamentaria
= Esfera * PTRES * Fonte de Recurso * Natureza da Despesa UGR

Plano Interno

*Tipa Processo Taxa de Cdmbio Valor

v]

* Data de Emissdo
08/09/2021 @ |

Nome do Favorecido

=l

* Favorecido

'Amparo Legal
Modzlidade de Licitagio Ato Normativo Artigo Pardgrafo Inciso Alinea

=Codigo

* Descrigin

]
Local da Entregs
Informag&o Complementar
“Lista de Itens
Figura 3: Preenchimento dos dados
° . . . . . .
4° Clicar em confirmar e depois registrar. Dessa forma, chega-se ao fim do registro.
Lista de Itens
Naturezs da Despess Tots! e Lista
339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDIC 37,24
o Seq: 001 Subelemento: 01 Descrigdo do ltem: anuidade 37.24
Seq Subelemento
oot 01 - ASSINATURAS DE PERIODICOS E ANUIDADES =)
* Descrigdo do Item
anuidade
P
Operagéo Quantidade Valor Unitario Valor da Operagéo
Incluséo 08/09/2021 37,2400 STEE

e

Figura 4: Registrar empenho
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SIAFI. Disponivel em: <https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf>


https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf

