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APRESENTACAO

Esse manual foi elaborado pelo Setor de Contabilidade da Universidade Federal do Sul da Bahia
com o objetivo de auxiliar e dar suporte no procedimento a ser realizado em caso de ocorréncia do
evento de ordens bancarias canceladas de auxilios financeiros pagos a bolsistas desta Universidade.
Visa também, dar transparéncia das atividades prestadas, normatizar e servir como um documento
de consulta sempre que necessario.

O SIAFI (Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal) é o principal
instrumento utilizado para registro, acompanhamento e controle da execu¢do orcamentdria,
financeira e patrimonial. No governo federal o pagamento ¢ realizado por meio do SIAFI, com a
emissdo de Ordem Bancéria (OB).

Quando ocorre o cancelamento de uma ordem bancaria e o sistema ndo consegue fazer os
lancamentos de estorno da OB original (exemplo: OB com lista de credores), é gerado um
documento OB ou NS (Nota de Sistema com o0s seguintes registros contabeis:

D 11112.20.01 Limite de Saque com Vinculacdo de Pagamento

C/C: Fonte + Vinculacao: 0190980000 990

C 21891.36.03 Ordens Bancarias Canceladas

C/C: Fonte + Numero da Ordem Bancaria Cancelada.



REGULARIZACAO

O primeiro passo deve ser consultar o saldo da conta de Ordem Bancaria Cancelada (218913603)
através do siafi operacional:

Terminal 3270 - A - AWVAHISY / - H =l /-i"i-
Terminal 3270 - A - AWVAH35V =n e >

Arquivo Editar Definicdes Exibir Comunicagio Agges Ajuda

Stk BERREBE & = f Y

__ SIAFI2021-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)

31/08/21 15:56 USUARIO : KEYLLA
PAGINA H 1

UG EMITENTE : 158720 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA

GESTAO EMITENTE : 26450 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA

POSICAOD - JULHO - FECHADO

CONTA CONTARBIL : 218913603 - ORDENS BANCARIAS CANCELADAS

CONTA CORRENTE SALDO EM
_ F 0190980000 20210B800838 900,
TOTAL COM ISF F - FINANCEIRO H jelolon

TOTAL DA CONTHA H jelclo]

PF1=AJUDA PF2=RAZA0D PF3=SAl PF10=EMAIL PF12=RETORNA
MAfl+  a 10/003

u4suLu

fir para a préxima sessio + [ 5 |hodserpro.gov.br23000 [ @ 168

Figura 1: Conta Contabil de Ordens Bancarias Canceladas.

Para evitar a restricdo contabil, assim que for verificado que existe saldo na conta de ordem
bancaria cancelada, o servidor responsavel fara a regularizacdo através da situagdo PSO 046. O
prazo maximo para tal regularizagdo é até o fechamento do més, caso contrario incide em restrigao
contabil para a UG (Unidade Gestora), pois esse saldo gera equacdo 063 no CONDESAUD
(Consultar Desequilibrio de Equacao de Auditor).

__ SIAFIZ2021-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)

31/08/21 16:01 USUARIO : KEYLLA
PAGINA : 1

UG EMITENTE : 158720 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA

GESTAO EMITENTE : 26450 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA

POSICAQ : AGOSTO - ABERTO

ONTA CONTABIL : 218810447 - DEPOSITOS POR DEVOLUCAO DE VALORES NAO RECLAM

CONTA CORRENTE SALDO EM R$

F 0190000000

CRISTIANE LIMA BISPO 120, 00

F 0190000000

RODRIGO MAXUEL DOS REIS SANTOS 180,

F 0190000000

VANESSA DE OLIVEIRA PAIVA 800,

F 0190000000

RAROMINE SANTOS LOPES 180,
TOTAL COM ISF F - FINANCEIRO : 1.280,
TOTAL DA CONTA : 1.280,

PF1=AJUDA PFZ=RAZA0 PF3=5A1 PF10=EMAIL PF12=RETORNA

MO+ a 10/003

Figura 2: Conta Contabil Depésitos por devolugdo de valores ndo reclamados

Existem quatro situacOes diferentes a serem executadas para a regularizacao de ordem bancéria:
1? Situacdo: quando é possivel regularizar imediatamente efetuando o pagamento.
2% Situacao: quando nao for possivel o pagamento imediato por motivos de problemas no domicilio
bancario do credor/informac0es incorretas da conta bancaria.
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3* Situacdo: quando o valor ndo for mais devido e a ordem bancaria cancelada ndo sera paga, para
OB emitida e cancelada no exercicio corrente.

4* Situacdo: quando o valor ndo for mais devido e a ordem bancaria cancelada ndo sera paga, para
OB emitida no exercicio anterior e cancelada no exercicio corrente.

1?2 Situacdo (Regularizacao imediatamente) — etapas:
comando incdh na caixa de pesquisa
ou

Menu Geral>Contas a Pagar e a Receber>Documento Habil>Incluir documento habil

Exericio: 2021 | Vers3o 71410427 |
KEYLLA

Codigo da UG:158720 4“
& SIAFI ot s

Uttma auzlizagho: 311082021 45 1604

& Personalizar [ Expandir Tudo

B ADMINISTRACAO DO SISTEMA
B COMUNICACAD DE USUARIOS SIAFI
O CONTAS A PAGAR E A RECEBER
O COMPROMISSOS ‘
e B DOCUMENTO HABIL o 0

¥ CONSULTAR DOCUMENTO HABL

# | ICLUR DOCUMENTO HABIL

O ORDEM DE PAGAMENTO

[l 'O SUL DA BAHIA REAL (R)

erat ] EF Mot Mam

Confirmar

DADOS DE APQIO
DEMONSTRATIVOS

INTEGRACAQ SISTEMAS EXTERNOS
ORCAMENTARIO

PROGRAMACAQ FINANCEIRA
RELATORIOS

IMPORTACAO E EXPORTACAO DE DADOS

SIAF1 - Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal

Figura 3: Documento Habil

Incluir documento habil (DT) no siafiweb:

s SI HFI Codac cloliSS TesouROMACIONAL

R Configuiar Acesso iy Adicionar Faveritos. — ]
Incluir Documento Habil - INCDH @) sjuce
= Campo de preenchimento obrigatério
* Cédigo da”UG Emitente: MNome da UG Emitente: Moeda:
[rs5720](g) UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA REAL (RS)
Ana: o T\p&de Decumento: Titule: Numero DH:
2021 e[ DOCUMENTO DE RECOLHMENTO/REEMBOLSO

Figura 4: Incluir Documento Habil

Preencher dados basicos: data de vencimento, taxa de caAmbio, nimero do processo, valor e cddigo
do credor.



Incluir Documento Habil - INCDH

L
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Figura 5: Dados basicos

Em dados de documentos de origem, preencher data da emissao, nlimero documento de origem,

valor e clicar em confirmar.

— Dados de Documentos de Origem

[u] Emitsnts

| I Y | E— I
Figura 6: Dados de documentos de origem .
Preencher campo observagao e clicar em confirmar dados basicos.
~Onsenachy
ﬁ 4
nformaghes Adicknls

Desaariar

Figura 7: Observagdo

Na aba principal sem or¢amento, preencher situagao “PSO002” e confirmar:

Incluir Documente Habil - INCDH

“Cédigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente:

Mosda:
158720 UNNERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA REAL (RS}
Ana: “Tipo de Documento:  Titulo: Nimero DH:
2021 DT DOCUMENTO DE RECOLHIMENTO/REEMBOLSO -
¥ Preenchimento Obrigatério = Registrada T Pendente de Registro
Dados Basicos | Principal Gom Orgamento || Principal Sem Orgamento | Dedugio || Encargo | Grédito || Qutros L [ Dados de

Gentro de Custo | Resuma
Situagbes Principal Sem Orgamento

“Situagdo:

fes000z]a)  [Tssnfimar |

P N T

Figura 8: Principal sem or¢amento

Informar a Fonte 0190980000, categoria de gasto “P”, nuimero da OB cancelada,

observagao ¢ clicar em confirmar.

Total da Aba 0,00

valor, preencher a



¥ Dades Basices || Principal Com Orgamento | Principal Sem Orgamentc | Deducio || Encargo || Crédito || Outres L So | Dades de Centro de Custo || Resumo

Situagbes Principal Sem Orgamento Total da Aba 0,00

PS0002

“Situagio: “Nome da Situagdo:
PS0O002 REGULARIZACAD DE ORDENS BANCARIAS CANCELADAS (2.1.8.9.1.36.03) - 0B E GRU Total da Situagdo 0,00

= Item Registrado

ncéria Cancelada (OB} “Valor

Confirmar || Descartar

Incluir Outra Situagdio || Limpar Tela

| Salvar Rascunho | Verificar Co cia § Registrar || Copiar de |

Figura 9: Preenchimento da aba principal sem or¢gamento

Na aba Dados do pagamento, buscar favorecido, preencher valor, clicar em pré-doc e confirmar.

¥ bados Bésicos || Frindpal Com Grgamento || Frindipal Sem Orgamento | Dedugdo || Encarga || Crédito || Outros L 5o | Dados de Pag Centro de Custo || Resuma

Grupe Principal

Cédigo da UG Pagadors Mome ds UG Pagadora

158720 UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA Pl o Sdolde g e Do
Valor Total de Dados de Pagamento: 0,00

Dsta de Vencimento Dtz de Pagamento

3110812021 B1/08/z021

Lista de Favorecidos
Favoresido Valor Valor Realizado Pré-Doc
0a000000000035]g 10,00] 0.00

Confirmar || Deseartar

Figura 10: Dados do pagamento
Ap6s isso, clicar em registrar. Realizar gercomp com a vinculagao 990 e gerop.

2% situagdo (Regularizagdo aguardando correcdo dos dados bancarios) — etapas:

Incluir documento hébil (DT) no siafiweb com a situacdo “PSO046” na aba “Principal sem
Orcamento”; informar a Fonte 019000000, categoria de gasto “P” e nimero da OB cancelada que
consta na conta 218913603.

O documento gerado transferira o saldo para a conta 218810447 deposito de valores nado
reclamados. Apos a regularizagdo do domicilio bancério, preencher, na DT original, os dados de
pagamento e realizar o pagamento ( GERCOMP e GEROP).

Caso a UG identifique que o valor registrado na conta 218810447 passou a condi¢ao de indevido a
UG devera proceder como a seguir:

A) No mesmo exercicio da emissdo do DH: cancelar o DH e efetuar novamente a regularizagao
através do documento habil “DB” e utilizar a situacdo do tipo EST001, registrando o estorno da
despesa paga conforme ja orientado acima.

B) Em exercicios posteriores a emissdao do DH: o valor devera ser recolhido através de GRU,
utilizando a situagdo PSO042 e informando um codigo de recolhimento de devolugdo de exercicios
anteriores, se a fonte original da despesa for arrecadada pela STN (ex.: 18806-9), ou de
recolhimento que gere receita propria na UG caso a fonte original seja de arrecadacdo propria
(ex.:28881-0). Feito isso, a UG devera baixar o compromisso pendente oriundo do DH incluido
com a situagdo “PS0O046”, por meio da opcao “B” na GERCOMP, informando a realizagdo com o
documento GR gerado com a situacao “PS0O042”.
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3% situagdo (O VALOR NAO E DEVIDO — exercicio atual) — etapas:

Retornar o saldo para o empenho.

Incluir documento hébil do tipo “DB” — Devolucdo de OB cancelada:

- Aba “Dados Basicos”: Devem ser informados o credor da OB que foi cancelada, o valor e a
observa¢ao, campo dados do documento de origem ¢ a OB cancelada;

- Aba “Principal com Orcamento”: devera ser incluida uma situagdo EST001; informar a vinculagao
de pagamento da OB original; o empenho e subitem; VPD para estorno e conta do passivo; informar
a OB cancelada.

- Aba “Dados de Recebimento™: preencher o Pré-Doc, cujo campo observagao ¢ obrigatorio.

- GERCOMP: apos registrar o documento DB a unidade devera efetuar o registro do recebimento
no GERCOMP com opgao R.

4* situagio (O VALOR NAO E DEVIDO — exercicio subsequente):

Recolher o valor para o Tesouro Nacional se for fonte Tesouro ou para a UG se for fonte propria:

- Incluir um documento habil "DT" com a situagao "PSO002" na aba “Principal sem Or¢camento",
informar a fonte 0190980000, categoria de gasto "P" e "numero da OB cancelada" (nimero da OB
que consta na conta 218913603); e o codigo de recolhimento 18806-9 (se a despesa foi custeada por
fonte Tesouro) e 28881-0 ou 28951-5(se a despesa foi custeada por fonte propria);

- Realizar o "GERCOMP" com a vinculagao "990".
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