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Analisar  e adequar a
documentação

conforme a exigência
do MEC.

Enviar o
processo para
Secretaria da

PROGEPE.

Devolver o
processo para a

Pró-reitora.

Emitir parecer.

Devolver o
processo para o

(a)
Setor/unidade/de

canato.

Enviar o processo
para o Gabinete.

Receber
Declaração do (a)
Setor/unidade/De

canato.

Fazer ajustes financeiros
e encaminhar processo
para a Coordenação de

Ingresso.

Fazer ajustes
QRSTA ou BPEq.

Ambientação virtual
do (a) servidor (a).

Fazer ajustes
funcionais e

encaminhar processo
para o Seto de

pagamento.

Analisar
compatibilidade

legal do
processo.

Despachar o processo
para o MEC e notificar
a unidade de lotação.

Receber e
verificar

documentação.

Informar a
negativa da
solicitação.

Notificar o (a)
servidor (a)
interessado.

Arquivar o
processo.

Definir com o (a)
interessado (a)

local e data para
apresentação no
local de exercício.

Enviar Declaração de
Comparecimento do

Servidor via memorando
para o Setor de Cadastro

Se apresentar ao
(a) setor/
unidade/
decanato

Enviar e-mail de
solicitação com

documentação para o (a)
setor/unidade/decanato.

Abrir o processo no SIPAC
e incluir  documentação

exigida pelo MEC.

Manifestar ciência
sobre a decisão.

Encaminhar o
processo para

Pró-reitora de Gestão
para Pessoas.

Remeter
processo para o

Setor de
Cadastro.

Receber o
processo.

Arquivar o processo.

Início

FIM

Favorável?

Interesse
no pedido?

Não

Sim

Sim

Não

Servidor (a) docente
deverá ter aceite das

congregações de
origem e de destino


