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APRESENTACAO

Este manual tem por finalidade orientar os Setores de Apoio Académico dos campi, docentes,
Coordenadoras/es de Curso e Decanas/os quanto as funcionalidades do Sistema Integrado de
Gestdao de Atividades Académicas (SIGAA) e sua utilizagdo em consonancia com o regramento
institucional da Universidade Federal do Sul da Bahia.

Visa ainda facilitar e dar orienta¢Ges gerais sobre os modulos Graduacgao, Portal Docente, e Portal
da Coordenagao de Graduagao.

Davidas e sugestdes devem ser encaminhadas para Coordenacdo de Dados e Informacgdes
Académicas (DPA/Progeac), através do e-mail cdi@ufsb.edu.br.



mailto:cdi@ufsb.edu.br
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1. PORTAL DOCENTE

1.1. O Portal Docente é a pagina inicial da/o docente no SIGAA. Através dela a/o docente poderd ver suas
turmas, cadastrar notas/frequéncia, cadastrar planos de curso, visualizar sua grade de horario, emitir
declaracdo de componentes ministrados, etc.

& Ensino . Pesquisa ¥ Extensfio W& AcBes Integradas Convénios [¥Biblioteca | Producéio Intelectual % Ambientes Virtuais ' Outros

Minhas Mensagens

Nao ha noticias cadastradas.
Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE

Ch Total pa Sua pdgina pessoal do SIGAA:
£ompanante Cinvicuter / CHD* Hotario Ahinios https://sig.ufsb.edu.br/sigaa/public/docente/p
GRADUACAO siape=1786110
1JA0094 - EDUCACAO AMBIENTAL E SUSTENTABILIDADE - TO3 (ABERTA)

2N1234 Acesso Externo D) i
2018.1 Local: CUNI-COARACI 30/30  (02/04/2018 - 24 /40 Perigdicos Memorandos <5 CDFgrum
19/05/2018) CAPES B &lm
1JA0179 - UNIVERSIDADE E CONTEXTO PLANETARIO - T06 (ABERTA)
5N1234 Regulamento dos Cursos de Graduacio
2018.1 Local: CUNI COARACI 60/ 60 (19/02/2018 - 24 /40
19/05/2018) Calendario Universitario
1JA0282 - AGROECOLOGIA - TO1 (ABERTA) Dados Pessoals
2M1234 : 78
2018.2 Local: SEDE-CIA 60/60  (04/06/2018 - 4/30 Siape: 1786110
01/09/2018) Categoria: DOCENTE
1JA0018 - LINGUA, TERRITORIO E SOCIEDADE - TO4 (ASERTA) Titulagdo: DOUTORADO
4N1234 Regime Trabalho: Dedicagdo Exclusiva
2018.2 Local: CIA-SEDE 60 / 60 (04/06/2018 - 32 /40 E-mall: spamsistemas@ufsb.edu.br
01/09/2018)
1JA0O10 - CAMPO DAS CIENCIAS: SABERES E PRATICAS - TO3 (ABERTA)
y 4N1234
2018.3 Local: CUNI-ILHEUS 60 /60  (17/09/2018 - 36 /40
15/12/2018)
1JA0201 - UNIVERSIDADE, DESENVOLVIMENTO REGIONAL E NACIONAL - TO7 (ABERTA)
2N1234
2018.3 Local: CUNI-IBICARA{ 60 /60  (17/09/2018 - 27 / 40
15/12/2018)

Ver Agenda das Turmas | Grade de Horérios | Ver turmas anteriores
* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga horéria dedicada na turma ou subturma
** Total de alunos matriculados / Capacdade da turma
*%% A turma possui hordrio flexivel e o horédrio exibido é da semana atual.



2. TURMA VIRTUAL
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2.1. A Turma Virtual é o espaco de ensino-aprendizagem virtual. Nela a/o docente podera cadastrar as
aulas, reposic¢Bes, notas/frequéncias, compartilhar documentos e links com os alunos, enviar mensagens aos

mesmos, etc.

VTGS G e e A P2 & YA JGE AVAGO (11.04.65.03) - undivason iust 39103 | 1IA0094 - EDUCACAO AMBIENTAL £ SUSTENTABILIDADE - T03 (2018.1)

Menu Turma Virtusl
2 Turma
Principal
Tdplcos de Aula
Paro ge Curse
Conceido Programade
Participantes
Visuailzar Programa
Fruns
Roticias
Registrar Aus Extra
Visualizar coma Aluno
+ Aunos
| Didrlo Eletesnica
& Matoriae
1 Atividades
| Configuragdes
., Entatistica

& Ajuda

Prezados estudantes,

A5 IVRE 396 TUrmas de EIucacso
adastradas pora iNitio o 6ia 02/04/2018,

CARA00 por ROMLOD SI VA SANTOS

Turma Virtual

Uitima Noticia
Inicio da sulas no 8ia 26/03 - 19/02/2018 10:51

Turma Virtual!

Ampliando os horizontes da Sala de Aula!
Caca Professor,

A Turma Virtusl ¢ uma ferramenta de ensing complementar que o SIGAA
loca a disposicho dos docentes e discetes da UPSB, Ela éncontra-se nos
Portals do Docente e do Discente, permitindo o IntercBmbio virtue| de
InformagBas entre aluncs ¢ docente de uma turma.

Pars que alunos e docentes acessem s turma virtusl basta que diguem
sobre o link da turma cesejads Nos seus portais, Alunes ¢ docentes.
podario acessar turmas virtuais A8 quals sejam participantes.

Através da turma virtual, o docente poderd: exibic o cronograma de aukas
o componente curricular, apds cadastzar os Wpicos de aula da wima;
visualizar o= participantes da turma {ainss & professares) e o pregrama do
components curcular; eadastrar noticias e aulas extras refacionadas A
tana; ragistrar a frecdéncia e as rotas dos alunes da turma; imprimir didco
de turma & lista de presendca; disponibil zar conteido e referéncas a serem
utiizades peics Siunos da tUrma; CHMEGEr BrqUIVES Mo SCU PArtS-arquives &
inserir esses arcuivos Nas turmas que desejar; registrar a data das
avsliagdes, enquetes, foruns e tarefas que devem ser cumpridas pelos
sluncs da turma.O docente poderd tambem mmportar dades de LMa outra
nMMa para 3 Turma atual, Aprovetando, por axomplo, Informagdas Ja
TOrmecidas em turmas anterares e U Mesmo companents curricular gue
minstrou; além dissa, poders permitic Gue um UsUANO do SIGAA tenha
Certas permissies, FOf SXSTPI0, JULOMZANKO LM JOooRNte XIRMO a Corrigic
tarefas enviedas pelos anvs.

Mo geral, 0 3luno poderd visualizar tudo © que fol cadastrado na turma
virtual pefo docente, berm cama enviar tarelas solkcitadas por e, Poderd
também criar férum e enguete, desde que tenhe ko dade permissdo pelo
docente da turma.

CLIQUE AQUI PARA BAIXAR O MATERIAL DE AJUDA!

~ Ativar Edigso

M d@ 26/02. DevICO 3 um emd de cadastro do hdranc no $i3a3 alas estavam

Andamento das Aulas -

Audas (MincsiradasTowal) 28/ 25

Natieiss. -

19022018 10 54

Iniclo ca aulas > o 2602

(Visuatizer)

Enquate -
Maniiaia angunte scccrlain

Atividedes -

Nunhirmas wividnde mgirada
Avaltiagdes -
Nenhums avarta 30 cadasrads

Mansagens oe Forune -

Nao ha menzagent codastradas

& | = Trocarde Turma o

2.2. Para conhecer todas as funcionalidades da Turma Virtual, clique na engrenagem no canto superior
direito da tela, e selecione a opgao Ajuda.

UFSB - SIGAA - Sistema I “ Ajuda?
TRSTITURS B HpANIoADER. ANTES ¥ o £1.41.050% - Quadarveire 3/ IJAO010 - CAMPO DAS CIENCIAS: SABERES E PRATICAS - T03 (2018.3) / Ativar £di # & & |~ TrocardeTurma ©
INSTITUTO BE HUMANIDADES, CIEMCTIAS JONGE AVADS (: 5.0%) « Quad sl 200831
N
Menu Turma Vietual @ neculos th caixn Postat ' Abrir Caamods
- -. Turma Virtual! i poe s
E 2 | I v P—
Sy Ampliando os horizontes da Sala de Aula! Tl .
| Turma Virtual s Autas (MinsvadosiTol). 32/ 52
| Didric Emtronico —  Professon

Conte(ca Programado
Didrio de Turma
Imprimir Flano de Curso
Lista de Presenca
Mapa de Frequincia
Total de faitas oor unidade

| Matriais

|- Atividades
| 4 Configuragdes
Estatistica

’

|G Ajuda

A Turma Virtual & uma ferramenta de ensino complementar que o SIGAA
codoca 2 dispesicdo des docentes e discentes da UFSB. Ela encontra-se nos
Portes do Docente e do Discente, permitindo o mtercmbio virtual de
Informactias entra alunas 4 docenta do uma turma.

Para que alunos e docentes acessem a turma virtual basta que cliguem
sobre o link da turma desejada nos seus portais. Alunos € docentes s&
poderdo scessar turmas virtusis as quals sejam participantes.

Atravds da turma virtual, o docente poderd; exibir ¢ cronograma de auks
do componente curicular, cadastrar 05 tépicos de auia da turma;
visualizar 0s participantes ¢a turma {aluncs e professores) € o oregrama do
companents curricular; cadasirar noticias = aulss extras relacicnadeas &
turma; registrar a freqiincia e as notas dos alunos da turma; Imprimie didrio
de turma @ lista ge presenca; disponibiizar conteddo & reftfinms a serem
utilizadas pelos alunos 03 turma; carregar arquives No S2u porta-arquivos e
inserlr esses arquivos nas turmas que oesejar; regictear a data das
sualisgies, encuatas, foruns e tarefas que devem ser cumpridas pelos
2luncs da turma,O docente podard também impertar dados de uma outra
turma para a turma atual, aproveitando, por exemplo, mformagbes |8

em turmas anteriores de urm mesmo curdealar que
ministrou; além disso, poderk permitic que um usudrio do SIGAA tenha
certas permissdes, por exemalo, autorzando um docente externo a eomigir
tarefas enviadas peios alunas.

No geral, o aluno poderd visualizar tudo o que foi cadastrado na turma
virtusl pelo dacente, bem como envier tarefas slicitades por ele. Podera
também criar téeum © enquste, desde que tenha sido dado permissdo pele
docente da turma,

CLIQUE AQUI PARA BAIXAR O MATERIAL DE AJUDA!

% 0w Cirga Hordrn Minivacs

Noticias -
Niio b naticas cadastradas
Engquete -
Nenhuma enguete encontrada
Aticidacas -
Nenhuma suriade ragisiraca
Availagdan -
Nenbura avsliagio cacastrada
Mansagees das Feaina -
N ha mensagens cadasyncas
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3. REGISTRO DE FREQUENCIA

3.1.  Acesse a Turma Virtual desejada, menu Alunos. A frequéncia pode ser langada dia-a-dia através da
opcao Langar Frequéncia. Para tal, basta clicar no dia de aula desejado.

Menu Turma Virtual
|4 Turma LANCAR FREQUENCIA DA TURMA

= Alunos

Através deste recurso é possivel marcar as presencas dos alunos da turma, preenchendo automaticamente a folha de frequéncia do didrio de classe.
Para preencher este formuidrio, selecione um dia de aula nos calenddrios a esquerda e, em seguida, marque uma das opgdes na lista 3o lado de cada aluno,
indicando se ele esteve presente ou indicando quantas aulas ele perdeu no dia selecionado. Lembrando que cada horario de 50 minutas perdido corresponde a

Alunos Trancados

Gerenclar Grupos uma falta. Se o aluno tiver faltado a aula toda, basta clicar na imagem a0 lado da lista para marcar a falta.
Lancar Frequéncia
Setembro
Langar Freq. em Planitha b STQQS S Legendas:
3 T Fertado T Aula Cancelada : Presencas lancadas
Langar Notas 3 )
17
|, Didrio Eletranico 24
Materiais
e Qutubro
|- Atividades b STQQSS
~ Configuragdes ‘:
22
, Estatistica e 29
4 Aluda Novembro
D STQQS S
5
12
19
26
Dezembro
D STQQ S S
3
10 !

3.2. Registre a frequéncia de cada aluno e clique em Gravar Frequéncias.

Setembro |
D STQQ S § Legendas:
m: Feriado EI Aula Cancelada Eﬂ: Presengas langadas
16 :: 1 20 | & : Marcar Presenca b Marcar Auséncia
Lista de Frequéncia - 01,/10/2018
Outubro
B 5S5TQQS S
[ @ Matricula Nome | & =
[ - =
15 1 . Presente 3 & | =
i; ] Presente % a | -
Novembro 3 Presente & a =
Gl 4 | Presente & & =
s
1z 5 | Presente % & B
19 . T —
26 B Presente & &  u
Dezembro | T | Presente 03 I S
D STQQ S S 1 T =
8 Presente 3 & =B
10 11 12 1 ! 8 Presente 1 | & &
' 10 [Presente 5| & s
1 | Presente 3 & | =
Gravar Frequéncias  Remover Frequéncias deste dia  Cancelar Aula (7] Caneslar
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3.3. Para registrar a frequéncia de uma sé vez, acesse o menu Alunos, opg¢ao Lancar Freq. em Planilha.
3.4. Basta realizar os registros e clicar em Gravar Frequéncias.

Planilha de Frequéncia da Turma
Setembro Outubro Novembro Dezembdro Total

* atric 17 1 8 15 22 39 8 12 19 26 3 10  Qtd %CH  %AL
7‘4‘7%#' o o_l_,4 ° !_'_ 1 153 1
Z_ P | o | | | 133 1
a5 o | o | | 133 1
6 ET0 o ) 133 100
6 0| o ==t i ] 133 100
7 0 [ 133 100
o g o | o = [ 133 100
s 22 o A L i i | !!J 1
= o | ) == [ 133 &
3 . Al S & A ME : B i 133 10¢
R & o] ° — == 153 -:3
e S | o 133 A
8 35 T = A I i —® o %
n DE OULIVEIRA JESUS o I L} ! 1 | 13.3 1
0~ o | 4 — i R ;
) ) (] | | 133 1
" o | ° I | | 133 ::;
LA u_ o o o 133 %
ST no Jes [ DI R s e ) | i e T *ﬁ
20 ! 2 {OR o o 133 1
21 0 t o | o = 1 1 a3 Ig
2 37 ) 0 ! 133 1
%73 0 105 SANTOS | 0 = | 133 1
24 a1 0 ) [} | 133
25 | 3 IVEIRA o | o == 1 ] 133 10
28 93 _ o — o_| 0 133 ¢
71 . e : A DE ANDRADE JUNTGR o | o ] X
- Matricula Nome 17 24 1 8 15 22 29 5 12 19 26 3 10 Qo CH AL
Setembro Outubre Dezembro Total
Legenda:
Tk Auno trancado [ 11 Aluno matriculado apds o date do aule |3 ) Ferlado |1 - Aua Cancelade [ Presencas langadas

3.5. Erros e duvidas comuns ao registrar a frequéncia
3.5.1. Porcentagem de aulas langadas inferior ao permitido

m o E necessario lancar a frequéncla em um nimero de aulas igual ou superior a 80% da carga horaria do componente, para poder efetuar sua
lidagdo. A por g do 0 de aulas lancadas foi de: 73,3%

3.5.1.1. O erro ocorre porque uma ou mais aulas ndo tiveram a frequéncia registrada, conforme
imagem abaixo:

Monu Turma Virtual

& Turma Langar g oA TURMA Andamento das Aulas -
« Aunos nsrada:
Através deste recurso & possivel marcar as presencas 0os plnos da turma, preenchendo 2 folha de & do cidrio de classe. AU VRIS 82/
Aluncs Trancados Para presncher este formuldrio, selecione um dia de aula nas calendarics a esquerda e, em sequida, margue uma tas opcBes na lista ao kado de cada alung,
Indicando se ¢le esteve presente ou Indicando guantss aules ele perdeu no dia selecinado. Lembrando que cada hordrio de S0 minutos perdido corresponde 8 % do Carga Horddha Ministrada.
Geranciar Grupas uma falta. Se 0 alono tiver faltado & aula toca, basta clicar na ¥nagem Ao 190a da lista pare marcar & fita. el
Langar Frequéncia Noticias
Favereiro ha b
Freq, il DSTQQS S endas:
Langar Freq, em Planihs Nio hd notioss cadastadas

1k Feriado [1]: Aula Concelada [l Presencas angsdas
Langar Notas ot ET; 153 cas langs

E]
15
L] Dkdrio Bletrdnico - \ Eoguste =

Menhuna anquets srcortrada

|4 Materiais Marge
DSTQQS. S
NobAbtdsts ¢ B Atividades -
" ; Nanhuma atvicade rosiada
, Estatistica
& Ajds Abrit Aliazoes -
D5TQQ s s
g Nanboms avala (3o cadasyads
Mensagens coa Foruns -
Moo Na0 hé mensagees cadasiradas
DsSTQQSs s
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3.5.1.2. Para corrigir o problema, basta clicar em cada aula que ndo teve a frequéncia lancada e clicar
em Gravar Frequéncias.

LANCAR FREQUENCIA DA TURMA

Através deste recurso é possivel marcar as presencas dos alunos da turma, preenchendo automaticamente a folha de frequéncia do didrio de classe.
Para preencher este formuldrio, selecione um dia de aula nos calendarios a esquerda e, em seguida, margue uma das opgdes na lista ao lado de cada aluno,
Indicando se ele esteve presente ou indicando quantas aulas ele perdeu no dia selecionado, Lembrando que cada hordrio de S0 perdido co! 3
uma faita, Se o aluno tiver faltado 2 aula toda, basta clicar na Imagem ac lado da lista para marcar 3 faita.

Fevereiro
D STQQS s Legendas:
[T9) [17: Feriado [1}: Aula Cancelada [@l]: Presencas langadas
5 16 P
23 ;: Marcar Presenca #8: Marcar Auséncia
Margo Lista de Frequéncia - 09/02/2019
DsSTQQS S . - =
[» Matricula  Nome & »
1 Ausente

Gravar Frequénclas  Remover Frequéndas deste dia  Cancelar Aula L2) Gancelar

3.6. Ao final das operacGes, todas as aulas ficardo marcadas em verde, como na tela abaixo, e a
consolidagdo da turma entdo serd possivel.

Menu Turma Virtual 2
4 Turma Lancar DA TURMA Andamento das Aulas -
» Alunos
Alrsvés decte recurso & possivel misrcar ¢ presengas oz shincs da turma, pr & folha de do rdrlo de classe. Aulbe GAmamawToi: 82/ 62

Alunas Trancados Para preencher este formuldrio, selecione um dia de auld nas calendarios a esquerda &, em seguida, Margue uma 0as opeles na lista a0 ado de cada aluna,

Indicanco sa ele astave presente ou Indicando quantas aulas e perdeu no dia selecanado. Lembrando que cada hordrio de 50 minutos perdido cormesponde a

Gerencier Grupos uma falta. Se o Bluno tiver fitao a suls toda, basta clicar na Fnagem 2o lada da liste para marcar & folta, 2385008 Hordrs Miialssok
Langar Frequincia
siadliia: Fevereira Noticlas -
Langer Freq. em Flanihs BSETQQS S tagendan: Mo ha notizas cadastaces
4k Feri Ll A a 2 Il 0
Unninr Novea E Fertaco [11; Aula Carcelada [B2: Presencas lanadas
. E -
] Didrio Eletrdnico Con
| g Materiais Marco Nenhuma enquets eacontrads
| OsTQQs. s
[ Atividades Abuigaden S
© Configuragoes
. Neahums etviads reginda
, Estatistica
| G Ajuda Abril Avaliagoss -
DSTQQS §
g MNankuma avaitagso cadarrada
Mansagens das Fanane -

LI N30 hd morsagers cadasiradas
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4. CANCELAMENTO DE AULA

4.1. Para cancelar uma aula, o docente deve entrar na turma virtual do componente através do portal
docente, acessar o menu Aluno> Lancar frequéncia. Em seguida, selecionar o dia da aula que sera cancelada.

4.2. Para finalizar o cancelamento da aula, clique em “Cancelar Aula” localizado abaixo da lista de
frequéncia. Caso o botdo ndo apareca, verifique se o dia selecionado esta correto. Se estiver, clique em
“Remover Frequéncia deste dia”. Apds remover a frequéncia que havia sido langada, o botdo “Cancelar aula”
serd exibido como na imagem abaixo.

£ Turms LaNGaR EQUENCIA DA TURMA

Atraves dest
wsgwerdn e, em sagu)
2 urme Falta, 5e 0 alun

2 & possvel marcar &5 presencas 85 alunos da turm
margue uma das apsdes ra liskn ap Isds de cada alons

hendo autemsticamente & folha de frecubngia do didno de dasse. Para preencher pste fommuling, sslecione um &a de aula nas calendsnios a
da pe ele mbeve presenbe o wdicends cusntns sulns e cerdew no dia selesionad. Lembrandn ue cadas Bering @0 50 minutts perdido comerpen
pars Faitn

alunas Trancados

wer faltadn & auln tode, bests o rngem an lad

Gerenciar Grupos

o 3033
P ATR e B8 Legendas:
La Freq. em Manilta l__li | reriadn (1} 2ute Canceleds [: Presencas lancedas
anger Mctas o B, Marcar Presense #8: Marcer Aasinics
] Do Ewiminics
Jula - 3033 Lista do Frequincia - 13/06/2005
@ Muteriain BETG0 6%
[ Amvcme it " Mamicuis  Rome
15
B ' Fresents
Conhgemagties ]
Eviatissi 2 Fresents ¥
8 2 o s | Trreseme
& Mue nsTaess |
1 P Fresente ¥
= Fresents v
Fresente v
Fresente v
[ Fresente ¥

(Gravar Frequincas  Bmover Frequirsion deste . Canceinr Aulel L2 Corolar

4.3. O dia da aula cancelada ficara destacado de amarelo no calendario, conforme a legenda disponivel
no SIGAA.

5. ADICAO DE AULA EXTRA

5.1. O docente deve entrar na turma virtual do componente através do portal docente e acessar o menu
Turma> Registrar Aula extra> Cadastrar Aula extra.

Menu Turma Virtual
o Turma AuLas ExTras

Prinapal
CapasTrRar AuLa ExTra
Tdpicos de Aula
Plano e Curse
Conteddo Programado Nenhum tem fol encontrada
Participantes
Visualizar Pregrama
Féruns
Moticias

Registrar aulz Extra

11
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5.2. Em seguida, informar os dados da aula e clicar em cadastrar.

Manu Turma Virtual

£ Turma Nova AuLa ExTrRA
Principal
Topicos de Aula et L o
Plano de Curse Tipa:# | Adiconal e
Conteddo Programado Nimero de Aulas: & 0 Mimaro de aulzs de 30 minutos (Importante pare o langamento da frequéncial
Participantes Descrcio:
Visualizar Programa
Forgea Observaches:
Noticas
Registrar Aula Extra Notificar:
Visualizar come Aluno
= Alunos |Cadastrar << Voltar [Canceler
L] Diano Ekctronico # Campas de Freenchimento Obrigatério

6. CONSOLIDACAO DE TURMA

6.1. Para consolidar uma turma, registrando as notas e frequéncia dos alunos, é necessario ter ministrado
a carga horaria de aulas prevista para o componente curricular. Caso a/o docente, por exemplo, tenha
cancelado uma aula, serd necessario registrar uma aula extra na Turma Virtual. S6 entdo a consolidacdo de
turma sera possivel.

6.2. Acesse o Portal Docente, menu Ensino, op¢do Turmas, Cadastrar Notas. O acesso também é possivel
através da Turma Virtual, menu Alunos, op¢do Langar Notas.

& Ensino o) Pesquisa ¥ Extensdo W4 Acdes Integradas Convénios B Biblioteca | Producdo Intelectual % Ambientes Virtuais ' Outros
Orientagdo Académica - Graduagdo ’

Minhas Mensagens
Orientagdes Pos-Graduagdo

I3 Estédgios » Trocar Foto
17
PAP » Editar Dados do Site Pessoal do
| Docente

Turmas » Cadastrar Notas

Projetos | Gerenciar Plano de Curso Var Apsvda dan Yucmus

Avaliacdo Institucional » Grade de Horérios i koh Saoer

ario Alunos** ua-paging: PEeson CAR:
Plano Individual de Trabalho (PIT) . Consultar Turmas https: //sig.ufsb.edu.br/sigaa/public/docente/p
)ano Individual de Trabalho siape=1786110

Consultas i TO3 (ABERTA)

2N1234 Acesso E xterno| 3D
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca 30/30 (02/04/2018 - 24 /40 Perigdicos "‘"E:";"'m 3 COFérum
Atividades de Campo ’ 19/05/2018) C K P E S 3’/ g""“"‘
(ABERTA)
4 5N1234 Regulamento dos Cursos de Graduacao
FéI de Cursos
oo 60/60  (19/02/2018 - 24 /40
Férum Docente 19/05/2018) Calendério Universitario
_ i o Dados Pessoais
Declaracdo de Disciplinas Ministradas 2M1234 %
60/60  (04/06/2018 - 4/30 aene trRoLty
Planos de Docéncia Assistida 01/09/2018) Eategora: YOCENIE
) Titulacdo: DOUTORADO
Declaracdo de Participacdo em Banca de Graduacio 4N1234 Regime Trabalho: Dedicagiio Exclusiva
ZUL0.£ LOLEl. CIMSCUT 60 /60  (04/06/2018 - 32 /40 E-mail: spamsistemasi@ufsb.edu.br
01/09/2018)
1JAOD10 - CAMPO DAS CIENCIAS: SABERES E PRATICAS - TO3 (ABERTA)
4N1234

6.3.  Selecione a turma desejada clicando no icone verde a direita.

12



Sececione uMA TurMA
2018.3 - CAMPO DAS CIENCIAS: SABERES E PRATICAS - Turma 03

2018.3 - UNIVERSIDADE, DESENVOLVIMENTO REGIONAL E NACIONAL - Turma 07
2018.2 - AGROECOLOGIA - Turma 01

2018.2 - LINGUA, TERRITORIO E SOCIEDADE - Turma 04

2018.1 - EDUCAGAO AMBIENTAL E SUSTENTABILIDADE - Turma 03

2018.1 - UNIVERSIDADE E CONTEXTO PLANETARIO - Turma 06

 Cancelar

CCCOC@
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6.4. Leia atentamente as instrugdes e avisos localizados na parte superior da tela.

Digite as notas das unidades utilizando virgula para separar a casa decimal,

O campo faitas deve ser preenchido com o nimero de faltas do aluno durante o periodo letivo.
As notas das unidades ndo vao para o histérico do aluno, no entanto, aparecem em seu portal.
Cligue em Salvar para gravar as notas inseridas e continua-las posterformente.

€ necessério langar os tépicos de aulas ministracos para efetuar a consolidago.

E necessario lancar a frequéncia para efetuar a consolidagac.

Ao salvar as notas, elas serdo divuligadas aos alunos. [3 possivel ocultar as notas salvas dos alunos ao configurar a turma
virtual, Quando as notas forem salvas os discentes podem ser notificados por e-mail através do botdo Notificar

discentes.
Voltar Imprimir Salvar Salvare Consolidagdo Finalizar
Ocultar Parcial (Consolidar)
# Matricula Nome ~ Nota da 1* Unidade Recuperagio RCC  Resultado ':._?.'}:' % Faltas Sit.
1 6,0 6 0 » 0 APR
2 7,0 7 0 = 0 APR
3 i 5,0 5 0 = 0 REP
4 10,0 10 0 = 0 APR
S 2,5 2,5 0 - 0 REP
6 N 3,0 3 0 = |0 REP
7 4,0 4 0 - |0 REP
8 7,0 7 0 = 0 APR
9 9,0 9 ) = 0 APR
10 8,0 8 0 = 0 APR
11 7.0 7 0 = |0 APR
12 9,0 9 0 = |0 APR
13 8,0 8 0 * 0 APR
14 7,0 7 0 - |0 APR
15 . 7.0 7 0 * 0 APR
. -
Alunos Aprovados: - 11 J » H u 7 u
Voltar Imprimir Salvar Saivare Consolidagdo Finallzar
Alunos Em Recuperacdo: (1] Ocultar Parcial  (Consolidar)
Alunos Reprovados: 4

6.5.  Aopcdo salvar registra as notas e torna-as visiveis para as/os alunas/os através do Portal Discente.

6.6. A opcdo Salvar e Ocultar, desde que configurada previamente na Turma Virtual, salva as notas e ndo
as torna visiveis para as/os discentes, apenas para a/o docente.

6.7. A opcdo Consolidacdo Parcial permite consolidar as notas das/os alunas/os aprovadas/os por média.
Apds a operacdo, se houver alunas/os em Recuperacdo de Crédito Condicional (RCC), a turma continuara
aberta, permitindo a sua consolidacdo apds a realizagdo da recuperagao.

6.8.  Aopcdo “Finalizar” devera ser utilizada apds preenchimento de todas as notas (incluindo as notas de
RCC) e registro das faltas em histérico (clicando na seta verde entre o campo "Faltas Calculadas" e “Faltas"),
para que a turma seja consolidada permanentemente.

ATENCAO: Uma vez consolidada, a turma n3o poderd ser reaberta. Notas ou frequéncia inseridas

incorretamente deverao aguardar o inicio do préoximo quadrimestre, em prazo estabelecido em calendario
académico, para serem retificadas através de solicitacdo da/o docente.

14



7. CADASTRO DE PLANO DE CURSO

7.1.

s
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Acesse o Portal Docente, menu Ensino, op¢ao Turmas, Gerenciar Plano de Curso.

& Ensino o Pesquisa ¥ Extensdo ¥ AcBes Integradas

i

Orientacdo Académica - Graduagio
Orientagdes Pés-Graduagao
Estdgios

PAP

Turmas
Projetos
Avaliagdo Institucional

Plano Individual de Trabalho (PIT)

Consultas
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca
Atividades de Campo

Férum de Cursos
Férum Docente

Declaracdo de Disciplinas Ministradas

Planos de Docéncia Assistida

Declaragao de Parﬁcipagéoﬁerrpr Bi{nu g!reiGjadqaicio :

TEUIO.Z LuLal, LIMSSEVE

»
|
»

i ‘
’
|
|
i

Convénios g Biblioteca | Producdio Intelectual % Ambientes Virtuais ' Outros

Cadastrar Notas

Gerenciar Plano de Curso

Grade de Hordrios
Consultar Turmas

, [TO3 (ABERTA)

IJA0010 - CAMPO DAS CIENCIAS: SABERES E PRATICAS - T03 (ABERTA)

2018.3 Local: CUNI-ILHEUS

7.2.

30/30
N
(ABERTA)
60/ 60
60 / 60
Ay
60 / 60
60/ 60

ario

2N1234
(02/04/2018 -
19/05/2018)

5N1234
(19/02/2018 -
19/05/2018)

2M1234
(04/06/2018 -
01/09/2018)

4N1234
(04/06/2018 -
01/09/2018)

4N1234
(17/09/2018 -
15/12/2018)

Minhas Mensagens
Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas

Sua pégina pessoal do SIGAA:
https:/ /sig.ufsb.edu.br/sigaa/public/docente/p
siape=1786110

Alunos**

Acesso Externol @r\_ Z
24/ 40 Pcrﬁilcos Eletronicos - =
CAPES| &f 83 oo

Regulamento dos Cursos de Graduacéio

24 /40

Calendario Universitario
Dados Pessoais

4/30 Slape: 1786110

Cateqoria: DOCENTE

Titulacdo: DOUTORADO

Regime Trabalho; Dedicagao Exclusiva
32 /40 E-mail: spamsistemas@ufsb.edu.br
36 /40

Selecione a turma desejada clicando no icone verde a direita.

SeLECIONE uMA TURMA

1JAD010 - CAMPO DAS CIENCIAS: SABERES E PRATICAS (60h) - Turma: 03 (2018.3)
1JA0201 - UNIVERSIDADE, DESENVOLVIMENTO REGIONAL E NACIONAL (60h) - Turma: 07 (2018.3)

C]
E]
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7.3.  Cadastre as informacGes solicitadas e clique em Salvar e Enviar.

Caso ja tenha lecionado em outra turma desta mesma disciplina € possivel Importar o Plano de Curso,
as Aulas e as Referéncias para esta turma. Para realizar a importagéo, clique aqui.

Dapos po PLano
Dapos pa TurMA

Turma: [JADD10 - CAMPO DAS CIENCIAS: SABERES E PRATICAS (60h) - Turma: 03 (2018.3)
Carga Horéria Total: 60

Hordrio: 4N1234 (17/09/2018 - 15/12/2018)
Pré-Requisitos:

Apresentagdo dos campos das Ciéncias aqui consideradas: Ciénclas exatas e da terra, Bioldgicas, Engenharias, Agrarias e Ambientais;
Ementa: seus métodos e préticas. Andlise comparativa. Histéria do campo. Visdo panordmica da &rea. Carreiras e Profissbes. Regulagdo das
préticas profissionais. Cultura: Cientifica

Programa Atual do i"
Componente:

MeToD0LOGIA DE ENSINO E AVALIAGAO

ALB AL IBIY xEEFEE (S
Fonte ~ Tamanho da Fiv | |A-%~ x, x'

Metodologia: *

A DA AN BIII | «aEEEE|(SE
Fonte ~ Tamanho da Fe- | A-vw- x, x' §2

Procedimentos de Avaliagdo da Aprendizagem: »

16



8. GRADE DE HORARIOS

8.1.

M Ensino o Pesquisa ¥ Extensdo K& Acdes Integradas

Orientac@o Académica - Graduagao
Orientacbes Pos-Graduacdo

ta

Estagios
PAP

Turmas
Projetos
Avaliacdo Institucional

Plano Individual de Trabalho (PIT)

Consultas
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca
Atividades de Campo

Férum de Cursos
Férum Docente

Declaracdo de Disciplinas Ministradas

»

Cadastrar Notas
Gerenciar Plano de Curso
Grade de Horarios [

Consultar Turmas ério Alunos**
»
, [03 (ABERTA)
4N1234
60/ 60 (17/09/2018 - 36 /40
| 15/12/2018)
E NACIONAL - TO7 (ABERTA)
2N1234
60 / 60 (17/09/2018 - 27 / 40
15/12/2018)

» das Turmas | Grade de Horérios | Ver turmas anteriores
urma ou subturma

=)

3) (4
ar
F o\

UFSB

Acesse o Portal Docente, menu Ensino, op¢do Turmas, Grade de Horarios.

Conveénios a Biblioteca _;J Producdo Intelectual % Ambientes Virtuais @ Outros

Minhas Mensagens
Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas

Sua pagina pessoal do SIGAA:
https://sig.ufsb.edu.br/sigaa/public/docente/p

siape=1786110
[Acesso E xternol 2
g Memorandos  “2)Ci
Pericdicos j.«m""" Q/!C)M-

Regulamento dos Cursos de Graduacao
Calendério Universitario

Dados Pessoais

Slape: 1786110
ha atual, ‘
Planos de Docéncia Assistida Categoria DOCENTE
Titulaclo: DOUTORADO
Declarag3o de Participagdo em Banca de Graduagdo Regime Trabalho:  Dedicacao Exclusiva
- > ~e E-mail: spamsistemas@ufsb.edu.br

Criar Comunidade Virtual
Buscar Comunidades Virtuais

8.2.  Agrade serd exibida com todas as turmas da/o docente no quadrimestre.
Universioaoe FeoeraL po Sut oA Bania A
%",& U FSB Sistema INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS §~‘ UFSB
Portal do Docente Emmpo em 13/11/2018 11:01 ety
GRADE DE HoRARIOS DO DoceNTE
Ano Semestre: 2018.3
Siape:
Nome: =
Unidade: INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE AMADO
Turmas o GRADUACAO (2)
Céd. Disciplinas/Docentes Turma Local Horério
JAOD10  CAMPO DAS CIENCIAS: SABERES E 03 CUNI-ILHEUS 4N1234 (17/09/2018 -
(MODULO) PRATICAS (2018.3) 15/12/2018)
HUMBERTO
JA0201  UNIVERSIDADE, DESENVOLVIMENTO 07 CUNI-IBICARAT 2N1234 (17/09/2018 -
(MODULO) REGIONAL E NACIONAL (2018.3) 15/12/2018)
HUMBERTO
TaseLa ok Horarios paRA GRADUAGAO:
Horéarlos Seg Ter Qua | Qui Sex Sab
18:30 - 19:30 1JA0201* 1JA0010*
19:30 - 20:30 1JA0201* - 1JA0010*
20:30 - 21:30 1JA0201* - DAOO10* -
21:30 - 22:30 1A0201* o 1JAD010* - - -

* A turma possui horario flexivel e a tabela mostra o hordrio no més atual.
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CONSULTA DE TURMAS

1. Acesse o Portal Docente, menu Ensino, op¢do Turmas, Consultar Turmas.

& Ensino ) Pesquisa "W Extensdio M AcBes Integradas  Convénios [ Biblioteca | Produclio Intelectual % Ambientes Virtuals . Outros

9

Orientagdo Académica - Graduagdo ’

N . . Minhas Mensagens
Orientagdes Pos-Graduagdo

2 Estdgios ’ Trocar Foto
PAP 4 Editar Dados do Site Pessoal do 3
Docente
f
Turmas »  Cadastrar Notas
Projetos »|  Gerenciar Plano de Curso Var-Aguinds daa Torcity
Avaliagd@o Institucional »|  Grade de Hordrios | sia phoi R
i ua pagina pessoal do +
Consultar Turmas ério Alunos** g
Plano Individual de Trabalho (PIT) » ] https:// slg.ufsb.:'::..b-r{;;g:;{gubllc/ doanta/y
'03 (ABERTA)
Consultas 4
4N1234 [Acesso Externol
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca 60/60 (17/09/2018 - 36/ 40 Periadicos Memorandos 20 (Dopgrum

Eletronic
Atividades de Campo 4 15/12/2018) C AP E S k/ o um
E NACIONAL - TO7 (ABERTA)

Férum de C 2N1234 Regulamento dos Cursos de Graduagao
rum ce Fursos 60/60 (17/09/2018-  27/40
Férum Docente 15/12/2018) Calendério Universitério
. . )  das Turmas | Grade de Horérios | Ver turmas anteriores Dados Pessoais

Declaracdo de Disciplinas Ministradas urma ou subturma

Slape: 1786110
ha atual. o

Planos de Dacéncia Assistida Categoria: DOCENTE
Titulagdo: DOUTORADO

Declaragdo de Participagdo em Banca de Graduagio Regime Trabalho:  Dedicacdo Exclusiva

- Criar Comunidade Virtual E-mail: spamsistemas@ufsb.edu.br

Buscar Comunidades Virtuais

.2.Através da tela de consulta é possivel determinar diversos filtros para a busca de turmas.

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA DAS TURMAS

Nivel: GRADUACAD ¥
Ano-Perfodo: 2018 |.|3
Unidade: INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE AMADO - ITABUNA 8

Cédigo do componente:
Cédigo da turma:
Local:

Hordério:

Nome do componente:

Nome do docente:

Ofertadas ao curso: -- SELECIONE -- el
Situacdo: ABERTA s
Tipo: TODAS &
Modalide de ensino: TODAS :

Somente turmas vinculadas ao convénio Probasica
Exibir resultado da consulta em formato de relatdrio
Exibir resultado da consulta em formato de relatdrio agrupado por departamento e incluir reservas

-

Ordenar por: Ordenar por Componente Curricular H
({Buemar | Canner |
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9.3.0 resultado da consulta serd exibido como na imagem abaixo.

Turmas Encontraoas (1)

Wt Docente(s) Tipo Modalidade Situagdo  Horério Local Mat./Cap.
1JA0201 - UNIVERSIDADE, DESENVOLVIMENTO REGIONAL E NACIONAL (GRADUAGAO)
20183 Tma0? (gon REGULAR  Presencial  ABERTA  sajio/siiai020i8” CUNI-1BICARAI B leell !
9.4.Para visualizar as opg¢des da turma, clique no icone verde a direita.
Turmas EnconTaaoas (1)
e Docente(s) Tipo Modalidade Situacio  Horédrio Local Mat./Cap.
1JA0201 - UNIVERSIDADE, DESENVOLVIMENTO REGIONAL E NACIONAL (GRADUASAO)
20183 Tma 07  geonte" REGUUAR  Presencisl  ABERTA  1a/iaseia oot CUNI-IBICARAL k] -
£ Listar Alunos + Processamento da Matricula da
. Visualizar turma 'ﬁ Ver agenda da turma
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10.CONSULTA DE DADOS ACADEMICOS

10.1. Acesse o Portal Docente, menu Ensino, op¢do Consultas.

& Ensino . Pesquisa ¥ Extensio ¥ Acbes Integradas

Orientagao Académica - Graduagdo
OrientagBes Pos-Graduagdo
Estagios

a2

PAP

Turmas
Projetos
Avalia¢ao Institucional

Plano Individual de Trabalho (PIT)

Consultas
Sollcitar Compra de Livros para a Biblioteca
Atividades de Campo

Férum de Cursos
Férum Docente

Declaracdo de Disciplinas Ministradas
Planos de Docéncia Assistida

Declaragdo de Participagdo em Banca de Graduagdo

»

=)
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Convénios GBiblioteca _ | Producdo Intelectual % Ambientes Virtuais ', Outros

5’2;‘:: - Horério Alunos**

i Orientagbes de Atividades

Turmas :’)418 = 36 / 40

Cursos pi8)

Componentes Curriculares i

Estruturas Curriculares * D18 - 27 /40
018)

Unidades Académicas \Ver turmas anteriores

Defesas de Pos-Graduagao

Calendario Académico

Criar Comunidade Virtual
Buscar Comunidades Virtuais

10.2. A opgdo Turmas é a mesma consulta de turmas prevista no item 7.

Minhas Mensagens

Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do

Docente

Ver Agenda das Turmas

Sua pagina pessoal do SIGAA;

https:/ /sig.ufsb.edu.br/sigaa/public/docente/p

siape=1786110

Periadicos P CDrérum
! Eletrénicos o,
CAPES X 83 ocemse

Memorandos (2 ¢

Regulamento dos Cursos de Graduagéo

Calendério Universitario

Dados Pessoais

Slape: 1786110

Categoria: DOCENTE

Titulacdo: DOUTORADO

Regime Trabalho: Dedicacdo Excluslva
E-mail; spamsistemas@ufsb.edu.br

10.3. A opgdo Cursos permite visualizar todos os cursos da UFSB em todos os niveis (graduagdo, pds-
graduacdo, etc.), exibindo o nome do curso, o nivel e o/a coordenador/a.

10.4. A opgdo Componentes Curriculares permite pesquisar todos os CCs cadastrados em todos os niveis,
exibindo cédigo, nome, nivel, carga horaria, tipo, se estd ativo/inativo, e as equivaléncias do CC.

10.5. A opgdo Estruturas Curriculares permite pesquisar as estruturas de cada curso, exibindo as
configuragOes de carga horaria das mesmas e os CCs que fazem parte delas.
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11.DECLARAGAO DE COMPONENTES MINISTRADOS

11.1. Acesse o Portal Docente, menu Ensino, opg¢ao Declaragao de Disciplinas Ministradas.

‘» Ensino . Pesquisa P Extensdo I Acdes Integradas Convénios gBiblioteca | Producao Intelectual % Ambientes Virtuais | Outros

Orientagdo Académica - Graduagao ’
Minhas Mensagens
Orientagdes Pés-Graduacdo
I3 Estégios » Trocar Foto
7]
PAP ’ Editar Dados do Site Pessoal do
Docente
Turmas »
Projetos » Ver Agenda das Turmas
Avaliagdo Institucional » Rt T oS
Horério Alunos** e PAGInA pessos GAR;
CHD* 3 8 .edu.
Plano Individual de Trabalho (PIT) ’ / https://sig.ufsb ;::::{;I:::{gubﬂc/ docente/p
703 (ABERTA)
Consultas 4
4N1234 Acesso Externo (D v
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca 60/60  (17/09/2018 - 36/ 40 Periédicos Memorandos 37 (U rgrum
Docente

Atividades de Campo » 15/12/2018) C AP ES 2;.“*“ u
E NACIONAL - TO7 (ABERTA)

Férum de Cursos 2N1234 Regulamento dos Cursos de Graduagdo
i - 60/60 (17/09/2018 - 27 /40
Férum Docente 15/12/2018) Calendério Universitario
» das Turmas | Grade de Hordrios | Ver turmas anteriores Dados Pessoais
Declaracao de Disciplinas Ministradas urma ou subturma
Siape: 1786110
ha atual. >
Planos de Dacéncia Assistida i Categoria: DOCENTE
Titulacdo: DOUTORADO
Declaracdo de Participac3o em Banca de Graduagdo Segima rstaing:, - Dedicardo Bxciosiva
Criar Comunidade Virtual E-mail: spamsistemas@ufsb.edu,br

Buscar Comunidades Virtuais

11.2. Adeclaragdo vem assinada digitalmente e com data da emissdo, identificando a/o docente por nome
completo e SIAPE.
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12.AVALIAGAO DE ATIVIDADE COMPLEMENTAR OU DE EXTENSAO

Docentes que sejam nomeados para compor Comissdo de Atividade Complementar deverao ter seu acesso
ao Portal da Coordenacao de Curso liberado pela Diretoria de Percursos Académicos da PROGEAC. Com este
acesso, a/o docente podera analisar as atividades complementares ou de extensdo enviadas pelos alunos.

12.1. Acesse o Portal Coord. Graduagdo, menu Atividades, opg¢do Atividades Autdnomas, e selecione
Gerenciar Solicitagdes de Atividades Auténomas.

& Matriculas .y Atividades &Aluno Turmas Relatdrios , Consultas L‘: Estdgio = Pagina WEB ‘K‘Outros 9Relag6es Internacionais

Atividades Especificas ’I
N&o ha not.  Atividades Auténomas »  Gerenciar Solicitagdes de Atividades Auténomas Portal da
Gerenciar Tipos de Atividades Autdnomas enag&o de Curso
Trabalho de Fim de Curso 4
2 = : INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-PF - TEIXEIRA
Alterar Atividades de TCC/Estagio/Orientagao Individual DE FREITAS - BACHARELADO
INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS PAULO
% Solicitar Cadastro de Atividade FREIRE
MaTtricULAS C‘.-"‘..ﬂl‘nr?ffs!ﬂtigées Ne C:'adastro AenIvidEde CarenpArio 2018.3

N&o ha matriculas pendentes
Solicitacio de turmas
02/11/2018 a 29/11/2018
Solicitagbes on-line de matricula

a
Andlise das solicitagbes de matricula
Mavricutas ExTraorDINARIAS PenpEnTEs DE ORriENTACAD a

Nao ha Matriculas Extraordindrias Pendentes Uttimo dia para trancamento
ate

TrancAMENTOS PENDENTES DE ORIENTACAO
N&o ha trancamentos pendentes

Re-Matricula
ATENDIMENTO A0 ALunO o
Ndo hd perguntas pendentes.
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as per néo resp i (0) Memorandos

Z‘fkvo nicos

Férum pe Cursos

12.2. Deimediato as atividades pendentes de andlise serdo listadas. A/O docente podera aplicar um ou
mais filtros a lista.

InFORME 0s PARAMETROS DA Busca

Matricula:

Nome do Discente:

Atividade: | -- SELECIONE -- o
_ | Status do Registro: -- SELECIONE -- %
Status do Discente: -- TODOS -- :

Ordenar por Carga >
Horaria Integralizada

Curso: INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-PF - TEIXEIRA DE FREITAS - BACHARELADO
Buscar Cancelar
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12.3. Para visualizar a solicita¢do clique em Visualizar Registro. Para analisa-la, clique no icone verde a
direita.

Lt Visualizar Registro . : Alterar Registro  */: Exclulr Registro  ,J: Analisar Registro
Matricula Nome Tipo Observaclio / Descriglo Data CH Status
ENVIO ONICO

JSSANTOS ENVIO SUBMETIDO PARA \

INICO Certificado de participacho do evento World Brain Day 02/11/2018 240.0h ANALISE sy 99
S SANTOS S:Yé?) Certificado de conclusdo de curso - UNA SUS 02/11/2018 240.0n Sul ﬂge"m PARA Ly 99
BISANTTS Sm Certificado de participagdo da SNCT - Oficina de Pontuagio 02/11/2018 240.0h ﬁzrf;‘;m PARA vy
%5 SANTOS S:Yég Cortificado de participagio da SNCT - Oficina de Biasseguranga 02/11/2018 240.0h ﬂs:gn?;m PARA L 99
JS SANTOS  ENVIO Certificado de 30 de curso - Fundagd SUBMETIDO PARA Y

UNICO  (Respansabilidade Social) 02/11/2018 240.0h ;4 1ce \v Y9
JS SANTOS ‘E’r:{é% :::;12:::)6: conclusdo de curso - FGV (Relevancia nas questdes 02/11/2018 240.0h SU@ME:;IC'IDO PARA R I
JS SANTOS  ENVIO SUBMETIDO PARA

Certificado ce concluso de curso - FGV (Sustentabilidade) 02/11/2018 240.0h Jnai ey R R

UNICO
93 SAIOS 5:\;".?, Certificado de conclusBo de curso - FGY (Gastar conscientements)  02/131/2018 240.0h ﬁz:‘fg‘:w gut Lo9e
0S SANTOS lEJI;\’ICXg :;r;ﬁ::;do de conclusdo de curso - Fundacdo Bradesco (Organizagdo 02/11/2018 240.0h ASLJ:SE;:DO PARA O '<_rl 9
DS SANTOS Sz\llég :'eor:'iﬂ“zén:l?e clusSo de curso - F 3 (Desenv. 02/11/2018 240.0h AS::SESEIDO PARA e K-
0S SANTOS 51;\11&0) ::frglgc::so‘;n conclusdo de curso - Fundagdo Bradesco (Lingua 13/11/2018 240.0h Asxgngrclm PARA R R
OS SANTOS EMVIO Centificado de monitoria Semindrio PPGER 14/11/2018 240,00 SR O PR O L W @

12.4. A/O docente podera deferir, indeferir, ou deferir parcialmente. Deferida, a atividade sera
imediatamente registrada no histérico académico da/o aluna/o. Indeferida, a/o aluna/o terd acesso ao
parecer da/o docente sobre a atividade, e n3o poderd alterar o registro da atividade. Se deferida
parcialmente, a atividade retornara a/ao aluna/o através do Portal Discente para que esta/e retifique a
solicitacdo conforme orientacdo da/o docente, e submeta-a novamente a analise. Uma vez selecionado o
Status, preencha o campo Parecer (maximo de 250 caracteres) e clique em Préoximo Passo, e depois em
Cadastrar.

InForMe 05 DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE

Dapos oo DiscenTe
Matricula:
Mome:

c INTERDISCIPLINAR EM ARTES - TEIXEIRA DE FREITAS - Campus Paulo Freire - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM
* ARTES - NOTURNO

Curriculo: BI-ADZ - 2014.2
Davos oa ATivioape Autdmoma
Tipo da Atividade 4
Autd ¥ ENVIO UNICO

Comprovante da
Atividade:

Carga Hordria: * 240,00 | h

Observagio / Descrigio: Certificado de participacio do evento World Brain Day
Solicitado em: 02/11/2018

Status: # | DEFERIDO

Parecer do Coordenador:

<< Voltar Cancelar | Préximo Passo >>
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13.ATIVIDADES DE ORIENTAGAO ACADEMICA

13.1. Acesse o Portal Docente, menu Ensino, submenu Consultas, opg¢do Orientagdes de Atividades.

& Ensino. 3 Chefia & Pesquisa "W Extens3o I AcBles Integradas | Convénios E¥Biblioteca ) Producio Intelectual % Amblentes Virtuals 4 Outros

Orientacso Acacémica - Graduagio »
= : Minhas Mensagens
Orientagbes Pos-Graduagdo
12 Estbgios ’ Trocar Foto
PAR » Editar Dados do Site Pessoal do
Docente
Turmas »
Projetos » Ver Agenda das Turmas
Avaliagso Institucionsd »
chpe  Moririo  Alunoses e b Tt AR ocants]
Plano Individual de Trabalho (PIT) » https: //sig.ul A -{::;{:u cf e/p
Consultas »/ " Orientaces de Athidades
" IACe530 EAternof Q‘/-
Solicitar Compra de Livros para o Biblioteca Turmas 219 - 36/ 40 Periodicos mlmm' COPérum
Atividades de Campo » Cursos 219) & s Zf’ mm
Componentes Curticulares {
Forum de Cursos ) Regulamento dos Cursos de Graduacio
Estruturas Curnculares 219 - 35/40
Forum Docente 219) Catendério Universitario
Unidades Académicas Dados Pessoais
Deciaraglio de Disciplinas Ministradas W S
Defesas de Pés-Graduagdo M9 - 30/40 ki i
Plancs de Doclincia Assistida J19) Tafrcz;a: m’:cszleu
Ver turmas anterforas tuacso: OOUTORADD
Calenddrio Académico e T e o -
Declaraglio de Particpagio em Banca de Graduagio - Regiene f”"" b Dedicagdo Exciustva
Des gragoes

“xx A turma possul hordno fexivel ¢ o Nordrio exbido 4 da semana atual.
COORDENADOR DE CURSO (Substituto)

COORDENADOR DE CURSQ (Tmalar)
Comumbaotes Virroass

Criar Comunidade Virtual E<mall
Buscar Comunidades Virtuais

13.2. Utilize um ou mais critérios para realizar a busca e clique em Buscar.

PortaL po Docente > ConsuLta pe ATIVIDADES ORIENTADAS

InFoRME 05 PARAMETROS DA Busca

© Mesma unidade Todos da instituicéo Docentes Externo

Orientador: | -~ SELECIONE -- :
Discente: [

Atividade: | DAO684 - MONOGRAFIA I [ BTM I ] - 60h 4
Ano-Periodo: 2019 .2
Resultado: APROVADO REPROVADO

Buscar  Cancefar

13.3. As informagdes da orientagdo serdo exibidas. A/O docente podera visualizar os detalhes da/o
discente e da atividade clicando na lupa a direita.

5

42V Pz i 9
Perfodo Atividade Docente Discente Status
2019.2 1JAD684 - MONOGRAFIA I [ BTM I ) MARCIC (Orientador) ABNER MATRICULADO & 9

24



=)

3) (4
ar
F o\

UFSB

13.4. Serdo entdo exibidas as informac&es do discente e da atividade, incluindo o nome do/a orientador/a.

Daoos oa Arivioaoe ORIENTADA

Docente:

MARCIO (Orientador)
LJAD684 - MONOGRAFIA 1 [ BTM 1 ]

Ano-Periodo:
Discente:

Situacio da Matricula:
Plano de Trabalho:
Resultado:

Carga Horéria:

2019.2
ABNER
MATRICULADO

13.5. Para comunicar-se com a/o aluna/o, para marcar um encontro presencial, por exemplo, na tela
apresentada no item 11.3 clique no icone do envelope a direita. Preencha a mensagem e clique em Enviar.
Esta mensagem sera encaminhada para o e-mail da/o estudante cadastrado no SIGAA.

EnviarMensagem @
:A Destinatério(s): @
Assunto: Encontro para orientagdo
Prezado Abner,
Vocé deverd comparecer no dia 24/12/2019 na sala 33 do campus para discutirmos o trabalho.
Atenciosamente,
Profa, Ivonete
.
{3 Desejo receber por e-mail uma confirmagio da leitura desta mensagem
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14.MONITORIA ACADEMICA

Esta funcionalidade permite que os/as docentes submetam e acompanhem seus Projetos de Monitoria no
SIGAA. Para realizar essa acao é necessario que o Setor de Monitorias publique previamente um edital ao
qual se vinculara o projeto submetido pela/a docente.

14.1.

SUBMISSAO DE PROJETOS DE MONITORIA

Para submeter um Projeto de Monitoria o/a docente devera acessar o Portal do Docente e selecionar o menu
Ensino, submenu Projetos > Projeto de Monitoria > Submeter Projeto. Ao acessar o menu Submissdo de
Projetos, serd exibido um passo a passo para acompanhamento dos procedimentos a serem executados.

SENTRO DE “ORMACAO EN POLITICAS PUELICAS E TEOVGLOGIAS SOCIAL.. {11.61.05.09)

& Ensino o Pesquiss W Extensio Bf Agdes Integradas

[

Orientagdo Académica - Graduagdo
Orientagdes Pés-Graduacéo
Estagios

PAP

Turmas

Projetos

Lvalagéo Institucicnal

Plano Individual de Trabaho (PIT)

Consutas
Solicitar Comrpra de Livros para a Biblioteca
Atividades de Campo

Fdrum de Cursos
Forum Docente

Declaracio de Discplinas Ministradas

3

3

»|

Quadrimestre atial: 2020.2 [ Modulos ¢l Caixa Postal * Abrir Chzmado
o Menu Docente € Alterar senha
7

Corvénios gE-blivtc-:a =] Produzdo Intelectual 3 Ambientes Virtusis (g Outros
Minhas Mensagens |
Trocar Foto

Editar Dados db Sita Pessoal do
Docente

Projetc de Monitona / Apoio da Qualicade de Ensine » Lisiar Meus Projetos

Proposta de Curso Lato Sensu » Submeter Projeto
B Horario Alunas™* |
CHD* g
/ ht Consultar Projetos Submetides i
l Detlaracdzs
2N1234 I Monitores ' B
50/40  (10,02/2020 - 30/ 40 i =
06/05/2020) Coordenacéo de Projeto '
Visualizar Avaliazdes de Projetos
21234 i
50/40  (10/02/2020 - 10/40
09/05/2020) Regulamznto dos Cursos de Graduzcao

Calendario Universitirio

50/ 40 17140 Dados Pessoais
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14.1.1. Na primeira tela, deverdo ser inseridas informacdes gerais do projeto, tais como o
resumo, a justificativa e diagndstico, objetivos, metodologia, dentre outros aspectos do projeto de
monitoria solicitados pelo sistema. Preencha os dados e clique no botdo “Avancar”.

t. Atengdo: Os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatdrio.

PorvaL po Docente > Canastro pe ProseTo ne Ensino

1. Dados Gerais do Projeto
i riculares

Nesta tala devem ser informados o5 dados gerais do Projeto.

SOLICITAR CADASTRO DE PROJETO DE ENSINO

DAnOs GERAIS
Titule do Profeto: * |AA
DETALHES DO FINANCIAMENTO
Edital: « | Edital Monitoria v
Bolsas Solicitadas: » |2

Ano de Referéncia: 2020
Periodo: 21/11/2020 até 25/11/2020

DIMENSEO DO PROJIETO

Monltoria PAMQEG Monitoria e PAMQEG

Resumo Justificativa e o | i doll | Avaliacao | [ Procasso Selstiva Referéncas
Referénclas: *

Explicite apenas as referéncias mencionadas na proposta.

& _"33|§-§"I' B 7 U &= EE | @ ronee ~ Tamanho da Fv |

1>
(4

x, x' 2

Gravar Propesta || Cancefar || Avancar > > | @
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14.1.2. Em seguida, o/a docente deverd adicionar o Componente Curricular ao qual se vincula
o Projeto de Monitoria a ser s.l‘meet__ido‘.

Vidau

" 3 Quadrimestre atuzl 2020.2 (i Mdulos ol Cavea Postal
CENTRO DE FORMACAD EM FOLTTICAS PUBLICAS £ TECNOLOGIAS SDCIALL.. (11.01.05.09)

=C Menu Docente ?\ Alterar senha

Y Abrir Chamado

@ Ensino o Pesquisa % Extensdo & Acdes Integradas || | Convénics gﬂlbl-oteca :] Produg3o Intelectual @ Ambientes Virtuais g Cutros
PorTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE PROJETO DE ENSINO

1, Dados Gerais do Projeto

Digite 0 nome do Componente Curricular e espere o sistema abnr uma caixa para selegdo. Selecione 2. Componentes (u':"cmares

€entac e cligue em Adicionar Componente Curricular. Se preferir, digite o cadigo da disaplina e Cique
também em Adicionar Compaonente Curricular

SELECIONAR COMPONENTES CURRICULAKES FARA O PROJETO
ApIcIoNAR COMPONENTE CURRICULAR

Por Nome: |
adicionar témpc-nehté Curricular |
.'d: Remover Componente Curricular do Projeto de Ensino
LisTA DE COMPONENTES CURRICULARES DO PROJETO »

N&o hd Componentes Curriculares Adicanados

Gravar Proposta || << Yoitar | Canczlar | Avancar »>

14.1.2.1. Ao vincular um Componente Curricular ao projeto de monitoria, serdao

solicitados dados sobre o plano de trabalho e a avaliacdo do/a monitor/a que atuara

junto ao/a docente no Programa de Monitoria. Preencha os campos e clique em
“avancar”.

& Os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatdrio.

SELECIONAR COMPONENTES CURRICULARES PARA 0 PROJETO
ADICIONAR COMPONENTE CURRICULAR

For Nome:

Adicionar Componente Curricular

Ef: Remover Componente Curricular do Projeto de Ensino

LISTA DE COMPONENTES CURRICULARES DO PROJETO #

Componente Curricular: 1J40515 - LITERATURA INFANTIL E JUVENIL [ OPTFE ]

Periodos de Oferecimente da Moniteria: 10 semestre [ 2° Semestre

PLANC DE TRABALHO
Carga-horaria semanal destinada ao projeto: %10
Atividades desenvolvidas pelo monitor:

$ @AY B LU |eE

i= i= & Fonte ~ Tamanho da F |If} |Aval’)'
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Avaliacdo do Monitor: #

X 2@ |Qﬁ B i= i= & Fonte ~ Tamanho da F - |-1',I | A vgv | x, x* &1

B I U |

Gravar Proposta || << Voltar || Cancelar || Avancar ==

14.1.2.2. Na tela seguinte, infome os docentes vinculados ao projeto. De acordo com a
Resolugdo que normatiza o programa de monitoria, dois ou mais docentes podem estar
vinculados a um mesmo projeto de monitoria. Insira o nome do docente no campo
designado, clique em Adicionar docente ao projeto e, logo em seguida, em Avancar.

Quadrimaztrs sl 2020.2 I Medulos b Caixn Postal Y Abrir Chamado
| CENTRO DE FORMACQAC EM POLITICAS PUBLICAS E TECNOLOGIAS SOCIALL (L11.01.00.0%) @
=3 Menu Doceats T Alwrac senha
% Ensino ) Pesg - o Af Acdes Integrad Canvenios Y Bibliotece | Producan Intelectusl M3 Ambientes Virtuais (54 Outros

PortaL D0 DOCENTE > DOCENTES DE MONITORIA

1. Dados Gerais do Projeto

2. Componentes Curricuiares
Atenrgio: Selecions o5 componentes cumriculares que zer8o associados ao docente {orientador) 3. Seleclonar Doc s
Somente docentes do quadro permanante da UFSE podem ser adicionados ao projsts B ciz a0

SErecAD DE DOCENTES

13

Docente: #
Lista de Componentes Curriculares do Projeto
11340443 - LITERARTES [ CPTFE |
Adicionar Docente 3o Projeto
W Remover

LiSTA DE ORIENTADORES DO PROJETO
Orientador(a) Comgponente Curricular Relacionado
Gravar Proposta | <« Woitar | Cencelar | Avancar >

* Camgos de preenchimanta obrigatiric,

Portal do Docente

14.1.3. Em seguida, selecione o docente coordenador/a do projeto e prossiga clicando em
Avancar. Caso o projeto tenha apenas um/a docente vinculado/a, esse devera ser selecionado/a

como coordenador/a do projeto.
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UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR

Quadrimestrs atual: 2020.2  {§ Médulos 8 caixa Postal %, Abrir Chamado

CENTRO DE FORMAGAC EM POLITICAS PUBLICAS E TECNOLOGIAS SCCIAL.. (11.01.05.09) o
=2 Menu Docente 2 Alterar senha

e Ensino 1_') Pesquisa 9 Extensio QAgées Integradas || | Convénios EBiinoteca J Producdo Intelectual 5@ Ambientes Virtuais @ Outros

PORTAL DO DOCENTE > SELECAC DO COORDENADOR DO PROJETO

. Dados Gerais do Projeto
Compeonentes Curriculares
. Selecionar Docentes

. Selecionar Coordenador
Anexar Arguivos

Mesta tela deve ser informado(a) o{a) Coordenador{a) do Projeto de Monitoria.

TN WRENEN

SELECIONE UM DOCENTE DO PROJETO cOMO COORDENADOR

Ano: 2020
Titule do Projeto: az
Dimensdo Acad&mica: MONITORIA
LISTA DE DOCENTES DO PROJETO #

Docente

Gravar Proposta || << Voltar || Cancelar || Avancar ==

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente

14.1.4. O/A docente deverd anexar o arquivo Completo do Projeto de Monitoria. Para isso, insira
o nome do documento no campo Descricdo e selecione o arquivo na opgao Escolher Arquivo, clique
em Anexar Arquivo e, depois, em Avangar.

- m
e Ensino ._'g Pesquisa "% Extensdo QAgﬁas Integradas || Convénios gBiinoleca J Producdo Intelectual @@ Ambientes Virtuais &= Outros

PORTAL DO DOCENTE > ANEXAR ARQUIVOS

Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
Selecionar Docentes
Selecionar Coordenador
Anexar Arquivos
Resumo do Projeto

Nesta tela devem ser anexados os arquivos de um Projeto.

BRI

PDF e outros).
Utilize-o também para anexar outros documentos gue julgar indispensdveis para aprovacdo efou execucdo do Projete de Monitoria que estd sendo cadastrado.
Os campos sdo obrigatdrios caso gqueira anexar um arguivo.

INFORME OS5 DADOS DO ARQUIVO

Titulo: aa

' Atencdo: Utilize este espaco para enviar o arguive completo do Projeto de Monitoria caso tenha sido elaborada também em cutro formato (Word, Excel,
)

Descricdo: #

Arquive: % | Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado

Anexar Argquivo

—4: Visualizar Arquiveo :':f Remover Arquivo
LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descricdo do Arquivo

Gravar Proposta || <= Voltar || Cancelar || Avancar =>

14.1.5. Por fim, visualize o resumo completo do projeto cadastrado e revise os dados. Para
confirmar o cadastro, clique em Finalizar edi¢do e enviar. Ao finalizar a submissdo do projeto, o/a
docente visualizara a tela de confirmagdo apresentada na segunda imagem abaixo com a opgdo
“Imprimir o Resumo do Projeto”.
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RESUMO DO PROJETO DE ENSINO

Titulo do Projeto:
E-Mail do Projeto:
Ano Referéncia: 2020
Periodo: 21/11/2020 até 25/11/2020
Edital: 27/2020 (Edital Monitoria)
Bolsas Solicitadas: 2
Centro: CENTRO DE FORMACAD EM POLITICAS PUBLICAS E TECNOLOGIAS SOCIAIS (11.01.05.09)
DETALHES DO PROJETO

Resumo do Projeto:
22

Justificativa e Diagnéstico:
22

Objetivos (geral e especifico):
22

Metodologia de Desenvolvi to do Projeto:
22

Resultados Esperados:

22

Produtos que resultam da execucdo do projeto:
22

Avaliagdo do Desenvolvimento do Projeto:

22

Processo Seletivo:

22

Referécias: Ref. Bibliograficas do projeto, etc.:
22

DRIENTADORES E SEUS COMPONENTES CURRICULARES

Orientador:

Componente Curricular:
[JADS515 - LITERATURA INFANTIL E JUVENIL [ OPTFE ]

Carga-horaria semanal destinada ao projeto:
I

Atividades desenvolvidas pelo monitor:

=)

Avaliacdo do Monitor:

FF

Finalizar Edicdo e Enviar@ascunho] << Woltar | | Cancelar

Portal do Docente

B - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas Ajuda? | Tempa de Sessio: (0:25 SAIR

Quadrimestra atual: 2020.2 Qi Medulos b Caixa Postal “7 Abrir Chamado

" i = -
CENTRC DE FORMAGAD EM POLITICAS PUBLICAS € TECHOLOGIAS SCOCIAL., (11,01.05,09) ¢ Henu Docente @{ Klkicay souba

@ Ensino J Pesquisa ¥ Extensdo @ Acdes Integradas Convénios BBiblioteca ; Producic Intelectual @ Ambientes Virtuais 4 Cutros

PoORTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE PROJETO DE ENSINO

ATENCAO!

Caro Docente, seu projeto foi Enviaco com sucessa,

Imprimir Resumo de Projeto

Portal do Docente

14.2. CONSULTAR PROJETOS SUBMETIDOS

14.2.1. E possivel consultar os projetos submetidos no Portal do Docente, selecione o
menu Ensino, submenu Projetos > Projeto de Monitoria > Consultar Projetos Submetidos.
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& Ensing e Pesquisa "W Extensio W Agdes Integradas || |ConvEnios Bibhiotecs = | Producdc Intelectual % Ambientes Virtuais =l Outros
u

onentagdo Scaddmics - Graduagdo * INTE DE MONITORIA
Onentagdes Pds-Graduacas »
% Estdgios »
PAP » FORES E TRANSFORMACAD SOCIAL
RCIO BARRETC DOS SANTOS
Liemes " IR FM MATEMATICA F COMPUTACAD F SUAS TECNOI OGTAS.
Projetos. . Projeto de Monitena [ Apoie da Qualidade do Ensino & Lictar Msue Projetos
Avaliazdo Instituconal . Proposta de Curso Late Sensu » Submeter Projeto
o
Flano Individual de Trabalho (PIT) . Consultar Projetos Submetidos
NTTORTA =
Declaragdes
Cangules 4 Monitores 0
Solicitar Compra de Livros para a Biblisteca Cobrdcracas de Projets "

Atividades de Campo » viguafizar Avaliaches de Projetos

Fdrum de Cursos

Foérum Docente

Declaracdn de Disciplinags Ministradas
Inicio Fim
Flanos de Docéncia Assistida 11/10/2020

Declaracin de Participacia em Banca de GraduacZo |=; Visualizar Relatério Enviado pele Discente

RELATARIOS ENVIADOS PELD DISCENTE

14.2.2.  Selecione um ou mais critérios de busca e prossiga clicando em “buscar” para consultar
o status do projeto submetido.

FSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | tempo de Sessio: 0:25 SAIR

Quadrimestre atual: 2020.2 g Madulos f_& Caixa Postal “j Abrir Chamado
CENTRO DE FORMAGAQ EM POLITICAS PUBLICAS E TECNOLOGIAS SOCIAL.. (11.01.05.09
¢ { ) =3 Menu Docente ‘;.3‘ Alterar senha

eEnsino ._Ij Pesquisa ¥ Extensdo QAg{"}es Integradas || | Convénios EBiinoteca ﬂPmduz_zéo Intelectual @ Ambientes Virtuais & Outros

PoRTAL DO DOCENTE > CONSULTAR SITUACAO DOS PROJETOS DE ENSINO

BuUSCA POR PROJETOS

Titulo do Projeto:
Tipo de Projeto; -- SELECIONE -- v

Servidor Envolvido:

Edital do Projeto: -- SELECIONE -- v
Ano do Projeto: 2020

Situagdo do Projeto: -- SELECIONE -- v

Unidade:

Cédigo do Componente:

O Oooooooo

Componente Curricular:
Nome do Componente:

Buscar || Cancelar

14.3. LISTAR PROJETOS DE MONITORIA

E possivel visualizar todos os projetos aos quais o/a docente esta vinculado/a acessando o Portal Docente.

14.3.1. Cligue no menu Ensino, submenus Projetos > Projeto de Monitoria > Listar Meus Projetos.
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eEnsinu llj Pesquisa ¥ Extensdo tﬁA;ﬁes Integradas || |Convénios EBIH\O[ECE j Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais & Outros

QOrientacdo Académica - Graduagdo " NTE DE MONITORIA
Orentacdes Pos-Graduacdo »
{4 Estégios >
PLP » PORES E TRANSFORMACAD SOCIAL
RCIO BARRETO DOS SANTOS
Turmas "R EM MATEMATICA F COMPUTACAQ F SUAS TECNOLOGIAS
Projetos » Projeto de Monitoria / Apoio da Qualidade do Ensino  » Listar Meus Projetos <
Avaliagdo Institucional » Proposta de Curso Lato Sensu » Submeter Projeto
- o . .
Plano Individual de Trabalho (PIT) » Consultar Projetos Submetides
ITORIA .
Declaraces
Consultas » .
Monitores »
Sn.h(.:itar Compra de Livros para a Biblicteca Coordenacio de Projeto R
Atividades de Campo ' Visualizar Avaliagdes de Projetos

Férum de Cursos

Férum Docente

Declaracdo de Disciplinas Ministradas
Inicio Fim
Planos de Docéncia Assistida 11/10/2020

Declaracdo de Participacdo em Banca de Graduacio []: visualizar Relatério Enviado pelo Discente

RELATGORIOS ENVIADOS PELO DISCENTE

o
L an

UFSB

14.3.2.  Apds acessar o menu, a tela abaixo sera exibida com informacdes dos projetos que
o/a docente coordena e/ou participa. Caso deseje ver o projeto na integra, clique na lupa ao lado

da situacdo do projeto.

uadrimastra atualt 2020.2 () Modulos ¢l Caixe Postal % Abrir Chamado

2 " <
fo T L T L & 0o+ {11,03.03,
CENTRO DE FORMACAD EM POLITICAS PUBLICAS E TECNOLOGIAS SOCTAL,, (11,01.03,09) =2 Manu Docenta ! Alearar sanha

& Ensino o Pesquisa W Extens3o B Acdies Integradas || Convénios ga biioteca |=] Producdo Intelectusl % Ambientes Virtuais ‘¢ Outros

PORTAL DO DOCENTE > MEUS PROJETOS DE ENSINO

'\ Listo com todos os Projetos de Monitona onde o{a) usudric{a) atudl ¢ coordenador{a) ou orientador(a)
=

.t Alterar Projeto i Remover Projeto
¥ Criar Comunidade Virtual  &@: Executar Projeto  : Visualizar Projeto

LiSTA OE PROJEYOS DE ENSINO QUE Eu CoonrpeEno (6)

DEPARTAMENTOS 4

Anc Titulo Dimensdo do Projeto  Situacdo
2020 TEATRO E DANGA MONITORIA APROVADO E CLASSIFICADO ¢
2020 mascarados MONITORIA EM EXECUGAQ B
2020 COMPUTADORES E TRANSFORMAGAO SOCIAL MONITORIA EM EXECUCAO s Q
2020 ABC MONITORIA Bg;’::.aﬁ‘ggégmmucm Dos
2020 Computaderss MONITORIA AGURRDANDO AUTORIZACAO DOS 3
1

2020 TESTE MONITORIA AGUARDANDO DISTRIBUICZC DO

PROJETO 8
Ano Titulo Dimensao do Projeto  Situncao
5ann ARTES PLASTICAS AGUARDANDO AUTORIZAGAQ DOS 3
2020 (e MONITORIA DEPARTAMENTOS 4

14.4. SELECAO DE MONITOR

Apds aprovacdo do projeto submetido pelo Setor de Monitorias, um edital especifico para os/as discentes
serd publicado, permitindo que eles/as se inscrevam como candidatos/as a monitores/as nos componentes
curriculares vinculados aos projetos aprovados. O/A docente tera seu acesso liberado pela equipe de Gestédo
das Monitorias, por meio da alteracdo do status do projeto de “aprovado” para “em execuc¢do”. Assim, o

docente poderd planejar a sele¢do dos/as candidatos/as no SIGAA.

14.4.1. Para planejar o processo seletivo, o/a docente devera acessar o Portal do Docente
selecionar o menu Ensino, submenus Projetos > Projeto de Monitoria > Coordenagao de Projetos >

Processo Seletivo.
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Tempe de Sessao- 00:22 SATR

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? |

Quadrimastra atual; 2020.2 @ Madulos ohs Caixa Postal *,s Abrir Chamado

CENTRO DE FORMACAC EM POLITICAS PUBLICAS E TECNDLOGIAS SCCIAL,, (11.01.05.09) o
a@ Manu Docenta & Altorar sanha

E Ensine ) Pesquisa P Extensio W Aces Integradas || |Convénios [EYBiblicteca =] Producdo Intelectual ¥ Ambiertes Virtuaie gOutros

Orientagdo Académica - Graduacdo " -
; Minhas Mensagens |5
Orientacdes Pos-Graduacdo ’

I3 estagios ' Trocar Foto
PAP ’ Editar Dados do Site Pessoal do
Docente
Turmas »
Projetos ’ Projeto de Monitania / Apoio da Qualidade do Ensino » Listar Meus Projetos
Avaliagdo Institucional " Proposta de Curso Late Sensu » Submeter Projeto
e ruear L .
Horario Alunos**
’ / CHD* h 8. . locente/
Piano Individual de Trabalho (PIT) ’ Consultar Projetos Submetidos
Declaracies
Consultas ' A
3N1234 | Monitores >
Solicitar Compra de Livios para a Biblioteca % 3
y J ¥ R i = Gerenciar Menitores do Projeto Coordenacdo de Projeto iy cos
Atividades de Campo ’ g 3 S >
v validar Relatbrics de Desligamentoe Yisualizar Avaliaches de Projetos |
Férum de Cursos Processo Seletvo
Fbrum o 2 s 8
drum Daocente Saliitan Benoreidaracio:da Avslissdo Regulemento dos Cursos de Graduagso
. Solicitar Reandlise dos Req. i Calendirio Universitirio
Declaragdo de Discipiinas Ministradas s TS

Dados Pessoais

Planos de DocEnda Assistida Rzlatérios Renovacio/Final de Projeto

S@per 1145021
- N ) Rasumo EIPE do Projeto Catagoria: DOCENTE
Declaracsdo de Participaciio em Banca de Graduagio D1 [ABERTA} 2 DOUTORADO
Z020.T [ocalt CIA-SEDE Enviar Avisos LSRR S

14.4.2. O sistema exibird uma tela que lista todos os projetos aprovados. O docente devera clicar no icone

{1z Nova Prova 30 |lado do nome do projeto desejado e inserir os dados.

PORTAL DO DOCENTE > SELECIOMAR PROJETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

T MNova Prova  _: Alterar Prova  C1: Listar Tnscritos [ Lista de Presencn [£: Visualizar Resultado
@l: npagar Prova (5 Cadastrar Resultado da Prova Jiv: Convocar Discentes | =hr Enviar Email

Frosrtos or Ensing COORDONADOS POLO USUARED ATUAL

2020 - TEATRO E DANCA E
Data Prova Inscrigiies até Titulo VH VNR
Nio b Proves de Selecfo cadestradas pare este projets
2020 - mascarndos 151 @
Data Prova Inscriches ate Titulo VR VNR
a = +EFRI9® X

14.4.3. Ao clicar no icone [l:NevaProva  preencha os dados solicitados e adicione os
componentes curriculares que serdo pré-requisitos para a sele¢do de candidatos/as clicando no icone

P . . , . .
“ Lembramos que pelo menos o CC ao qual se vincula o projeto devera ser a adicionado nesse
campo.

& Atencdo: Os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatdrio.

-

Atencdo: Essa etapa é indispensavel para que os/as candidatos/as consigam efetivar a sua inscri¢do
no processo seletivo.

t. Atencdo: Atente-se ao cddigo do componente e o campus de oferta da vaga no ato de selegao do
CC que serd objeto de selecdo de estudantes.
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Ano Projeto: 2020
Titulo do Projeto: mascarados
Situacdo do Projeto: EM EXECUCLD
Situacio da Prova Seletiva: AGUARDANDO INSCRICAQ
Vagas Concedidas: 0 Remuneradas e 2 Ndo Remuneradas.
Vagas Disponiveis para Reserva: 0 Remuneradas e 0 N3o Remuneradas.

Titulo da Prova: #

\focé pode digitar | 500 caracteres, IEI
Data da Prova: # E

Inscriches Até: E E

Informacdes complementares (Local de Realizacdo, Hordrio das provas, stc..)

Complemento:

PERFIL DA VAGA: SELECIONE QUAIS COMPONENTES CURRICULARES SERAO CONSIDERADOS NA SELECAD DE MONITORES #

Vagas Reservadas: Remuneradas: | 0 % E N&do remuneradas: | 0 ¥ E

@ Adicionar S:f Remover

14.4.4. Ao inserir as informacdes, clique em Cadastrar, o/a docente recebera a informagao
indicando que a operacao foi realizada com sucesso.

Lista de componentes do projeto.

«
CHE0407 - COMPUTADORES E TRANSFORMAGAO SOCIAL - 30h (4] @

Lista de v lados & prova (Seleci quais séo obri

Cadastrar @
.
,-!/ » Operacaao realizada com sucessol @

Gﬁ Ensing ) Pesquisa ¥ Extensdo W Aches Integradas 7| Convénios BS»bhoteca ﬂ Procucao Intelectual 43 Ambizntes Virtuais |4s Outros
PoRTAL DO DOCENTE > SELECIONAR PROJIETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

[ N_ova Prova /..: Alterar Prova El: Listar Inscritos ./ Lista de Presenca [4): visualizar Resultado
“f: Apager Prova \@: Cadastrar Resultado da Prova {g: Convocar Discentes 3: Enviar Email

PROJETOS DE ENSINO COORDENADOS PELO USUARIO ATUAL
2020 - TEATRO E DANCA 2l

Data Prova Inscricbes até Titulo VR VNR

Na@o ha Provas de Selecio cadastradas para este projeto

2020 - mascarados i3]
Data Prova Inscricdes até Titulo VR VNR

o 2 QPERRWO M

2020 - COMPUTADORES E TRANSFORMACAO SOCIAL 3]
Data Prova Inscricbes até Titulo VR VNR
21/03/2020 21/09/2020 @ LALALA ] 2 IR &=

14.4.5.  Caso exista necessidade do/da docente alterar alguma informacéo referente ao

planejamento do processo seletivo, podera clicar no icone ' Atterar Prova_ Ao clicar no icone, a tela
de cadastro da prova serd exibida e as alteracGes poderao ser realizadas.

35



O
R
UFSB

FORTAL DO DOCENTE # SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

i_-'l: Nova Prova ,.: Alterar Prova Q Listar Inscritos B Lista de Presenca |_ﬂ|‘ Visualizar Resultado
4l: Apagar Prova @ Cadastrar Resultado da Prova  4y: Convocar Discentes IE Enviar Email

PROJETOS DE ENSING COORDENADOS PELU USUARIO ATUAL
2020 - TEATRO E DANCA

Data Prova Inscricdes até Titulo VR VNR
Ndo hd Provas de Selecdo cadastradas para este projeto
2020 - mascarados |
Data Prova Inscricies até Titulo VR  VNR
o2 rERR9e &
2020 - COMPUTADORES E TRANSFORH.A(;ﬁD SOCIAL _1]
Data Prova Inscricies até Titulo VR VNR
21/05/2020 21/09/2020 LALALA o 2 o ,__‘m @ =

14.4.6. Caso o/a docente deseje visualizar a lista dos candidatos inscritos no seu processo
seletivo, devera clicar no icone ) Listar Inscrites
PortAL Do DOCENTE > SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

I:] Nova Prova | ' Alterar Prova ;: Listar Inscritos 2 Lista de Presanca El: Visualizar Resultado
9/: Apagar Prova a¥: Cadastrar Resultada da Prova f.r: Convocar Discentes [ Enviar Email

FroleTos DE ENsTNO COORDENADOS PELO USUARED ATUAL
3020 - TEATRO E DANCA

=

Data Prova Inscricies ate Titulo VR VNR
Mic kd Provas de Selecio cadastradas para este projeto
2020 - mascarados =
Data Prova Inscricoes até Titulo VR VNR
v 2 QPHERWO =

2020 - COMPUTADORES E TRANSFORMACAO SOCIAL |
Data Prova Inscriches até Titulo VR VNR

21/09/2020 21/08/2020 LALALA

(=]
a

;Eiﬁﬂ@ &

14.4.7. Nos processos seletivos presenciais, o/a docente necessita gerar uma lista de presenca

para a assinatura dos/as candidatos/as. Para isso, clique icone : Lista de Presenca  Gery gerado um

arquivo .pdf com todos os dados compilados para download. O docente podera imprimir e recolher
as assinaturas dos/as candidatos/as presentes.

PORTAL Do DOCENTE > SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

[1: Nova Prova /. : Alterar Prova [: Listar Inscritos  [: Lista de Presenca  [<]: Visualizar Resultado
: Apagar Prova (@: Cadastrar Resultado da Prova  fiv: Convocar Discentes  [5: Enviar Email

ProirTos ur ENsino COORDENADOS PELO USUARIC ATUAL

2020 - TEATRO E DANCA

B
Data Prova Inscricies ate Titule VR VNR
Meo hd Provas de Selecdo cadastradas para este projeto
2020 - mascorados i
Data Prova Inscricdes até Titulo VR VNR
o 2 pHERWO
2020 - COMPUTADORES E 'IHANSFDRMA(;ﬁD SOCIAL D
Data Prova Inscriches ata Titula VR VNR
21/09/2020 21/09/2020 LALALA o 2 o E @ _ﬂ@'ﬂ] Gg
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA <5 UFSB
é%"? UFSB  SISTEMAINTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS A
EMITIDO EM 29/10/2020 14:26 :PSEEM,.M;,
LISTA DE ALUNOS INSCRITOS EM PROCESSO SELETIVO

ot 1 SO

Projeto de Ensino: 2020-COMPUTADORES E TRANSFORMAGAO SOCIAL
Titulo da Prova: LALALA

Data da Prova: 21/08/2020

Vagas (Bolsistas): 0
Vagas (Voluntarios): 2

14.4.8. Para cadastrar o resultado do processo seletivo, clique no icone @: cadastrar Resultado da Prova

PorTAL DO DOCENTE > SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

ﬂ: Mova Prova |, : Alterar Prova |: Listar Inscritos B Lista de P! L] 3: Vi d
. Apagar Prova Q Cadastrar Resultade da Prova :u': Convocar Discentes

gk Enviar Email

FROJIETOS DE ENSING COORDENADOS PELO USUARED ATUAL

1020 - TEATRO E DANCA

I=
Data Prova Inscricies até Titule VR VNR
Mo ha Frovas de Selecdo cadastracas para este projetn
2020 - mascarados =
Data Prova Inscricies abé Titulo VR VHNR
oz v E da9@® &

2020 - COMPUTADORES E TRANSFORMACA©O SOCIAL |:
Data Prova Inscricdes ata Titulo VR VNR

21/08/2020 31/08/2020 LaLALA ] 3 rcEZEW Q@
2020 - ABC &=
Data Prova Inscricies até Titula VR VYNE

14.4.9. Ao clicar no icone @: cadastrar Resultado da Prova, 0 nome dos/das discentes inscritos no

processo seletivo serdo listados na tela. Os/as docentes deverdo inserir as notas e clicar em
Cadastrar Resultado.

Q: Discente prioritario @: Discente NAO prioritario
LISTA DE MONITORES INSCRITOS

i P. P. = = s == =
Discente : Escrita Final Situacao Prioritario Observacdo

CADASTRO DE RESULTADOS DA SELECAO DE MONITORES

Projeto de Ensino: COMPUTADORES E TRANSFORMACAO SOCIAL
Prova: LALALA
Data da Prova: 21/09/2020
Bolsas Remuneradas : 0
Bolsas Ndo Remuneradas: 2

9 : Excluir Monitor da Lista

NPE NF Mcp IA(IEAN) Class. Vinculo
£ : ’ g

[NPE - Nota da Prova Escrita, NF - Nota Final, MCP - Média dos Componentes da Pro

va, 1A _dadice Académico, Class. - Classificagdo]
Cadastrar Resultado w lar

ApOs cadastrar o resultado, é possivel visualizar o resultado. Para isto, clique no icone

Discente

14.4.9.1.

) - - . . ~ . .
\#: Visualizar Resultado : o sistema vai gerar um documento com o resultado da selecdo das monitorias pela
ordem de classificacdo dos/das discentes com as respectivas notas.
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L. Atencdo: o resultado da sele¢do dos/as candidatos/as a monitoria devera ser encaminhado ao
Setor de Monitorias via e-mail para que seja publicizado a comunidade académica.

PortaL Do DOCEMTE > SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

|:: Mova Prova . : Alterar Prova |- : Listar Inscritos 12: Lista de Presenga 2]; Visualizar Resultado
o Apagar Prova @: Cadastrar Resultado da Prova -§,r: Convocar Discentes 3 Enviar Email

ProJeTos pE ENsinO COORDENADOS PELO IlSI.IiRXB ATUAL
2020 - TEATRO E DANCA i

Data Prova Inscricocs até Titulo VR VNR

NEo ha Froves de Selecho cedastrades para este projeto

2020 - mascarados
Data Prova Inscricaes ate Titulo VR VNR
v 2 PERRIO =

20320 - COMPUTADORES E TRANSFORMACAO SOCIAL

Data Prova Inscrigies ate Titulo VR VNR

14.5. MONITORES/AS APROVADOS/AS

Apods a divulgacgdo do resultado, o/a docente devera convocar os discentes para o preenchimento dos
formularios que deverdo ser entregues ao Setor de Monitorias.

14.5.1. Cligue no icone fv: Convocar Discentes

[ : mova Prova  ': AlerarProva  [o|: Listar Tnscrites T: Lista de Presenca  |]: Visualizar Resultado
%: Apagar Freva 3): Cadastrar Resultado da Prova fw: Convocar Discentes Lk Enviar Email

ProJevos oE Ensine COORDENADOS PELO USUARIO ATUAL
2020 - TEATRO E DANCA ]

Data Prova Inscricdes ate Titulo VR VNR

Néo hd Provas de Sel

para este projeto

2020 - mascarados |

Data Frova Inscricées aré Titulo VR VNR

2020 - COMPUTADORES E TRANSFCIR“ACiD SoCcIaL D

Data Frova Inscricéies até Titulo VR VNR
21/09/2020 11/09/2020 LALALA o o B &R &

14.5.2. Serd exibida uma tela com as informac&es dos/das discentes aprovados/as e
aptos/as para a convocagao.

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas At A | Ajuda? | Tempo de S=ssio- 00:19 SAIR

Quadrimest= atusl; 2020.2 [ Médulos by cania postal % Abrir Chamado
CENTRO DE FOAMACAD EM POLITICAS PUBLICAS £ TECNOLOGIAS SOCIAL.. (11.01.05.09) 3
= Manu Dacenta 2 Altecar sanha
@ Ensine & Pesquisz P 2 AcBes Convéni Biblioteca | Producic Intelectual @ Ambientes Virtuais gg Outros
a wx

PorTAL DO DOCENTE > CADASTRO DF RESULTADOS DA SELEGAOC DE MONITORES

Nests operacio & possivel convocar discentes classficados no processo seletive e escolher as onerkacies para cada discents.

& : Convocar Discente

CONVOCAR DISCENTES CLASSIFICADOS
Projeto de Ensino: COMPUTADORES E TRAHSFGRMAV;RO SOCIAL
Prova: LALALA
Data do Prova: 21/09/2020
Bolsas Remuneradas : ©
Bolsas Nao Remuneradas: {

Discente NPE NF mMce IA(IEAN) Class, Vinculo Situacdo
A 3 NAG E a %
0.0 10.0 0.0 2074.5344 10 REMUNERADD CONVCCADO_MONITORIA
nio v )
8.5 10.0 0.0 1023.0854 2¢ REMUNERADO CONVOCADO_MONITORIA

[NPE - Nota da Prova Escrita, NF - Note Final, MCP - Média dos Componentes da Provs, TA - Indice Académico, Class. - Classificacio]

<< Voltar
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14.5.3.  Se desejar enviar e-mails individuais para cada discente, clique no icone
L4z Enviar Email , 0 discentes serdo listados na tela. Selecione o discente e clique no icone

L ao lado do nome do/da discente para o qual deseja enviar o e-mail.

PORTAL Do DOCENTE > SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

B MNova Prova . Alterar Prova Z: Listar Inscritos  [: Lista de Presenca [ visualizar Resultado
“l: Apagar Prova  3): Cadastrar Resultade da Frova J: Convocar Discentes [ Enviar Email

ProleTos DE EnsING COORDENADDS PELO USUARIG ATUAL
2020 - TEATRO E DANCA &

Data Prova Inscricics até Titulo VR VNR

M3o hd Proves de Selecfc cadastradas para este projete

2020 - mascarados El

Data PFrova Inscricoes ata Titulo VR VNR
v 2 RERR®O :y'<:|

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Quadrimestre atual: 2020.2 i@ Médulos ¢ caixa Postal % Abrir Chamade
CENTRO DE FORMAGAO EM POLITICAS PUBLICAS E TECNOLOGIAS SOCIAL.. (11.01.05.09
< t ) =@ Menu Dacente 2 Alterar senha

PORTAL DO DOCENTE > ENVIAR E-MAIL PARA CANDIDATOS INSCRITOS
Caro Usuario,

Meste formuldrio vecé poderd enviar e-mails individuais ou para um grupo de discentes.

Para enviar um e-mail individual, basta clicar no icone correspondente. Para enviar para um grupo de discentes, primeiro selecione os discentes da lista para depois
clicar em "Enviar E-Mail para os Selecionados”

[4: Enviar Email Individual || : Visualizar Email(s) Enviado(s)

LisTAa DE CANDIDATOS INSCRITOS

[ Discente

o <A P —

<< \foltar | Enviar E-Mail para os Selecionadaos

14.5.4.  Aposclicar no icone, aparecera a tela na qual o/a docente poderd escrever sua
mensagem e, em seguida, clicar em “Enviar” para encaminhar o e-mail.

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR

Quadrimestre atusl: 2020.2 () Médulos ¢l Caixa Postal % Abrir Chamado

CENTRO DE FORMAGAO EM POLITICAS PUBLICAS E TECNOLOGIAS SOCIAL.. (11.01.05.08) S
=3 Menu Docente = Alterar senha

PorTAL DO DOCENTE > CONTATO COM DISCENTES

Caro Usudario,

Digite o assunto e o texto da comunicagdo a ser enviada. Marque Enviar E-mail caso deseje que o candidate receba o comunicado por e-mail. Marque Enviar
Mensagem se desejar que o candidato receba apenas uma mensagem via SIGAA.

FORMULARIO DE CONTATO

Discentes que Serdo Notificados:

Assunto: *
Mensagem: #

Enviar Email?

Enviar Mensagem? D

Enviar ‘w ar

14.5.5. Caso o/a docente n3o queira enviar e-mail individual, podera enviar para todos os
selecionados de uma sé vez. Para isso, apds selecionar os discentes, clique em “Enviar para todos os
discentes selecionados”. Em seguida, escreva a mensagem e clique em enviar.
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stema Integrade de _
Quadrimestre atual: T020.2 Lj Madulos r_C-J Caixa Postal “, Abrir Chamado
CENTRD DE FORMACAD EM DOLITICAS BUSLICAS E TECNOLOGIAS SOCIAL.. (11.01.05.09)

=
=2 Menu Docenta £ Alterar sanha

PORTAL DO DOCENTE > EnvIAR E-MAIL FARA CANDIDATOS INSCRITOS

Care Usudrio,
Neste formuldrio voc poderd enviar e-mails individuais ou para um grupo de discentes.

Para enviar um e-mail individual, basta clicar no icane corresponderte. Para enviar para um grupo de discentes, primeiro selecione os discentes da lista para depois
clicar em "Erviar E-Maid para o5 Selecionados”

i Enviar Email Individual || : Visuali Email(s) Enviado(s)
LisTA DE CANDIDATOS INSCRITOS
| Discente
=

i
| <= Voltar || Enviar E-Mail para o5 Selecionados | @

Portal de Docente

14.6. CONSULTAR MONITORES/AS

14.6.1. Para consultar os/as monitores/as vinculados/as ao componente curricular objeto da
monitoria é necessario entrar no Portal Docente e selecionar o menu Ensino, submenus Projetos >
Projeto de Monitoria > Monitores > Consultar Monitores.

yadrimestee stusl: 2020.2 1 Médulas 2l Canea Postal %, Abrir Chamado

" Q
= = = E TN <) LAY, 03,00
CENTEQ DE FORMAGAG EM POLITICAS GUBLICAS £ TEQHOLOGIAS SOCIAL. . 11.01,07.09) Lo Tpa s @ Aleror senbe
W Enzino. b Pezauiza P Extencso M Acdes Integradas Convénios BN el 3 w i Virtusiz ) Outroz
Onentagao Académice - Graduagdo .
Minhas Mennagens [
Onentacles Pés-Graduacho . -
I3 Estdgios . Tracar Fato
Pap L4 Editar Dados do Site Pessoal do
Docwnte
Turmasz ’
Projetos »/  Projeto de Monitona / Apoio éa Qualidade do Ensino » Listar Meus Projetos
Avaliagho Instits cions: . Proposta de Curso Lato Sensu . Submeter Prajeto
irkoiiet ol Horério Alunos**
cHp*
Piano Individual de Trabalbe {PIT) . ‘ ™ Consuiter Projetos Submebidon cante)
Declaragies
Consutaz . = 3
3M1234 Monitores »  Consultar Monitores <:
Solicitar Compra de Livrcs para 3 Biblioteca €0/40  (10/02/2020 30/ 40 Cosrdepiachi Qe i o
Atwidades de Campo . 05/05/2020)
Forum de Cursos 3IN1238
5 50/40  (10/02/2020 - 10/ 40
Farum Oocente 05/0%/2020) dos Cursos de.
Declaracic de Dizciplinaz Miniztradaz Sl RO
50740 17/ 40 Dados Pessoais

14.6.2. Apds acessar o menu Consultar Monitores, o/a docente devera selecionar e informar
um dos dados e clicar em “Buscar”.

PoRTAL DO DOCENTE » CONSULTAR MONITOR / EMITIR CERTIFICADO

BuscA POR MoON

] Pprojeto:
Ano do
O Projeto: 2020
(] orientador:
[J Discente:
O gfé}zlt:f) Edital Monitoria A4
i 90 [ ASSUMIU_MONITORIA v
. -- SELECIONE --
) G50 AGUARDANDO_CONVOCACAC
Monitoria: AGUARDANDO_VALIDACAO_PROGRAD
O Curso do ASSUMIU_MONITORIA ~
Monitor: CONVOCADO_MAS_REIEITOU_MOMNITORIA W
[ Tipo de Vinculo CONVOCADO_MOMITORIA
do Monitor: DESVALIDADO_PELA_PROGRAD
EXCLUIDO = :
INVALIDADO_PROGRAD [Buscar [| Cancelar
MONITORIA_CANCELADA
MOMITORIA_FINALIZADA - .
NAD_APROVADO ualizar Dados do Monitor
MoniTores ENconTRADOS (3)
Discente Vinculo Situacdo Inicio Fim
2020 - Literatura nas escolas
NAO REMUNERADO ASSUMIU_MONITORIA 21/09/2020 06/10/2020 &
20 - ETNOGRAFIA
NAO REMUNERADO ASSUMIU_MONITORIA 03/09/2020 06/09/2020 &
NAC REMUNERADO ASSUMIU_MONITORIA 03/09/2020 06/09/2020 &
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14.6.3.  Alista dos monitores convocados apds processo seletivo serd exibida. U FS B
Caso o docente deseje acessar mais dados do/da monitor/a convocado/a, devera

clicar noicone “

Busca roR MONITORES

-] Projeto;

Ano do EnE
.| Prajeto: 2000

[l Orientador:
|| Discente:

(] Edital do
Projeto:
Situacdo do

a Manitor:

[Edital Monitoria v
CONYDCADO_MONITORLIA v

Aszumiu i ke[
) Waritoria: i EEEE =
0 Curzo do

— Monitor: | - SELECIONE —- .

Tipa de Vinculo 25 Fer = 5
U do Maonitor: SEECEE B

Buszar || Cancelar |

£.: Visualizar Dados do Monitor

Monivores Enconrranos (2]

Discente Vincula Situacao Inicio Fim

2020 - COMPUTADORES E TRANSFORMACAO SOCIAL
NAD REMUNERADO CONYOCADG_MONITORIA ¥ @

NAD REMUNERADO CONVOCADO._MONITL

B B

Portal do Docenta

~

14.6.3.1. Ao clicar no icone &

tela.

, as informacgdes dos convocados poderdo ser visualizadas na

Projeto: 2020 - COMPUTADORES E TRANSFORMACAD SOCIAL
Discente:
Curso: INTERDISCIPLINAR EM MATEMATICA E COMPUTACAO E SUAS TECNOLOGIAS
E-mail:
Telefone:
Tipo de Vinculo: NAQ REMUNERADO
Situacdo: CONVOCADO_MONITORIA
Classificacdo: 17
Mota da prova escrita: 10.0
Nota Final: 10.0
Data de Entrada:
Data de Saida:
Observacées: Sem observacdes.

ORIENTACGES

Docente Inicio Fim
11/10/2020

E: Visualizar Relatério Enviado pelo Discente

RELATORIOS ENVIADOS PELO DISCENTE

Data/Hora Envio Tipo Relatério

M&o hd relatérios enviados por este discente!
-4 Visualizar Frequéncia Enviada pelo Discente

LisTa pE FREQUENCIAS ENVIADAS PELO DISCENTE

Periodo Data/Hora Envio Data/Hora Validacdo Situacdo Frequéncia

Mo ha frequéncias enviadas por este discente

14.7. RELATORIO FINAL

Apds o término do periodo da monitoria, o/a docente precisard apresentar o Relatério Final para fins de
certificacdo.

14.7.1. Para a entrega dos Relatérios Finais o Docente precisara acessar no Portal Docente o Menu
Projetos, submenus Projetos de Monitoria > Coordenacdo do Projeto > Relatério
Renovacdo/Final de Projeto.
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F o\

@ ensino B Chefia o Pesquisa P Extensdo @ acBes integradas | Convénios [ @iblioteca | Produg3o Intelectual % Amblentes Virtuais /g Outros

Orientagdo Académica - Graduacde , T
inhas Mensagens
Orlentagbes Pos-Graduagdo g

I3 Estdgios ’ Trocar Foto
PAP 4 Editar Dados do Site Pessoal do
Docente
Turmas ’
Projetos » Projeto de Monitoria / Apolo da Qualidade do Ensino » Listar Meus Projetos
Avaliacdo [nstitucional ’ Proposta de Curso Lato Sensu » Submeter Projeto
v b
Plano Individual de Trabalho (PIT) R / CHD* R Constltar Profetos Submetidos  HOEEDEE
5] Dedaragdes
Consultas 2 IT1234 Monitorss '
Solicitar’compra;de Lvrod gara;3, Bibioteca Gerendar Monitores do Projeto Coordenacio de Projeto D
Ativitades deLanpo ! by Validar Relatorios de Desli b i Avaliacdes de Projetos
Férum de Cursos ! Processo Seletivo I

dos Cursos de Graduacd

Forum Docente 2t .
Salicitar Reconsideracdo da Avallacdo

Salicitar Reandlise dos Req. Formals

|das Turmas | {

Declaracdo de Disciplinas Ministradas jrma ou subtury Calendirto Universitirio

Dados Pessoais

e atual, Relatérios Renovagdo/Final de Projeto =

Resuma EIPE do Projeto

Planos de Docéndia Assistida

Declaracio de Participacdc em Banca de Graduagdo
Ciar Virtual Enviar Avisas
Buscar C idades Virtuais
Nome

14.7.2. Ao acessar o menu, o/a docente clicard no icone ": Cadastrar Relatério Final

SAIR

? | rempo de sa

% Abrir Chamado

Quadnmestre stual: 20211 (i Médulos B Coina Postal
*& Menu Docente 2 Altersr senha

@& Ensino & Pesquisa ™ Extensdo & Acdes Integradas Convénios [Msiblioteca | Froducdo Intelectual W@ Ambientes Virtuais ad Outros

PORTAL DO DOCENTE > RELATORIOS DE RENOVACAO/FINAL DO PROIETO

1: Cadastrar Relatorio Fino[_ “3: Cadastrar Relatério de Renovacao
.. : Alterar Relatério " : Visualizar Relatério  (-4: Imprimir Relatério [ : Visualizar Avaliacdes do Relatério

PROJETOS DE ENSINO COORDENADOS OU CRIADOS PELO USUARIO ATUAL
2021 - Pr déutica/Di ico dos Problemas na Gestacdo £ 'Q-
Tipo de Relatorio Data do Cadastro Data do Envio Situacdo

NEo hd relatorios cadastradoes parzs este projeto

14.7.3. A tela para preenchimento do relatdrio sera exibida. Apds preencher o relatério, o
docente devera clicar em “Enviar Relatério”.

¥ Os campos marcados com * sdo de preenchimento

obrigatério. “* Uma vez enviado o Relatério ndo ha mais

como fazer Alteracgdo.
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Quadrintestrs atust: 20241 Modulea 8 Cains Postal s Abrir Chemado
wE Monu Docants 2 altarar conha
@ Ersine o Pesquisa ¥ Extensdo & AcSes Integradas | Convénios ¥ sitlistera (7] Produgdo Intelectual % Ambizntes Virtuais 4 Quiros

PorraL po Docemnre > Capasiro pe ReLaTOrIO DO PROJETO

ETO DE ENSINO
PROJETO DE ENSINO:

Propedéutica/Diagnostico dos Problemas na Gestagdo

A) QUANTO AOS OBIETIVOS:

Da acords com 2 Resolucda n? 162/2018 - CONSEPE, =8 objetivos do proarama de monitoria:

contribuir para a melhoria do desempenho academico nos curses de Graduacao; II - contribuir para o processa de formacdo do discente; incentivar ne manitar o interesse
pela carrofra docento. »

B) QUANTO AS ATRIBUICOES DOS MONITORES:
Relacione a5 atrioulcdes execuradas pelos monitores. #

€) Quanto a participagdo dos monitores no Encontro Integrade dos Programas de Easino (EIPE):
Os monitores cumpriram as exigéncias postas pelo programs de monitoria, quanto & apresentagan de resultados parciais alcangados pele projeto? »

® sim O N¥o O pardalmente

A participacdo dos membros do projeto (coordenador, orientador, monitores), no EIPE, foi satisfatdria? Comente. #
® sim O Regular O Ruim

D) QUANTO A METODOLOGIA APLICADA:

Escreva estratégias que foram desenvolvidas durante a vigéncia do projeto, explicitando-as quanto aos seguintes aspectos:
» Articulacdo com o projeto pedagdgico do curso. #

» Enfase no estimulo & iniciacdo & docéncia. *

* Fungdo do monitor como apoio pedagégico ao d lvimento das atividades.

» Integracdo entre as dreas do conhecimento. #

» Cardter pedagdgico inovador. #

E) QUANTO AO APRIMORAMENTO DO PROJETO:
Indigue sugestdes que levem 3 superacdo das dificuldades e aperfeicoamento do projeto. »

F) ARQUIVO: (opcional)
Selecione o0 arquivo que deseja anexar abaixo. Ao Salvar o rascunho ou clicar em Enviar Relatério, o arquivo sera anexado automaticamente.

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionadvi

N&o hd arquivo anexado para este relatdrio

i p—

Enviar RelatGrio |
* Campos de preenchimento obrigatério.

14.7.4. Caso o docente deseje visualizar o Relatério Enviado, podera clicar no icone +: Visualizar Relatério
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Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas

Quadrimestre atual: 2021.1 il Médulos.

=2 Manu Doconte

m « Relatério ja enviado

& Ensino & Pesquisa W Extenso B Acdes Integradas

PorTAL DO DOCENTE > RELATORI0S DE RENOVACAO/FINAL DO PROJETO

A+ A-

Ajuda?

Tempe de Ses:
~ T ~ ;
o caixa postal "w Abrie Chamado

 Alterar zanha

Convénios 5 piblioteca - Produclo Intelectual % Amblentes Virtuals ‘g Outros

71: Cadastrar Relatorio Final _&: Cadastrar Relatorio de Renovagao

.t Alterar Relatorio .1 Visualizar Relatorio G) Imprimir Relatério

- Visualizar Avaliacoes do Relatorio

PROJETOS DE ENSINO COORDENADOS OU CRIADOS PELO USUARIO ATUAL

2021 - Propedéutica /Diagnosti

Tipo

RELATORIO FINAL

14.8.

dos Probl. na Gestaca

Data do Cadastro
30/07/2021 12:42:47

de Relatério Data do Envio

30/07/2021 12:43:47

COMUNIDADES VIRTUAIS

Situacdo
AGUARDANDC DISTRIBUICAD

<

As Comunidades Virtuais sdo espacos direcionados ao compartilhamento de materiais, criacdo de foruns de
discussdo e debate entre docentes, monitores/as e estudantes inscritos/as nas turmas as quais se vinculam
os projetos de monitoria. Por ser um ambiente bastante interativo, é espaco muito util para o
desenvolvimento da relacdo entre monitores/as e a turma, aproximando-os/as e facilitando o processo
conjunto de aprendizagem.

14.8.1. Para cadastrar as Comunidades Virtuais, acesse, no Portal Docente, o menu Ensino, submenus
Projetos > Projeto de Monitoria > Listar Meus projetos.

UFSB - SIGAA -

COLEGIADO DE HISTORIA (11.01.06.02.01)

e

Sistema Integrado de Gestdc de Atividades Académicas

(Deslogar) Atterar vinculo

Ensino a Chefia o) Pesquisa % Extensdo Ml Acdes Integrades

“**Total de alunos matriculades / Cacacidade da tunma

Orientacao Académica - Graduacado 4
Orientacdes Pds-Gracuacao

8 Estagos »

A+ A |

Quadrimastrs stuali 20143 () Medulos
®3 Menu Docente

Ajuda?

Tempo o= Sexsdo: 00:20 SAIR

tl Caixa Postal % Abrir Chamado

@ Alterar senha

Convénios BBiblia(:ca :J Produgdo Intelectual & Ambientes Virtusis (g Outros

Minhas Mensagens |,

Trecar Foto

PAP ¥ Editar Dados do Site Pessoal do
Docanta
Turmas »
Projstos » Projeto de Monitoriz / Apoio da Qualidade do Enzine  » Listar Meus Projetos
Avaliagdo Insttucional » Proposta de Curso Lato Sensu » Submeter Prejeto
Tehpe Huririe Aunestv

Pleno Individual de Trebatho (PIT) » Consultar Projetos Submetidos pecente/

» ICA E PRATICA PEDAGOGICA - TO1 (ABERTA}
5M12 5N1234

Consultas
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca

75/45 (21/03/2022 - 3/30
Azividades de Campe » 11/06/2022)
]
Forum de Cursos 211234
2 €0/ 60 (21/03/2022 - 18/40
Forum
Srum Doceste 11/06/2022)
Declaragéo de Discplines Ministradas i
3N1234
i o 60/60  (21/03/2022 - 20/40
Planos de Docénaz Assistida 11/06/2022)

das Turmaz | Crade do Hordrios | Vor turmas anteriores

Declaracde de Participacdo em Banca de Graduagdo Jrma ou subturma

14.8.1.1.

criar Comunidades Virtuais.

Declaractes
Monitores ’

Coordenacao de Projeto »

Visvalizar Avaliacbes de Projetes

Regulamento dos Cursos de Graduagdo
Czlendario Universitario

Dados Pessoais

Siaper 1355184
Categoriat DOCENTE
Titulacao DOUTORADO

Ao acessar o menu Listar meus projetos, os projetos serao listados na tela. Para os projetos
com status de “em execugdo”’, aparecera ao lado o icone # . Este icone indica a possibilidade de

44



s
—.r-(
UFSB

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Acad

(Doslogar) anerar vincuto Quadrimestre stual 2014.3 [ Modules ¢l Caixa Postal Y Abrir Chamiado
COLEGIADO DE HISTORIA {11:01.05.02.01)
=& Menu Docante

% Alterar senha

& Ensino 3 Chefio w Pesquisa W ExtensSo W Acdes Integradas || | Convénios BBibTiotcca ;} Producio Intelectual 3 Ambientes Virtuais ‘g Outros

PortAL DO DOCENTE > MeEus PROJETOS DE ENSINO

E Lista com todos os Projetos de Menitonia onde of 2} usudrio(a) atual é coordenader{a) cu orientador{a).
¢ Ds projetos s poderao ser alteradas ou excluidos enquanto estiverem com a situagao 'CADASTRO EM ANDAMENTC'

. : Alterar Projeto E’J Remover Projeto
%: Criar Comunidade Virtual &@: Executar Projeto  ': Visualizar Projecto

Lista or Proacros or Ensino gue ru Coorveno (G)

Ano Titulo Dimensdo do Projeto  Situacido

2022 MONITCRIA EM EXECUCAO 9
2022 MONITCRIA EM EXECUCAQ B 94
2021 MONITORIA CONCLUIDO 3
2021 MONITORIA CoNcLUIDO O
2021 MONITCRIA AGUARDANDO AVALIACAO N
i, GMITORIEN ig};\‘fguso POR NAD TER MONITOR L
Ano Titulo Dimensao do Projeto Situacdo

N&c hd projetos de ensino etivos com particpacdo do usuano stwal,

;&;da&rar Novailir’apo;tiai.; |

14.8.1.2. Ao clicar no icone » , 0 sistema solicitara uma confirmagao, conforme a tela abaixo.

sig-hom.ufsh.edishr diz

(Deslogar] Afterar vi ¢ Caixa Postal
o ,06.02.3
BILECEAUODSIISIARINCEL L 0= 020 ) Temn cerleze yue desege anian una Cornumddde Vitusl con os 2 Alterar senha

participantes desse proeto?

€ Ensino J Chefia ) Pesquisa ¥ Extel vzl @ Ambientes Virtuais | Outros

PUKIAL U DULENIE 2 MEUS PRUJI
Canrelar

'\ Listz com todos os Projetosde Monitoria onde ofa) usuario(a) ztual € ccorcenador{a) cu crientadoal.
Us grojetos o pocerac seralterados ou excluides enquanto estiverem com a sittacdo ‘CADAS IRU EM ANDAMEN U

e Altarar Projatn @) Ramousr Prajetn
%: Criar Comunidade Virtual @ Executar Projeto  ': Visualizar Projeto

LisTa o ProJeros e Ensino Que eu Coonneno (6)

aAno Titulo Dimensdo do Projeto  Situacao

2022 MOKNITORIA EM EXECUGAD B Q
x22 MOKITORIA EM EXECUCAD ~ O]
2021 MOKRITORIA CONCLUIDD =)
2021 MONITORIA CONCLUIDD 4
2021 MONITORIA AGUARDANDD AVAL[A;ZO J_

SUSPENSO PDOR NAQ TEF MONITCR

221 MONITORIA ATIVO -4
Ano Titulo Dimensac do Proieto Sitvacio

fac ha projetos de ensino atvos com particpacao do ussarnio atal.

adactrar Naua Prapnsta

Portal do Docente

14.8.1.3. Ao clicar na confirmac¢do, a comunidade é automaticamente criada. Nela
estdo incluidos todos/as os/as monitores/as vinculados/as ao/a docente naquele
referido projeto de ensino cuja comunidade foi criada.
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(Deslogar) anerar vincolo Quadrimestre atual: 2014.3 1l Modulos ¢fy caixa postal Abrir Chamado
A £ (11,0106
CENTRO DE FORMACAQ EM CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS (11.01,06.01) ®3 Menu Docenta 7 A sinhs

1/ . comunidade Virtual cadastrada com sucessat

@ Ensino u Pasquisa ¥ Extensic W Acdes Integradas Convénios E Biblicteca j Producdo Intelectual W@ Ambientes Virtuais (& Outros
PORTAL DO DOCENTE > MEus PROJETOS DE ENSINO

Lista com todos os Projetos de Monitoria onde ofa) usudrio(a) atual é coordenador{2) ou oricntader{a).
(* ) Os projetos so poderag ser aiterados ou excluides enquanto estiverem com 3 situacao 'CADASTRO EM ANDAMENTQ'.

i.': Alterar Projeto  4J: Remover Projeto
%W Criar Comunidade Virtual @ : Executar Projeto 4t Visualizar Projeto

LxsTa pE ProJETos DE Ensino Que £s Coorpneno (6)

Ano Titulo Dimensao do Projeto  Situacio

2022 MONITORIA EM EXECUCAD s 9
2022 MONITORIA EM EXECUCAO w4
2021 MONITORIA concLina L
2021 MONITORIA concLuing 3
2021 MONITORIA AGUARDANDO AVALIACAQ i
021 S OIEOR e Fs\\TstypoEuso POR NAO TER MONITOR o1

LisTa oE Proievos oE Fusino gue £u Panricivo (0)

Ano Titulo Dimens3o do Projeto Situacio

N&o ha projetos de ensino ativos com participacio do usudric atua

Cadastrar Neva Proposta...

14.8.2. Para acessar a Comunidade Virtual que foi criada, o/a docente necessita
acessar o menu Ambientes, submenus Ambientes Virtuais > Comunidades Virtuais >
Minhas Comunidades.

A+ A- | Ajuda?

'Deslogar) Anerar rinculo Quadrimestrs stual: 2022.1 [ Modulos ol Caixa Sostal Y Abrir Chamada
ZOLEGIADO DE HISTORIA {1£.01.05.02.01) e % Mreomntn
-ﬁ Ensino a Chefia i« Pesquisa % Extensdo &b acdes Integradas [ Convénios BB‘blime:a :J Producdo | | Virtuass - (& outros
Turma: uois » o
5 Comunidades Virtuais »| O que € isso7
Ndo ha noticias cadastradas. $ > .
e i Buscar Comunidadas Virtuais
Criar Comunidade Virtual
Editar Dedos do Site Pessoal do Minhas C
Docente

Ver Agenda das Turmas
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE

x Ch Total £ % Sua pagina pessoal na UFSB:
Gompopghte Curricular: f CHD* Hordna) | Mumos https:/ /sig.ufsh.edu.br /sigaa/public/dacente
GRADUACAO siape=(ivana

mu

14.8.2.1. Ao acessar o Menu Minhas Comunidades, as comunidades criadas serdo
listadas. Para acessa-las, clique no nome da comunidade.



do de Gestdo de Atividades Académicas

(Deslogar) Altersr vinculo Quadrimestrs atual: 2022.1  { Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado
COLEGIADO DE HISTORIA {11.01.06.02.01) A Eaaccaare 8 Altcrar sanha

PORTAL DO DOCENTE > TODAS AS COMUNIDADES VIRTUAIS QUE VOCE ESTA ASSOCIADO

Caro Usuario,

A Comunidade Virtual é um ambiente que proporciona a socializacfio e interaco virtual aos usudrios do nosso sistema académico. Ela se assemelha ao Ambiente
Virtual de Aprendizade no sentido de permitir compartilhar informacg@es, disponibilizar féruns, download de arguives, enguentes, noticias e chats para os seus
participantes.

E possivel criar vérias comunidades sobre os temas que |he sejam convenientes e deixa-las piblicas a qualquer usuario do sistema ou restrita 8 um grupo de
convidados, tudo isso de acordo com sua necessidade.

Veja abaixe os tipos de comunidades virtuais disponiveis:

Privada
Apenas os moderadores podem convidar membros & comunidade. Comunidades privadas ndo serdo listadas na busca de comunidades virtuais.

Piblica e Ndo Moderada
Qualquer ususrio pode inscrever-se na comunidade, sem a necessidade de solicitar permissio para tal.

Moderada
A comunidade sera listada nas buscas mas € necessario que os usuarios solicitem participacdo na comunidade aos moderadores.

“% : Buscar Comunidades Virtuais & : Criar Comunidade Virtual

COMUNIDADES LOCALIZADAS

Nome da comunidade Tipo da comunidade

8c idade(s) encontrada(s)

14.8.3. Para adicionar como participante da comunidade virtual os/as estudantes
matriculados/as na turma vinculada ao seu projeto de monitoria, no ambriente da comunidade,
acesse Participantes > Cadastrar novo/a participante.

B widibie

Dedengar ) areres rimar Quadrimasts s 20201

— ke
VoL LSTA WA COMUNIOADS: TEsTE £
s ,M-@ e
TEsTE ) TOMNGS DA COMINGADE AOTIIAS

Voe duccricsa compiata
anitade

CONTEOOL FEIMARENTE.

ot oo
e
Parricisaniee ettt
P —
i e )
“ C & sig-hom.ufsb.edu.br/sigaa/cv/principal jsf

(Deslogar) Arerar vioculo
COLEGIADC DE HISTORIA (11.01,06,02,01)

FSB - SIGAA

VOCE ESTA NA COMUNIDADE: TESTE 1

& Priccipal " Tépicos @ Coateido o 4 Referéncias @) Paricipantss

TESTE 1 TORICOS DA COMUNIDADE

Comunidade virtual teste 1
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UFSB - SIGAA - Sisterna Integrado de Gestio de Atividades Acadamicas
(Desiegar) sxacar sinewss Quatiimestse stusl 2012.1
COLECIADD O #ISTORIA {11.01,.06.02.01)

VOCE ESTA NA COMUNIDADE: TESTE 1

#& Pocoat |0 topkos & comeito 4 Remewar g8 Fencipiotes g Famopar fh renm W Hotc tnsear amuvs @ Enwctes ) Uonoguragoes

TESTE 1 FARTICIPANTES DA COMUNDADE {1)
Comunidade virtus! tusie 1 =
Var descricin complota W Cadasten novo paticipants @ 9: exel

Tipo da Comunidade:

POBLICA Exbinco1- 1det
Adavinictradar(eu) . Permissio: ADVINS TRADOR
Ususno
E-Mail

14.8.3.1. Ao clicar em cadastrar participante, informe o nome do/a estudante participante

no campo apresentado na tela.

1%%s
COEGO0 08 FOTSAA (4280650 84

VOE L5 TA NA COMBMIDAOR: TEsTE 1
Q@ oowm D) Carsguories

& Proew 1= Ticn @ Cutds Lo Aewiom b Faosertes g\ Fanopm Tl Fren oop e vaear MY
Tesre 1 AR STHAR PARTEIEMTE
Adduimlak atee: Dicn 1w ar qunbgeet e ko 8 CCmTEste S MECHHN et 5536 €0 VR UL ACK VR 1 (0T W B RACH
IPYANES BN B4TO8 SO £566 500 60 OTAVEID TN 4 CARNIEN D3 FSAFIOH TR W50 JHHTIF D IOMWYIT 3 GRS AU SRR

WICRNIAT VILSASE T 168 160 58 DETIREE) BASIIN RT3 CEATIN 14T NDUT & 61N K08 50 90D s

N30 a0Gumen Tericion s Foruun SRi DA ABY T codars AR OU IWEENTS N 1u AR MNA 6 W3 (IEGED BERNN

s vausn
s
PP S A e S
s ok Nasuice
e

Barricosaeres

Vor tedos ou participantes (1]

14.8.3.2. Ao inserir o nome, um campo para definir o nivel de permissdao do participante
serd exibido. Informe o nivel de permissdo e cligue em Convidar Usudrio. Um e-mail
automatico serd encaminhado ao/a estudante, que ingressard na Comunidade Virtual apds

o aceite.

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestic de Mividades Académicas
(Daiogar] Akeesr o Quedrimestee shial; 20221 i
COLEGIADO DE HISTORES (14,01,0692.08)

VOCE ESTA HA COMUNIDADE: TESTE 1

ﬁﬁnuwa ’ Tipeos 4 Contelido _.: felrtrcies G Paificpanies m Paficpn % Fonm va'm = Insmirtiquive @ Emucles (@ contgmagies

TESTE L CADASTRAR PARTICIPANTE

Comunidede rirtusl taste 1
Ver descrics cooplete Administrador: Pade reaicar qualquer ozeragas n2 comindace i 0 aterar bopicos de
Modesador: Lsudrios con £3s¢ $po 0 permisade poderam reakar operazoes como exchuir ¢ editor topicos de fonuns, arquives, enqueles, enes ouras ocisos. Esse §po de peamissdo deve ser contodida para usuanss qus ¥io audar o sdminisliador a gesenciz

adiiorar v remiver particpantss 2 comundads, aic.

Tipe da Comunidada:

RUBLICA Meabro: uewar [ das afvidades da comusicads (cadzetands foniwce, snquelse pardieparda foruns, ste) poeem alse réo padem sherar oa remaver nadz qua N30 36l d8 2ua piopda axtoria

Administrador(sc)t
430 02 MEMINGS £ 3 Comynifade Vinia & Laseada em oonrtes. 05 mIGHE000ES 00 Z0IRSHIA0MES p)JEM £11ar CONVIES Dara 05 LSI3N8 00 SR8 & a 82 0 Conrle 205t Bese 55,510 (2552 S8 IM4LA0 02 Comumidide

INFORME 0 NOME DO USUARID

4 Seir da Comuridede

PaRTICIFANTES
Buscar (Cancefer

Edial @
Convidar Uswirio @

14.8.4.  Outra opgdo para adicionar participantes na Comunidade Virtual é informar o nome da
Comunidade Virtual aberta aos/as estudantes apds o inicio das aulas para que os/as proprios/as

estudantes fagcam adesao ao grupo.

A

¥ Canes s rosretimarts skrgatire.

Uss tndne az nastirinantss 111
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15.ESTAGIO

Os/As docentes também tém acesso a algumas funcionalidades do SIGAA referentes a estagios.

15.1. CONVENIOS DE ESTAGIO

15.1.1. No portal docente, clique no menu Ensino, submenus Estagios> Convénio de
Estagio> Solicitar Convénio de Estagio.

W Ensino  «) Pesquisa % Extensdo Ust Acdes Integradas || | Convénios 9 Biblioteca | Producdo Intelectual @ Ambientes Virt
Orientagdo Académica - Graduacdo » —
Onentacdes Pos-Graduacdo » "

[2 Estégios . Convénio de Estdgio * Solicitar Convénio de Estdgio

Relatarios de Estdgio 3 Consultar Convénio de Estdgio
PapP P
*|  Consultar Ofertas de Estdgio

Tur!'nns ' Gerenciar Estdgios

Projetos 3

Avaliacdo Institucional »

Flano Individual de Trabalho (PIT) »

Consultas »

Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca
Atividades de Campo »

Forum de Cursos
Forum Docente

Declaracio de Disciplinas Ministradas
Planos de Docéncia Assistida

Declaragdo de Participacio em Banca de Graduacdo

15.1.2.  Seguindo os passos exibidos na tela, o docente devera inserir informagdes acerca do
convénio, do responsavel, do supervisor e da Unidade Concedente ou Agente de Integragao.

Os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatério.

Fasso 1 Passo 2 Passo 3 Fansso 4 Pa
Cadasatrar Dados 0o Convenio CauMntnr Dadon o0 Res ponsive Cadasirns DAatos gO Jupervinor Cagastral Dadon (10 Conve Suborater Con N EAtigio
Eatagia
SOLICITAGAD D CONVERIO DE ESTAGIO
Titulo: |

Objetivos:

Justificativas: «

Ambito: »| NACIONAL hd

DADOSs Do CONVENID DF ESTAGIO

ESTAGIO CURRICULAR NAO OBRIGATORIO =
X * ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO (|
Tipo do Convénio: «
ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO Liz =
ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIC/NAO OBRIGATORIO B
7 € Agente de Tntegra¢so
E um Orgdo Privado
E um Srodo Poblico
Ndamero de Convénio |
Extemo: |
Tipo da Oferta d=

Uagn: | OreRTADO FELA COORDENACAQ DO CURSD v

DaAvo0S 00 CONVENIADO
Pessea: * ‘@ Jyuridica Fisica
CHP): »

Nome:

Nome Fantasia: |

cer: w| “, (clique na lupa para buscar o endereco do CEP infarmada)
Logradouro: =] Aeroporto v | M=
Bairro: # Complemento:
UF; *|Bohia i Municipio: * SALVADOR -
Tel. Fixo: ) | Tel. Celular: (; 1y

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DO CONCEDENTE

CPF/CNPY: » | Escolber arguive | Nenhum arquive seleconade

& &

Contrato Social: « [ Escolber srauiva | Nenhum arquive seleconado
Cencelar | Proximo ==
* Campos de preenchiments obrigataria.
Portal do Doc
SIGAA | Pré-Raitoria do Tecnolegia de Informacio @ Comunicacdo -

e
| Copyright & 2006-2019 - UFSS - b5f30ceSbSba.
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15.1.3. Ao finalizar a submissdo do Convénio de Estagio, a proposta serda encaminhada a
Coordenacao de Praticas Educativas e, posteriormente, depachada para a Procuradoria Federal
para anadlise dos requisitos legais.

15.1.4. O/A docente também podera consultar quais Unidades Concedentes e Agentes de
Integragdo ja sdo conveniados com a UFSB, acessando o menu Ensino > Estagios> Convénio de
Estagio > Consultar Convénio de Estagio.

@ Ensino i« Pesquisa "% Extensdc W Agdes Integradas || | Convénios gBiinuteca =] Preducdo Intelectual 5@ Ambientes Virt
Orientacdo Académica - Graduacgio »
Min
Orientacdes Pds-Graduacsdo »
{7 Estagios » Conwvénio de Estagio » Solicitar Convénio de Estdgio
Relatdrios de Estagio » Consultar Convénio de Estdgio
PAP P
" Consultar Ofertas de Estdgio
T . P
ur!'nas " Gerenciar Estagios
Projetos »
Avaliagdo Institucional »
Plano Individual de Trabalhe (PIT) »
Consultas »

Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca

Atividades de Campo »

Férum de Cursos
Férum Docente

Declaracdo de Disciplinas Ministradas

Planos de Docéncia Assistida

Declaracdo de Participacio em Banca de Graduacdo

15.1.5. Depois, basta inserir algumas informac&es sobre o convénio a ser consultado:

PorTaL po DocenTe > ConsuLTA DE CoNVENIO DE ESTAGIO

INFORME DS CRITERIOS DE Busca

Concedente:
Titule:
CFF/CNPI:
Responsavel:
M :]menro_ do
Convénio:
| Situacao: Todes ¥
Medalidade
de Estagio:

Data de I ate ]

Efetivacac:

ESTAGIO CURRICULAR NAQ OBRIGATORIO v

Agente de

Integracdo: Sim Nao

Gerar Flanitha em XLS B

Buscar || Cancelar

Portal do Docente

15.2. SOLICITACAO DE VAGAS DE ESTAGIO

Apenas os/as Coordenadores/as de Curso e a Coordenagdo de Praticas Educativas da Progeac tém
competéncia para cadastrar vagas de estagio no SIGAA.

Quando os/as docentes tiverem conhecimento de vagas de estagio em unidades conveniadas com a UFSB,
gue atendam as necessidades de seus cursos e queiram que sejam disponibilizadas no SIGAA, poderdo
encaminhar um memorando via SIPAC para a Coordenacdo de Praticas Educativas ou para a Coordenacdo de
curso, com a solicitacdo de cadastro das vagas. Os/As Coordenadores/as de Curso poderdo cadastrar as vagas
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apenas dos cursos aos quais estdo vinculados. A Coordenacdo de Prdticas Educativas podera cadastrar
oportunidades de estagio abertas para um Unico curso ou aquelas que sdo ofertadas para estudantes de
varios cursos.

15.3.

RELATORIOS DE ESTAGIO

15.3.1. Os/As docentes orientadores/as de estagio também poderdo analisar os relatérios
de estagio a eles/as submetidos, selecionando o menu Ensino, submenus Estagios > Relatorios
de Estdgios, que apresentara uma lista com as seguintes funcionalidades:

- Validar relatdrios de estagios;
- Relatdrios pendentes de preenchimento;

- Listar/alterar atribuicdo de relatdrios de estagio;
- Gerenciar modelos de relatdrios.

& Ensino JJ Pesquisa ¥ Extensio fﬁﬁ Acdes Integradas

Orentacdo Académica - Graduacdo

Orientagdes Pos-Graduagdo

" Estdgios

PAP

Turmas
Frojetos

Avaliacdo Institucional
Plano Individual de Trabalho (PIT)

Consultas
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca

Atividades de Campo

Férum de Cursos

Férum Docente
Declaracdo de Disciplinas Ministradas

Planos de Docéncia Assistida

Declaracdo de Participacdo em Banca de Graduacdo

15.3.2. Ao clicar em “Gerenciar modelos de relatérios”, o/a docente orientador/a podera

Convénios gBthioteca = | Producdo Intelectual BB Ambientes Virtuais & Outros

Convénio de Estdgio »
Relatorios de Estagio »

Consultar Ofertas de Estdgio

Gerenciar Estdgios

Minhas Mensagens |5,

Trocar Foto

Validar Relatdrios de Estagiarios
Relatdrios Pendentes de Preenchimento
Listar/Alterar Atribuicdo de Relatdrios de Estagidrios

Gerenciar Modelos de Relatdrios

elaborar modelos de relatérios parciais e finais e atribui-los aos/as estudantes sob sua orientacdo.
15.3.2.1. O/A professor/a podera criar um novo modelo de relatdrio personalizado,

clicando em Cadastrar Novo Relatdrio e, em seguida, selecionando a opgao Criar
Relatério do Inicio:
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Quadrmestre stuah 2010.2 [ Médulos ol Canea postal | Abrir Chamada
w3 Menu Docente ) Ntersr aenha

Porrat o Docenre > Gerenerar Mookios o Rerardeios

. Uadastrar Novo Relatério 1 Visualizar &1 Atribuir 1 Alterar 1 Remover

T1r06 oc Recardnios o Esrhcro

oty N A N Quantidade de
Titulo do Relatario Tipo Periodo Curso / Orientador Principal Pargontas
Reuardnios o5 EcTAGIO 00 GisTor ok EsvAGios
: RELATORIO DE ESTAGIO  un perkas A % o 3
Relatdrio 00 DISCENTE RELATORIO PERICDICO  Todes Sim 1 9
" RELATORIO DE ESTAGIO A , -
AELATORIO FINAL OE ESTAGIO 10 DISCENTE RELATORIC FINAL Todos Sim 5 <]

Mzus Rewaroncos ox EsTacio

Nenhum Relatéric Cadastrado,

Portal do Daconte )
SIGAR | Pri-Reitarla de Tecnologla de Tnfarmagho o Comunicagde = | Copyright © 2006-2019 - UFSE - 22623006482 Inst] - V3374

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas At A- | Ajuda? | empo de Sessio: 00:25 SAIR
Quadrimestre atual: 2010.2 [ Médulos £l coixa Postal “J Abrir Chamado
@ Menu Docente 'Ia Alterar senha

PortaL po Docente > Rewatérios oe Esthero » Estratéera pe Criacio

INFORME A ESTRATEGIA

L W Criar Relatorio do Inicie
Estrategia:

" Criar relatdrio tomando outro come base

* Campos de preenchimento obrigatdrio,

Portal do Docente

SIGAM | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informacao e Comunicagso - | Copyright © 2006-2019 - UFSB - 22623a00ed82.inst1 - v3.37.4

15.3.2.2. Depois, deve selecionar o tipo de relatério e o periodo (se final ou parcial) e
criar o modelo de relatério que deseja submeter ao/a estudante orientando/a:
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UFSB - SIGAA - sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | rempode oo:25 SAIR
Quadrimestre atual: 2010.2 [ Médules ¢l caixa Postal %, Abrir Chamads
™3 Menu Doeente f! Alterar senha

PortaL oo Docente > Reiatérios pe Estdcio > Dapos Gerals

Caro Orientador,

Através dessa tela € possivel cadastrar um relatdrio de estdgio para seus orientandos. Um relatério selecionado como Principal significa que todos os seus
orientandos, gue nao possuem um relatorio especifico atrbuidoe o responderdo. Se desejar gue algum orientando em especifico responda a um relatorio
especifico isso deverd ser feito via atribuicio de relatério. O primeiro relatério cadastrado do tipo RELATORIO DE ESTAGIO DO DISCENTE ficard
automaticamente comeo principal mesmo que essa opcao nao tenha sido selecionada, Posteriormente outro relatorio podera ser selecionado come principal.

Tipo de Relatdrio: * RELATORIO DE ESTAGIO DO DISCENTE ¥

Periodo: * | FINAL i

-- SELECIONE --
QUADRIMESTRAL

Titulo: *

Principal:

<< Voltar || Cancelar || Avancar ==

® Campos de preenchimento obrigatdria.

Portal do Docente
SIGAA | Pro-Reitoria de Ty gia de Informagae e Comunicacdo - | Copyright © 2006-2019 - UFSE - 22623300ed82.instl - v3.37.4

UFSB - SIGAA - sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | 7empo de Sessio- 00:25 SAIR
Quadrimestre atwal: 2019.2 (@ Médulos ¢l caixs Postal %, Abrir Chamado
o Menu Docente 9 Alterar senhs

PortaL oo Docente > Reatorios oe EstAcio > Apicionar Percunta

ADICIONAR PERGUNTA

Tipo de Pargunta: #|-- SELECIONE -- V]
ALUB AV I BIUI=ESEE (SR
v v “3B7 .
Fonte Tamanho da F» | | A% | % x* 2
Pergunta: »
Pergunta Cbrigatdria?
| Adicionar Pergunta |

PercuntAs CapasTrapas (0)

Nenhuma pergunta cadastrada.

| << Voltar || Cancelar || Avancar >
* Campos ce preenchimente obrigatdrio.

_Portal do Docente
SIGAA | Pro-Reitoria de Tecniologia de Informacdo e Comunicagao - | Copyright € 2006-2019 - UFSB - 22623a00ed82.inst1 - v3.37.4

15.3.3. Os/As docentes também poderdo adotar modelos predefinidos, alterando-os
conforme julguem necessario:

53



FSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas Ajuda? | Tempo de Sess

Quadrimestre atual: 2019.2 ﬂ Madulos tb Caixa Postal “, Abrir Chamado
8 Menu Docente g Alterar senha

PoRTAL DO DOCENTE > GERENCIAR MODELOS DE RELATORIOS

) cadastrar Novo Relatério -4 : Visualizar @: Atribuir o+ Alterar -'S‘]:Remover

Tiros e RELATORIOS DE EsTAGIO

Titulo do Relatério Tipo Periodo Curso / Orientador Principal Quantidade de
Perguntas
Retatorios pe EstAcro po Gesror oE EsTAcros
: ; RELATORIO DE ESTAGIO : : ;
RELATORIO FINAL DE ESTAGIO DO DISCENTE RELATORIO FINAL Todos Sim 5 _{) @

Meus ReLaTdr1os D€ EsTAsro

Nenhum Relatoro Cadastrado.

= Docente

SIGAA | Pro-Reitoria de Tecrologia de Informacao e Comunicagdo - | Copyright © 2006-2019 - UFSB - 2262aa00ed82.inst1 - v3.374

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas A+ A- | Ajllfid? Tempo do - 0:25 SAIR

Quadrimestrs atuzl: 2010.2 (@ Médulos ¢l caixa postal ' Abric Chamado
%G Manu Docente f,\ Altarar cenha

PoRTAL 00 DoCENTE > RELATORIOS DE ESTAGIO > DADOS DO RELATGRIO

DApOS GERAIS
Tipo de Relatério: RELATORIO DE ESTAGIO DO DISCENTE
Periodo: RELATORIO FINAL
Titulo: RELATORIO FINAL DE ESTAGIO

Curso:
Pergunias do Relatdrio
1
INTRODUCAO
A introdugdo deve ser elaborada apos o términe do trabalho. A,\ introdugdo € gquase um resumeo do gue significou o estagio para ofa estagiario/a. Nz inttoducdo, ofe
giario/a podera ap tar alguns dos ltados obtidos. Ena i ducac que o/a d apresenta a justificativa sobre a natureza do trabalho e fala sobre a

importancia do estigic na sua formacdo.

Reepoats Diesertativa

2
IDENTIFICAGAO DO CAMPO DE ESTAGIO
Alguns paragrafos em que se faz a descricdo da/s instituiciofGes campo de Estagio.

Reeposts Dissertativa

3
DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO

Relata-se o que do de situar cr logi as di experiencias.

Hesposia Dissertativa

4.

CONSIDERACOES FINAIS

Nas considera¢des finais ofa estagidrio/a apresentara o seu ponto de vista acerca do significado do estagio para a sna vida profissional. citando pontos marcantes da
experiéncia, destacando os pontos positivos @ os pontos negativos.

Além disso, ¢ neste topico que of/a E: iario/a ap ta sua liacdo geral, consid do os critérios de pontualidade, assiduidade, cumprimento do plano de
atividades e comprometimento.

Resposts Dissertativa

6.
REFERENCIAS

Reepoets Dissertativa

=> e e
<< Valtar

Portal do Docente
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15.3.3.1. O/A docente orientador/a devera determinar o tipo de relatério (se final ou

guadrimestral) e prosseguir com o cadastro.
A+ A- Ajuda? | Tempo de Sess30: 00:25 SAIR

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestfio de Atividades Académicas
Quadrimestre atual: 2019.2 g Madulos ¢l Caixa Postal ‘g Abrir Chamado
=2 Menu Docente g Alterar senha

PORTAL DO DOCENTE > RELATORIOS DE EsTAGIO > DADDS GERAIS

Caro Orientador,

Através dessa tela € possivel cadastrar um relatorio de estdgio para seus orientandos. Um relatorio selecionado como Principal significa que todos os
seus orientandos, que ndo possuem um relatdrio especifico atribuido o responderdo. Se dessjar que algum orientando em especffico responda a um
relatério especifico isso deverd ser feito via atribuicdo de relatério. O primeiro relatério cadastrado do tipo RELATORIO DE ESTAGIO DO DISCENTE
ficara automaticamente como principal mesmo que essa opgdo ndo tenha sido selecionada. Posteriormente outro relatdrio podera ser selecionado como

DADDS GERAIS

Tipo de Relatério: * | RELATORIO DE ESTAGIO DO DISCENTE ¥

Periodo: #|-- SELECIONE - ¥
5 -- SELECIONE --
Titulo: +

QUADRIMESTRAL

principal.

FINAL

Principal:

<< Voltar || Cancelar || Avangar >>

* Campos de presnchimento obrigatério.

Partal dn Naranta

15.3.3.2. Depois, serd exibida uma tela na qual o/a docente podera editar as

perguntas que constarao no relatdrio:
A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Quadrimestre atush 2019.2  {f Méculos ¢l caixs Postal ‘.‘, Abrir Chamada

¢ Menu Docente 'Ia Alterar senha

Portar oo Docente > Rewardrios o Estieio > Apictonar PercunTa

AbIc1oNAR PERGUNTA

Tipo de Pergunta: #|-- SELECIONE -- ¥ |
-- SELECIONE - P
= =
UUNICA ESCOLHA COM PESO NA ALTERNATIVA X, ¥ (]
MULTIRLA ESCOLHA '

MULTIPLA ESCOLHA COM PESO NAS ALTERNATIVAS
DISSERTATIVA

NUMERICA

VERDADEIRD OU FALSO

ARQUIVD

Pargunta: #

Pargunta Qbrigatdria?
Adicionar Pergunta
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UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Quadrimestrs stual: 2019.2 1 Médutes

PortaL po Docente > ReLatorios pe EstAcro > Apicionar PErRGUNTA

=@ Menu Docente

s caixa Poatar

& Alterar senhs

. o
' Abrir Chamado

ADICIONAR PERGUNTA

Tipo de Pergunta; # |-- SELECIONE --

v]

X2l (@B 7y

Fonte

Pergunta: *

Perguntz Obrigatoria?

=
* Tamanhoda F* A

| Adicionar Pergunta

Percuntas Capastrapas (5)

1
INTRODUCAQ

A introdugio deve ser elaborada apés o #rminc do trabalho. A introdugdo & quase um resumo do que significou o estigio para o/a estagidrio/a. Na

mtrodugdo, o/ a sstagiario/a podera apresentar alguns dos resultadoes obtidos. E na introdugdc que o/ 2 estudante apresenta a justificativa sobre a natureza
do trabalho e fala sobre aimportancia de estagio na sua formagéo.

Resposts Dissenstiva

2 .

IDENTIFICACAO DO CAMPO DE ESTAGIO

Alguns paragrafos em que se faz a descrigio da/s instituigao/ des campo de Estagio.
N

Resposts Disseristivs

2 i
DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO

1

Relata-sc © que ocorrey, |

do de situar ¢ logicamente as di

.

Resposta Dissenistive

4
CONSIDERACOES FINAIS

Nas consideragdes finais o/a estagidrio/a apresentara o seu ponto de vista acerca do significado do estigio para a sua vida profissional, citande pontos

marcantes da experiéncia destacando os pontos positivos e o5 pontos negativos.

Além disso, é neste topico que o/a Estagiirio/ a apresenta sua autoavaliagio geral, considerando os cntérios de pontualidade, assiduidade, cumprimente
do plano de atividades e comprometimento.
.

Resposta Disserativa
EX %
REFERENCIAS

Resposts Dissenative

15.3.4. Para atribuir o relatdrio ao/a estagiario, o docente devera clicar na seta verde ao lado da Lupa:

UFSB - SIGAA -

experiéncias,

| << Voltar | Eancelarrf'\ [ Avancar > |

* Campos de preenchiments cbrigatério.

ema Integradoe de Gestdo de Ativi

;!') = Relatorio cadastrado com sucesso!

PortaL o Docente > Gerenciar MopeLos pe ReLaTérios

Tiros o ReLaTérios pe Esthecro

Quantidade de
Perguntas

Titulo do Relatério

@Cadastra r Novo Relatério

Tipo

ReLaTérios oE EsThsro po Gestor pe EsTAGIios

RELATORIO FINAL DE ESTAGIO

Meus ReraTdrios pe EstAsIo

RELATORIO DE ESTAGIO
DO DISCENTE

*3y

Alterar Pergunta

'S o

309

309

A+ A- Ajuda? | rempo de

Quadrimestre atual: 2019.2 @ Médulos

~. : Visualizar

Periodo

RELATORIO FINAL

=3 Menu Docente

@: Atribuir |z Alterar

Curso [ Orientador

Todos

Menhum Relatério Cadastrada.

0 e Comunica

Portal do Decente

06-2019 - UFSB -

b caixa Postal

'Ia Alterar senha

Remowver

Principal

al0ed82.instl - v3.37.4

3.9

[ N
7 Abrir Chamado

5

4

v

56



15.3.4.1. O/a docente devera informar um dos dados, buscar e selecionar o/a
estudante a quem deseja atribuir o relatério de estagio. Em seguida, clicar em Atribuir.

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | 7empo de Sexsio: 00:25 SAIR
Quadrimestre atual: 2010.2 [ Méduloes ¢l caixa Postal %, Abrir Chamads
= Menu Docente ':’ Alterar senha

PortaL po Docewte > Revatdrios oe EsTAsio > Atrisutr ReLatério

INFORME DS CRITERIOS DE Busca

CPF/CHRI:

Concedente do Estagio:
# Discante:

Matricula:

Orientador:

Buscar || Cancelar

Estaciirios Encontrapos (1)

L Matricula Discente Situagdo Curso
COMCEDENTE:
ORIENTADDR:
< CONCLUIDO  INTERDISCIPLINAR EM MATEMATICA E COMPUTACEO E SUAS TECNOLOGIAS/IHAC-JA
Atribuir

Portal do Docente
SIGAA | Pro-Reiteria de Tecnologia de Informag3e e Comunicac3o - | Copyright © 2006-2019 - UFSB - 22622a00ed82.inst1 - v3.37.4

15.3.4.2. Orelatério de estagio serd atribuido ao/a discente, que devera preenché-lo
e devolvé-lo ao/a orientador/a.

15.3.5.  Devolvido o relatério devidamente preenchido pelo/a estagiario/a, o/a orientador/a
devera valida- lo ou solicitar correcdo. Selecione o menu Ensino, submenus Estagios > Relatério de
Estagio > Validar Relatérios de Estagiarios.

UFSB - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | 7empo de Sessio: 00:25 SAIR
Quadrimestre atusl: 2019.2 (@ Méduios ¢h ceixa Postsl %, Abrir Chamado
=@ Menu Docente 2 Atterar senha

E Ensine o Pesquisa 9 Extensio W AcSes Integradas Convénios D Biblioteca | Producdo Intelectual % Ambientes Virtuais (g Outros

Orientacdo Académica - Graduacdo »
Orientacdes Pds-Graduacdo »
o e o 1
12 Estagios »|  Convénio de Estigio 3
iAG Relatdrios de Estdgio 3 Validar Relatérios de Estagiarios
»
Consultar Ofzrtas de Estagio Relatdrios Pendentes de Presnchimento
Turmas » . 3 Listar/Alterar Atribuicdo de Relatorios de Estagidrios
Gerenciar Estagios s
Projetos » Gerenciar Modelos de Relatdrios
Avaliacdo Institucional »
Plano Individual de Trabalho (PIT} »
Consultas »

Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca

Atividades de Campo »

Férum de Cursos

Férum Docente
Declaracio de Disciplinas Ministradas

Plancs de Docénciz Assistida

Declaracdo de Participacdo em Banca de Graduacdo

15.3.5.1. Para buscar os relatérios que aguardam avalia¢do, selecione o campo
Situacdo e insira a opcdo Aguardando Validacado e clique em Buscar. Em seguida, clique
no icone indicado na imagem abaixo para validar o relatério do estudante.
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UFSB - SIGAA - sistema Integrado de Gestio de Atividades Académi

W Modutes ol caica Postal  Abeir Chamada

Q Menu Docente ? Altergr senha

PorraL 0o Docewte > Vauoar Retatérios oe Estaciérins

INFORME OS DADDS DA BUSCA

|0 Cencedente:
CRF/CNPI:
Discente:
Orientador:
Cursor v,‘l’ac‘os Y

Tipo de
Relatério:

Situzcio: | AGUARDANDO VALIDACAQ ¥

| Tocos

<

< : Visualizar Estagio E : Validar Relatdrio

EstAeios Enconrracos (1)

Matricula Discente Periodo de Referéncia Tipo de Relatério Preenchido Situacdc l
5 2 P AGUARDANDO =

/2019 - 05/07/201 £ FINAL /i i ) E
05/03/2019 - 05/07/2019 RELATORIO FINA! 02/09/2013 VALIDACAD 4 |_¢

Portal do Docente Validar Relatorio

SIGAA | Pro—ﬂetona de Teciologia de Informacio e Comunicagde - | Copyright © 2006-2019 - UFSB - 22623a00:d82.inst1 - /3 37 4

15.3.5.2. O docente podera visualizar as respostas do estudante.
UFSB - SIGAA - sSistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas | Ajuda? | 7empo de Sessio: 00:25 SAIR
Quadrimestre stusl: 2019.2 (i Méduies oL caixa Postat Yp Abrir Chamade
™G Menu Docente 2 Alterar senha

PortaL po Docente > Respostas po ReLatorIo

Dapos po ReLarbrio

Concedente:

Discente:

Curso:

Procedéncia do Relatério: GESTOR DE CONVENIO DE ESTAGIOS
Tipo de Relatério: RELATORIO FINAL
Periodo de Referéncia: 05/03/2015 - 05/07/2013

Data da Disponibilizacdo: 06/07/2013
Data do Preenchimento: 02/03/201%

RcsrosTas
1. <p style="text-align: justify;"><strong><span style=" family: 'book i font-size: small; ">|NTRODU&Ceed|l &Atilde;O</spal g></p> <p style="1 lign:
justify;"><span style="font-family: 'bock antiqua’, palatino; font- suze small; ">A dil; Zatilde;o deve ser P& s 0 t& ;rmino do trabalho. A
introdusccedil,&atilde;o & quase um do que © est&ascute,gio para ola estagi& rio/a. Na &atilde,0, 0/a estagis te riofa
poder&aacute; apresemzr alguns dos resultados obtidos. &Eacute na i atilde;o que o/a P a justi iva sobre a do e fala sobre a

import&acirc;ncia do est&aacute;gio na sua forma&ccedil;&atilde;o.</span=</p>

2. sp=sstrong=<span style="font-family. ‘book antiqua’, palatine, font-size. small,”~IDENTIFICASCcedil &AlIde,0 DO CAMPO DE ESTS&Acue; GIO</span=</strong=</p> <p=<span
style="font- farmly 'book antiqua’, palatino; font-size: small;">Alguns par&aacute;grafos em que se faz a descri&ccedil;&atilde;o da/s i ;es campo de
Est&aacute;gio.<ispan=<ip>

3. sp=<span style="font-family. ‘book antiqua’, palatino; font-size: small,"><strong>DE SENVOLVIMENTO DO EST&Aacute;0l0=/strong></span></p= Sp style="text-align: justify,"=
- & Relat

<span style="font-fami book antiqua', © que ocorreu, de situar as <lspan=<ip>
4. par =" family: 'book antiqua', palatino; font-size: small ">CON SIDERA&Ccedil; &Oulde ES FINAIS<isp: g=<ip> <p style=' -align: justify;"=<span
styl& “font-family: ‘book antiqua’, palatino; font-size: small,">Nas 15 otilde,es finais 0/a est: te;riofa tars © seu ponto de vista acerca do
significado do est&aacute;gio para a sua vida profissional, cutando pontos marcantes da experi&ecirc;ncia, os pontos positi e os pontos negativos.</span=</p> <p
style="text allgn justify;"=<span style="font-family: 'book antiqua’, palatino; font-size: small;">Al&eacute;m disso, &eacute; neste t&oacute;pico que o/a Estagi&aacute;rio/a

P &atildge;o geral, os crits te;ros de p cumprimento do plano de e P <ispan>
<ip>
5. <p=<strong=<span style="font-family: 'book antiqua', ino; font-size: small;">REF irc;NCIA pa g=</p> <p>&nbsp;</p>

g O

<< Voitar || validar || Solicitar Correcdo || Cancelar

T

Portal do Docente R
de Tecnologia de Informac3o e Comunicagio © 2006-2019
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15.3.6.

Além disso, o/a orientador/a também podera listar, alterar e remover a atribucdo de

relatdrios de estagio enquanto o/a estudante ndo os tenha preenchido através do menu Ensino,
submenus Estagios> Relatdrios de Estagio > Listar/Alterar Atribuicdo de Relatdrios de Estagiarios.

_ - SIGAA - sistema Integrado de Gestiio de Atividades Académicas

Quadrimestre atual; 2019.2 ([ Méduios

@ Ensino o) Pesquisa % Extensio W AcGes Integradas

A+ A- |

¢h ceixa Postal

™G Menu Docente G;' Alterar senha

Convénios B Biblioteca | Producdo Intelectual % Ambientes Virtuais (g Outros

’ Validar Relatérios de Estagidrios
Relatdrios Pendentes de Preenchimento
Listar/Alterar Atribuicdo de Relatérios de Estagigrios

Sclicitar Compra de Livros para a Biblioteca

Atividades de Campo »

Férum de Cursos

Férum Docente
Declaracdo de Disciplinas Ministradas

Plancs de Docénciz Assistida

Daclaracdo de Participagdo em Banca de Graduacdo

15.3.6.1.

Gerenciar Modzlos de Relatérios

Orizntacdo Académica - Graduacdo »
Orientacdes Pds-Graduacio »
{5 Estdgios »  Convénio de Estdgio »i

Relatdrios de Estdgio

PAP ’ i
Consultar Ofartas de Estdgio

Turmas » . e

y Gerenciar Estdgios

Projetos 3

Avaliacdo Institucional »

Plano Individual de Trabalho (PIT) »

Consultas »

Ajuda? | 7empo de Sexsso: 00:25 SAIR

» 2
P Abrir Chamado

&

Os relatorios serdo exibidos na tela, o docente devera clicar no icone amarelo a Direita.

A+ A- | Ajuda? | fempo de Sessio- 00:25 SAIR

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas

Quadrimestre atual: 2019.2 li Médulos

PortaL po Docente > Listar/ Avterar Atrisurcho oe Revatérios pe Estacririos

41 Visualizar Relatdrio

¢l caixa Postal

& Menu Doeente & Alkerar senha
n

.t Alterar Atribuicdo ©J: Remover Atribuicdo

. 5
7 Abrir Chamado

Arrisuicho pE Revatério pe Estero (1)

CONCEDENTE:

ReLatdrios oe EsTacrArios

Discente Titule do Relatério Tipo Periodo
RELATORIO DE .
RELATGRIO FINAL DE ESTAGIO ESTAGIO DO EFNL:EORIO
DISCENTE

Portal do Docente

o Quantidade de
Curso Principal e
Sim 5 L4

IL?-

Alterar Atribuiao

SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informacio & Comunicagdo - | Copyright © 2006-2019 - UFSB - 22623a00ed82.instl - v3.37.4

15.3.7.

Por fim, o/a docente poderd listar os relatérios pendentes de preenchimento por

parte dos/as orientando/as através do menu Ensino, submenus Estagios> Relatdrios de Estagio >
Relatérios Pendentes de Preenchimento. Selecione um campo, informe o dado e clique em

Buscar.
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UFSB - SIGAA - sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | fempo de Sessio: 00:25 SAIR

Quadrimestre atual: 2010.2 [ Médules ¢l caixa Postal %, Abrir Chamads
=G Menu Docente & Alterar senha
T

PortaL oo Docente > ReLatdrios PENDENTES DE PREENCHIMENTO

Busca por EsTaAGIARIOS cOM RELATORIOS PENDENTES DE PREENCHIMENTO

Tipa de Relatdrio: Todas A
Tipo de Estagio: Todas r
Matricula:

Mome do Discente:
Concedente:
Orientador:

Buscar || Cancelar

Portal do Docente
SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informacao e Comunicacao - | Copyright © 2006-2019 - UFSB - 22623a00=d82.inst1 - w3.37.4

15.4. CONSULTA DE OFERTAS DE ESTAGIO

Os/As docentes poderdo consultar as vagas de estagio divulgadas no SIGAA acessando o menu Ensino >
Estagios > Consultar Ofertas de Estagio.

é Ensing .L'J Pesquisa "% Extensao ﬁfﬁ.gc‘:\es Integradas || | Conv&nios gBiinDteca :I Fr
Orientacdo Académica - Graduacdo »
Orientacies Pds-Graduacgiao »
[ A Estdgios » Convénio de Estagio .
Relatdrios de Estagio »
PAP »

Consultar Ofartas de Estigio

Turmas L3 . P
X Gerenciar Estagios
Projetos »
Awvaliagde Institucional *
Plano Individual de Trabalho (PIT) »
Consultas »

Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca
Atividades de Campo »

Fdrum de Cursos

Fdrum Docente
Declaracdo de Disciplinas Ministradas

Planos de Docéncia Assistida

Declaracdo de Participagdo em Banca de Graduacdo

15.4.1.  Serd aberta uma nova pagina na qual o/a docente podera inserir os critérios de
busca, sendo listadas as vagas de estagio disponiveis no SIGAA.
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PoORTAL DO DOCENTE > CONSULTAR OFERTAS DE ESTAGIO

Caro Usuario,

Nesta tela vocg poders buscar Ofertas de Estagio cadastradas, combinando os filtros para refinar sua consulta. Podendo também Visualizar as informaces
cadastradas.

INFORME Os CRITERIOS DE Busca

Concedente:

MNamero do
Convénio:

Titulo:

Periodo de

Publicacio: [ = =

Curso: Todos v
Status -- SELECIONE -- ¥

“| Exibir Somente vigentes

Gerar Planilha em xLs [2]

Buscar Cancelar

—4: Visualizar Oferta de Estagio

OrerTAS DE ESTAGIO ENCONTRADAS (2)

Titulo * Vagas ¥ valor da Bolsa # Inicio da Publicacdo * Fim da Publicacdo % Status -
?Eg:gig (CEEICATURTINDN S TITILDISAT ST a RS 0,00 31/05/2019 15/06/2019 APROVADO 5
ESTAGIO OBRIGATORIO NA ILHA DOS AQUARIOS 2 R$ 0,00 31/05/2018 15/05/2018 APROVADO &),

Portal do Docente

15.5. GERENCIAR ESTAGIOS

Os/As docentes também poderdo gerenciar estagios quando forem orientadores/as de estudantes
estagiarios/as.

é Ensino ,L'; Pesquisa 79 Extensdo Iﬁéﬁ.g-ﬁes Integradas 7 Conwvénios gBiblioteca __l Pre

Ornentacdo Académica - Graduacdo »

Ornentacdes Pos-Graduacdo

A Estagios » ConwvéEnio de Estagio [

Relatdrios de Estagio [

PAP -
* Consultar Ofertas de Estagio

T . P
urmeas * Serenciar Estagios

Projetos ™

Avaliagdo Institucional ™

Plano Individual de Trabalho {PIT) »

Consultas »

Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca

Atividades de Campo ™

Fdrum de Cursos

Fdrum Docente
Declaracdo de Disciplinas Ministradas

Flamnos de Docéncia Assistida

Declaracdo de Participacdo em Banca de Graduacao

15.5.1. Clicando no icone verde a direita, o professor/a orientador/a podera visualizar as
informacdes do estégio, os relatérios criados e também gerar a rescisdo do Termo de Compromisso
de Estagio, caso o/a estagio tenha sido finalizado antes do prazo estabelecido no Termo de
Compromisso de Estagio.
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UFSB - SIGAA idades Académica

Quadcimestra atual: 2010.2 . @ Médulos oL Cona Postal %, Abnr chamado

PRO-REITORIA DE GESTAD ACADEMICA (12,02.04) =@ Menu Docants T' Altaray conha

PortaL po Docente > Gerenciar EstAcios

Caro Usuario,
Atrovés desta funconalidade, ¢ possivel Gerenciar Estagios.

4 busca por um estagio pode sar reslizads pela matricula ou nome do discante, CNPJ cu neme do concedante, tipo, perisdo, carso ou situagao do estagio. Caso
deseje, poders combinar todos os filtros.

INFORME OS CRITERIDS DE BUSCA

Discente: 1
Concedente ]
do Estdgio:
NGmero do
Convenio:

Supervizor
de Camgpo:

— Tipo do [ v
Estagio: A
— Periodo de

= Codastro: Hal =
7 Periodo de. | = =

Inicio:

(o) Periodo de | Mal =

Curso:

O Situacdo: 1 -
| Exportar resultados para CSV

| Buscar | Cancelar |

El: Visualizar Menu  GJ: Analisar Extagio  £: Continuar Cadastro

ESTAGIOS EMCONT!

Matricula  Nome Orientador Perfodo do Datado  guncho

Extagio Pipade Eekinio Cadastra

INSTITUTO BALEIA JUBARTE - 01.274.251/0001-27
31/08/2019 a ESTAGIO CURRICULAR NAD 14/08/2019 v
Matricula  Nome do/acotudants  Nome do/a profeseor/a orientador/a g1 g snan I on/an atvo ] c
Visualizar Menu ]
4 Vizualizar Estigio 12l vizuatizar Relatérioz 5, Gorar Rescisio do Tarmo de

Compromisso de Estagio
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PERFIL COORDENADOR DE CURSO

16.PORTAL COORDENAGAO GRADUACAO

.
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16.1. O Portal Coordenacdo Graduacdo ¢ a pagina que permite ao/a coordenador/a de curso gerenciar o
curso no SIGAA. Através dela o/a coordenador/a podera verificar o percurso académico discente, gerar
relatérios do curso, obter lista de e-mail, cadastrar oferta de componentes curriculares para um periodo
letivo, cadastrar noticias para as/os discentes, responder perguntas feitas pelas/os alunas/os do curso,

etc. Para acessa-lo, basta selecionar a op¢do Portal Coord. Graduacao.

Peda gég!ca Internacnonals

Ensino Rede

16.2. Caso o/a coordenador/a acumule fungdo em mais de um curso da institui¢do, a selecdo do curso
apropriado deverd preceder as operagdes no portal, conforme imagem abaixo.

& Matriculas .y Atividades £ Aluno — Turmas

N&o ha noticias cadastradas.

Relatérios ', Consultas |4 Estégio LY Biblioteca = Pagina WEB { Outros P Relacées Internacionais

Portal da
Coordenacédo de Curso
INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES/IHAC JA -

ITABUNA - BACHARELA
INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E GQ‘ICIAS JORGE

MaTricuLas On-Line Py oe O CA

N&o hd matriculas pendentes

TRANCAMENTOS PENDENTES DF ORIENTACAD
N3o ha trancamentos pendentes

As ExTR P oe O

N&o ha Matriculas Extraordindrias Pendentes

ATENDIMENTO AQ ALUNO

Néo hé perguntas pendentes.
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perg

Férum or Cursos

--> MUDAR DE CURSO <-- 4)

CaLenoirio 2019.2

Solicitagdo de turmas

15/07/2019 a 30/07/2019
Solicitagdes on-line de matricula
06/05/2019 a 27/06/2019

Anilise das solicitagdes de matricula
a
Oltimo dia para trancamento
até
Re-Matricula
20/05/2019 a 21/05/2019

morandos
Eletronicos
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17.CONSULTA DE ALUNOS

17.1.

& Matriculas .3 Atividades £ Aluno - Turmas
Consulta Avangada
N&o hé noticias cadast| - Atualizar Dados Pessoais

. Atualizar Dados Pessoais de Ingressantes

1 Discente com NEE »
1" Exportar Planilha de Notas do Semestre

Ii| Emitir Atestado de Matricula
Marricutas On-Line Penoent| | Emitir Historico
N&o ha matriculas pendentes | i | Emitir Declaragdo de Vinculo
li_| Relatério dos indices Académicos do Aluno

Trancamenros Penoenres or € | Andlise de Discentes por fndice Académico
N&o ha trancamentos pendent
Cadastrar Orientagdo Académica

MATRICULAS EXTRACRDINARIAS Gerenciar Orientacoes Académicas

N&o ha Matriculas Extraording
Férum de Cursos

Trabalho Final de Curso

AtenpiMenNTO A0 ALunO

N&o hd perguntas pendentes.
ver todas as perguntas respondidas |

ver todas as perg ndor (0)
FORUM DO CURSO DE BACHARELADO INTERDISCIPLINAR EM ARTES

Caro Coordenador, este forum € destinado para discussoes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do
curso e a coordenagdo tem acesso a ele,

Cadastrar novo topico para este forum

Titulo Autor Respostas Data

GRADE CURRICULAR DE ARTES andrib 3 09/09/2018 9
viagem jpaulo 1 10/06/2018 D
mariluciamoreira mariluciamoreira 2 08/09/2015 &

s
—.r-(
UFSB

Acesse o Portal Coord. Graduag¢do, menu Aluno, opg¢ao Consulta Avangada.

Relatérios ‘A, Consultas |2 Estaglo Y Biblicteca = Pagina WEB |{ |Outros P RelacGes Internacionais

Portal da
Coordenacao de Curso

INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-JA - ITABUNA -
BACHARELADO

INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE
AMADO

CaLenpArio 2018.3

Solicitacao de turmas
02/11/2018 a 29/11/2018
Sollcitagdes on-line de matricula
a
Anidlise das solicitagbes de matricula
a
Oltimo dia para trancamento

Re-Matricula
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17.2. Através da tela de consulta é possivel determinar diversos filtros para a busca de alunos. O/A
coordenador/a podera buscar por um aluno em especifico, ou por diversos alunos atendendo aos filtros
configurados.

Opcoes pE Busca

Matricula:
Nome:
Idade: de até anos
Sexo: Ambos s
Tipo: Selecione uma opgdo =+
Nivel de Ensino: GRADUACAO
ATIVO z
ATIVO EM DEPENDENCIA
Status: CADASTRADO
CANCELA‘\gg
DEFENDIDO
Forma de Ingresso: Selecione uma opgao 2
Ano Ingresso:
Periodo Ingresso:
indices Académicos: | H|
Tipo de Saida: Selecione uma opgao ?
Ano Saida:
Periodo Saida:
Matriculados em: =
N&do matriculados em: =
Trancados em: -
Estado: Selecione uma opgdo %
Cidade: Selecione uma opgdo &
Necessidade Especial: Todas 4
Estrangeiro: Selecione um Pais B

Trazer informagdes em formato de relatério

Gerar CSV @

17.3. Na opcdo Status, temos as seguintes situacdes em uso:

e Ativo: aluna/o com matricula ativa na universidade;

¢ Cancelado: aluna/o com vinculo com a universidade cancelado;

* Concluido: aluna/o que ja colou grau;

* Excluido: cadastro excluido por algum motivo, como o cadastro feito indevidamente ou por equivoco;

« Formando: aluna/o que, somando suas aprovacdes e os CCs em que estd atualmente matriculado,
integraliza o curso;

* Formado: aluna/o que concluiu o curso, mas ainda ndo colou grau;
* Trancado: aluna/o que solicitou trancamento de matricula.
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17.4. Naopcao Forma de Ingresso, temos as seguintes situacées em uso:

Aluno em Mobilidade Internacional: aluna/o de IES estrangeira, cursando CCs na UFSB temporariamente;

Aluno em Mobilidade Nacional: aluna/o de IES nacional, cursando CCs ha UFSB temporariamente através
de algum convénio;

Aluno Especial: aluna/o sem vinculo com a UFSB, cursando temporariamente CCs na UFSB;
Judicial: aluna/o que ingressou na UFSB por mandado judicial;

Portador de Diploma: alunas/os ja diplomadas/os em curso de graduacdo que ingressaram/reingressaram
na UFSB como ingresso especial, regulado em edital préprio;

Reingresso Segundo Ciclo: alunas/os que 12 ciclo que progrediram para 22 ciclo;
Selegdo ABI: alunas/os que ingressaram através do Edital dos Colégios Universitarios (CUNIs);

Selegdo ABI - indigenas aldeados e quilombolas: alunas/os que ingressaram através do Edital dos Colégios
Universitarios para indigenas aldeados e quilombolas;

SiSU: alunas/os que ingressaram pelo SiSU;
Transferéncia Compulséria: alunas/os que ingressaram na UFSB por transferéncia ex-officio;

Transferéncia Voluntaria: alunas/os provenientes de outras IES que ingressaram na UFSB por Edital de
transferéncia externa.

17.5. Naopcdo Tipo de Saida, temos as seguintes situacées em uso:

Abandono de Curso: aluna/o que teve cancelamento de matricula efetuado de oficio pela UFSB por ndo se
matricular em CCs ou solicitar o trancamento de matricula;

Cancelamento Judicial: aluna/o que teve sua matricula cancelada em decorréncia de decis&o judicial;
Concluido: aluna/o que concluiu o curso;
Decisdo Administrativa: aluna/o que teve cancelamento de matricula por decisdo administrativa;

Decurso de Prazo Maximo para Conclusdo: aluna/o jubilado por ter atingido o limite de prazo para
permanéncia em curso de graduag¢ao, conforme resolucdo especifica;

Desisténcia: aluna/o que solicitou cancelamento de matricula;
Falecimento da/o aluna/o
Transferéncia: aluna/o transferido para outra IES.

17.6. Naopcdo Matriculados Em, é possivel listar todas/os as/os alunas/os que tenham realizado matricula
em CCs no ano-periodo. O mesmo ocorre com o Ndo-Matriculados Em (estudantes sem matricula) e o
Trancados Em.

17.7. A opcdo Gerar CSV retorna os dados em planilha.
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17.8. Além destas opc¢des de busca, o/a coordenador/a podera realizar busca por Matriz Curricular
(identificando, por exemplo, alunas/os de Grande Area ou de uma Area de Concentrac3o especifica).

GRADUAGAO

Curso: INTERDISCIPLINAR EM ARTES

Matriz
Curricular:

“

Selecione uma opgao
Curriculo:

No periodo:

<«

Turno: Selecione uma opgao

-«

Modalidade: | Selecione uma opc¢do
_ Prazo

Maximo de -

Conclusdo:

Convénio: NENHUM O

@

Polo: Selecione uma opgao
Participagdo
ENADE:

Aprovado na
Opgao
(Vestibular):

| Desconsiderar Apostilamentos

«

Selecione uma opcdo

Buscar  Cancelar
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18.CONSULTA DE DOCUMENTOS ACADEMICOS

18.1. Acesse o Portal Coord. Graduagdo, menu Aluno.

& Matriculas . Atividades £ Aluno — Turmas

Consulta Avancada
N&o ha noticias cadast| * Atualizar Dados Pessoals
.- Atualizar Dados Pessoais de Ingressantes
Y Discente com NEE »

.~ Exportar Planilha de Notas do Semestre

+ | Emitir Atestado de Matricula
MaTricuias On-Line Penpent o Emitir Histérico
N&o hd matriculas pendentes |« Emitir Declaragio de Vinculo
. Relatorio dos indices Académicos do Aluno
Trancamentos Penoentes ok € Andlise de Discentes por indice Académico
Néo ha trancamentos pendent
Cadastrar Orientagdo Académica
MarricuLas EXTRAORDINARIAS Gerenciar Orientacdes Académicas

Nao ha Matriculas Extraordind
Férum de Cursos

Trabalho Final de Curso
ATENDIMENTO A0 ALUNO

Ndo hd perguntas pendentes.,
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perg ndor das (0)

FORLIM DO CLIRSO DE BACHARELADD INTERDISCIPLTNAR EM ARTES

18.2.
Historico Académico, e Declaragdo de Vinculo.

=)

}) (4
ar
F o\

UFSB

Relatérios %, Consutas % Estégio gBiblloteca “  Pagina WEB T('Outms 9Relag6es Internacionais

Portal da
Coordenacdo de Curso

INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-JA - ITABUNA -

BACHARELADO
INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE
AMADO

CaLenpArio 2018.3

Solicitacdio de turmas
02/11/2018 a 29/11/2018
Solicitagoes on-line de matricula
a
Andlise das solicitacoes de matricula
a
Ultimo dia para trancamento
até
Re-Matricula
a

Memorandos

2 Eletronicos

As seguintes opgOes estdo disponiveis: Atestado de Matricula (com a grade de horérios do aluno),
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19.RELATORIO DE iNDICES ACADEMICOS
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19.1. Acesse o Portal Coord. Graduac3o, menu Aluno, opgdo Relatério dos indices Académicos do Aluno.

& Matriculas .3 Atividades £ Aluno -+ Turmas
‘ Consulta Avancada

. Atualizar Dados Pessoais

.- Atualizar Dados Pessoais de Ingressantes

| ¥ Discente com NEE ’

" Exportar Planilha de Notas do Semestre

N&o ha noticias cadast‘ y

i i Emitir Atestado de Matricula
| Emitir Histérico

Ii_| Emitir Declarac8o de Vinculo [
1| Relatério dos ndices Académicos do Aluno

TrancamenTos Penoentes of €| Analise de Discentes por indice Académico
Nao hé trancamentos pendent

MartricuLas On-Line Penoent
Nao ha matriculas pendentes

Cadastrar Orientacdo Académica
MATRICULAS EXTRAORDINARIAS Gerenciar Orientagbes Académicas

Na&o hé Matriculas Extraording

Férum de Cursos
__Trabalho Final de Curso

Relatérios 4, Consuitas |4 Estagio £ Biblioteca

pagina WEB | Outros P Relagdes Internacionais

Portal da
Coordenacdo de Curso

INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-JA - ITABUNA -
BACHA|

RELADO
INSTITUTD DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE
AMADO

CaLenpArio 2018.3

Solicitacio de turmas
02/11/2018 a 29/11/2018
Solicitagdes on-line de matricula
a
Andlise das solicitagbes de matricula
a
Uitimo dia para trancamento
até
Re-Matricula

ATENDIMENTO A0 ALUNO

N&o hé perquntas pendentes.
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as p nao resp i ()

Memorandos
1 Eletronicos

FORUM DO CURSO DE BACHARELADO INTERDISCIPLINAR EM ARTES

19.2. O -relatério sera exibido da seguinte forma:

Universioane Feoeral oo Sut oa Bawia
Spvema InTeanano oe Geatho pe ATrvipaoes Acapiwicas

Ewmpo e 19/11/2018 09:01 Pl st

Periodo Letivo: 20182 Nivel: GRADUACAD
Matricula: Vinculo:
Mome:
Curso: NTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-JA - [TABUNA

- BACHARELADOD - T Cldade: ITABUNA

Habilitagio: BACHAREL EM ARTES Formagia:
inoices Acankmicos
sigla fndice Valor
[ Coeficiente de Rendimento 9.0
TRA& indice de Rendimento AcadBmico 059474
MCN Média de Condusio Narmalizada 1400.0
IECH {ndice de Eficiéncia em Carga Horania 0.1053
IEPL Indice de Eficénca em Periodos Letivos .15
TEA indice de Eficifncia Acacbmica 0.9477
IEAN Indice de Efidénca Académica Normalizads 22113
1SPL Ingice de Sufiodncia em Periodos Letivos 0.2

Descaicho nos funices Acantmicos

0 Coaficiente de Rendimentn (CR) & a media do rendimento escolar final obtido palo aluno nos
componentes curriculares em que obteve dxito, ponderadas pela carga hordnia discente dos componentes.

ma 9 indice de Rendiments Académico (IRA) & a média do rendimento escoiar final obtido pelo aluno nos
componentes curriculares que concluiu, ponderadas pela canga hordiria discente dos componentes.

O calculo da Média de Condlusdo Normalizada (MCN) cormesponde & padronizagio da MC do aluno,
MCN considerando-se a média & o desvio-padrio das MCs de todos os alunes gque condluiram o mesmo
curso/modalidade na UFSB nos tltimas 05 (clnoo) anos.

1ecH 2 indice de Eficiéncia em Carga Hararia (IECH) & divisdo da carga horaria com aprovagio pela carga
hordria utilizada.

1EpL © indice de Eficincia em Perfodos Letivos ([EPL) ¢ divisio da carga hordria acumulada pela carga hordria
esperada.

1EA O indice de Eficitncia Académica (IEA) & o produte da MC pelo [ECH e pelo TEPL.
1EAN O indice de Eficiéncia Académica Normalizado [IEAN) & o produte da MCN pelo IECH e pelo [ERL,

1spL © indice de Eficitncin em Periodos Letivos (ISPL) & divisbo da carga hordria acumulada { pagos +
aproveitados) pela carga horaria esperada.

“ Visualizar Férmulas para Calculo
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20.ANALISE DE DISCENTES POR iNDICE ACADEMICO

o
L an

UFSB

20.1. Acesse o Portal Coord. Graduagdo, menu Aluno, opcdo Andlise de Discentes por indice Académico.

& Matriculas .3 Atividades C Aluno  Turmas

N&o ha noticias cadast|
3}
[

'
MartricuLas On-Line Psnnsnr? {
Nao ha matriculas pendentes ||

Is
TrANCAMENTOS PENDENTES DE (|

Néo héd trancamentos penden(‘

MaTRIcULAS EXTRAORDINARIAS !
Néo hé Matriculas Extraording
|

ATENDIMENTO AO ALUNO

Consulta Avangada

Atualizar Dados Pessoais

Atualizar Dados Pessoais de Ingressantes
Discente com NEE

" Exportar Planilha de Notas do Semestre

Emitir Atestado de Matricula

Emitir Histérico

Emitir Declaracdo de Vinculo

Relatério dos Indices Académicos do Aluno
Analise de Discentes por indice Académico

Cadastrar Orientacdo Académica
Gerenciar Orientagdes Académicas

Férum de Cursos
Trabalho Final de Curso

Né&o hé perguntas pendentes.

ver todas as perguntas respondidas | ver todas as p

FORUM DO CURSO DE BACHARELADO INTERDISCIPLINAR EM ARTES

Relatérios !, Consultas |4 Estagio L Biblioteca = Pagina WEB |( Outros P Relacdes Internacionais

Portal da
Coordenacéo de Curso

INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-JA - ITABUNA -
BACHARELADO
INSTITUTD DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE
AMADO

CaLenpArro 2018.3

Solicitaciio de turmas
02/11/2018 a 29/11/2018
Solicitacdes on-line de matricula
a
Andlise das solicitagbes de matricula
a
Uitimo dia para trancamento
até
Re-Matricula
a

Memorandos

wmos
-~

20.2. Selecione o ano-periodo de ingresso das/os alunas/os, o indice Académico, e o status das/os
alunas/os que deseja analisar. Caso nenhum status seja indicado, o relatério trard todos os status existentes.

Dapos po ReELATORIO

Curso: INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-JA - ITABUNA - BACHARELADO - PRESENCIAL
Ano-Periodo de Entrada: # | -- TODOS -- ¢

indice Académico: # | -- SELECIONE --

Status dos Discentes:

ATIVO
FORMANDO

FORMADO

TRANCADO
CADASTRADO

ATIVO EM DEPENDENCIA
CoNcLUiDO

Listar discentes em ordem decrescente de valor do Indice.
Gerar Relatério

«
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21.SOLICITAR ABERTURA DE TURMA
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A cada periodo letivo, coordenadores/as de curso deverdo, de acordo prazo estabelecido em calendario
académico, solicitar abertura das turmas do préximo periodo letivo.

Apods a validagdo e alocacdo docente por parte da/o decana/o, as/os estudantes serdo capazes de visualizar
a oferta do proximo quadrimestre com antecedéncia e buscar orientacdo dos/as coordenadores/as de curso,

guando for o caso.

21.1.

Acesse o Portal Coord. Graduagcdao, menu Turmas, opc¢do Solicitar Abertura de Turmas Regulares.

Note que o periodo para a solicitacdo de abertura de turmas para o préximo quadrimestre é exibido no
calenddrio a direita no Portal.

@ Matriculas . Atividades £ Aluno

Convalidacdo de Componentes

Prezados Alunos Fol aprovado ne Colegiado
1SC0449 - Algoritmos e Técnicas de Progran

= Turmas

Relatérios . Consultas | % Estagio L3 Biblioteca * Pagina WEB |{ Outros P Relagdes Internacionais

- Solicitar Abertura de Turmas Regulares
Solicitar Abertura de Turmas de Férias
= Solicitar Abertura de Turmas de Reposi¢do

Computacional ofertada pela Licenciatura In{ [ yisyalizar Solicitagdes de Abertura de Turmas Enviadas

MatricuLas On-Line Penoentes oe Orien

Nao ha matriculas pendentes

Trancamentos Penoentes e Orientacio

Nao hd trancamentos pendentes

Consuitar Turmas

Alterar/Remover Turma

Criar Turma Sem Solicitagdo
Transferir Alunos entre turmas
Gerenciar Solicitagdes de Turmas

Cadastrar Programa de Componente
Consultar Componentes com Programas Cadastrados

ol Portal da

ulares! Coordenacgédo de Curso

icinio
INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS/IHAC-SC - PORTO
SEGURO - BACHARELADO
INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS SOSIGENES
COSTA

CaLenoirio 2019.1

Solicitagdo de turmas

30/04/2019 a DB/05/2019
Solicitagdes on-line de matricula
14/01/2019 a 16/01/2019

Andlise das solicitagBes de matricula

MATRICULAS EXTRAORDINARIAS PENDENTES DE ORIENTACAO
N&o hé Matriculas Extraordindrias Pendentes

ATENDIMENTO AD ALUNO

N&o hé perguntas pendentes.
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as p

a
Ultimo dia para trancamento

até DB/05/2019
Re-Matricula
2B/01/2019 a 29/01/2019

Memorandos

FORUM DO CURSO DE BACHARELADO INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS

21.2.

localizar um CC em especifico, e clique em Buscar.

Busca pe ComPONENTES CURRICULARES

Codigo:
Nome:
Tipo:
Modalidade:

Unidade Responsavel:

-- SELECIONE -- +

-- SELECIONE -- %

)

(}{/aecomos
-~

Selecione a unidade académica para exibir todos os CCs dessa, ou indique mais algum campo para

INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS SOSIGENES COSTA - PORTO SEGURO v

Nivel: GRADUAGAO

Buscar Cancelar
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21.3. Selecione o CC para o qual deseja realizar a solicitagdo de oferta clicando no icone verde a direita.

CompronenTes Curricutares EnconTrADOS (532)

Cédigo Nome Tog: Tipo

1SC0283  ACESSIBILIDADE, INCLUSAO E SAUDE [ BPS ] 30 h MODULO
ISC0657 ADMINISTRACAO DA PRODUCAO E SEUS PARADIGMAS [ GAH / GACH ] 60 h MODULO
ISC0464  AFRICA, DIASPORA E CULTURAS AFRO-BRASILEIRAS [ GAH / ST ] 60 h MODULO
ISC0469 AGRICULTURA GERAL[ GAC/CA] 60 h MODULO

Mod.

Educacdo Ativo

Presencial sim @
Presencial Sim @
Presencial sim @
Presencial Sim @

21.4. Insira o nimero de vagas a serem reservadas para as/os estudantes do curso em cada Area de

Concentragdo/turno e clique em Préximo Passo.

Caro Coordenador,

Selecione o horario para esta turma. Observe que o chefe de departamento nac podera alterar o horario selecionado por vocé, entdo o horario tem gue ser compativel
com o plano de matricula de todos os alunos que irdao cursar a Turma Regular. Enquanto o chefe do departamento da disciplina n2o criar a turma & possivel alterar o

horério e os alunos desta solicitagdo.

Dapos po COMPONENTE
Componente Curricular: AGRICULTURA GERAL [ GAC / CA ]
Cédigo: 1SC0469
Tipo do Componente: MODULO
Carga Hordéria Total: 60 Total - ( 60 Tedricos ) / ( O Praticos )
Ano-Periodo: 2019-2
Tipo da Turma: Turma Regular

Danos pa SoLicitacio

RESERVAS

e CIPLINAR EM CIENCIAS/THAC-SC - PORTO SEGURO - BACHARELADO - Campus Sosigenes Costa
abilitacéo/ ;
Enfase: GRANDE AREA

Vagas: * 0
Curso; INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS/IHAC-SC - PORTO SEGURO - BACHARELADO - Campus Sosigenes Costa
HabiltacBo/ CIENCIAS AGRARIAS
Vagas: * 0
Curso: INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS/IHAC-SC - PORTO SEGURO - BACHARELADO - Campus Sosigenes Costa
HabilltacBo/ CIENCIAS AGRARIAS

Vagas: # 0
Curso: INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS/IHAC-SC - PORTO SEGURO - BACHARELADO - Campus Sosigenes Costa
Habilltacko/ EsTUDOS AMBIENTAIS
Vagas: * 0
Curso: INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS/THAC-SC - PORTO SEGURO - BACHARELADO - Campus Sosigenes Costa
Habilitacao/ esTUDOS AMBIENTAIS
Vagas: * 0

Curso: INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS/IHAC-SC - PORTO SEGURO - BACHARELADO - Campus Sosigenes Costa
Habilitagéo/
Bifates TECNOCIENCIAS

Vagas: * 0

Turno: Matutino

Situacgdo da
Matriz:

Turno: Noturno

ATIVA

Situagdo da
Matriz: ATIVA

Turno: Vespertino

Situacédo da
Matriz:

Turno: Noturno

ATIVA

Situagao da
Matriz:

Turno: Vespertino

ATIVA

Situacdo da
Matriz:

Turno: Noturno

ATIVA

Situacdo da

Matriz: ATIVA
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21.5. Comece clicando em "Usar o mesmo periodo da Turma” para o sistema atualizar as datas de inicio e
fim do quadrimestre. Depois, preencha o horario da turma e clique em Adicionar Horario.

Componente: 1SC0469 - AGRICULTURA GERAL [ GAC / CA ]
CH Total: 60h CH Aula: 60h
Ano-Periodo: 2019.2
Periodo Letivo: de 27/05/2019 até 24/08/2019
Capacidade: 0 aluno(s) Tipo: REGULAR
Local: A DEFINIR
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

HorARIO DA TURMA

Inicio € Fim po HorArIO

Periodo do Hordrio: # 27/05/2019  [%]a 24/08/2018 |[%] | Usar o mesmo periodo da Turma

Graoe pe HorArios
Expressdo do Hordrio: Atualizar Grade de Horarios E]
HowArios Dom Sec Ter Qua Qut Sex Sés
08:00 - 09:00
09:00 - 10:00
10:00 - 11:00
11:00 - 12:00

<]

14:00 - 15:00

<]

15:00 - 16:00

<]

16:00 - 17:00

<}

17:00 - 18:00

18:30 - 19:30
19:30 - 20:30
20:30 - 21:30
21:30 - 22:30

Adiclonar Horério

21.6. O periodo sera adicionado abaixo do quadro de horarios, identificado por uma expressdo como a do
exemplo abaixo: 2T1234. O primeiro nimero corresponde ao dia da semana, ou seja, segunda-feira; o "T"
corresponde a tarde; e os nimeros 1234 indicam o nimero de aulas do CC. O/A coordenador/a podera excluir
o horario, caso tenha sido cadastrado com erro, clicando na lixeira ao lado da expressao de horario. Uma vez
que o horario esteja correto, basta clicar em Préximo Passo.

2J/: Remover Periodo

Periopos ADICIONADOS

Periodo Horario
27/05/2019 - 24/08/2019 2T1234 (_'l
Porcentagem de Aulas: * @ 86 % @

<< Passo Anherior Ca_ncelar Pféximq Passo >>
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21.7. Um resumo da solicitagdo sera exibido. Se tudo estiver correto, basta clicar em Cadastrar Solicitacdo
de Turma para concluir a operagdo. Do contrario, o/a coordenador/a poderd retornar as etapas anteriores
clicando em Voltar.

Confira os dados da solicitagdo e clique em Cadastrar Solicitagdo de Turma caso os dados estejam corretos.

Resumo pa SoLiciTacio

Dapos Gerals
Componente Curricular: AGRICULTURA GERAL [ GAC / CA ]
Cédigo: 1SC0469
Tipo de Componente: MODULO
Tipo de turma: Turma Regular
Carga Horaria: 60 horas
Horario: 2T1234 (27/05/2019 - 24/08/2019)
Ano-Periodo: 2019-2

MaTRIZES RESERVADAS

Curso Turno Habilitacio/Enfase Vagas
INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS/IHAC-SC - PORTO SEGURO - BACHARELADO Noturno CIENCIAS AGRARIAS 10
INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS/IHAC-SC - PORTO SEGURO - BACHARELADO Vespertino CIENCIAS AGRARIAS 10
INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS/IHAC-5C - PORTO SEGURQ - BACHARELADO Noturno GRANDE AREA 10
INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS/IHAC-SC - PORTO SEGURO - BACHARELADO Vespertino GRANDE AREA 10

DISCENTES DA SOLICITACAO

Nenhum discente Solicitou essa turma,

Cadastrar Solicitacdo de Turma << Voltar  Cancelar

21.8. Uma mensagem de sucesso serd exibida confirmando a solicitagdo. Essa solicitagdo devera ser
avaliada pela/o decana/o, que podera deferi-la/indeferi-la, fundi-la com outra solicitacdo, ou retorna-la ao/a
coordenador/a de curso recomendando modificacGes.

!j ¢ Solicitagdo de turma cadastrada com sucesso!
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22. VISUALIZAR SOLICITAGOES DE TURMA

22.1. Acesse o Portal Coord. Graduagdo, menu Turmas, opcdo Visualizar Solicitagdes de Abertura de
Turmas Enviadas.

& Matriculas . & Atividades £ Aluno = Turmas Relatérios 4, Consultas |2 Estagio gBiblioteca = pagina WEB { Outros ’ Relacdes Internacionais
Solicitar Abertura de Turmas Regulares
Nio ha noticias cadastradas, |~ Solicitar Abertura de Turmas de Férias ’ Portal da
- Solicitar Abertura de Turmas de Reposicio Coordenacéo de Curso
‘I 4+ Visualizar Solicitagbes de Abertura de Turmas Enviadas
Consultar Turmas

INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-JA - ITABUNA -

BACHARELADO
INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE

AMADO
Alterar/Remover Turma
MarRicuLAs ON-LiNe PENDENTES DE ORIEN Criar Turma Sem Solicitacdo CaLenpArio 2018.3
Né&o ha matriculas pendentes Transferir Alunos entre turmas
Gerenciar Solicitagdes de Turmas » Solicitactio de'turmas
02/1172018 a 29/11/2018
Trancamentos Penoentes oe Orientacio

Solicitagbes on-line de matricula
a
Andlise das solicitagBes de matricula
Marricutas ExTRAORDINARIAS PenDENTES DE ORIENTACAD a
Néo hé Matriculas Extraordindrias Pendentes Ultimo dia para trancamento
até

Néo ha trancamentos pendentes Cadastrar Programa de Componente
Consultar Componentes com Programas Cadastrados

Re-Matricula
ATENDIMENTO A0 ALuNO

Nao ha perguntas pendentes.
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as per néo r didas (0) Memorandos

kﬂﬂrﬂl&ol

FORUM DO CURSO DE BACHARELADO INTERDISCIPLINAR EM ARTES

22.2. Todas as solicitagdes de abertura de turma para o proximo periodo letivo feitas pelo/a
coordenador/a serdo listadas como no exemplo abaixo.

ConsuLta pe SoviciTacio pE CriacAo pe Turma

Para buscar por sollcitag@es de turmas, informe um ano-periodo regular. O resultado da busca listara as turmas de férias do periodo automaticamente.

SELECIONE O PERIODO QUE DESEJA VISUALIZAR AS SOLICITAGOES

Ano-Periodo: 12019 | - |1
Filtrar Solicita¢Bes
. : Alterar dados da icitaca wl: itaga 3 Vi i i ga
Ano-Periodo  Componente Tipo Situagéo Horério Vagas
THAC-JA - INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE AMADO

2019-1 1JA0082 - ARTE E TECNOLOGIA Turma Regular Atendida 2T1234 (04/02/2019 - 04/05/2019) 10
2019-1 1JA0254 - AUTO-ETNO-LITERATURAS Turma Regular  Negada 4N1234 (04/02/2019 - 04/05/2019) 10 [ q
2019-1 1JAD322 - ARTE E CURADORIA Turma Regular Solicitado Alteragdo 2N12 (04/02/2019 - 04/05/2019) 15 g o
2019-1 1JA0389 - ATELIE EM PROJETO Turma Regular Pendente 3T1234 (04/02/2019 - 04/05/2019) 30 ol

22.3. AssituagGes possiveis sdo:

75



."'L
WA
UFSB

¢ Atendida: caso a solicitagdo tenha sido atendida conforme solicitada pelo/a coordenador/ra. Clicando no
icone . o/acoordenador/a podera visualizar os detalhes da turma criada (imagem abaixo).

Dapos 0o SoLICITANTE
Curso solicitante: INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-JA - ITABUNA - BACHARELADO
Usuério que solicitou:
Ramal de contato:
Email de
Dapos pa SoticiTacko oe TURMA
Componente Curricular: ARTE E TECNOLOGIA
Cbdigo: 1140082
Tipo: MODULO
Carga Horéria: 60 horas
Horério: 271234 (04/02/2019 - 04/05/2019)
Ano-Periodo: 2019-1
Situacho: Atendida

RESERVAS SOLICITADAS

D i fsb.edu.br

e Tumo NaWatortnmuen V303, Yov Ingrseans coon o
INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-)A - ITABUNA - BACHARELADO T BACHAREL EM ARTES 10 10 0/0 01
<< Voltar

¢ Negada: caso a solicitacdo tenha sido indeferida pela/o decana/o. Clicando no icone  o/a coordenador/a
podera visualizar a justificativa (no campo Observagdes) para o indeferimento (imagem abaixo).

DADOS DO SOLICITANTE
Curso solicitante: INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-JA - ITABUNA - BACHARELADO
Usuario que solicitou:
Ramal de contato:
Email de tato: s 4 sfsb.edu.br

Davos oA SouiciTacko oe Turma
Componente Curricular: AUTO-ETNO-LITERATURAS
Codigo: 1140254
Tipo: MODULO
Carga Horaria: 60 horas
Horédrio: 4N1234 (04/02/2019 - 04/05/2019)
Ano-Perfodo: 2019-1

Situacdo: Negada
Observagdes: Turma ja solicitada pelo BI-H idades com vagas reservadas para alunos do BI-Artes.
Curss Turno Habilitacio/Enfase ::ﬁmu X:E..':u.. m 1‘5:;.: -
INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-JA - ITABUNA - BACHARELADD T BACHAREL EM ARTES 10 0 0/0
Esta solictagdo de turma ainda ndo foi atendida, Nac ha nenhuma reserva atendida.

<< Vaitar
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« Solicitado Alteragdo: caso a/o decana/o sugira alterac8es para a solicitacdo de turma. Clicando no icon
o/a coordenador/a podera visualizar a recomendac&o (no campo Observagdes) da/o decana/o.

VISUALIZACAO DA SoLICITAGAO
Davos po Sovrciranre

Curso solicitante: INTERDISCIPLINAR EM ARTES/THAC-JA - ITABUNA - BACHARELADO
Usuario que solicitou:
Ramal de contato:
Email de contato: spamsistemas@ufsb.edu.br
Dapos DA Sovicitacho pf TURMA
Componente Curricular: ARTE E CURADORIA
Cédigo: 1JAD322
Tipo: MODULO
Carga Horaria: 30 horas
Hordrio: 2N12 (04/02/2019 - 04/05/2019)
Ano-Periodo: 2019-1
SituacBo: Sollctado Alteracdo
ObservagBes: Prezada Coordenadora, sugiro alterago do horério para terga-feira & noite, 1° e 2° horério.

Vagas Ingressantes Cédigo da

Vagas
Turno Habilitagio/Enfase g licitadas Atendidas Solic./Atend. Turma
INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-JA - ITABUNA - BACHARELADO N BACHAREL EM ARTES 15 0 0rs0

Esta solicitagdo de turma ainda ndo fol atendida. N2o ha nenhuma reserva atendida.

<<\oltar

Clicando noicone . o/a coordenador/a podera realizar as alteragdes necessarias na turma (horario, reserva
de vagas, etc.)

Clicando no icone '@J o/a coordenador/a poderd excluir a solicitacdo de abertura de turma.

¢ Pendente: caso a solicitacdo ainda n3o tenha sido avaliada pela/o decana/o. Enquanto estiver pendente,
o/a coordenador/a podera realizar alteracGes, excluir a solicitagdo, ou visualizar os detalhes da mesma.
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23.CONSULTA DE TURMAS

23.1. Acesse o Portal Coord. Graduagdo, menu Turmas, opgdo Consultar Turmas.

23.2. Selecione o0 ano-periodo e a unidade académica de oferta do componente curricular. Assim que uma
solicitagdo de abertura de turma é atendida pela/o decana/o, a turma constard com status “Aberta" no
sistema, podendo ser consultada através desta busca.

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA DAS TURMAS

Nivel: GRADUACAO $
Ano-Periodo: 2019 . 1
Unidade: INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE AMADO - ITABUNA 3

Cébdigo do componente:
Caodigo da turma:
Local:

Horério:

Nome do componente:

Nome do docente:

Ofertadas ao curso: -- SELECIONE -- 4
Situagdo: | ABERTA 5

Tipo: TODAS |

Modalide de ensino: TODAS v

Somente turmas vinculadas ao convénio Probasica
EXibir resultado da consulta em formato de relatério
Exibir resultado da consulta em formato de relatério agrupado por departamento e incluir reservas

Ordenar por: Ordenar por Componente Curricular ;

Buscar Cancelar

23.3. Outras opgGes de filtros sdo possiveis. As mais utilizadas sdo:

* Nome do componente: o/a coordenador/a podera digitar partes do nome utilizando o coringa %. Por
exemplo: relig%human. Essa busca retornaria o CC Religides e Perspectivas em Humanidades. Exemplo 2:
%pato. Essa busca retornaria o CC Principios de Patologia.

* Nome do docente: o/a coordenador/a podera utilizar os mesmos mecanismos empregados no Nome do
Componente.

« Situacdo: o/a coordenador/a podera visualizar as turmas abertas (que ainda ndo tiveram a consolidagdo
da caderneta eletrdnica feita) para determinado periodo, por exemplo.

23.4. Oresultado da busca retornara da seguinte forma:

Turmas Enconrranas (1)

P M‘ °'° Docente(s) Tipo Modalidade Situacio Horério Local Mat./Cap.
IJAO082 - ARTE E TECNOLOGIA (GRADUACAO)
2019.1 Turma 01 DANIEL (60h) REGULAR Presencial ABERTA 2T1234 (04/02/2019 - 04/05/2019) CIA-SEDE 0/40 alunos =
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23.5. Clicando no icone verde a direita, o coordenador podera visualizar as operagdes disponiveis:

P;‘:do Docente(s) Tipo Modalidade Situacdo Horario Local Mat./Cap.
IJAD082 - ARTE E TECNOLOGIA (GRADUAGAO)
2018.1 Turma 01 DANIEL REGULAR Presencial ABERTA 2T1234 (04/02/2019 - D4/05/2019) CIA-SEDE 0/40 alunos =

& Planiltha de Notas

.,'.} Visualizar Turma Virtual

2 Uistar Alunos Visualizar turma

«» Enviar E-mail _J] Ver agenda da turma

23.6. Através da opcdo Enviar E-mail, o/a coordenador/a podera enviar uma mensagem a todas/os as/os
alunas/os do seu curso que estejam matriculadas/os naquela turma.
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24.ATIVIDADES DE ORIENTAGAO ACADEMICA

Os componentes do tipo Atividade podem ser cadastrados no SIGAA como: Atividade Integradora de
formacao ou Trabalho de conclusdo de curso.

O tipo Atividade Integradora de Formagao possui duas formas de participacdo do discente: Orientacao
Individual e Orientacdo Coletiva.

A Atividade de Orientacao Individual apresenta as seguintes caracteristica:

1-
2-

3-

A matricula no componente é realizada de forma orientada pela coordenacdo do curso.

N3o necessita de cadastro de turma, existe um registro de matricula que vincula o estudante e
seu orientador ao componente.

A cada estudante matriculado, o orientador receberd uma CH de Orientacdo que é definida
previamente no cadastro do componente. Essa CH de orientacdo integra a CH total de atividades
do docente no PIT, porém é apresentada em uma area prépria, semelhante a CH do componente
do tipo TCC.

A Atividade de Orientagdo Coletiva possui as seguintes caracteristicas:

1-

No cadastro do componente, é preciso informar a CH de aula (carga horaria dos encontros
presenciais com o estudante) e a CH Orientada (carga horéria de atividade orientada do
estudante, essa ndo sera alocada no horario da turma e, consequentemente, ndo sera registrada
para o docente da turma).

O professor vinculado a turma recebe a CH de aula da turma. A CH horaria de aula aparece na
area da CH de Ensino Presencial e a Distancia no PIT. Para o estudante, a CH do componente sera
a soma entre a CH de aula e a CH orientada.

Serd preciso cadastrar turma em horario especifico que corresponda a CH de aula definida no
cadastro do CC. A matricula ocorre por solicitagdo do estudante no periodo definido no
calendario.

Com a turma cadastrada, também é possivel cadastrar orientag¢des individuais para os discentes
matriculados na turma e gerar um registro de orientag¢do individual.

Caso exista registro de orientacao individual para os discentes da turma de atividade coletiva, o
professor orientador recebera por discente orientando a CH de orienta¢do que podera ter até o
valor maximo da CH do componente curricular no quadrimestre. Essa CH de orientacdo docente
precisa ser informada no cadastro do componente em campo especifico. O docente receberd a
CH de orientacdo atribuida a ele no momento do registro da orientacdo pelo Coordenador do
curso. A CH horaria de orientacdo para o docente é atribuida apenas quando a consolida¢do do
estudante ocorre na tela de consolidacéo de atividade especifica depois de matriculado na turma.

O tipo Trabalho de Conclusdo de curso é semelhante as atividades de orientacdo individual, porém com a
opcao de cadastro de banca e o registro de detalhes do trabalho realizado pelo estudante no sistema. Quando
finalizado, o titulo do trabalho serd destacado em local especifico no cabecalho do histdrico.
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24.1. MATRICULAR DISCENTE EM ATIVIDADE

24.1.1. Acesse o Portal Coord. Graduagdo, menu Atividades, submenu Atividades Especificas, e selecione a op¢ado
Matricular.

& Matriculas . Atividades £ Aluno - Turmas Relatérios '\, Consultas |3 Estagio gBiblioteca = Ppagina WEB { Outros ’Relagaes Internacionais

Atividades Especificas » |" Orientagdes de Atividades
N&o hé not  Atividades Autdnomas ’ : Portal da
calan Coordenacdo de Curso
Trabatho de Fim de Curso »| 11 Consclidar Matriculas
0 il i INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES/IHAC-JA -
Alterar Atividades de TCC/Estégio/Orientagdo Individual l«4 Validar ITABUNA - BACHARELADO
| =t Excluir INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE
w Solicitar Cadastro de Atividade - WDO :
) |& Minhas Solicitagdes de Cadastro de Atividade --> MUDAR DE CURSO <-- :
MATRICULAS O same v EnpEnEs we ornicvimgne - ——
Ndo ha matriculas pendentes CaLENDARIO 2019.2
TRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIENTACAOD Solicitacio de turmas
Ndo hé trancamentos pendentes 15/07/2019 2 30/07/2019
SolicitacBes on-line de matricula
06/05/2019 a 27/06/2019

MaTricutas ExTRAORDINARIAS PENDENTES DE ORIENTAGAC

Andlise das solicitagoes de matricula
N&o hd Matriculas Extraordindrias Pendentes

a
Ultimo dia para trancamento
ATENDIMENTO AO ALUNO ate
Re-Matricula

N&o ha perguntas pendentes. 20/05/2019 5 31/05/2019

ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas nao respondidas (5)

24.1.2. Utilize um dos dados para buscar a/o aluna/o e clique em Buscar.

Buscar DISCENTE

£ Matricula: 2015
CPF:

Nome do Discente:

. INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES/THAC-JA - ITABUNA -
* BACHARELADO

mr .w;!r

Curso!

24.1.3. Selecione a/o aluna/o clicando no icone verde a direita.

PorraL 0o CoorDENADOR > MATRECULA EM ATIVIDADE > SELECAO DA ATiviDADE Acapémica Especirica

Matricula:
Discente: ABNER
Curso: INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - GRANDE AREA - NOTURNO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

SELECIONE OS CRITERIOS DE BUSCA DAS ATIVIDADES

Departamento: -~ SELECIONE - s
@ Atvidade: monografia
Tipo de Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMAGAO &

Buscar Atividades << Selecionar Outro Discente  Cancelar

24.1.4. A busca podera ser realizada por departamento, pelo nome da atividade ou pelo tipo. Apds definir um
filtro, clique em Buscar Atividades.
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SELECIONE ABAIXO O DIScenTE (1)

Matricula Aluno Status
N
E ABNER ATIVO o
24.1.5. Selecione a atividade desejada clicando no icone verde a direita.
SELECIONE UMA DAS ATIVIDADES ABAIxo (1)
Atividade Tipo CH
1JA0684 - MONOGRAFIAT [ BTM T | ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMAGAQ 60h @
1 atividades encontradas

24.1.6. Informe o ano-periodo em que o estudante cursara a atividade e o orientador, e clique em Préoximo

Passo.

INFORME 05 DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE

Atividade: 1JA0684 - MONOGRAFIAI [ BTM I ] - 60h
Tipo da Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMAGAO

Ano-Perfodo: » 2019 | - 2
idad Somente externos

o Todos da UFSB da minha

Orientador: »
MARCIO

<= Seleclonar OutraiAtividade | | Cancelar || Proxiimo Passo >>

24.1.7. Revise os dados, digite sua senha e clique em Confirmar para finalizar o processo. A atividade
aparecera de imediato no histérico do discente com o status “matriculado".

Dapos po REGISTRO

Atlvidade: JA0684 - MONOGRAFIAI [ BTM 1]
Tipo da Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACAO

Ano-Periodo: 2019.2

Orientador(es): MARCIO - 60h - (Orientador)

CONFIRME Sua SENHA

Senha: »

Confirmar << Alterar Dados Informados = Cancelar |
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24.2. CONSULTAR/COMUNICAR DISCENTE MATRICULADO EM ATIVIDADE

24.2.1. Acesse o Portal Coord. Graduagdo, menu Atividades, submenu Atividades Especificas, e selecione a opg¢ao
Orientacdes de Atividades.

& Matriculas .. Atividades £ Aluno = Turmas  Relatérios %, Consultas |4 Estagio [Biblioteca = Pagina WEB '{ Outros 4 Relacées Internacionais

Atividades Especificas » | OrlentagBes de Atividades
N3o ha not  Atividades Autdnomas > o Portal da
Coordenacédo de Curso

Trabalho de Fim de Curso *| 14 Consolidar Matriculas

R i 2 p: A . INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES/IHAC-JA -
Alterar Atividades de TCC/Estagio/Orientagdo Individual «+ Validar ITABUNA - BACHARELADO

|~ Excluir INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE
& Solicitar Cadastro de Atividade e AMADO

|l Minhas Solicitagdes de Cadastro de Atividade -=> MUDAR DE CURSO <--

MATRICULAS G wame » enuenica ue wricmimyrw

«o

Ndo ha matriculas pendentes CALENDARIO 2019.2
TRANCAMENTOS PENOENTES DE ORIENTACAO Solicitacio de turmas
N&o hé trancamentos pendentes 15/07/2019 a 30/07/2019
Solicitagbes on-line de matricula
06/05/2019 a 27/06/2019

MartricuLAs ExTRAORDINARIAS PENDENTES DE ORIENTACAO

> 3 Anédlise das solicitagbes de matricula
Néo ha Matriculas Extraordindrias Pendentes

a
Ultimo dia para trancamento

ATENDIMENTO AC ALUNO ate
Re-Matricula
N3o ha perguntas pendentes. 20/05/2019 R 21/05/2019
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perg ndo respondidas (5)
Memorandos
Férum pe Cursos 2  EletrOnicos

24.2.2. Utilize um ou mais critérios de busca e clique em Buscar.

PorraL 0o CoorDENADOR > CONSULTA DE ATIVIDADES ORIENTADAS

InForME 05 PARAMETROS DA Busca

© Mesma unidade Todos da Instituicdo Docentes Externo

Orientador: -- SELECIONE -- 4
Discente: abner

Atividade: == SELECIONE -~ 4

Ano-Periodo: 2019 .2 |

Resultado: APROVADO REPROVADO

| Buscar | Cancelar

24.2.3. As informacg&es da orientagdo serdo exibidas. O/A coordenador/a de curso podera visualizar os detalhes
da/o discente e da atividade clicando na lupa a direita.

4: Visualizar ..: Enviar Mensagem

OrienTacdes o ATivioaoes Exconrraoas (1)

Periodo Atividade Docente Discente Status
2019.2 1JAOG84 - MONOGRAFIAT [ BTM 1] MARCIO (Orientador) ABNER MATRICULADO , O
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24.2.4. Serdo entdo exibidas as informacdes do discente e da atividade, incluindo o nome do orientador.

Docente: MARCIO (Crientador)

Atividade: 1JAO684 - MONOGRAFIAT [ BTM I ]

Ano-Periodo: 2019.2
Discente: ABNER |
Situacgio da Matricula: MATRICULADO
Plano de Trabalho:
Resultado:
Carga Horaria: 60 horas

24.2.5. Para comunicar-se com a/o aluna/o, para marcar um encontro presencial, por exemplo,
cligue no icone do envelope a direita. Preencha a mensagem e clique em Enviar. Esta mensagem serd encaminhada
para o e-mail da/o estudante cadastrado no SIGAA.

Enviar Mensagem |
< Destinatério(s): |abner. &
Assunto: Encontro para orientagdo
Prezado Abner,
Vocé deverd comparecer no dia 24/12/2019 na sala 33 do campus pare discutirmos o trabatho.
Atenclosamente,

|Profa. Ivonete

Desejo receber por e-mail uma confirmagio da leitura desta mensagem
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24.3. CONSOLIDAGAO DE ATIVIDADE

24.3.1. Acesse o Portal Coord. Graduagdo, menu Atividades, submenu Atividades Especificas, e
selecione a opgao Consolidar Matriculas.

& Matriculas - & Atividades £ Aluno ~ Turmas Relatérios 4, Consultas | % Estégio Bﬂiblioteca * Pégina WEB [( | outros 9Relag6es Internacionais

Atividades Especificas »| |* Orientagdes de Atividades
Nio ha not Atividades Auténomas » i Portal da
‘ Gl Coordenacdo de Curso
Trabalho de Fim de Curso *| - Consolidar Matriculas
Vi i i INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES/IHAC-JA -
-
Alterar Atividades de TCC/Estagio/Orientagao Individual - Validar ITABUNA - BACHARELADO
) Excluir INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE
% Solicitar Cadastro de Atividade T T, -
) |8 Minhas Solicitagdes de Cadastro de Atividade --> MUDAR DE CURSO <-- 3
Martricutas Cw—cime v e — —_—
N&o hd matriculas pendentes CaLenpArio 2019.2
TRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIENTACAO Solicitacio de turmas
Ndo ha trancamentos pendentes 15/07/2019 a 30/07/2019
Solicitagbes on-line de matricula
06/05/2019 2 27/06/2019

MarricuLas EXTRAORDINARIAS PenoEnTES DE ORIENTACAOD Anélise dus solicitaghes de mutricula
Néo hé Matriculas Extraordinarias Pendentes a
Ultimo dia para trancamento

Arenpimento Ao ALuno até
e Re-Matricula
Ado. i perguntas pendentes. 20/05/2019 2 21/05/2019
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as p néor didas (5)
Memorandos
ForuM DE CURSOS y’""‘“'

24.3.2. Serdo exibidas/os as/os alunas/os matriculados/os por atividade. Para selecionar a/o
aluna/o, clique no icone verde a direita.

£ Buscar te o) : Seleci Discente
Matricula Discente Status do Discente  Perlodo
MONOGRAFIAI[BTMI ]
ABNER ~ ATIVD 2019.2 a
BRUNO ATIVO 2019.2 9

24.3.3.  As informacg8es da/o discente e do/a orientador/a serdo exibidas. Digite a nota final e
cligue em Préximo Passo.

Matricula:
Discente: ABNER
Curso: INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - GRANDE AREA - NOTURNO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

InForME 05 DeETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE

Atividade: 1JA0684 - MONOGRAFIAI [ BTM 1 ] - 60h
Tipo da Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMA(}AO
Ano-Periodo: 2019.2
Orientagdo: MARCIO - 60h - (Orientador)
ResuLTapo

Nota Final: # [10,0

<< Selecionar Outra Atividade  Cancelar ~ Préximo Passo >>
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24.3.4. A situagdo (aprovado/reprovado) sera exibida. Para finalizar a operacdo, clique em Confirmar.

Dapos po REGISTRO

Atividade: IJA0684 - MONOGRAFIAI[ BTMI ]
Tipo da Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACKO
Ano-Periodo: 2019.2
Orientador(es): MARCIO - 60h - (Orientador)
Nota Final: 10.0

Resultado: APROVADO

Confirmar <<'§|téravroiadds'infenﬁados; ;Vc'ancéiar
24.4. CANCELAR MATRICULA EM ATIVIDADE

24.4.1. Acesse o Portal Coord. Graduagdo, menu Atividades, submenu Atividades Especificas, e selecione aopgdo
Excluir.

& Matriculas .4y Atividades & Aluno  Turmas Relatérios 4, Consultas |8 Estagio gBiblioteca =" pagina WEB | Outros ’Relaqbes Internacionais

Atividades Especificas | " Orientacdes de Atividades
N3o ha not  Atividades Auténomas > Matricutar Portal da
Coordenacgdo de Curso
Trabalho de Fim de Curso *| 1} Consolidar Matriculas
3 INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES/IHAC-JA -
Alterar Atividades de TCC/Estagio/Orientacgo Individual validar ITABUNA - BACHAR 0
= Exclulr INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE
& Solicitar Cadastro de Atividade AMADO
ik Minhas Solicitacdes de Cadastro de Atividade --> MUDAR DE CURSO <-- 4
Marricuias G eovew wE
N3o h& matriculas pendentes CaLenpArio 2019.2
Trancamenyos PENDENTES DE ORIENTACAD Solicitagdo de turmas
Néo ha trancamentos pendentes 15/07/2019 2 3070772019
Solicitagdes on-line de matricula
06/05/2019 a 27/06/2019

Marricutas EXTRAORDINARIAS PENDENTES DE ORIENTACAO

Anélise das solicitagbes de matricula
N3o h& Matriculas Extraordindrias Pendentes

3
Ultimo dia para trancamento
ATENDIMENTO AO ALUNO até
Re-Matricula

NE5 18 perguntas peridentes: 20/05/2019 a 21/05/2019

ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perg néo i (5)

24.4.2. Utilize um ou mais critérios de busca e clique em Buscar.

Buscar DiscenTE

~ Matricula:
CPF:

Nome do Discente: labner

Curso: INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES/IHAC-JA - ITABUNA -
©* BACHARELADO

| Buscar 'J Cancelar |

24.4.3. Selecione a/o aluna/o clicando no icone verde a direita.

* : Visualizar Detalhes (: Selecionar Discent

Sececrone Asaixo o viscente (1)

Matricula Aluno Status

N
a ABNER ATIVO o
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24.4.4. Serdo exibidas as atividades da/o aluna/o. Selecione a atividade clicando no icone verde a direita.

PortaL Do CoOrRDENADOR > EXCLUSAO DE MATRICULA EM ATIVIDADE > SELECAO DE ATIVIDADE

Matricula:
Discente: ABNER
Curso: INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - GRANDE AREA - NOTURNO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

o Selecionar Atividade

ESst DISCENTE POSSUL 1 MATRICULA(S) EM ATIVIDADES ACADEMICAS ESPECIFICAS
Atividades Periodo
1JAD684 - MONOGRAFIA L[ BTM 1 ] - 60h 2019 .2 =
<< Seledonar Outro Discente | Cancelar

24.4.5. Digite a senha e clique em Confirmar. O registro da atividade serd excluido do histérico da/o discente,
contudo, o/a coordenador/a ainda podera visualizar as atividades excluidas através da consulta,
conforme item 20.2.

Dapos oo Recistro

Atividade: 1JADG84 - MONOGRAFIA I { BTM 1)
Tipo da Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACAO
Ano-Periodo: 2019.2
Orientador{es): MARCIO 60k - (Orieatador)

Resultado: EXCLUIDA

CoNFIRME SuA SEnHA
Senha: «
Confirmar  Cancelar

22.6. CADASTRO DE BANCA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é uma atividade de orientacdo. O/A coordenador/a de curso poder3,
apos a matricula da/o aluna/o no TCC, cadastrar a banca docente para apresentacdo do TCC. As/Os docentes
componentes da banca fazem jus a uma declaragdo de participacdo em banca, que poderd ser emitida pelo/a
coordenador/a de curso.

22.6.1. Acesse o Portal Coord. Graduagdo, menu Atividades, submenu Trabalho de Fim de Curso, e selecione
a opgdo Gerenciar Bancas.

& Matriculas . Atividades £ Aluno ~ Turmas  Relatérios A, Consultas |8 Estdgio [¥Biblioteca = Pigina WEB |{ Outros P Relacdes Internacionais

PortaL po € Atividades Especificas »tea
Atividades Auténomas 4
N 1<
Trabalho de Fim de Curso ’ Gerenciar Bancas

Alterar Atividades de TCC/Estagio/Orientagdo Individual
Alterar Trabalho de Fim de Curso

& Solicitar Cadastro de Atividade Consolidar Trabalhos de Fim de Curso

[} Minhas Solicitacdes de Cadastro de Atividade
- ENGENHARIA | Declaracdo de Participagdo de Bancas | [TABUNA -

Curso: g CHARELADO
Buscar Cancelar
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22.6.2. Natela seguinte o/a coordenador/a de curso poderd alterar/cancelar as bancas ja cadastradas, além
de cadastrar nova banca. Para seguir com o cadastro, cliqgue em Cadastrar Banca.

PorTAL Do COORDENADOR > GERENCIAR BANCAS

Caro Usuério,

Para Consultar por Bancas de Defesa, devera ser informado um dos critérios de busca abaixo, ou fazer combinagdes entre eles.

Para cada Banca de Defesa serd possivel: Cadastrar, Visualizar, Alterar e¢/ou Cancelar.

INFORME 0S CRITERIOS DE BUSCA

Matricula:
~ Discente: ‘

Titulo do Trabalho: ‘ \

Docente: ]
Periodo da Banca: Fa |
Situagdo: SOLICITADA +

Buscar Cancelar

'/ Cadastrar Banca ﬁ) : Aceitar Solicitacdo de Cadastro de Banca . : Alterar Banca H: cancelar Banca 4: Visualizar Dados da Banca

Bancas EncontrRADAS (0)

Discente Atividade Data Status
Titulo do Trabalho

Nenhuma Banca de Trabalho de Conclusao de Curso encontrada.

22.6.3. Utilize um ou mais critérios de busca e clique em Buscar.

Buscar Discenrve

@ Matricula: 20187
CPF:
Nome do Discente:

Curso: ENGENHARIA AMBIENTAL E DA SUSTENTABILIDADE/CFTCI - ITABUNA -
* BACHARELADO
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22.6.4. Selecione a/o aluna/o clicando no icone verde a direita.

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
MTN

a JOSUE ATIVO o

22.6.5. Os dados da/o discente serdo exibidos, e sera possivel cadastrar as informacdes do TCC (os campos
marcados com uma estrela azul sdo de preenchimento obrigatério). Para avancar, clique em Préoximo Passo.

PorTAL DO COORDENADOR > Banca DE AVALIACAO

Caro Usuério,

Nesta tela vocé poderd informar os dados da banca do discente selecionado, assim como titule do trabatho, local, data e hora de sud realizagso.

Matricula:
Discente: JOSUE
Curso: ENGENHARIA AMBIENTAL E DA SUSTENTABILIDADE
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR
Orientador(es): MARCELO {Orientador)

Atividade Matriculada: # | TC10144 - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) (2019.3) - MATRICULADO
Tipo de Trabalho de Conclusdo: » | ==~ SELECIONE -~- :

Agéncia Financiadora: | --= SELECIONE -

«

Local: # CIA-SEDE
Dapos oo TaasaLno

= RRC R S - A= | F BT I AP - ETETE|Q
(2 | Estilos ~ Parsgrafo - Fonte « Tamanhodafiv | i= |}

Titulo: »

22.6.6. Na tela seguinte sera possivel realizar o cadastro dos membros da banca. Apds cada nome digitado,
cligue em Adicionar Membro. Ao adicionar todos os membros, clique em Préximo Passo.

Tipo do Membre da Banca: @) Examinador Docente Intemo Examinador Externo & Instituicio
MeMBROS DA BANCA INTERNO
o Todos da UFSS Somente da minhs unidade
Docente 03 UFSB:
Adiionar Membro

it Remover Membro

Tipo do Membro Nome
Orientador - MARCELO 9

<< Dados Cerals  Cancelar  Présime Passe > >
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22.6.7. As informacgbes cadastradas serdo exibidas para revisdo. Para finalizar o cadastro, clique em
Confirmar.

Matricula:
Discente: JOSUE
Curso: ENGENHARIA AMBIENTAL £ DA SUSTENTABILIDADE
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR
Orientador{es): MARCELC (Orientador)

DApos paA Banca
Local: CIA-SEDE
Data: 22/12/2019
Hora: 00:00
Atividade: TCI0144 - TRABALHO DE CONCLUSAQ DE CURSO (TCC) - 30h (2019.3) - MATRICULADO
Danos po TrRasaLMO
Titulo: Analise sequencial de policarbonetos aplicados & bioconstrugdo moderna
Palavras-chave:
Paginas:
Grande Area: Engenharias
Area: Engenharia Ambiental

Resumo:
Observagio:
Memenros DA Banca
Orientador - MARCELO
Membro da Banca - RICARDO
Membro da Banca - ROBSON -

Confirmar << Dados Gerais << Membros da Banca | Cancelar
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25.RELATORIOS

25.1. Acesse o Portal Coord. Graduagdo, menu Relatérios. Uma gama de relatdrios podera ser obtida
através desse menu.

& Matriculas . g Atividades ¢ Aluno Turmas Relatérios ', Consultas |2 Estagio gsiblioteca * Pagina WEB | Outros jRelacﬁes Internacionais

Discentes 3
Néo ha noticias cadastradas. Docentes ’ Portal da
Matriculas e Trancamentos , Coordenacdo de Curso

i »
Turmas e Companeites Cuiricllares. | INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-JA - ITABUNA -
BACHARELADO
INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE
AMADO

MartricuLas On-Line Penpentes D OrIENTAGAD CaLenpArio 2018.3

Néo hé matriculas pendentes
Solicitacio de turmas
02/11/2018 a 29/11/2018

TRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIENTACAO e . .
o Solicitagoes on-line de matricula

Nao hé trancamentos pendentes a

Anaélise das solicitacGes de matricula
Marricutas ExtraorpinArias Penoentes oe Orientacio a

Ndo h& Matriculas Extraordindrias Pendentes Oltimo dia para trancamento
até

Re-Matricula

ATENDIMENTO AO ALUNO )

Ndo héd perguntas pendentes.
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas ndo respondidas (0) Memorandos

Eletronic
i—, os

FORUM DO CURSO DE BACHARELADO INTERDISCIPLINAR EM ARTES

25.2. Discentes > Alunos Ativos no Curso: lista todas/os as/os alunas/os do curso com status ativo por ano
de ingresso.

25.3. Discentes > Alunos Pendentes de Matricula: lista todas/os as/os alunas/os do curso que ndo
realizaram matricula em componentes curriculares em um periodo letivo especifico.

25.4. Discentes > Alunos Pendentes de Componente Curricular: lista todas/os as/os alunas/os do curso,
por estrutura curricular, que tenham pendéncia em um componente curricular especifico.

25.5. Discentes > Alunos Formados: lista de alunas/os que concluiram todas as exigéncias curriculares do
curso e estdo aptas/os a colar grau.

25.6. Discentes > Alunos Formandos: lista de alunas/os que, caso aprovadas/os nos CCs que se encontram
matriculadas/os, obterdo integralizacdo curricular.

25.7. Discentes > Lista de Contatos de Alunos: lista das/os alunas/os do curso com data de nascimento,
CPF, RG, cidade de origem, telefones e e-mail.

25.8. Discentes > Lista de Insucessos: lista de alunas/os que foram reprovadas/os ou cancelaram matricula
por CC.

25.9. Discentes > Lista de Ingressantes: lista todas/os as/os alunas/os ingressantes em determinado ano-
periodo, por curso/centro de formacgdo, com nimero de matricula, nome e forma de ingresso.

25.10. Discentes > Alunos com Percentual de CH Cumprida: lista de alunas/os do curso com % de carga
horaria cumprida.
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25.11. Matriculas e Trancamentos > Suspensdes de Programa: lista de alunas/os que solicitaram
trancamento de matricula em determinado quadrimestre.

25.12. Matriculas e Trancamentos > Matriculados em Determinado Periodo: lista de alunas/os de todos os
cursos (ou um em especifico) com o nimero de CCs que as/os mesmas/os estdo matriculadas/os em
determinado periodo letivo.

25.13. Matriculas e Trancamentos > Consultar Indeferimentos: lista de alunas/os do curso que tiveram
solicitagdes de matricula em CCs indeferidas em determinado periodo letivo.

25.14. Turmas e Componentes Curriculares > Disciplinas com Mais Reprovagoes: lista de CCs com maior
nimero de reprovacées em determinado periodo letivo, identificando as/os alunas/os do curso que
reprovaram.

25.15. Turmas e Componentes Curriculares > Relatério de Ocupac¢ao de Vagas de Turmas: relatério de
turmas por IHAC/CF ofertadas em determinado ano-periodo, com numero de vagas, solicitacbes de
matricula, matriculadas/os e saldo final de vagas.

25.16. Turmas e Componentes Curriculares > Relatério de Equivaléncias: lista de equivaléncias entre
componentes curriculares.
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26.ALTERAR DADOS DE CONTATO DA COORDENAGAO

26.1. Acesse o Portal Coord. Graduagdo, menu Outros, opgdo Alterar dados de contato da coordenacgdo.
O/A coordenador/a podera identificar o e-mail e telefones da coordenacdo. Estes dados ficardo acessiveis
para as/os alunas/os do curso ao acessarem a pagina da coordenacdo do curso.

& Matriculas .3 Atividades £ Aluno = Turmas  Relatorios ', Consultas |4 Estégio C¥Biblicteca = Pigina WEB L Outros P RelacBes Internacionais
Alterar dados de contato da coordenagao

N3o ha noticias cadastradas. Notificar discentes e docentes do curso
Gestor de Forum de Curso

INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-JA - TTABUNA -
BACHARELADO
INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE
AMADO

MarricuLas On-Line PENDENTES DE ORIENTACAD CaLenoArio 2018.3
Nao ha matriculas pendentes
Solicitagdo de turmas
02/11/2018 a 29/11/2018
Solicitagbes on-line de matricula
a
Anélise das solicitagbes de matricula

TrRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIENTAGAO
N3o ha trancamentos pendentes

MarricuLAS EXTRAORDINARIAS PENDENTES DE ORIENTACAO a
N&o ha Matriculas Extraordinérias Pendentes Ultimo dia para trancamento
até

Re-Matricula
ATENDIMENTO AQ ALUNO %
Ndo ha perguntas pendentes.
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas nio respondidas (0) Memorandos

Lfm’*“
-~

FORUM DO CURSO DE BACHARELADO INTERDISCIPLINAR EM ARTES
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27.ENVIAR MENSAGEM PARA ALUNOS

27.1. Acesse o Portal Coord. Graduagdo, menu Outros, opcao Notificar discentes e docentes do curso.
Como ndo existem docentes vinculados a cursos no SIGAA, o coordenador sé podera enviar mensagens para
as/os discentes.

& Matriculas . Atividades £ Aluno — Turmas Relatérios %, Consultas |9 Estagio DBiblicteca °  Pagina WEB '(_ outros 3Relaq6es Internacionals

} Alterar dados de contato da coordenacdo

Nao ha noticias cadastradas. Notificar discentes e docentes do curso
‘ Gestor de Forum de Curso

INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-JA - ITABUNA -
BACHARELADO
INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE
AMADO

Marricutas On~-Line Penpentes pe OrienTAGAO CaLenoirio 2018.3

Ndo ha matriculas pendentes

Solicitagdo de turmas

02/11/2018 a 26/11/2018
I o line de m

a

Anilise das solicitacdes de matricula
MarricuLas ExTraoroinARIAs Penpentes pe Orientacio a

Néo hé Matriculas Extraordindrias Pendentes Ottimo dia para trancamento

até

TRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIENTACAD
Ndo hé trancamentos pendentes

Re-Matricula
ATENDIMENTO A0 ALUNO

a
Ndo hd perguntas pendentes.

ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas néo respondidas (0) Memorandos

ykiémol

27.2. Selecione Discentes no campo “Informe quem sera notificado”, digite a mensagem (é possivel
adicionar anexos a mensagem), e clique em Enviar Mensagem.

FORUM DO CURSO DE BACHARELADO INTERDISCIPLINAR EM ARTES

Caro Coordenador,
Esta operacdo tem o intuito de facilitar a comunicacdo junto aos Participantes do Curso (Discentes e Docentes).

Através desta pagina vocé poderd enviar uma mensagem para todos os Discentes e/ou Docentes do Curso. Os usudrios notificados receberio uma mensagem na Caixa
Postal do SIGAA e outra mensagem via Email. Uma cépia da mensagem também serd enviada para vocé.

DApos DA MENSAGEM

Informe quem serd notificado: * | -- SELECIONE -

CoNTEUDO DA MENSAGEM *

Anexo: = Selecionar Arquivo nenhum arquivo selecionado

Enviar Mensagem  Cancelar
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28.ATENDIMENTO DISCENTE

As/Os discentes de um curso poderdo realizar perguntas ao/a coordenador/a do curso através do Portal
Discente. Estas perguntas ficardo visiveis para o/a coordenador/a na pagina inicial do Portal Coord.
Graduacao.

28.1. Acesse o Portal Coord. Graduagdo. No campo Atendimento ao Aluno o/a coordenador/a podera ver
as perguntas pendentes de resposta. Basta clicar no icone verde a direita para responder a pergunta.

& Matrfeulas |5 Atividades £ Aluno —~ Turmas  Relatérios ), Consutas |5 Estagic T Bittioteca = pégina wee ' Outros P RetagBes Internacionais

Nio ha noticias cadastradas.

Maricuias On-Line Penoentes of Onrenracio
N&o ha matriculas pendentes

TRANCAMENTOS PENORNTES 08 ORIENTACAD
Ndo hd trancamentos pendentes

MATRICULAS EXTRACROINARIAS PENDENTES OF ORIENTACAG
N3¢ hé Matriculas Extraordindrias Penderntes

ATENDIMERTO AD AL

Pargunta Discente
Dia para orientagio acadé ... DARA

Fémum oe Consos

Caro Coordenador, este forum ¢ destinado para discussies relacionadas aa seu curso, Todos os alunos do

CUrSo € & coordenacio tem JCesso a ele.

Cadastrar novo tépico para este férum

Neahum item fol encontrado

19/11/2018 @ o
ver lodas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas nao respondidas (1)

Portal da
Coordenacgdo de Curso

INTERDISCIPLINAR EM ARTES/INAC-PF - TEIXEIRA
DE FREITAS - BACHARELADC
INSTITUTO DE HUMAKIDADES, ARTES E CIENCIAS PALLD
FREIRE

CaenoArro 2018.3

Solicitacso de turmas
o02/11/2018 a 29/11/2018
Soficitagbes on-line de matricula
o
Anélise das solicitagdes de matricula
a
Uttimo dia para trancamento
ané
Re-Matricula
a

Memorandos
Bewoncos

-

28.2. Digite a mensagem no campo Resposta ao aluno e clique em Enviar para concluir.

Atendimento a0 Aluno ¢ um canal de comunicaglo entre o estudante e a cocrdenaclo.
A mensagem de resposta serd enviads pare o email do aluno cadastraco no SIGAA.

ReSPOSTA SIRA ENVIADA PARA

DARA ( Ven Hisvénicn)

Tiruto oa Pescunta
Dia para orientagdo académica

Peneunta

Prezado coordenador, gostaria de saber quais serlio os dias da orientacso académica para o préximo perfodo letivo. Grata.

Resposta ac aluno  +
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O/A coordenador/a de curso podera fazer uso de féorum virtual no Portal Coord. Graduag&o.

29.1.
este forum.

& Matriauas . Atividades £ Alunc - Turmas Relatérios 4, Consultas |2 Estagio £YBivlioteca

Nio ha noticias cadastradas.

Marxicuas On-Line Penosnres oe Ontenragio
N3e hd matriculas pendentes

TrAnCAMENTOS PENOENTES 08 ORIINTACAD
N3¢ hd trancamentos pendentes

MArmicuas EXTRACROINARIAS PENCENTES OF ONIENTACAO
N3o hd Matriculas Extraovdindrias Pendentes

Arvenpmvento Ao ALuno

Pergunta Discente Enviada
Dia para orientagho acadé ... DARA 19/11/2018 @
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as p As NA0 resp (£9)

Fomum oe Cursos

Caro Coordenador, este forum € destinado para discussdes relacionadas ao seu curso, Todos os alunos do
CUTSO € & COOTdenacio tem acesso a ole.

Cadastrar novo tépico para este férum

Neahum item fol encontrado

29.2.
tépico para cadastrar um tdpico.

PortaL bo Coorpenapor > FORUM DO CURSO DE BACHARELADO INTERDISCIPLINAR EM ARTES

Caro Usuario,

Acesse o Portal Coord. Graduac¢do. No campo Férum de Cursos, clique em Cadastrar novo tépico para

= pigina WEB ' Outros 3P RelacBes Internacionais

Portal da
Coordenacgdo de Curso

INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IMAC-PF - TEIXEIRA
DE FREITAS - BACHARELADO

INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS PALLO

FREIRE

CacenpArio 2018.3

Solicitacio de turmas
02/11)2018 o 29/11/2018
Solicitagbes on-line de matricula
o
Andlise das solicitagbes de matricula
&
Uttimo dia para trancamento
aré
Re-Matricula
a

Memorandos
‘&Mos

-

Os tépicos ja criados serdo listados, juntamente com a op¢des disponiveis. Clique em Cadastrar novo

Este forum é destinado para discussoes relacionadas ao seu curso: todos os alunos do curso e a coordenagdo tem acesso a ele.

&): Cadastrar novo tépico .‘J: Remover tépico
©]: seguindo topico
&]: Tépico nao seguido
Nenhum item foi encontrado

<< Voltar
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29.3. Preencha os campos e clique em Cadastrar Tépico. O topico ficara visivel no Portal Discente para
todas/os as/os alunas/os do curso interagirem com ele.
PortaL Do CoORDENADOR > NOVO TOPICO PARA ESTE FORUM

A partir do topico é que as discussoes serdo realizadas.

Novo Térico

Titulo: *
Contetdo: #

Arquivo: | Selecionar Arquivo  nenhum arquivo selecionado
Enviar e-mail para todos os alunos?:

OBS: Apenas o coordenador de curso e gestores de féruns podem enviar e-mails € anexar arquivos.
Cadastrar Tépico << Voltar

30. ESTAGIO

Os/As Coordenadores/as de Curso da UFSB tém acesso a algumas funcionalidades do SIGAA referentes a
estagio.

30.1. CONVENIOS DE ESTAGIO
O/A Coordenador/a de Curso podera solicitar a Coordenacdo de Praticas Educativas da Diretoria de Ensino-

Aprendizagem a celebragao de convénios de estagio. No Portal da Coordenagao, acesse o menu Estagio,
submenus Convénio de Estagio > Solicitar Convénio de Estagio.

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado da Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:23 SAT

Quadrimestre ztualt 2019.2 f’ Médulos (L Caixa Postal b P Abrir Chamado

#( Menu Docente ? Alterar senha

& Matriculas i3 Atividades £ Aluno 7 Turmes | Relatonios &, Consultas {4 Estagio ﬂﬂiblioteca 8:Pagina WEB T\tOutros 9Reiag6es Internacionais

Convénio de Estagio b Solicitar Convénio de Estagio
P Oferta de Estagio ¥ Consultar Convénio de Estagio
Ndo ha noticias cadastradas. ! 4
Gerenciar Estagios

Esténios a Vencer (0)

Cadastrar Estagio
Cadastrar Estdgio Antigo
Marsicutss Ox-Line Penoentes o Ortewracko Aditar Termo de Compronvsso de Estago
W&o ha matriculas pendentes Declaracdo do Supervisor de Estagio
Relatdrios de Estégio )

Travcamentos Penosntes oe Ostenracio

Wan ha trancamentns nendentes Gerenciar Coordenagdo de Estagio
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30.1.1. Seguindo os passos exibidos na tela, o Cordenador/a devera inserir
informacgdes acerca do convénio, do responsdvel, do supervisor e da Unidade Concedente
ou Agente de Integracao.

Passo 1 £
Cadastrar Dados do Convénio CHciun s Duc

SoLiCITACAD pE ConvEnio DE EsTAGIO

Titulo: »

Objetivas: ¥

Justificativas: #

Ambito: | NACIONAL v

Dapos oo Conveénio pe EstAcic

ESTAGIO CURRICULAR NAQ OBRIGATORIO (]
3 = ® ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO =
ipo do Convénio: w

ESTAGIC CURRICULAR OBRIGATORIO Lis lzl

ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORID/NACQ OBRIGATORIO L_I
E Agente de Integragsio
| E um Orgao Privade
E um Orgdo Pablico

Namero de Convenio
Externo:

Tipo de °'=(§:g1f «| OFERTADO PELA COORDENACAD DO CURSO v
Dapos po CONVENTADO

Pezsoa: % @ Jyridica Fizica

Nome Fantosia:

CEP: w <% (clique na lupa para buscar 5 endersco do CEP informado

Loegradoura: # | Aeroporto v

Bairro; Complemento:
UF: | Bahia hd Municipio: # SALVADOR v
Tel. Fixo: € ) Tel. Celutar: ( )
DOCUMENTOS COMPRODATORIOE DO CONCEDENTE

CPF/CNPY: & | Escolner srquive | Nenhum argquivo selecionado

BE

Contrato Social: % | Escoherarquive | Nerhum arquive selecionado

Cancelar || Préximo >

# Campox dw presnchimente chrigatério.

Portal do Coordenndor

' Atengdo: Os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatdrio.

30.1.2. Ao finalizar a submissdo do Convénio de Estagio, a proposta serd encaminhada a
Coordenacdo de Praticas Educativas e, posteriormente, despachada para a Procuradoria Federal para
analise dos requisitos legais.

30.1.3. O/A Coordenador/a de Curso também poderd consultar quais Unidades Concedentes e

Agentes de Integracdo ja sdo conveniados com a UFSB. Clicando no menu Estagio > Convénio de
Estagio > Consultar Convénio de Estagio.
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UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? |Tempo de Sessio: 00:25 SAIR

Quadrimestre atual: 20102 {f Modulos ¢l Caina Postal % Abrir Chamado
=3 Menu Docente & Alterar senha
()

i Matriculas n%Atlvidades & Aluno 77 Turmas | Relatérics %Consultzs ﬁEsta'gio EBabﬁoteca 2| Pagina WEB I&:0utros OReIagﬁes Intzmecionals
Convénio de Estagio b Solictar Convénio de Estagio

AR R Ofertz de Estagio v Consultar Convénio de Estagic
Néo hé noticias cadastradas. i . 5

Gerenciar Estagios

Estzgios & \encer (0)

Cadastrar Estigio
Cadastrar Estégio Antigo
Marricutss On-Line Pevoenres ce Omevmacio Aditar Termo de Compromisso de Estagio
Nao ha matricules pendentes Decaragdo do Supervisor de Estdgio
Relztorios de Estégio 3

Trencanentos Pevcenres oe Otentacio

Gerenciar Coorcenacéo de Estaaio

NZn h2 branrzmentar nandantar
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30.1.4. Depois, basta inserir alguma informag&o sobre o convénio a ser consultado e clicar em buscar:

UFSB - SIGAA - Sistema Integrade de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Semdo. 00:25 SAIR 1
Quadrirmestra atush 2019.2 &i Madulas ,“EJ Caixa Pastal ‘” Abrir Chamade
=2 Menu Dacente & Alterar senha

PoRTAL 00 COORDENADOR > ConsuLta e Convenro pe EsTacio

INFORME 03 CRITEREOS DE Busca

Concedente: |
Titulg:
CPF/CHNFI:
| Respensaval

MNdmero do
Convénio:

Situagda: | Todos hd

Modalidade
de Ectagio:

Data de T 1 : 7
Efetivacdo: - E e E
Agenie de

Integracdn: sim NEo

ESTAGIO CURRICULAR NAG OBRIGATORIC al

Gerar Planéha em XLS [ll

Buscar | Cancelar

Partal dn Canedanadne

30.2. CADASTRO DE VAGAS DE ESTAGIO

Compete aos/as Coordenadores/as de Curso, assim como a Coordenacio de Praticas Educativas da Progeac,
realizar o cadastro das vagas de estagio disponibilizadas por Unidades Concedentes ou Agentes de
Integracdo.Os/as Coordenadores/as poderdo cadastrar apenas as vagas relativas ao curso a que estdo
vinculados. Caso as vagas possam ser disputadas por estudantes de dois ou mais cursos, o cadastro deverd
ser realizado pela Coordenacdo de Praticas Educativas.

30.2.1. Para cadastrar as vagas, selecione o menu Estagio, submenus Oferta de Estagio >
Cadastrar Oferta de Estagio.

UFSB - SIGAA - Sistma Integrado de Gestio e Avidades Académicas At A | Ajuda? |Terpode o021 SAIR

Quacrimese 13 26192 ‘ Nodues f‘L Calza Poctal '”. Abrit Chamado
oG Mera Dcenle /’ Alterar senha

3 Vatrinlas S5 Atidedes & Mam “Tumas | (Reatincs & Conultes A Estige Bstl»c((ca # 2igna WEB { Qutras ’Re.al;ées?:::em:m;s

Convénio oz Estigo b
Ofesta de Fetign v Cafactrar Oferia 4z Sstégs
Cansukar Oferta de Extago
2010 Submetdzs (0)

Néo ha noticias cadastradas.

Gerzncier Estagos

Analser Ofzrtas ce £
Zstegios a Vencer (0
9 2 Szecare Llurcs dtos

Cafasirar EsGgn
Cadastrar Estigi Artgo

Meraicauss Dx-Love Penoewss 0z Onsemecio &3tar Tema de Compromisse g Estege
130 h3 marricuis pencen’is Deddaracéa do Jupervir ce Etigio
3=gtiios 0z Estage b

Trancanercs Pecenres ce Crasticto

N0 e rncments pendents Gerencier Coordznacdo de Estago
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30.2.2.

Em seguida, sera exibida a lista das Unidades Concedentes e dos Agentes de Integracdo
conveniados a UFSB. Selecione o agente que esta ofertando a vaga clicando na seta verde a direita:

UFSB - SIGAA -

Sistema Integrado de Ges|

Quadrimastre otusl: 2019.2

PorTAL D0 COORDENADOR > ConsutTA DE ConvENID e EsTAGIO

IMFORME 05 CRITERIOS DE Busca

Concedente:
Titulo:
CPF/CNP3:
Responsavel:

Nuimere do
Convénio:

Situacio: ATIVO
Modalidade
de Estdgio:

Datz de o
Efetivacio: E 2%
Agente de % %
Integragdo: Sim Nao

) Médulos

=& Menu Docents

ESTAGIO CURRICULAR NAQ OBRIGATORIO

=

Buscar || Cancelar

(@: Selecionar Convénio de Estagio

¢y Caixa Doctal

@ Alterar senha

¥ Abrir Chamado

CONVENIOS DE ESTAGI0 EnCONTRADOS (18)

N¢ de - Periodo de & < Data & ~
Convénio Concedente Titulo igéncea Tipo do Convénio Solicitado Por Soficiagao Situacao
17.161,069/0001-08 - ek "
- . ESTAGIO TCULAR
24 MM Acordo de Cooperacdo 22/03/2019 - LA 3 \ )
25110213 pyopECNDIMENTOS  de estagio 21/03/ gggf;‘lgmomw SRV a9 @
EIRELI-ME S
- z — enio de Estagio
13.937.055/0001-00 - AT ESTAGIO CURRICULAR . Ji
24.11.0113  SECRETARIA DA ::"ggfa. deo SeaperIci ﬁ;ggig”l' > OBRIGATORIO/NAD ATIVO 20
EDUCACAO g i OBRIGATORIO
07.777.800/0001-62 - B SRR
21.11.0215 UNIVERSIDADE Ac:\r‘d’:-' de Cooperacdo 12/09.‘2::7 = OBRIGATORIO/NAQ ATIVO b:‘—: ®
FEDERAL 0O de estagio 11/09/2022 OBRIGATORID
RECONCAVO DA BAHIA ?
40.738.559/0001-95 - 2 AR Ies
5 ESTAGIO CURRICULAR
UNIVERSIDADE Acordo de Cooperacdo 17/07 e o =
WA10219 esrapiag DE SaNTA  de estagio 16/07/2022 OBRIGATORIO/NAD AHYO =9
ROy OBRIGATORIO
19.812.274/0001-03 -
4550CIACAQ s T—
g ESTAGIO CURRICULAR
N REGIONAL DE Arordo de Caoperacio 08/02/2018 - Rl R 2
15.11.0219 /o 0ECOLOGIA DOS  de estégio 07/02/2023 OORIGATORI/NAR ARV =9
POVOS DA CABRUCA E e
DA MATA ATLANTICA
13,700.575/0001-69 - - T
> G ESTAGIO CLURRICULAR -
15.11.0219 {NSTITUTO DO MEIO  Acordo de Cooperacao 15/03/2017 - OBRIGATORIO/NAD ATIVO o)
AMEBIENTEE de estagio 14/03/2022 OBRIGATORIO =
RECURSOS HIDRICOS
00.580,557/0001-84 -
INSTITUTO DE o
A ESTAGIO CURRICULAR
MANEIO E Acordo de Cooperacdo 20/04/2017 - e 5 g
1110219 ceaTIFIcACRO de estagio 18/04/2022 oAl Ao =0
FLORESTAL E it

30.2.3. Ao clicar na seta verde, sera exibida nova tela, na qual o/a Coordenador/a
deverd inserir as informagGes acerca da oportunidade de estagio e os outros dados
solicitados pelo sistema.
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UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas AxBel_ANINT | Feno de Suki: o025 SAIR

KEILA (Daslogar) Quadtmertre shal: 2019.2 (I Mddulos ¢ Caixa Postal % Abrir Chassado
INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES € CIENCIAS JORGE AMADO (11.01:05.63) =@ Meau Docente 0 Alacar sachia

PORTAL DO COORDENADOR > OFERTA DE ESTAGIO

Caro Coordenador(a),

Através dessa opgBo, & possival Cadastrar Ofertas de Estdgio. Os dscentes dos Cursos para o quas a5 vagas serbo ofertadas podem 5o candidatar s ectas atrsvés
do Porta! do Discente.

CNP3:
Nome:
Responsavel:
Tipo do Convénio: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAD OBRIGATORIO
O Concedente & um Orgéo Pablico: Nis

INFORME DO DADOS DA OFERTA Df ESTAGIO

Titulo: =

Nomero de Vagas: #

Vaslor da Bolsa: Aux, Transporte: 20 dia
Infcio da Publicagio: # M= Fim da PublicacBo: » )]
Permitir Inscrigdo via ‘
e aan * ® sim' @ ngo ()

Egm Nenhum arquive selecionado @ Anexar Arguivo
Tamanho Maximo: 10M8
Cursos PaRa 05 QUAIS AS VAGAS SERAO Ortrtanas

Curso: ABI - LICENCIATURAS INTERDISCIPLINARES/IHAC-IA

Anexo:

DESCRICAD DA OFERTA #

AGBNLIBIrgi=<sEzE =%

Foeta v Tamanhods Fv | (A%~ o % xR

<< Voltar . Cancelar || Prooimo >>
#* Campos ce preenchimento cbrigatério.
Portal do Coordenador
SIGAA | Pré-Rettora de Tecnologia de Informacio e Comunicacio Copyright © 20062013 - UF58 - d3baBh33530e.inst1 - v3.37.4
ek TS % i

30.2.4. Ao concluir o cadastro, a oferta de estagio podera ser visualizada pelos/as estudantes
no Portal do Discente e pelos/as docentes no Portal do Docente.

30.2.5. O/A Coordenador/a de Curso podera consultar a oferta de estagio e alterar as

informacdes inseridas. Para tanto, basta acessar o menu Estagio >, submenus Oferta de
Estdgio > Consultar Estagio.
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UFSB - SIGAA - Sistema Integrado da Gestaa de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sezzdo: 00:25 SAIR

Quadrimestre stusl: 2019.2 [ Médulos ofi cana postal %y Abrir Chamado
=G Menu Docente 2 Alterar sonha

PORTAL 0O COOROENADOR > CONSULTAR OFERTAS DE ESTAGIO

Caro Coordenador,

Nesta telz voos poders buscar Ofertas de Estagio cadastradas, combinande os filtros para refinar sua consulta. Pocendo também Visualizar ou Alterar as
informacdes cadastradas

InFoRME 0s CRITERIOS DE Busca

- Concedent=:

Nimero do ConvEmo:

_ Tiulo:
Perfodo de Publicacdo: Ma =
Curso: ASL - LICENCIATURAS INTERDISCIPLINARES/IHAC-JA
Status |-- SELECIONE -- ¥ |

Exibir Somente vigentes

7 Gerar Planilha em XLS @
| Buscar || Cancelar |

L: Visualizar Oferta de Estaglo 7 Inscrever Discente em Processo Seletivo  ®: Visualizar Inscricées @ Alterar Oferta de Estdgio  @J: Analisar
Oferta de Estagio

OFERTAS DE ESTAGIO ENCONTRADAS (1)

Titulo + Vagas + Valor da Bolsa # Inicio da Publicacdo % Fim da Publicac2o + Status »
sprOVADC L QO ® @

Portal do Coordenador

A | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informacso = Comunicacdo - | Copyrioht © 2006-2015 - UFSB - d9badb 33

30.3. No menu Estagio, submenu Oferta de Estagio, o/a Coordenador/a também poderd Analisar Ofertas
de Estagio Submetidas e Selecionar Alunos Aptos.

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR

Quadrimestre atual; 2019,2 ;i Madulos f“b Caiva Postal “, Abrir Chamado

COLEGIADO DE OCEANOLOGIA {11,01.06.10) 3@ Neru Docente @ ANars sscha
I

& Matriculas H%Atlvzdades {-:Aluno 77 Turmas | |Relatdrios 4, Consultas ij Estagio BB;blmteca A Pdgina WEB 'k-Outms 3Reiag6esinternacmnms

Convénio de Estigio '
g sz Oferta de Estagio b Cadastrar Oferta ce Estagio
Néo hé noticias cadastradas. : -
Consultar Oferta de Estagio
Gerenoar Estagic ;
W Analsar Ofertas de Estdgio Submebidas (0)
Estagios & Vercer (0) g
g © Selecionar Alunos Aptas @
Cadastrar Estigo
Cadastrar Estgio Antigo
Maratois On-Love Peiioenres e Onsemacko Aditar Temmo de Compromisso de Estégio
30 ha matriculas pendentes Declaracdo do Supervisor de Estdgio
Taancamentos Penoenres o: Orieviagio Relatdros de Estigio d
V30 hé trancamantos pendentes Gerenoar Caordenagéo de Estagio

30.3.1. Clicando em Selecionar Alunos Aptos, o/a Coordenador/a sera direcionado/a para uma
pagina, na qual devera selecionar o/a estudante que for julgado/a apto/a a vaga de estéagio, devendo
sempre atentar para o principio da impessoalidade.
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UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sess3o- 00:25 SAIR
Quadrimestre atual: 2019.2 (i Modulos i caixa Postal “/ Abrir Chamado
COLEGIADO DE OCEANOLOGIA {11.01.06.10) S Beseloens © kerar senha

PorTAL DO COORDENADOR > SELECIONAR ALUNOS APTOS

Caro Usuario,

Nesta tela vocé podera buscar Alunos Inscritos em Ofertas de Estagio cadastradas, combinando os filtros para refinar sua consulta, podendo também Visuvalizar
a Oferta de Estagio = Selecionar Aluno Apto.

INFORME OS CRITERIOS DE Busca

Matricula:
Mome:

Titulo da Oferta:

Nimero de
Convénio:

Concedente:

Buscar || Cancelar

—4: Visualizar Oferta \3 Selecionar Aluno Apto

ArLunos Inscritos em OFertas pe Estécio (2)

Matricula Nome Situacdo Nome do Concedente Titulo da Oferta
ESTAGIO OBRIGATORIO
Aguardando Selecdo INSTITUTO BALEIA JUBARTE MO INSTITUTO BALEIA \3
JUBARTE
ESTAGIO OBRIGATORIO Selecionar Aluno Apto
Aguardando Selegdo INSTITUTO BALEIA JUBARTE NO INSTITUTO BALEIA L4 ¢
JUBARTE

Portal do Coordenador

30.3.2.  Apods selecionar o estudante, o/a Coordenador/a designara um/a supervisor/a de estagio,
escolhendo um/a profissional ja cadastrado/a ou efetuando novo cadastro com os dados solicitados
pelo sistema. Ao finalizar o cadastro, deverd clicar em “Adicionar Supervisor” e, por fim, o/a
Coordenador/a devera redigir o “Plano de Atividades” de estagio (documento obrigatério para o
exercicio do estagio) e clicar em cadastrar.

Dapos po DISCENTE
Matricula:
MNomaea:
Curso: OCEAMNOLOGIA/CFCAM - PORTO SEGURO - BACHARELADO - PRESENCIAL
Status: ATIVO

Dapos oo EsTAcio

Supervisor: | __ SELECIOME -- hl |E|

CPF/Passaporte do
Supervisor:

Mome do Supervisor: &

E-mail do Supervisor: #
Adicionar Supervisor

PLAND DE ATIVIDADES

Cadastrar =~ Woltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Dnetal dn Caaedanadae

30.4. GERENCIAR ESTAGIOS

Apds selecionar os/as estudantes aptos/as a vaga de estagio, o/a Coordenador/a de Curso podera
“Gerenciar Estagios” através do menu Estagio, submenu Gerenciar Estagios:
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UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

COLEGIADO DE OCEANOLOGIA (11,01.06,10)

Quadrimestre atual: 2019.2 () Modulos

At A- |

®@ Menu Docente

{b Caixa Postal

Ajuda? | Tempo d= Sessio: 00:24 SAIR

“/ Abrir Chamado

? Alterar senha

& Matriculas «3 Atividades &Aluno = Turmas | |Relatorios 4, Consultas i,ﬁEsta’gio EBlblloteca 5 Pagina WEB "K“Outros yRelaga&s Internacionais

Néo ha noticias cadastradas.

Mareicuias On-Line Penoeses e Ortentacio
Néo h3 matriculas pendentes

Trancanentos Penoentes o Ortentacio
Néo h3 trancamentos pendentes

Convénio de Estagio
Oferta de Estagio

Gerenciar Estagios (1 pend, andlise)
Estégios & Vencer (0)

Cadastrar Estdgio

Cadastrar Estdgio Antigo

Aditar Termo de Compromisso de Estagio
Declaracdo do Supervisor de Estigio

Relatdrios de Estagio
Gerenciar Coordenaczo de Estégio

»

30.4.1. Ao clicar nessa opcdo, serdo listados os/as estudantes que estdo com o estagio “em
analise”. O/A Coordenador/a podera visualizar as informagdes sobre o estagio ou analisa-lo clicando
em um dos icones localizados a direita da descrigdo do estagio.

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR
¢l caixa Postal

Quadrimestre atual: 2019.2  {§l Médulos %, Abrir Chamads

COLEGIADO DE OCEANCLOGIA (11.01.06.10) = Menu Docente f).\ Alterar senha

PORTAL DO COORDENADOR > GERENCIAR ESTAGIOS

Caro usuario,
Através dessa funcionalidade, serd possivel gerenciar todos os estagiarios cadastrados, podendo visualizar, alterar ou analisar o estagio selecionado.
Atencdo, os estagios APROVADOS s6 ficardo ATIVOS ap6s ser realizado o upload do termo de compromisso do estagio.

A busca por um estdgio pode ser realizada pela matricula ou nome do discente, CNPJ] cu nome do concedente, orientador, tipo, periodo, curse ou situacdo do estagio.
Caso deseje, poderd combinar todos os filtros.

INFORME OS CRITERIOS DE Busca

Discente:

Concedente do Estdgio:
Mimers do Convénio:
QOrientador:

Supervisor de Campo:

Tipo do Estagio: Todos v

Periodo de Cadastro: Ha =

Periodo de Inicio: Ea /=

Periodo de Execucio: Ea =
Curso: OCEANOLOGIA/CFCAM

Situagdo: -- SELECIOME -- v

Exportar resultados para CSV

Buscar || Cancelar

El: visualizar Menu @) Analisar Estagio  £0: Continuar Cadastro

EstAcios EnconTraDOs (1)

Felmin Data do Cadastro Situacio

Estagio
EM aNALISE [ @@

Analisar Estagic

Matricula Nome Orientador Tipo do Estagio
INSTITUTO BALEIA JUBARTE - 01.274.251/0001-27

Matricula Nome do/a estudante 14/08/2019 13:40

WL [agav| 2 ¥

Portal do Coordenador

SIGAA | Pré-Reitoria de Tecnologia de InformacSo e Comunicacio - | Copyright © 2006-2019 - UFSB - 2262a200ed82.inst1 - v3.37.4

30.4.2. Ao clicar em “Analisar Estagio”, serd exibida uma tela com as informacdes
sobre o estagio, permitindo que o/a Coordenador/a ofereca seu parecer.
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Carc Usudrio,

Arraveés dessa tela, voc poderd cadastrar todas as informacgles do Estdgio referente 20 discente selecionado,

Atencdo,
Apés 3 aprm-a;éo o estigio n

20 estara atvo, sera exibide o Termo ce Compromisso do Estaglo (TCE) que também estard disponivel no MENU atraves da opgdo

S DE COMPROMISSO DE ESTAGIO. O termo ceversa ser assinado pelas partes e felto 0 upload no sistema, através do MENU, na opcdo INSERIR TERMO DE

TERM
COMPROMISSO DIGITALIZADO. Apos feito inserir termo de compromisso

3 o status ATIVO.

. 0 2stagio

=z do de Matricul Supervisor

Dapos pa Orexta oe EstAc

Drves vo Comccvenre vo Esvinie
Tipo do Convénio:

CPF/CNP,

Nom

Responcival:

Daoos po Discente
Matricula;
Nome:
Curso:
Status:

Orzara oe Esvicio
Titulo:

Descricao:

Dacos o= Esrizze

Paracer do Estigio: # |-

Piano oe Arvicaoes

ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAO OBRIGATORIO
01.274,251/0001-27
INSTITUTO BALEIA JUBARTE

=
OCEANOLOGIA/CFCAM - PORTO SEGURO - BACHARELADC - PRESENCIAL
ATIVO

ESTAGIC OBRIGATORIC NC INSTITUTO BALEIA JUBARTE
D icdo da Oferta: i e colela de dados de cetaceos no litoral de Porto Seguze
As v Agas de estagio ofertadas junto ao Instituto Baleia Tubarte visam ofi opor idad
dos cursos de Ocsanclogia e Biclogia no que tange so desenvolvimento de habilidade: e competéncias
profissionats orientadas para a observagio e coleta as aados p101621C0s £ eColOgIcos de Ceticeos no ltoral
de Porto Ssgure através de smbarques semanais

Os/As candidatos/as selecionados/as deverdo realizar capacitagdo em  técnicas de embarque.
metodologias para observacio = levantamento de dados de ceficeos Apds este periodo. os/as
estagidrios/ss realizazfo embargues semenais a partis da cidade de Porto Seguio. operade pels Cia do
Mar, com saida e retorno em um mesmo dia, prioritariamente durante o periodo matutino. em regime de
revezamento zemanal com carga horiria do até 30h zemanaiz. O: pormenors: técmicos sobre o
embarques € a coleta de dados serdo dstalnados pelos pesquisadores do 15].

O periodo do estigio zeri de julho alé novembro de 2019. o qus corrasponds a uma temporada ds
avistamento de celéceos

Os=/As estagiarios /as p deveario ap

Conhecimentos basicos na drea das ciénciay bislégs =

a estudanti

itsant

ou arsas afins,

Fluem:xa na lingua portuguesa;

toz de Inglés ( idade de leitura o Zo de artigos
Connhacimentos bisicos de mrformatca (Microsor: W orae Excel);
Sociabilidade & habilidads para frabalhar no mar & convivar bem com oufras pessoas nesss
Amblente
Dedicagio e diante de longos periodos de trabalho de campo.
Disponibilidade de embargue de julho a novembro de 2019

%

3

Os/As interessades/as deverdo enviar carta de intengdo explicando as motivagdes em relagio o0
aztigio. ancxando também o histérico sscolar com o indics de rendimento (cn) Aldm diszo, o/a
candidato/a deverd deixar claro na sua carta de mtenglo. qus possul e para s=
duranto os dias emv que astars embarcado e para participar da capacitagio dos nnsmnos 2 zer ofertada no
inicic de julho.

Observagio: anexar, em um unico arquive. a carta de intengdes e o Histérico Escolar ne opgio "Curriculo”
> 'sscolner arquivo’, em formato .pdf

AGUARDANDC ASSINATURA
EM ANALISE
NAC COMPATIVEL

[ Concelar || Saivar || Cont:
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30.4.2.1. Selecionada a op¢do “Aguardando Assinatura”, o/a Coordenador/a
devera inserir os demais dados da relagcdo de estagio:

Dapss oo Estisie
Faracer do Estdgio: & AGUARDANDD ASSINATURA W |

Tipa do Estdgio: = |~ SELECIONE - L
Cargn Hordria Sempanpl; = 0 | horas 0 minutos Alzerna Teors & Pratica: Sim. ™ N3o
Valer da Balsa: .00 Viler Buk, Transparte: 0.00 o dis
Prafesser Orientader deo Estdgio: # |
Lecar e Esvioes
CPF/CMP: » 01.274.251/0001-27
Meme: = INSTITUTD BALELA JUBARTE
CEP: »45800-000 | (cligue na lupa para buscar o andaregs do CEP informads)
Logradourc: = Fua w iEl.I-'i.-\'.l do Bio Branco M2 125
Bairro: « CENTRO Complamento:
UF: @ Bahia v Municipio: ® | CARAVELAS v
Tal. Focor ] Tal. Colular: 1 ]
Serom oe Earisio
Sator do estagion [
CSurenvrsoe no Esrdere
Supervison: e[ SELECIONE == v E]
CPF/Passaporte do Supervisor |
Nome do Supervisan -
E-mail do Superviase « {
| Bdiconar Suparvisar
SursrRvisomss Apicionapos (1)
Supervisor CPF/Passaporte Cargo
BEORO DIRETOR [}
Horkmio of ENTRADA & Saipa »
Periodo | 5%8 | Ter | Qua | Qui_____ Sex | Sab___ | Dom |
Entrada| Saida |Entrada Saida  Entrada| Saida |Entrada  Saids  Entrada| Saida |Entradal Saida  Entrada| Saida |
Maruting:|| | | 1 il — | | | | |
Vesgerting:|| |
Noturno:

Honinzos oo Discenre

24:00 = 18:09 camapen
IF0D - 1E0DD = CAMDRSD = =
18100 = cumanen
1700 - 18:00 -

Daoas pe Sesuss convea Acicentes Prssgamn

CHNP) da Seguradara:
Norme da Seguradara: |
Apdlice do Segure: Valor do Segure: o.o0
Apdlice de Segura Digitalizedar |_£'E?a_'-”'m"__._-“ | Nenhum amuive selecionado B
Tamanho Maximeo: 10MB
VisEmcia oo Earioro
Daza de Inlco do Estagic: « E Data de Fim do Estagior # E

Piano oz Arivicases #

30.5. RELATORIOS DE ESTAGIO

Os/As Coordenadores/as de Curso também poder&o analisar os relatérios de estagio a eles/as submetidos,

selecionando o menu Estdgio > Relatdrios de Estagios, que abrird uma lista de opg¢des:
- Validar relatdrios de estagios;
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- Relatdrios pendentes de preenchimento;

- Listar/alterar atribui¢do de relatérios de estagio;

- Gerenciar modelos de relatérios.

OrientacgGes sobre a utilizagdo das opc¢des de relatério podem ser encontradas no tépico “Perfil Docente >
Estagio” deste manual.

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempode Sessio: 00;35 SAIR

Quadrimestre atual: 2019.2 }' Modulos d) Caixa Postal ) ¥V Abrir Chamado
80 Menu Docenta ‘? Alterar senha

o Matriculas .3y Atividades {?,Aluna [ Turmas | |Relatorios %, Consuftas MEsta'gio gbwbhoteta 27 Pagina \VEB TKTOutros 9Relag§a Intemacionais

Convénio de Estégio )

e = Oferta de Estagio )
Ndo ha noticias cadastradas. ¥

|
Gerenciar Estagios

Estagios a Vencer (0)

Cadastrar Estagio
Cadastrar Estégio Antiga
Marzicus On-Line Pevoswres oe Orcentacko Aditar Termo de Compromisso dz Estégo |
Néo h3 matriculas pendentss Declaracdo do Supervisor de Estigo
Relatorios de Estagio b Vahidar Relztdrics de Estag@nos
Trancamentos Penpentes ce Orienracko
Gerenciar Coordenagdo de Estagio Relatdrios Pendentes de Preenchimento

NNéo ha trancamentos pendentas

Listar/Atterar Atrbuicio de Relatdrios de Estagidrios

Gerenciar Modelos de Relatdnos

30.6. OUTROS COMANDOS

Além das fun¢des acima mencionadas, o SIGAA permite ao/a Coordenador/a de Curso: cadastrar estagios
antigos (ja finalizados); cadastrar novos estagios (cujos Termos de Compromisso ja foram assinados); verificar
quais estdgios estdao préximos do vencimento; aditar Termos de Compromisso de Estdgio; gerar uma
declaragdo para que o supervisor de estdgio assine ao final das atividades, e, por fim, gerenciar a
Coordenagao de Estagio no curso.

UFSB - SIGAA _ Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A_|_Ajuda2 | Tempa de Sessio: 00:25_SAIR_

Quadrimesire atual: 2019.2  (J Modulos ¢l Caixa Postal % Abrir Chamado
=»Q Menu Docente € Alterar senha
i

& Matriculas i Atividades £ Aluno 17 Turmas ||| Relatérios ', Consultas EjEsta'giu BBib!ioteca a° Pagina WEB TLTOutros oRela(_:ﬁes Internacionais

Convénio de Estagic >

2 = PR Oferta de Estagio »
Nédo ha noticias cadastradas. )

Gerenciar Estagios
Estagios a Vencer (0)
Cadastrar Estagic
Cadastrar Estagic Antigo
Marricutss On-Line Peroentes oz Ortentacko Aditar Termo de Compromisso de Estdgio
Nio ha matriculas pendsntes Declaragao do Supervisor de Estagic

S iai
Trancamentos Penoenres oe Orientacio Relatorios!de Estigio ¢

N3o ha trancamentos pendentes Gerenciar Coordenacdo de Estagio
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31. PUBLICACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO NO SIGAA

Através do portal da coordenagdo, o coordenador de curso pode disponibilizar do trabalho de
conclusdo de curso dos estudantes. Para isso, acesse: Portal da Coordenacgao > Aluno> Trabalho Final
de Curso.

& Matriculas o Atividades £ Aluno 1 Turmas || | Relatérios Y, Consultas EE‘,Eslégiu EBiblioheca a

Consulta Avancada

. Atualizar Dados Pessoais

MNao ha noticias cada
. Atwalizar Dados Pessoais de Ingressantes

% Dizcente com MEE b

]—' Exportar Planilha de Notas do Semestre

|| Emitir Atestado de Matricula
MaTricuLas On-Line Pen 1| Emitir Atestado de Matricula em Periodo Suplementar
N&o hd matriculas pendentd i | Emitir Historico
|| Emitir Declaragdo de Vinculo
TRAMCAMENTOS PENDENTE |i | Relatério dos indices Académicos do Aluno

N&o ha trancamentos pend{ || Anilise de Discentes por indice Académico

MaTRICULAS EXTRAGRDIN, Cadastrar Orientacdo Académica

N&o ha Matriculas Extraord, Gerenciar Orientacdes Académicas

Farum de Cursos
Trabalho Final de Curso

ATENDIMENTO AQ ALUNO

-~ Registro de Diplomas 5 perguntas ndo resp

-

FORUM DO CURSO DE Al Arquive para inscrigao em lote no ENADE

31.1. Em seguida, marque “Todos” e cligue em Buscar. Caso o curso tenha componente Curricular do
tipo ATIVIDADE — TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (n3o ha turma para esse tipo de CC), os
trabalhos ja cadastrados serdo exibidos na tela. Caso ndo exista trabalho cadastrado, clique em
Cadastrar nova Orientacdo de Trabalho de Fim de Curso.

PORTAL DO COORDENADOR > ORIENTAGOES DE TRABALHO DE FIM DE CURSO

Esta tela permite buscar onentagdes de trabalho de final de curso.

Selecione e preencha um dos filtros abaixo ¢ pressione o botio Buscar

BUSCA POR TRABALHO DE Fim DE Curso

Onentador:
Discente:
Todos

Buscar | Cancelar

I ) Cadastrar nova Orientacio de Trabalho de Fim de Cunol ot Al R @A o Arquivo D: paixar Arquivo da Produgdo
LisTA oe ORXenTAGSEes De TrRaBALHOS DE Concrusio oe Curso

Data de d. oo
Ano Titulo Defesa O Or Tipo
st ‘Fazendo a pista': prostituicdo de rua e producdo de sociabilidade entre 03/05/2023 MONOGRAFIA ) & &

travestis prostitutas em Porto Seguro, Bahia
RECOBRANDO MEMORIAS E TRAJETORIAS: ATRAVESSAMENTOS DA VIDA "
2022 UNIVERSITARIA NA (RE)JCONSTRUCAO DAS SUBJETIVIDADES DE MULHERES 15/12/2022 MONOGRAFIA v & &£
ESTUDANTES AUTODECLARADAS NEGRAS
2021 CONHECIMENTO RELIGIOSO: UMA AUTOETNOGRAFIA DE RECONSTRUGAO DE
VIDA PELO CANDOMBLE
2020 O popel da religifo na construgio e manutenclo do sentido de comunidade em
5 Japara - Porto Seguro/BA

17/08/2021 MONOGRAFIA | o <&

11/02/2021 MONOGRAFIA ./ o 0 O
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31.1.1. Caso o trabalho seja exibido na tela, clique no icone <% ao lado do trabalho que sera publicado e
anexe o arquivo.

PORTAL DO COORDENADOR > ENVIAR ARQUIVO DO TRABALHO DE FIiMm DE CURSO

i Dapos Do TRABALHO DE Fim DE CURSO

Titulo: RECOBRANDO MEMORIAS E TRAJETORIAS: ATRAVESSAMENTOS DA VIDA UNIVERSITARIA NA {RE}CONSTRUCEO DAS SUBJETIVIDADES DE
W9 MULHERES ESTUDANTES AUTODECLARADAS NEGRAS

Tipo de Trabalho de

Conclusio: MONOGRAFLA

Arquivo: | Escolher arquiva | Nenhum arquivo escolhido E !T']'[“"" o e
Eadeioiboataiead]| = 10 de 10

axi D
—
Enviar || Cancelar

31.1.2. Caso nenhum trabalho seja exibido, apds clicar em Cadastrar nova Orientacao de Trabalho de Fim
de Curso, informe dos dados solicitados referentes ao trabalho realizado. Em seguida, siga as
orientagdes para trabalhos cadastrados descritas no item 31.1 e 31.1.1.

PoRTAL DO COORDENADOR > ORIENTAGCOES DE TRABALHO DE FIM DE CURSO > SELECIONAR ORIENTADOR

Caro Usuario,

Esta tela permite, se necessario, alterar o orientador do Trabalho de Fim de Curso.

SELECIONE 0 ORIENTADOR

Orientador: *

Cancelar | Avancar ==

CADASTRO DE ORIENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAD DE CURSO

Ano de Referéncia: #

Tipo de Trabalho de Conclusdo: # | --- SELECIONE --- w
Tipo de Orientagdo: # | --- SELECIONE --- hd
Titulo: #

Vocé pode digitar 300 caracteres.
Aluno Externo: [ (selecione esta opcdo caso o orientando ndo seja um discente da UFSB)
Orientando: #
Area de Conhecimento: # | --- SELECIONE ---
Sub-Area: # | --- SELECIONE ---

Instituigdo: # | --- SELECIONE ---

<<€«

Agéncia Financiadora: | --- SELECIONE ---
Data de Inicio: #

Data da Defesa: #

El Gl

Informacdes complementares:

Alterar | Cancelar

31.2. Epossivel acessar o trabalho através da lista exibida ao seguir as orientacdes do item 29.1, clicando
no icone 2 . Parao publico, o trabalho sera disponibilizado na pagina publica do curso que pode
ser acessada através do seguinte link : https://sig.ufsb.edu.br/sigaa/public . Selecione Ensino>
Cursos de graduacdo e clique no icone de lupa “+ ao lado do curso.
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Universidade Federal do Sul da Bahia Itabuna, 30 de Maio de 2025

28
uiF;?B s I GAA o> Acessivel para pessoas )( Registrar

= s g St deficiéncia visual frequénd
Sistema Integradoe de Gestao de Atividades Académicas fomasiaEnas nea e

Turmas = Componentes Curriculares
AcanEmico 5 : = A = i )
Acesse as turmas dispoeniveis por departamentas e Consulte os detalhes dos componentes curriculares
BIBLIOTECA g8 | niveis de ensino. ministrados nos cursos da UFSB:
B .. Cursos de Graduacdo Cursos de Stricto-Sensu
ExTEnsio I . - "
2 Consulte os cursos de Graduagio oferecidos pela h Consulte os cursos de Stricto-Sensu oferecidos pels
GRADUACAD -+ UFSE. £ UFSB,
PESQUISA
i = Cursos de Lato-Sensu Cursos Abertos / Comunidades Virtuais
Pos-GRADUACAD [ =
o Consufte os curses de Lato-Sensu oferecidos pela \'_ Consulte os cursos abertos atraves dos centros e
STRICTD SENSY ¥y P 1 ¥ - s g .
. UFsB. departamentos e tambem as Comunidades Virtugis.

Lato Semsu
PrROCESSOS SELETIVOS
CuvIDORIA

Servicos Dicrrals

31.2.1. Na pdgina do curso, selecione o menu Ensino e escolha a opcao considerando o Tipo de Trabalho
de Conclusdo de Curso informado no cadastro.

Ensine Cal:mdaric Projeto Pedagogico do Curse  Mobicias

* Curmiculos

Menhum conted omento

Coordenacao LE LOPES DE OLIVEIRA

Telefone/

E-mail: M enivel até 0 momento

Titulo do Pro em Satde

Area de Conhecimento CNPOQ: Ciéncias da Saide
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PERFIL DECANO

32.PORTAL DOCENTE: MENU CHEFIA

32.1. No Portal Docente, menu Chefia hd uma funcionalidade que permite a/ao decana/o gerenciar os
dados e informacbes académicas no SIGAA. A/O decana/o poderd visualizar turmas, documentos
académicos, gerar relatdrios, gerenciar solicitacdes de abertura de turmas, etc.

@& Ensino {3 Chefia ) Pesquisa ™% Extensdo & AgGes Integradas Convénios £ Bibliot .| Produgéio Intelectual % Ambientes Virtuais gy Outros
| Autorizagées ’ 5
Minhas Mensagens
N3o har Avallaco Institucional »
Companentes Curriculares » Trocar Foto
Discentes ’
Editar Dados do Site Pessoal do
Docentes » Bacente
Pégina WEB 4
Plano Individual de Trabalho » Ver Agenda das Turmas
MINHAS Tl Relatérios ’
Ch Total Sua pégina pessoal do SIGAA:
Tu » e
Compatiay il / CHD* Horlrlo vtk https://sig.ufsb.edu.br/sigaa/public/docente/p
GRADUAGAO siape=1352016
1JA0416 - CONCEPCAO E FORMAGAO HUMANA - TO1 (ABERTA)
471234 Acesso Externol D .
2018.3 Local: CIA-SEDE 60/60 (17/09/2018 - 49 /53 Periadicos *mm, QQM
15/12/2018) ‘ 29 &zm
Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas anteriores
* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga hordria dedicada na turma ou subturma Regulamento dos Cursos de Graduacio
“* Total de alunos matriculados / Capacidade da turma
“*+ A turma possul hordrio flexivel ¢ o hordrio exibido ¢ da semana atual, Calendario Universitario
Dados Pessoais
CoMuNIDADES VIRTUAIS
Criar Comunidade Virtual Ee Cogin
Buscar Comunidades Virtuais Sl UDEEVIE
Titulag&o: DOUTORADO
Regime Trabalho: Dedicacdo Exclusiva
Ep1rars PusLicanos Designaghes:
Edital ri issd
e s Fecloda de Sutiy) o . DIRETOR (Titular)
EXTENSAO 13/11/2018 a 20/11/2018 @ &
Edital de apoio fi iro a proj , CUrsos e prod E-mail: spamsistemas@ufsb, edu.br

var todos os editais

Portal do Docente R R
SIGAA | Pré-Reltoria de Tecnologia de Informacdo e Comunicacio - | Copyright @& 2006-2018 - UFSB - d9baBb33530e.instl - v3.37.4

112



o
L an

UFSB

33.CONSULTA DE HISTORICO ACADEMICO

33.1. Acesse o Portal do Docente, menu Chefia, opcdo Discentes, e selecione Consultar Histérico.

@& Ensino J, Chefia ) P isa P do W AgBes Integ Convé MYsiblioteca | Producio Intelectual % Ambientes Virtuais | Outros
Autorizagdes >
A Minhas Mensagens
N3So ha r Avaliagdo Institucional 4
Componentes Curriculares > Trocar Foto
{
Discentes ‘i Analisar Solicitages de Matricula de Aluno Especial 2]
Docentes > Consultar Histérico Editar Dados do Site ";’t:::ndt:
Pagina WEB > Matricular Aluno Especial
| Plano Individual de Trabalho  »  Transferir Alunos entre turmas Ver Agenda das Turmas
bt Relatérios v
Ch Total Sua pagina pessoal do SIGAA:
» -
Camponel 5 Turmas ki / CHD* Norario Alumas https://sig.ufsb.edu.br/sigaa/public/docente/p
GRADUACAO siape=1352016
1JA0416 - CONCEPCAO E FORMACAO HUMANA - TO1 (ABERTA)
4T1234 [Acesso Externol p 2
2018.3 Local: CJA-SEDE 60 /60  (17/09/2018 - 49/53 Periédicos Sinmcndos B Oordrum
15/12/2018) ; 29 & Docente
Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas es
* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga hordrla dedicada na turma ou subturma Regulamento dos Cursos de Graduagio
** Total de alunos matriculados / Capacidade da turma
“xx A turma possul horfirio flexivel e o hordrio exibide é da semana atual, Calendario Universitario

Dados Pessoais
CoMuNIDADES VIRTUALS

cHar e idade Virtus! Slape: 1352016

ar Comunida ual . DOCENT

Buscar Comunidades Virtuais S egcoe ol
Tituiacdo: DOUTORADO

Regime Trabalho: Dedicac@o Exclusiva

Eprrais Pusiicabos Designagbes:

Edital Periodo de Submissées
% ; DIRETOR (Titular)
EXTENSAOQ 13/11/2018 a 20/11/2018 @ &
Edital de apoio fi iro a pr , cursos e prodi E-mail: spamsistemas@ufsb.edu.br

ver todos os editais

33.2. Utilize um dos dados para buscar a/o aluna/o e clique em Buscar.

Buscar DiIscenTe

| Matricula: \
CPF: ]

Nome do Discente: herbert%marques|
Curso:

Buscar | Cancelar

33.3. Umavez localizado, para baixar o histérico da/o aluna/o clique no icone verde a direita.

SELECIONE ABAIXO O pDiscEnTE (1)

Matricula Aluno Status
INTERDISCIPLINAR EM ARTES - ITABUNA - BACHARELADO
= HERBERT ATIVO o

113



34.GERENCIAR SOLICITAGCOES DE ABERTURA DE TURMA

34.1.
selecione Turmas Regulares.

& Ensino [ Chefia ) Pesquisa "% Extenso W& Acdes Integradas

| AutorizacBes »

Nio ha ¢ Avaliagao Institucional '

Componentes Curriculares 3

Discentes 4

Docentes ’

‘ Pégina WEB >

Plano Individual de Trabalho *

Misizss "‘ Relatérios ’

Componer  Turmas g
GRADUACAO

1JA0416 - CONCEPCAO E FORMAGAO HUMANA |

2018.3 Local: CJA-SEDE

* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga horéria gegicaoa na turma ou SuDturma

** Total de alunos matriculados / Capacidade da turma

Alterar/Remover Turma
Transferir Alunos entre turmas

Horéario Alunos**

o
L an

UFSB

Acesse o Portal do Docente, menu Chefia, opcao Turmas, Gerenciar Solicitacbes de Turmas, e

Convénios g Biblioteca | Produgdio Intelectual ¥ Ambientes Virtuais . Outros

Minhas Mensagens

Trocar Foto

[-9]

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas

Sua pdgina pessoal do SIGAA:

https://sig.ufsb.edu.br/sigaa/public/docente/p

siape=1352016

Gerenclar Solicitagbes de Turmas
Consultar Turmas

Adicionar Reservas de Vagas
Ajustar Turma

*** A turma possui hordrio flexivel e o horério exibido é da semana atual. |

Comunioapes VIRTuals

Criar Comunidade Virtual
Buscar Comunidades Virtuais

Eprrars PusLicapos

Distribuigdo das Salas
= Sugerir Turma para Curso

- Sugerir Turma de Férias para Curso

- Sugerir Turma de Reposigao
Turmas Regulares
Turmas de Férias
Turmas Especificas
Turmas de Reposicdo

Turmas de Reposicado de Férias

Criar Turma Sem Solicitagédo
Ver Todas

imorandos (20 (i e
Eletronicos uu o

b
para Curso
Cursos de Graduacio

b Universitario

i Pessoais
52016

ICENTE
UTORADO
dicacdo Exclusiva

Indicadores de Solicitagao de Ensino Individual
e =G DIRETUR {TITuiar)

perio
13/11/2018 2 20/11/2018 @ &

Edital

EXTENSAO

Edital de apoio fi E-mail:

iro a proj , Cursos e produtos spamsistemas@ufsb.edu.br

ver todos os editais

34.2. A lista inicial de turmas para o periodo letivo subsequente com abertura solicitada pelas/os
coordenadoras/es de curso serd exibida. Para exibir menos resultados, utilize uma das op¢des para filtra-los
e clique em Buscar.

CONSULTAR SOLICITAGOES

Tipo: REGULAR :
gg;’isc?tante: - SELECIONE -- ¢
~ Componente: | -- SELECIONE -- |
Horério:
Docente: B
Buscar | Listar Todos
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34.3. A/O decana/o podera atender a solicitacdo, solicitar alteragdo de horario, adicionar a reserva em
turma ja aberta, ou negar a solicitagao.

Q: Atender Solicitacdo ﬂ); Solicitar Alteragdo de Horario 4 Adicionar Reserva em Turma Existente

J: Negar Solicitaga iV Solicitagdo de Turma

Soiicitacdes EnconTraDas (4)

Componente Curricular Solicitante Sm o Tipo Horério Vagas Situacéo Natureza
INTERDISCIPLINAR EM Turma 271234 (04/02/2019 - :

1JADOS2 - ARTE E TECNOLOGIA ARTES 19/11/2018 R D4/05/2019), 10 Atendida Optativa 3

1JAD254 - AUTO-ETNO- INTERDISCIPLINAR EM Turma 4N1234 (04/02/2019 -

LITERATURAS ARTES 13/11/2018 Regular 04/05/2019) 10 Mogmde Elotive 5
INTERDISCIPLINAR EM Turma Soficitado : & &

DJAD322 - ARTE E CURADORIA ACTES 19/11/2018 RAsoher 2N12 (04/02/2019 - 04/05/2019) 18 s Betva P &) Ay L O

A INTERDISCIPLINAR EM Turma 371234 (04/02/2019 - .
1IAD389 - ATELIE EM PROJETO ARTES 19/11/2018 Ragular 04/05/2019) 30 Pendente obrigatsria e € My Ll @

Gerar Relatério  Cancelar

34.4. Para atender a solicitagdo de abertura de turma, clique em &

34.4.1. Selecione o Campus ou CUNI, indique a capacidade total de alunos da turma, e o local
onde a aula ocorrera (ex: CJA-SEDE, CUNI-ITABUNA, etc.) e clique em Préximo Passo.

Dapos po ComponenTe CURRICULAR
Componente Curricular: 1JA0252 - ARTE-ARTESANATO-ARTEFATO
Tipo do Componente: MODULO
CH Total: 30 h
Dapos Gerais pa Turma
Tipo da Turma: REGULAR
Modalidade: Presencial
Ano-Periodo: 2019-1

Campus: * | Campus Jorge Amado

o

Capacidade de Alunos: * 40
Local: » |CJA-SEDE

RESERVAS DE VAGAS

/: Remover Reservas

Vagas
Reservas Contempladas Solicitadas  Reservadas  Ingressantes

INTERDISCIPLINAR EM ARTES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM

ARTES - NOTURNO i 12 i
INTERDISCIPLINAR EM ARTES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM 15 15 0 o
ARTES - VESPERTINO =

Cancelar = Proximo Passo >>
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34.4.2. Na proxima pagina a/o decana/o podera realizar alteracdes do horario sugerido pelo/a
coordenador/a.

Componente: 1JA0252 - ARTE-ARTESANATO-ARTEFATO
CH Total: 30h CH Aula: 30h
Hordrio 2T12 (04/02/2019 - 04/05/2019)
Ano-Periodo: 2019.1
Periodo Letivo: de 04/02/2019 até 04/05/2019
Capacidade: 40 aluno(s) Tipo: REGULAR
Local: CIA-SEDE
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

Inicro € Fim oo HorArIO

Periodo do Horario: # |04/02/2019 |[%|a "% | Usar 0 mesmo periodo da Turma

Grape pe HorArios
Expressdo do Horario: [ Atualizar Grade de Horarios E]
HorArios Dom St Ter Qua Qui Sex Shs
08:00 - 09:00
09:00 - 10:00
10:00 - 11:00
11:00 - 12:00

14:00 - 15:00
15:00 - 16:00
16:00 - 17:00
17:00 - 18:00

18:30 - 19:30
19:30 - 20:30
20:30 - 21:30
21:30 - 22:30

Adicionar Horério

“J: Remover Periodo

Periopos ApICIONADOS

Periodo Horario
04/02/2019 - 04/05/2019 2712 ':y
34.4.3. Insira o nome da/o docente, a carga horéria atribuida a/ao mesma/o, e no campo periodo

repita o inicio e final do periodo letivo apontados abaixo. Selecione os horarios e clique em Adicionar
para adicionar cada docente da turma.

Todos da UFSB L] Somente da minha unidade Somente externos

Docente: * - -
DANIEL (ATIVO)

Carga Horéria: = 30 h

Periodo: * 04/02/2019 E]a 04/05/2019 E

Periodo Domingo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Séabado
Horarios no Periodo: * de 04/02/2019 a 211
04/05/2019 212
Adiclonar

<< Passo Anterior | Cancelar  Préximo Passo >>
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34.4.4, E possivel, por exemplo, adicionar um/a docente para um horério da turma, e outra/o
para outro, como no exemplo abaixo. Apds ter adicionado as/os docentes, clique em Préximo

Passo.
Docente CH
FABIO 2N34 (04/02/2019 - 04/05/2019) 30 h C’J
DANIEL 2N12 (04/02/2019 - 04/05/2019) 30 h ‘y
34.4.5. Na proxima pagina sera possivel remover/alterar as reservas feitas pelo/a

coordenador/a, ou, ainda, adicionar outras reservas. Apds, clique em Préximo Passo.

Componente: LJAQ252 - ARTE-ARTESANATO-ARTEFATO
CH Total: 30h
Hordrio 2T12 (04/02/2019 - 04/05/2019)
Ano-Periodo: 2019.1
Capacidade: 40 alunc(s)
Local: CIA-SEDE
Docente(s): DANIEL

CH Aula: 30h

Tipo: REGULAR

Curso: » | -- SELECIONE -- :
Matriz Curricular: | -- SELECIONE -~ §
Vagas: » O

“J: Remover Reserva

RESERVAS DESTA TURMA

W., / Reserva de Vagas

Curso Turno 1 licitadas Reservadas Ingressantes Solicitante
INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-JA - ITABUNA - BACHAREL EM -
BACHARELADO Noturne  apvee 15 15 0 of
INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-JA - ITABUNA - . BACHAREL EM

BACHARELADO Vesperting aqres 15 15 ° o

<< Passo Anterior  Cancelar  Préximo Passo >>

34.4.6. Revise as informacgGes da turma e clique em Atender Solicitagdo para finalizar.
34.5. Parasolicitar alteragao de hordrio da turma, clique em @
34.5.1. Digite a sugestdo de alteragdo e clique em Solicitar Alteragdo de Horario.

Componente: 1JA0041 - ARTE, COMUNIDADE E ESPACIALIDADES - 60h
Horario solicitado: 2N1234 (04/02/2019 - 04/05/2019)
Vagas: 30

SoLiciTAR ALTERACAO DE HoORARIO

Prezada coordenadora, sugiro alteragdo para quarta-feira, do 1° ao 4° horario no turno

Sugestao/Observacdo: # Rotumea:

 Solicitar Alteragéo de Horéario \  Cancelar
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34.5.2. O/A coordenador/a visualizard essa sugestdo através do Portal da Coordenacdo de

Graduacdo, podendo realizar as altera¢des solicitadas e reencaminhando a solicitacdo a/ao
decana/o.

Para adicionar a reserva solicitada em turma ja aberta no mesmo hordrio, clique em 3.

34.6.1.1. Clique em &a para prosseguir.

0: Adicionar Outras Reservas a Esta Turma
Turmas Do Mesmo ComponenTe E Do Mesmo HorArro EnconTranas (1)
Ano.Periodo Disciplina

Total
Turma Situacéo Horério Local Alunos
6T12
2019.1 1JAD252 - ARTE-ARTESANATO-ARTEFATO Turma 01 ABERTA (04/02/2019 -  CIA-SEDE 0 alunos @
04/05/2019)
Cancelar

34.6.2. No campo inferior (Reservas Contempladas) a/o decana/o podera visualizar as vagas ja
reservadas na turma existente.  No campo Outras Solicitagdes do Mesmo Componente, as hovas
reservas solicitadas. Clique em () para adicionar a nova reserva de vagas as existentes.

Daoos po CoMpoNENTE CURRICULAR
Componente Curricular: 1JA0252 - ARTE-ARTESANATO-ARTEFATO
Tipo do Componente: MODULO
CH Total: 30 h
Dapos Gerals pa TurRMA
Tipo da Turma: REGULAR
Modalidade: Presencial
Ano-Periodo: 2019-1

Campus: # | Campus Jorge Amado

Codigo da Turma: * 01
Capacidade de Alunos: » 40
Local: « CJA-SEDE

w': Adicionar Reserva
Ourtras Soricitacdes po Mesmo ComponenTe/ HorArio (1)

Vagas
Curso Turno Habilitagdo/Enfase Solicitadas e :
INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-JA - ITABUNA - BACHARELADO Vespertino BACHAREL EM ARTES 10 10 + ]
INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-IA - ITABUNA - BACHARELADO Noturno BACHAREL EM ARTES 10 10 ¥
RESERVAS DE VAGAS
Vagas
Reservas Contempladas

Solicitadas Reservadas Ingressantes
INTERDISCIPLINAR EM ARTES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADOQ - Presencial - BACHAREL EM
ARTES - VESPERTINO

15 15 0

INTERDISCIPLINAR EM ARTES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM
ARTES - NOTURNO

15 15 0

<< Selecionar Outra Turma ~ Cancelar  Proximo Passo >>
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34.6.3.  Avreserva sera incluida no campo inferior (Reservas Contempladas). Avance clicando em
Préoximo Passo, até a tela de confirmacao final, e clique em Alterar.

Reservas Contempladas
INTERDISCIPLINAR EM ARTES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM
ARTES - VESPERTINO

INTERDISCIPLINAR EM ARTES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM
ARTES - NOTURNO

INTERDISCIPLINAR EM ARTES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM
ARTES - VESPERTINO

INTERDISCIPLINAR EM ARTES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM
ARTES - NOTURNO

<< Selecionar Outra Turma  Cancelar  Proximo Passo >>

34.7. Paranegar a solicitacdo de abertura de turma, clique em Q.

Solicitadas
15

15

10

10

34.7.1. Digite o motivo para negativa e clique em Negar Solicitacdo de Turma.

Componente: 1JA0041 - ARTE, COMUNIDADE E ESPACIALIDADES - 60h

Horario solicitado: 2N1234 (04/02/2019 - 04/05/2019)
Vagas: 30

Vagas
Reservadas

15
15
10

10

Ingressantes

oy
o

NEGAR SOLICITACAO DE TURMA

Motivo/Observagao: *

Negar Solicitagdo de Turma ‘ Cancelar
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35.CONSULTA DE TURMAS

35.1. Acesse o Portal do Docente, menu Chefia, op¢do Turmas, e selecione Consultar Turmas.

35.2. Selecione o ano-periodo e a unidade académica de oferta do componente curricular.

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA DAS TURMAS

Nivel: GRADUACAO 2
Ano-Periodo: 2019 .1
Unidade: INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE AMADO - ITABUNA s

Cébdigo do componente:
Cddigo da turma:
Local:

Horério:

Nome do componente:

Nome do docente:

Ofertadas ao curso: -- SELECIONE -- D
Situacio: | ABERTA >

Tipo: TODAS s

Modalide de ensino: TODAS v

Somente turmas vinculadas ao convénio Probasica
Exibir resultado da consulta em formato de relatério
Exibir resultado da consulta em formato de relatério agrupado por departamento e incluir reservas

Ordenar por: Ordenar por Componente Curricular ;

Buscar = Cancelar
35.3. Outras opgdes de filtros sdo possiveis. As mais utilizadas sao:

* Nome do componente: o/a coordenador/a podera digitar partes do nome utilizando o coringa %. Por
exemplo: relig¥%human. Essa busca retornaria o CC Religides e Perspectivas em Humanidades. Exemplo 2:
%pato. Essa busca retornaria o CC Principios de Patologia.

» Nome do docente: o/a coordenador/a poderd utilizar os mesmos mecanismos empregados no Nome do
Componente.

« Situacdo: o/a coordenador/a podera visualizar as turmas abertas (que ainda ndo tiveram a consolidagdo
da caderneta eletronica feita) para determinado periodo, por exemplo.

35.4. Oresultado da busca retornara da seguinte forma:

Turmas Enconrrapas (1)

= .‘:‘:‘ ° Docente(s) Tipo Modalidade Situacdo  Horério Local Mat./Cap.
1JA0252 - ARTE-ARTESANATO-ARTEFATO (GRADUAGAD)
2019.1 Turma 01 DANIEL (30h)  REGULAR  Presencial  ABERTA 6T12 (04/02/2019 - 04/05/2019) CJA-SEDE 0/40 alunos T
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35.5. Clicando no icone verde a direita, a/o decana/o podera visualizar as operagdes disponiveis:

Turmas Encontranas (1)

s Docente(s) Tipo Modalidade Situacio  Horério Local Mat./Cap.
I1JA0252 - ARTE-ARTESANATO-ARTEFATO (GRADUACAO)
2019.1 Turma 01 DANIEL (30h) REGULAR Presencial ABERTA 6T12 (04/02/2019 - 04/05/2019) CIA-SEDE 0/40 alunos T
7 Alterar |, Cadastrar Noticia O pidrio de turma
[ Ustar Alunos o/ Remover L Visualizar turma
L‘; Visualizar Turma Virtusl '7; Ver agenda da turma A Ajustar Turma

35.6. Aopcdo “Alterar” permite realizar altera¢Bes gerais na turma, como docente, vagas, etc.

35.7. Aopcdo “Ajustar Turma” permite modificar o local e adicionar vagas a turma de maneira rapida.
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36.RELATORIOS

36.1. Acesse o Portal do Docente, menu Chefia, opcdo Relatérios. Uma gama de relatérios podera ser
obtida através desse menu.

% Ensino 3 Chefia . Pesquisa ¥ Extensdo W Agoes Integradas Convénios gBihlioteca | Producdo Intelectual "% Ambientes Virtuais . Outros

Autorizagoes 4
Minhas Mensagens
N3o ha r Avaliagdo Institucional »
Componentes Curriculares » Trocar Foto
Discentes ’ 7]
Editar Dados do Site Pessoal do
Docentes » Dotents
Pagina WEB ’
J Plano Individual de Trabalho * Ver Agenda das Turmas
M ‘ Relatdrios » Relatério Geral de Turmas
| g = Sua pagina pessoal do SIGAA:
4 Rel T
Eomponeyii Turmas elptorio de Trmas.por SiuscBo https:/ /sig.ufsb.edu.br/sigaa/public/docente/p
GRADUACAO Relatério de Turmas Oferecidas ‘ siape=1352016
1JA0416 - CONCEPGAO E FORMAGAO HUMANA Relatdrio de Turmas Consolidadas
Relatério de Ocupacdo de Vagas de Turmas Accsso Externo ndos] D
2018.3 Local: CIA-SEDE Relatério de T pac b - . Periddicos Memorandos| 5 CDrdrums
elatério de Turmas por Docente c}.y Qi‘oomn
CAPES| & ‘

Relatério de Turmas com Discentes Matriculados es
* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga hordria
** Total de alunos mamw;gd:s; C:pmdgde da ::m Relatério de Turmas Sem Plano de Curso Cadastrado

##%4+ A turma possui horédrio flexivel e o horario exibic Calendéario Universithrio
Lista Alunos Ingressantes

Regulamento dos Cursos de Graduagio

Dados Pessoais

COMUNIDADES VIRTUALS Alunos Pendentes de Componente Curricular
A Slape: 1352016
sufs:: Alunos Aptos a Cursar Determinado Componente Curricular Categoria: DOCENTE
~ Titulagdo: DOUTORADO
Relatorio de Docentes Regime Trabalho: Dedicaclo Excluslva
Eorrais PusiLicapos Relatério de Docentes Ministrantes de um Componente Designagdes:
Edital Relatdrio de Disciplinas com ReprovacGes
= P novee L DIRETOR (Titular)
EXTENSAO <}
Edital de apoio financeiro a projetos, event Relatério Gerencial Académico E-mail: spamsistemas@ufsb.edu.br

ver todos os editais

36.2. Relatério Geral de Turmas: lista todos os CCs ofertados por uma unidade académica em um ano-
periodo especifico, com nomes das/os respectivas/os docentes, informando sinteticamente os resultados
das turmas, com numeros de alunas/os aprovadas/os, reprovadas/os por frequéncia, reprovadas/os por
nota, etc.

36.3. Relatdrio de Turmas por Situagdo: permite listar todas as turmas por situacdo informada em um
ano-periodo especifico. Exemplo: todas as turmas abertas, ou seja, sem consolida¢gdo, em um dado periodo.

36.4. Relatério de Turmas Oferecidas: lista turmas ofertadas em determinado ano-periodo com reserva
de vagas para determinado curso.

36.5. Relatério de Turmas Consolidadas: lista todas as turmas ja consolidadas em determinado ano-
periodo.

36.6. Relatdrio de Ocupagdo de Vagas de Turmas: lista todas as turmas ofertadas, em todos os centros,
em determinado ano-periodo, informando numericamente sobre a ocupac¢do das vagas das turmas.

36.7. Relatdrio de Turmas por Docente: lista todas as turmas das/os docentes vinculadas ao campus em
determinado ano-periodo.

36.8. Lista Alunos Ingressantes: lista todas/os as/os alunas/os ingressantes em determinado ano-periodo,
por curso/centro de formacgdo, com nimero de matricula, nome e forma de ingresso.
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36.9. Alunos Pendentes de Componente Curricular: lista todas/os as/os alunas/os por curso, por estrutura
curricular, que tenham pendéncia em um componente curricular especifico.

36.10. Relatério de Docentes: lista todas/os as/os docentes vinculadas ao campus com respectivos SIAPEs
e se é efetiva/o ou substituta/o.

36.11. Relatoério Gerencial Académico: informa os numeros gerais do campus em determinado ano-
periodo, tais como numero de discentes, docentes, discentes matriculadas/os em CCs (“discentes de
graduacdo matriculados”), cursos de 12 ciclo, etc.

37.ABERTURA DE TURMA SEM SOLICITAGAO

O decano que é responsavel por validar as solicitacdes de turma, mas também pode cadastrar turmas sem
solicitacdo durante o periodo cadastro de turmas.

37.1. Para cadastrar turma sem solicitagdo o decano deverd acessar o menu: Chefia> Turmas > Gerenciar
Solicitacdes de Turmas > Criar turma sem solicitacdo > Selecionar o componente clicando no icone & ( caso
0 componente ndo apareca na lista, o decano deverd solicitar a Coordenacdao de Dados e Informacoes
Académicas a liberacdo do componente para cadastro sem solicitagado).

@ Ensino 3 Chefia ) Pesquisa % do g Agdes Integrad Convénios [ eiblioteca | Produgdo Intelectual % Ambientes Vi
Autorizagdes v
2 o . Minhas Men:
- & Avaliagdo Institucional v
Nao har
Componentes Curriculares . Trocs
Discentes .
Docentes . Editar Dados do Site Pe;ll
Pagina WEB .
PPC 3 Ver Agenda das T
MINHAS 1 plano Individual do Docente .
Componey  Relatdrios : Chlo2!  vorsrio  Awmosts  HEERELERINIEES
: . .edu.br,
GRADUA( Turmas . Alterar/Remover Turma siape=/fern
cAeon93 ) Relatério de Carga Hordria Semanal Docente  » Transferir Alunos entre turmas )
’ Gerenciar Solicitagées de Turmas  *|  Distribuicdo das Salas
2024.2 Local: CJA-SEDE Consultar Turmas Sugerir Turma para Curso
1JAO782 - SISTEMA TERRA - TO1 (ABERTA] Adicionar Reservas de Vagas Sugerir Turma de Férias para Curs
Ajustar Turma Sugerir Turma de Reposicdo para ¢
2025.1 Local: Campus Jorge Amado B0/ 60  (IL/03/2025 - T Turmas Regulares
02/08/2025) & e
Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas a  TUrmMas de Férias
* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga hordna dedicada na turma ou subturma Turmas Especificas
== Total de alunos matriculados / Capacidade da turma .
=== A turma possui hordrio flexivel e o hordnio exibido € da semana atual. Turmas de Reposicao
Turmas de Reposicdo de Férias
COMUNIDADES VIRTUAIS I Criar Turma Sem Solicitagdo I
Criar Comunidade Virtual Ver Todas

Bustar Comumidades Vitoals Criar Turma Sem Solicitao em Pert

Indicadores de Solicitagdo de Ensii

EDITAIS PUBLICADOS

Lista pE COMFONENTES

Cadigo Nome CH Total Tipo de C 1

1JA087 6 ARTE E TECNOLOGIA 75 MODULC [ Jl
1A0850 ATELIE EM MODOS DE INSCRIGAO E PRODUCAC EM ARTES: TCC 1 75 MODULD (™ |
NA0165 BANCO DE DADDS T &0 MODULO [~}
1Ja0641 BIOETICA [ BPS / GAH / GACH | 60 MODULO @
1a0154 ESTRUTURA DE DADOS 30 MODULO [ ]
140630 FONETICA E FONOLOGIA DA LINGUA PORTUGLESA G0 MODULD [~
1Ja0336 FUNDAMENTOS DE SISTEMAS DE INFORMACAQ a0 MODULD @
1IA0866 INTRODUCAG A PALHACARIA 75 MODULS (=]
1A0640 LINGUA E CULTURA LATINA G0 MODULO (%]
11806358 LINGUISTICA GERAL I[; DBIETOS DE ANALISE 60 MODULG @
1A0899 LITERATURA BALANA 45 MODULG (=]
1340825 TRABALHO DE CONCLUSAQ DE CURSO 45 ATIVIDADE "]
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38.ALTERACAO E CONSULTA DE TURMAS CADASTRADAS

O decano pode consultar e alterar as turmas cadastradas vinculadas ao centro de formacgao a que é responsavel.
Para ter acesso a funcionalidade de alteracdo, o decano devera certificar-se que o acesso ao portal docente ocorreu
utilizando o vinculo de chefia da unidade (Centro de Formagao).

VincuLos ENconTRADOS (3)

ATIvos
Vinculo Identificador  Outras informacbes
5&' Servider 1622381 Lotaglo: INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE AMADO
E; Chafia/Diretoria 1622381 Unidade; COLEGIADO DA LICENCIATURA INTERDISCIPLINAR DE CIENCIAS DA NATUREZA - C1A
| sa Chefia/Diretoria 1622381 unidade: INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE AMADG

38.1. Para consultar ou Alterar uma turma, devera acessar no portal docente o menu: Chefia > Turmas >
Consultar ou Alterar/Remover. Em seguida, devera informar os dados para filtrar a busca e Clicar em
“" 2’
Buscar”.

@ Ensino a Chefia u Pesquisa P Extensdo W Acdes Integradas Convénios DBiinoteca ___] Producdo Intelec

Autorizagdes b
Nio ha s Avaliacdo Institucional »
Componentes Curriculares »
Discentes 4
Docentes » o
Pagina WEB 4
PPC »
MINHAS 1 plano Individual do Docente >
Componei  Relatérios ’ Ch Total Horaria  Alunos**
| Turmas » Alterar/Remover Turma I Bt
SRRy Relatério de C Hordria S | D t T ferir Al tre t
1 »
CAF0093: elatério de Carga Horaria Semanal Docente ransferir Alunos entre turmas
i icitacfes de Turmas »
2024.2 Local: CIA-SEDE [ Consultar Turmas 3/40 .
1JA0782 - SISTEMA TERRA - TO1 (ABERTA) ARcionar R 0. Vage
Ajustar Turma

2025.1 Local: Campus Jorge Amado 60 /60 {31/03/2025 - 0/30
02/08/2025)

Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas anteriores

S et do AL woall Ao mIosiotio f Ao e P A P A IR

38.2. Para Alterar ou Remover turmas, devera, apds a busca, escolher a turma a ser alterada/removida e

clicar no icone .. Clicar no botdo “Remover” para remogdo da turma ou no botdo “Alterar” para proceder
com a alteragdo.

TURMAS ENCONTRADAS (105)
Ano

Periodo Docente(s) Tipo Modalidade Situacdo  Horério Local Mat./Cap.
1JA0927 - ANALISE DO DISCURSO (GRADUAGAQ)
: 7756 (31/03/2025 - componente -
2025.1 Turma 01 (60h) REGULAR Presencial  ABERTA 02/08/2025) EAD 0/50 alunos
& Listar Alunos 2 Alterar I 3 Cadastrar Noticia
) Didrio de turma | Gerar Lista de Contato I o/ Remover l

Visualizar turma f&‘ Visualizar Turma Virtual 1« Enviar E-mail

T}, Ver agenda da turma /' Ajustar Turma
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PERFIL APOIO ACADEMICO

39.MODULO GRADUAGAO

O médulo Graduagdo é o subsistema que permite as/aos servidoras/es do Apoio Académico realizarem
operacbes como emissdao de documentos académicos, alteracdo de dados académicos, consultas e emissao
de relatorios variados, etc.

Menu PrINCIPAL Portais

" Fundamental | &d Técnico. || Teécnico Integrado Portal do Docente [ Portal do Discente |  Portal Coord.
Lato Sensu
Graduac&o Lato Sensy Strictn Sensu Formad‘o AcBes Académlcas Portal Coord. " Portal Ceord. Portal Coord. Polo
Complememar Integradas Stricto Sensu Graduagdo
nsing a Dis Pesqu!sa Portal do Tutor | Portal do Professor CPD
E“tud Mediador
L 3 7 -
@ @ )
‘Central de Es Processo Seletivo A\‘a Pertal Coord. ‘Portal do Familiar
Saude xnsmucmnal Ensino Rede
wmo do 'FFo'é"deAthal. Relacd tituto 6po ; f ,
Sistema Pedagbaica Internacionais

Ourtros SisTemMAs

g 3 &
Administrativo Recursos Humanos SIGAdmiIn
(SIPAC) (SIGRH)

'. duo.

Concedente de

Gestdo

39.1. Ele estd subdividido em abas, conforme a permissdo da/o usuaria/o. Elas sdo: Alunos, Matriculas e
Programas, Atividades, Consultas, Relatérios.

Menu pe GrRaDUACAD

© Dados do Discente © cadastrar Discente
© Atualizar Dados Pessoais © Cadastrar Discente

[ Consultar Dados do Aluno

[ Editar ObservagBes do Discente
[ Alterar Dados de Ingresso

@ indices Académicos do Aluno
[ Dossié Eletrénico do Aluno

@ Apr to de
£ Aproveitar Componente Curricular
() Aproveitamento Automatico
B Excluir Aproveitamento

@ Pendéncias do Discente
[ Cadastrar Pendéncia de Discente
[ Listar/Alterar Pendéncia de Discente

[ Cadastrar Discente Antigo
[ Cadastramento de Discentes Aprovados em Processos Seletivos

© Documentos
() Emitir Atestado de Matricula
® Emitir Historico
© Emitir Declaragdo de Vinculo/Cadastro

@ Transferéncia de Aluno entre Turmas
@ Transferéncia Automatica
© Transferéncia Manual

& Notas/Retificagdes
() Retificar Aproveitamento e Consolidagdo de Turma
& Consclidagdo Individual
& Implantar Histérico da Aluno

@ Outras Operagdes
& Mudanca de Curso/Matriz Curricular
® Mudanga de Estrutura Curricular
[F1_Orientar Tranc de Matricula
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40.ABERTURA DE TURMA SEM SOLICITACAO

N

Diferente da solicitacdo de abertura de turma feita pelo/a coordenador/a de curso, que é submetida a
aprovacdo da/o decana/o, a abertura de turma pelo médulo Graduacdo é direta, ou seja, sem solicitacdo.
Uma vez cadastrada, a turma ja estd aberta, porém, sé sera visivel para a/o estudante durante o periodo de
Matricula em Componentes Curriculares.

Esta funcionalidade sé podera ser utilizada com prévia solicitacdo/autorizacdo da Coordenacdo de Dados e
Informagdes Académicas (DPA/Progeac).
40.1. Acesse o médulo Graduagdo, aba Matriculas e Programas, funcionalidade Turmas, e clique na opgdo

Criar Turma.

Menu pe GRADUAGAO

| Alun... || Matriculas e Progi Atividad C i || Redatério...
B Matriculas @ Programa

[ Alterar Status de Matriculas em Turmas e Aproveitamentos © Trancar Programa
[ Alterar Status de Matricula por Turma [ Retorno Manual de Discente
[ Trancar Matriculas em Turmas [ Cancelar Trancamentos Futuros
[ Matricular Aluno [ Cancelar Programa
[ Matricular Alunc Especial & Concluir Programa
) Matricula Compulséria () Concluséo Coletiva de Programa
@ Matricular Fora do Prazo [ Estornar Operagao
[ Matricular Aluno Em Turma de Férias & Estornar Integraliza¢3o
) Consultar Planos de Matricula [ Estornar Concluséo Coletiva
[ Consultar Solicitagtes de Matriculas [ Processar Cancelamento de Aluno
B Consultar Indeferimentos @ Retornar Alunos de Trancamento
[ Analisar Solicitagbes de Matricula de Aluno Especial (& Alterar Data de Colag3o Coletiva

[ Orientagbes de Trabalho Final de Curso o
[ validagdo de Vinculo de Ingressante Jurmasy

[ Matricular Discente em Plano de Matricula ] CJ’!B" Turma s
[ Criar Turma PROBASICA

[ Consultar, Alterar ou Remover
(&) Converter Turma Regular em Ensino Individual
[E Planos de Matriculas de Discentes Ingressantes

@ Prorrogagdo de Prazo Mobilidade Estudantil

40.2. Selecione a unidade académica de oferta do componente, e caso deseje, mais alguma informacgao do
componente que procura. Cligue em Buscar.

Busca pE CoMPONENTES CURRICULARES

Cadigo:
Nome:
Tipo: -- SELECIONE -- 4 |
" Modalidade: -- SELECIONE -- 4 |
Unidade Responsavel: INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE AMADO - ITABUNA <

Nivel: GRADUACAO

Buscar ~ Cancelar
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40.3. Selecione o componente curricular para abertura da turma clicando no icone verde a direita.

(3): Selecionar Componente

Cédigo  Nome Toen Tipo mw Ativo

1JA0520  ABORDAGENS NO ENSINO-APRENDIZAGEM DE LINGUAS ESTRANGEIRAS 90 h MODULO Presencial sim @
DJAO283  ACESSIBILIDADE, INCLUSAO E SAUDE 30 h MODULO Presencial sim @
DJA0657  ADMINISTRAGAO DA PRODUGAO E SEUS PARADIGMAS 60 h MODULO Presencial sim @
1JAD464  AFRICA, DIASPORA E CULTURAS AFRO-BRASILEIRAS 60 h MODULO Presencial sim @
1JA0469  AGRICULTURA GERAL 60 h MODULO Presencial Sim @
DDA0282  AGROECOLOGIA 60 h MODULO Presencial sim @
1JAD348 ALGEBRA LINEAR APLICADA A CIENCIA E TECNOLOGIA 60 h MODULO Presencial Sim J
JA0449  ALGORITMOS E TECNICAS DE PROGRAMAGAQ DE COMPUTADORES 60 h MODULO Presencial sim @

40.4. Informe o tipo da turma (para cadastro de turmas de férias, é necessario contatar a DPA para
viabilizar o cadastro), o ano-periodo, campus, capacidade de alunos e o local (ex: CJA-SEDE, CUNI-ITABUNA),
e clique em Préximo Passo.

Dapos po ComponenTe CURRICULAR
Componente Curricular: 1JA0657 - ADMINISTRAGAO DA PRODUGAO E SEUS PARADIGMAS
Tipo do Componente: MODULO
CH Total: 60 h
Dapos Gerars pa Turma

o

Tipo da Turma: * = REGULAR
Modalidade: Presencial
Ano-Periodo: = 2019 - 1

«“

Campus: * Campus Jorge Amado
Capacidade de Alunos: » 40
Local: # CJA-SEDE
Néo hé reservas para esta turma.

<< Selecionar Outro C | Cancelar  Proximo Passo >>

-
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40.5. |Inicie a sele¢do de horario clicando em "Usar o mesmo periodo da turma”. Essa fungdo carregara as
datas de inicio e fim do periodo letivo correspondente. Apds, selecione o hordrio clicando nas caixas de
selecdo e finalize clicando em Adicionar horario.

Componente: 1JA0657 - ADMINISTRAGAO DA PRODUGAD E SEUS PARADIGMAS
CH Total: 60h CH Aula: 60h
Ano-Periodo: 2019.1
Periodo Letivo: de 04/02/2019 até 04/05/2019
Capacidade: 40 aluno(s) Tipo: REGULAR
Local: CIA-SEDE
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

HoORARIO DA TurRMA

Inicro £ Fim po HorARriO

Periodo do Hordrio: * |04/02/2019 |[F]a 04/05/2019 5  Usar o mesmo periodo da Turma

GRrape pe HorArios
Expressdo do Hordrio: Atualizar Grade de Horarios |
Honrdrios Dom Sea Ter Qua Qut Sex Sie
08:00 - 09:00 B
09:00 - 10:00
10:00 - 11:00
11:00 - 12:00

14:00 - 15:00
15:00 - 16:00
16:00 - 17:00
17:00 - 18:00

(<]

18:30 - 19:30
19:30 - 20:30

(< <)

20:30 - 21:30
21:30 - 22:30

<]

Adicionar Horario

40.6. O periodo serd adicionado abaixo do quadro de hordrios, identificado por uma expressdao como a do
exemplo abaixo: 2N1234. O primeiro numero corresponde ao dia da semana, ou seja, segunda-feira; o "N"
corresponde a noite; e os nimeros 1234 indicam o nimero de aulas do CC. O/A servidor/a podera excluir o
horario, caso tenha sido cadastrado com erro, clicando na lixeira ao lado da expressdo de hordrio. Uma vez
que o hordrio esteja correto, basta clicar em Préoximo Passo.

4/: Remover Periodo

Periopos Apicionapos

Periodo Horério
04/02/2019 - 04/05/2019 2N1234 9
Porcentagem de Aulas: * & 86 %

<< Passo Anterior  Cancelar  Proximo Passo >>
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40.7. Para adicionar a/o docente, digite o primeiro nome e o sistema exibira o registro correspondente
para ser selecionado. Digite a carga horaria atribuida a/ao docente, e o periodo de aula que ela/e cobrira
(podera corresponder ao periodo letivo inteiro ou a parte dele), e selecione os horérios que ela/e dara aula.
No exemplo, adicionaremos dois docentes, um/a responsavel pelo 12 e 22 horérios e outra/o responsavel

pelo 32 e 42 horarios. Apds configurar a/o primeira/o docente, cligue em Adicionar e repita o procedimento
para adicionar a/o proxima/o.

(2} Todos da UFS8 Somente da minha unidade Somente externos
Docente: #
MILTON (ATIVO)
Carga Hordria: * 30 h

Periodo: * 04/02/2019 Ea 04/05/2019 E

Periodo Domingo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado
2N1
Horarios no Periodo: de 04/02/2019 a 2N2
04/05/2019 2N3
2N4
Adicionar

<< Passo Anterior  Cancelar  Préximo Passo >>-

40.8. O registro de ambas/os serd exibido logo abaixo, podendo ser excluidos em caso de erro. Para
avangar, cligue em Préximo Passo.

DocenTes
Docente CH
JANAINA & 2N34 (04/02/2019 - 04/05/2019) 30 h i_’]
MILTON 2N12 (04/02/2019 - 04/05/2019) 30 |h 7

<< Passo Anterior  Cancelar = Préximo Passo >>
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40.9. Selecione o curso e matriz curricular para os quais deseja reservar vagas, indicando o nimero de
vagas correspondente.

Componente: DAC657 - ADMINISTRAGCAO DA PRODUGAO E SEUS PARADIGMAS
CH Total: 60h

Hordrio 2N1234 (04/02/2019 - 04/05/2019)
Ano-Periodo: 2019.1
Capacidade: 40 aluno(s)
Local: CIA-SEDE
Docente(s): JANAINA e MILTON -

CH Aula: 60h

Tipo: REGULAR

Curso: # = INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS/IHAC-)A - ITABUNA - BACHARELADO 2
Matriz Curricular: # | -- SELECIONE -- :

v

Vagas: » 0 |

| Adicionar Reserva

“/: Remover Reserva

RESERVAS DESTA TURMA

Habilitacio/ Reserva de Vagas

Curso Turno Enfase Solicitadas Reservadas Ingressantes Solicitante
INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS/IHAC-JA - ITABUNA - ; .
o, SEMCIAD/THAG 2 Noturno GRANDE AREA 0 10 0 ]
INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS/IHAC-JA - ITABUNA - CIENCIAS :
BACHARELADO Notumo Jep ARIAS 0 10 0 o

<< Passo Anterior  Cancelar | Proximo Passo >>

40.10. Revise os dados de cadastro da turma e clique em Cadastrar para finalizar.
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41.CADASTRO DE PLANO DE MATRICULA

O Plano de Matricula torna possivel realizar a matricula de estudantes em um conjunto de componentes
curriculares especificos, previamente configurado pelo Setor de Apoio Académico. E normalmente utilizado

para a matricula de estudantes ingressantes em seu primeiro quadrimestre.

41.1.
Planos de Matriculas de Discentes Ingressantes.

Menu pe GRADUACAO

Alun... || Matriculas e Program... || Atividades | Consultas || Relatério...
8 Matriculas

[ Alterar Status de Matriculas em Turmas e Aproveitamentos

[ Alterar Status de Matricula por Turma

(£ Trancar Matriculas em Turmas

B Matricular Aluna

© Matricular Aluno Especial

() Matricula Compulsdria

© Matricular Fora do Prazo

© Matricular Aluno Em Turma de Férias

[ Consultar Planos de Matricula

() Consultar Solicitagdes de Matriculas

D Consultar Indeferimentos

() Analisar Solicitagdes de Matricula de Aluno Especial

[ Orientagdes de Trabalho Final de Curso

[ validagao de Vinculo de Ingressante

() Matricular Discente em Plano de Matricula

@ Prorrogacéo de Prazo

41.2.

41.3.

Acesse o médulo Graduacdo, aba Matriculas e Programas, funcionalidade Turmas, e clique na opgao

© Programa
® Trancar Programa
[ Retorno Manual de Discente
[ Cancelar Trancamentos Futuros
® Cancelar Programa
& Concluir Programa
&) Conclusdo Coletiva de Programa
@ Estornar Operacao
© Estornar Integralizacio
&1 Estornar Conclusdo Coletiva
© Processar Cancelamento de Aluno
© Retornar Alunos de Trancamento
) Alterar Data de Colagdo Coletiva

@ Turmas
& Criar Turma
) Criar Turma PROBASICA
® Consultar, Alterar ou Remover
£ Converter Turma Regular em Ensino Individual
[ Pianos de Matriculas de Discentes Ingressantes

© Mobilidade Estudantil

Clique na opgdo : cadastrar para iniciar o cadastro de um novo plano de matricula.

Preencha o Ano-periodo, o curso e matriz e indique a capacidade do plano limitada ao nimero de

vagas reservadas para o curso na turma. Apds, selecione as turmas que deseja incluir no plano de matricula

e clique em Préximo Passo.

InrormMe 05 DADos po Prano bz MartricuLa

Ano-
Perfodo: 120121 =12

Cédigo: Sera atribuldo automatizamente
Curso: # | INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS/IHAC-JA - ITABUNA - BACHARELADO

Matriz
Curricular:

Capacidade:

Turmas con RESERVA DF VAGAS PA
- GRANDE AREA - VESPERTINO

%: Ver detalhes da turma

a
s

TERDISCIPLINAR EM CIENCIAS - ITABUNA - Campus Jorge Amada - BACHARELADO - Presencial - GRANDE AREA - VESPERTINO s

NTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS - ITABUNA - Campus Jorce AMADG - BACHARELADO - Presenciat

Turma Docente(s) bl L]
1° Nivel

* LIADOO7 - EXPERIENCIAS DO SENSIVEL (Obrig, Curriculo) {Equivalentes
x a Turne 01 A CEFINIR COCENTE 271234 (27/0%/20L9 - 24/08(2019) CIA-SEDE

* 1JAD010 - CAMPO DAS CIENCIAS: SABERES E PRATICAS (Obrig. Curriculo) (Equivalenies)
t 8 Tancor A DEFINIR DOCENTE 6T1234 (27/05/2019 - 24/03/2019) 010 QI SEoE

* 1JA0018 - LINGUA, TERRITORIO & SOCIEDADE (Obrig, Curricuio) [Equivatentos]
2 Turme 01 A DEFINIR DOCENTE 4T1234 (17/05/2019 - 24/08/2015) or10 CIA-SEDE

+ 1JA0023 - UNT £ (Obrig. Curriculo) [Cauivalenioe)
% 8 memoor A DEFINIR DOCENTE IT1234 (27/05/2019 - 24/08/2019) 0/10 CIA-SEDE

+ 13AD070 - MATEMATICA & ESPACO (Obrig. Currieuls) [Equisatsntoe]
- Turme 01 A DEFINIR DOCONTE 5T1234 (37/05/30L€ - 34/08/3019) o/10 ©IASTDE

| Carcelar  Préximo Pass >>
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41.4. Natela seguinte, revise os dados de cadastro e confirme clicando em Cadastrar.

Atencgao: As vagas vinculadas ao plano de matricula ficam reservadas aos estudantes ingressantes que forem
matriculados no plano.

42. MATRICULA DE ALUNO EM PLANO DE MATRICULA

42.1. Acesse o médulo Graduacdo, aba Matriculas e Programas, funcionalidade Matriculas, e clique na
op¢do Matricular Discente em Plano de Matricula.

Menu pe GRADUAGAO

Alun...  Matriculas e Program... Atividad: ‘ ] Consult Jatdrio... |

& Matriculas @ Programa
[ Alterar Status de Matriculas em Turmas e Aproveitamentos & Trancar Programa
@ Alterar Status de Matricula por Turma ) Retorno Manual de Discente
[ Trancar Matriculas em Turmas [ Cancelar Trancamentos Futuros
® Matricular Aluno © Cancelar Programa
) Matricular Aluno Especial ) Concluir Programa
@ Matricula Compulséria [ Conclusdo Coletiva de Programa
&) Matricular Fora do Prazo & Estornar Operagao
Matricular Aluno Em Turma de Férias B Estornar Integralizagdo
[ Consultar Planos de Matricula [ Estornar Conclusdo Coletiva
[ Consultar Solicitagoes de Matriculas ) Processar Cancelamento de Aluno
E Consultar Indeferimentos [ Retornar Alunos de Trancamento
[ Analisar Solicitagbes de Matricula de Aluno Especial () Alterar Data de Colagdo Coletiva

@ Orientagdes de Trabalho Final de Curso
® validagdo de Vinculo de Ingressante
(] Matricular Discente em Plano de Matricula

@ Turmas
E® Crier Turma
B Criar Turma PROBASICA
& Consultar, Alterar ou Remaver
[ Converter Turma Regular em Ensine Individual
[ Pianos de Matriculas de Discentes Ingressantes

8@ Prorrogagfo de Prazo & Mobilidade Estudantil

42.2. Utilize um dos dados para buscar a/o aluna/o e clique em Buscar.

BuscarR DiscenTe

Matricula: ‘
CPF:

% Nome do Discente: rodrigo%mesquita
Curso:

Buscar @ Cancelar

42.3. Selecione a/o aluna/o clicando no icone verde a direita.

SeLecrone asaixo o piscente (1)

Matricula Aluno Status
INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS - ITABUNA - BACHARELADO
2 RODRIGD CADASTRADOD o)
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42.4. Selecione o plano de matriculas e clique em Avancgar. Na tela seguinte, clique em Cadastrar para
finalizar.
Dapos po Discente
CPF:
Matricula: _

Nome: RODRIGO

Curso: INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - GRANDE AREA - VESPERTING

Serecione uM PLano o Marricuca
MZ':HE‘;":’_ . © INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - GRANDE AREA - VESPERTING - Plano 01
" (2019.2/ 10 vagas)

Tunmas 0o Prano ok Matricuca

Cédigo Disciplina

Turma Horério
1JA0007 EXPERIENCIAS DO SENSIVEL 01 271234 (27/05/2019 - 24/08/2019)
JACO10 CAMPO DAS CIENCIAS: SABERES E PRATICAS 01 671234 (27/05/2019 - 24/08/2019)
1JA0018 LINGUA, TERRITORIO E SOCIEDADE 01 4T1234 (27/05/2019 - 24/08/2019)
1JA0023 UNIVERSIDADE E SOCIEDADE 01 3T1234 (27/05/2019 - 24/08/2019)
1JA0070 MATEMATICA E ESPACO 01 571234 (27/05/2019 - 24/08/2019)
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43.CANCELAMENTO DE MATRICULA EM CC

43.1. Acesse o mddulo Graduacdo, aba Matriculas e Programas, funcionalidade Matriculas, e clique na
opcao “Alterar Status de Matriculas por Turma”.

Menu pE GRADUAGAOD

Alm.f[ Matriculas @ || Atividades || ¢

O matriculas
) Alterar Status de Matriculas em Turmas € Aproveitamentos
() Alternr Status de Matricula por Turma
) Trancar Matriculas em Turmas
Matricular Aluno
& Matricular Aluno Especial
() Matricula Compulséria
[ Matricular Fora do Prazo
[ Matricular Aluno Em Turma de Férlas
@ Consultar Planos de Matricula
[ Consultar Solicitacdes de Matriculas
£ Consuitar Indeferimentos
[E Analisar Solicitacdes de Matricula de Aluno Espedial
@ Orientagdes de Trabalho Final de Curso
@ validagao de Vinculo de Ingressante
[ matricular Discente em Plano de Matricula

@ Prorrogacéo de Prazo

@ programa

[ Trancar Programa

Retarno Manual de Discente
Cancelar Trancamentos Futuros
Cancelar Programa

Concluir Pragrama

Conclus&o Coletiva de Programa
Estornar Operagdo

Estornar Integralizagdo

Estornar Conclusdo Coletiva
Processar Cancelamenta de Aluno
Retarnar Alunos de Trancamento
Alterar Data de Colagdo Coletiva

goEeCeEeRAER

O Turmas

[ Criar Turma

© Criar Turma PROBASICA

& Consultar, Alterar ou Remaver

[E) Converter Turma Regular em Ensino Individual
[ Planos de Matriculas de Discentes Ingressantes

@ Mobilidade Estudantil

43.2. Utilize um ou mais filtros para buscar a turma desejada e clique em Buscar.

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA DAS TURMAS

Nivel: | GRADUACAO £

Ano-Periodo: 2019 |. 1
=
s

Unidade: | INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE AMADO - ITABUNA

Cédigo do componente:
Cédigo da turma:
Local:

Hordario:

Nome do componente: \%administracéo%

Nome do docente: \

o

Ofertadas ao curso: | -- SELECIONE -~
Situagdo: | ABERTA

Tipo: ( ToDAS
Modalide de ensino: [ 7TODA§

Somente turmas vinculadas ao convénio Probasica

Exibir resultado da consulta em formato de relatério

Exibir resultado da consulta em formato de relatério agrupado por departamento e incluir reservas

Ordenar por: | Ordenar pdr Compbrienté Curricular
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43.3. Uma vez encontrada a turma, clique no icone verde a direita para exibir o submenu de op¢des, e
cligue em Alterar Status de Matricula.

Turmas Encoxrrapas (1)

e Docente(s) Tipo Modalidade Situagio  Horério Local Mat./Cap.

1JAD657 - ADMINISTRAGAO DA PRODUGAO E SEUS PARADIGMAS (GRADUAGAO)

MILTON (30n) e 2N1234 (04/02/2019 .., . 1740 =
2019.1 Turma 01 JANAINA . (30h) REGULAR Presendal ABERTA = 04/05/2019) CIA-SEDE alunos B

/' Awrerar J Duplicar a Turma ' Cadastrar Noticia

) Diarlo de turma »  Lista de Frequéncia & Listar Alunos
Notas dos alunos w/ Remover «, Alterar Status de Matricula
. Visualizar turma 5_1; Visualizar Turma Virtual 1) Ver agenda da turma

7 Ajustar Turma

43.4. Localize o aluno e altere o status para “Cancelado”. Para continuar, clique em Alterar Situacgdo, e na
proxima tela clique em Confirmar.

TURMA SELECIONADA

Turma: 1JAO657 - ADMINISTRAGAC DA PRODUCAQ E SEUS PARADIGMAS (GRADUAGAO)
Ano Periodo: 2019.1
Docente(s): JANAINA (30h) e MILTON ~ -(30n)
Tipo: REGULAR
Situagdo: ABERTA
Hordrio: 2N1234 (04/02/2019 - 04/05/2019)
Local: CIA-SEDE

INFORME A NOVA S1TUAGAO po(s) prscenTe(S) LISTADO(S) ABAIXO, PARA ALTERAGAO DO STATUS DA MATRICULA

Matricula Discente Situagdo
Topos SeLecionarR S1TUAGAD pAs MaTricuLa Serecionapas Para | -- SELECIONE - ¢ |

SILVIO Cancelado %
Alterar Situacio || << Selecionar Outra Turma  Cancelar |
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44.CANCELAMENTO DE MATRICULA

Atenc3o: antes de registrar o cancelamento de matricula da/o estudante, verifique se a/o mesma/o ndo esta
com a matricula trancada no ano-periodo atual. Caso esteja, sera necessario realizar o estorno do
trancamento de matricula (Graduacdo > Matriculas e Programas > Programa > Estornar Operagdo), para
entdo efetuar o cancelamento de curso.

44.1. Acesse o moédulo Graduacdo, aba Matriculas e Programas, funcionalidade Programa, e clique na

opcao Cancelar Programa.

Menu e GRADUACAO

Alun.. || Matriculas e ividades | Consult

B mMatriculas
[E) Alterar Status de Matriculas em Turmas e Aproveitamentos
Alterar Status de Matricula por Turma
) Trancar Matriculas em Turmas
) Matricular Aluno
(@ Matricular Aluno Especial
) Matricula Compulséria
& Matricular Fora do Prazo
£} Matricular Aluno Em Turma de Férias
E Consultar Planos de Matricula
£ Consultar Solicitagbes de Matriculas
) Consultar Indeferimentos
) Analisar Solicitacdes de Matricula de Aluno Especial
[® Orientactes de Trabalho Final de Curso
[ Vvalidagao de Vinculo de Ingressante
[ Matricular Discente em Plano de Matricula

[ *] Prorrogacéo de Prazo

B Programa
& Trancar Programa
[ Retorne Manual de Discente
B Cancelar Trancamentos Futuros
) Cancelar Programa
® Concluir Programa
[ Conclusdo Coletiva de Programa
B Estornar Operagéo
&) Estornar Integralizaggo
@ Estornar Conclusdo Coletiva
Processar Cancelamento de Aluno
@) Retornar Aluncs de Trancamento
[ Alterar Data de Colagdo Coletiva

@ Turmas
© Criar Turma
®© Criar Turma PROBASICA
E Consultar, Alterar ou Remover
& Converter Turma Regular em Ensine Individual
© Pilanos de Matriculas de Discentes Ingressantes

© Mobilidade Estudantil

44.2. Utilize um dos filtros para localizar a/o aluna/o e cliqgue em buscar.

BuscaArR DisScenTE

Matricula:
CPF:
Nome do Discente: ALEX%SANTOS

~ Curso:

Buscar Cancelar

44.3. Cligue no icone verde a direita para selecionar a/o aluna/o.

SELECIONE ARAIXO O DISCENTE (6)

Matricula Aluno Status
INTERDISCIPLINAR EM SAUDE - ITABUNA - BACHARELADO
a ALEX SANTOS ATIVO =
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44.4. Selecione o tipo de afastamento, informe o ano-periodo e anexe o requerimento de cancelamento
clicando em Selecionar Arquivo. Apés, clique em Préximo Passo.

Matricula:
Discenta: ALEX
Curso: INTERDISCIPLINAR EM SAUDE - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presendal - BACHAREL EM SAUDE - VESPERTINO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

INFORME 05 DADOS PARA CANCELAMENTO DO PROGRAMA

Tipo de Afastamento: # | DESISTENCIA s
Ano-Periodo de
Referéncia; * 2039 -1
Observacédo:

Caracteres restantes: 1000

Comprovante de Solicitacdo
de Cancelamento:

<< Escolher Outro Discente  Cancelar  Proximo Passo >>

Seleclonar Arquive  nenhum arquivo selecionado

Tipos de cancelamento:

¢ Desisténcia: solicitacdo espontanea da/o aluna/o;

* Decisdao administrativa: cancelamento efetuado em face de decisdo de processo administrativo;
* Cancelamento judicial: cancelamento efetuado em face de decisao judicial;

* Decurso de prazo maximo p/ conclusio de curso;

¢ Falecimento do aluno;

¢ Transf. p/ outra IES: cancelamento em face de transferéncia para outra IES.

44.5. Revise os dados, insira sua senha e clique em Confirmar.

CONFIRME OS DADOS PARA CANCELAMENTO DO PROGRAMA

Ano-Periodo de
Referéncia: 20191

Tipo de Afastamento: DESISTENCIA

Comprovante de

solicitacdo de requerimento_alex.pdf
cancelamento:

CONFIRME Sua SENHA

Senha: *

Confirmar << Voltar Cancelar
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45.TRANCAMENTO DE MATRICULA

O trancamento de programa, como é chamado o trancamento de matricula no SIGAA, deve ser informado a
cada ano-periodo solicitado pela/o discente. As/Os discentes que tiverem a matricula trancada em um
guadrimestre, retornardao automaticamente a atividade quando o calendario académico subsequente for
ativado. Desta forma, caso a/o estudante solicite o trancamento por mais de um periodo, o Setor de Apoio
Académico deverd, com a ativacdao de novo calenddrio académico, lancar o préximo trancamento de
matricula para a/o estudante.

Em caso da/o estudante atingir o limite maximo de trancamento de matricula, e obtendo direito a
trancamento especial (§3¢, Art. 24, Resolu¢do 03/2023), a solicitacdo deve ser encaminhada a Coordenacdo
de Dados e Informacg6es Académicas (DPA/Progeac).

45.1. Acesse o mddulo Graduacdo, aba Matriculas e Programas, funcionalidade Programa, e selecione a
opgao Trancar Programa.

Menu pe GrADUAGAO

Alun... || MatriculaseP

& Matriculas
[ Alterar Status de Matriculas em Turmas e Aproveitamentos
(0 Alterar Status de Matricula por Turma
© Trancar Matriculas em Turmas
B Matricular Aluno
® Matricular Aluno Especial
[ Matricula Compulsdria
B Matricular Fora do Prazo
[ Matricular Aluno Em Turma de Férias
) Consultar Planos de Matricula
© Consultar Solicitagdes de Matriculas
[® Consultar Indeferimentos
D Analisar Solicitagbes de Matricula de Aluno Especial
© Orientacdes de Trabalho Final de Curso
@ validagdo de Vinculo de Ingressante
£ Matricular Discente em Plano de Matricula

B Prorrogagéo de Prazo

£ Programa
[£) Trancar Programa
£ Retorno Manual de Discente
[ Cancelar Trancamentos Futuros
) Cancelar Programa
& Concluir Programa
£ Concluséo Coletiva de Programa
[ Estornar Operacdo
[ Estornar Integralizagio
£ Estornar Conclusao Coletiva
& Processar Cancelamento de Aluno
[ Retornar Alunos de Trancamento
) Alterar Data de Colagao Coletiva

8 Turmas
[ Criar Turma
D Criar Turma PROBASICA
[ Consultar, Alterar ou Remover
& Converter Turma Regular em Ensinag Individual
[ Planos de Matriculas de Discentes Ingressantes

@ Mobilidade Estudantil

45.2. Utilize um dos filtros para localizar a/o aluna/o e clique em buscar.

BuscarR DisScenTE

Matricula:

CPF:
Nome do Discente: ALEX%SANTOS
_ Curso:

Buscar Cancelar

45.3. Clique no icone verde a direita para selecionar a/o aluna/o.

SELECIONE ABAIXD O DIscENTE (6)

Matricula Aluno Status
INTERDISCIPLINAR EM SAUDE - ITABUNA - BACHARELADO
ALEX SANTOS ATIVO ]

138



=)

}) (4
ar
F o\

UFSB

45.4. Informe o ano-periodo do trancamento e preencha a observa¢do como na imagem abaixo. Apds,
anexe o requerimento do trancamento e clique em Préximo Passo.

Matricula:
Discente: ALEX '
Curso: INTERDISCIPLINAR EM SAUDE - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - GRANDE AREA - VESPERTINO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

INFORME 0S DADOS PARA TRANCAMENTO DO PROGRAMA

Ano-Periodo de E
Referéncla: 2010 5

Observagao: |\, pensao tempordria de matricula conforme requerimento n. XXXX-2019

Caracteres restantes:932

Comprovante de
Solicitagdo de | Escolher Arquivo requerimento_alex.pdf
Trancamento:

<< Escolher Outro Discente  Cancelar | Proximo Passo >>

45.4.1. Caso trate-se de trancamento de matricula especial (§39, Art. 24, Resolugdo 03/2023), o
campo observagao devera ser preenchido como: “Trancamento de matricula especial, conforme §3¢,
Art. 24, Resolugdo 03/2023".

45.5. Revise os dados, insira sua senha e clique em Confirmar.

CONFIRME 0S DADOS PARA TRANCAMENTO DO PROGRAMA

Ano-Periodo de
Referéncia: 2019:1

Tipo de Afastamento: TRANCAMENTO DE PROGRAMA
Comprovante de

solicitagdo de requerimento_alex.pdf
cancelamento:

CoNFIRME Sua SENHA

Senha: *

Confirmar << Voltar Cancelar
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46. APROVEITAMENTO/DISPENSA DE CC

Atengao: em geral, o aproveitamento de estudos deverd sempre ser lancado com status “cumpriu”. Este
status permite a contagem da carga horaria do CC no histdrico da/o estudante, além da inclusdo de
nota/frequéncia. Ja o status “dispensado”, possui efeito diverso: ndo soma carga horaria no histérico e ndo
registra nota/frequéncia. O Status “dispensado” n3o devera ser utilizado, pois mantém uma pendéncia no
historico que impede a integralizagao do estudante.

Os CCs de lingua inglesa alvo de aproveitamento em face da Resolugdo n. 30/2015 deverao ser registrados
com status “cumpriu”. Assim como, os CCs OTAT, PMC, Campo dos Saberes e Praticas, e outros de natureza
similar.

46.1. Acesse o mddulo Graduacgdo, aba Alunos, funcionalidade Aproveitamento de Estudos, e selecione a
opcao Aproveitar Componente Curricular.

Menu pe Grabuacio

Alun.. || Matriculas e Program... tividad Consuitas || Relatério...
€ Dados do Discente © Cadastrar Discente
£ Atualizar Dados Pessoals [ Cadastrar Discente
[ Consultar Dados do Aluno ) Cadastrar Discente Antigo
[ Editar Observages do Discente (& Cadastramento de Discentes Aprovados em Processos Seletivos

@) Alterar Dados de Ingresso
@ indices Académicos do Aluno © Documentos )
® Dossié Eletrdnico do Aluno © Emitir Atestado de Matricula

® Emitir Histérico

® Emitir Declaracio de Vinculo/Cadastro

& Aprovei de Estud © Transferéncia de Aluno entre Turmas
[} Aproveitar Componente Curricular E Transferéncia Automatica
() Aproveitamento Automatico B Transferéncia Manual

£ Excluir Aproveitamento
iR € Notas/Retificagdes

) Retificar Aproveitamento e Consolidacdo de Turma
® Consolidagio Individual
® Implantar Histérico do Aluno

B Pendéncias do Discente @ Outras Operagdes
[ Cadastrar Pendéncia de Discente ® Mudanga de Curso/Matriz Curricular
[ Listar/Alterar Pendéncia de Discente © Mudanca de Estrutura Curricular

] Orientar Trancamentos de Matricula

46.2. Utilize um dos filtros para localizar a/o aluna/o e clique em buscar.

Buscar DiscenTe

Matricula:
CPF:

Nome do Discente: ALEX%SANTOS
Curso:

Buscar @ Cancelar

46.3. Clique no icone verde a direita para selecionar a/o aluna/o.

Matricula Aluno Status
INTERDISCIPLINAR EM SAUDE - ITABUNA - BACHARELADO
2 ALEX SANTOS ATIVO =)
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46.4. Informe o Componente Curricular e o Tipo de Aproveitamento (Cumpriu), informe a nota, o ano-
periodo do aproveitamento e a frequéncia e clique em Adicionar.

Discente: - ALEX
Curso: INTERDISCIPLINAR EM SAUDE/IHAC-JA - ITABUNA - BACHARELADC
Ano-Periodo de Ingresso: 2015.2
Curriculo: BI-S01 - 2014.2

DApoS DO APROVEITAMENTO
Componente Curricular: # PROPEDEUTICA/DIAGNOSTICO DOS PROBLEMAS DE SAUDE NA IDADE ADULTA
Tipe de Aproveitamento: * = CUMPRIU : Ano-Periodo: # 2019 | - |1
Média Final: # 10,0 Frequéncia: * 100
Adicionar
Confirmar << Selecionar Outro Discente = Cancelar

46.5. 0O aproveitamento aparecera abaixo, e sera possivel adicionar novos aproveitamentos para confirmar
todos de uma vez clicando em Confirmar.

Tipo do Tipo de Ano- Tipo de Média
Comp t Int lizaga Periodo ponsnte Aproveitamento Final Frequéncia
MODULO ELETIVA 2010.1 CFS0009 - PROPEDEUTICA/DIAGNOSTICO DOS PROBLEMAS DE SAUDE CUMPRIU 10.0 100.0 &

NA IDADE ADULTA - 60h

Confirmar << Selecionar Outro Discente = Cancelar

46.6. No caso de dispensa, serd necessario solicitar a Coordenag¢do de Dados e InformagGes Académicas
gue seja desabilitada a exigéncia de notas no aproveitamento e adicionar o componente sem informar nota,
frequéncia e periodo.

Discente: - ALEX
Curso: INTERDISCIPLINAR EM SAUDE/IHAC-]A - ITABUNA - BACHARELADO
Ano-Periodo de Ingresso: 2015.2
Curriculo: BSGAIV - 2016.2

DADOSE DO APROVEITAMENTO

Componente Curricular: # [PROPEDEUTICA/DIAGNOSTICO DOS PROBLEMAS OE SAUDE NA IDADE ADULTA J
Tipo de Aprovertamento: # CUMPRIU v
Adicionar

Confirmar || << Selecionar Qutro Discente || Cancelar

46.7. Apds a adicdo dos componentes, prosseguir com a confirmacao clicando em “Confirmar”.

Tipo do Tipo de Ano- C t Tipo de
Componente Integralizacdo Periodo ompaonente Aproveitamento

CFS0005 - PROPEDEUTICA/DIAGNOSTICO DOS PROBLEMAS DE SAUDE NA IDADE

ADULTA - 60h CUMPRIU o

MODULO ELETIVA

Confirmar || << Selecionar Outro Discente || Cancelar
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46.8. Apods concluir o registro da dispensa, serd necessario adicionar uma observacgdo no histérico da/o
aluna/o. Para isso, acesse a aba Alunos, funcionalidade Dados do Discente, e selecione a opcdo Editar
Observacgdes do Discente.

Menu pe GRADUACAO

| Aun.. || Matriculas e Prog ividad Consultas || Reiatério... |
B pados do Discente © cadastrar Discente
[® Atualizer Dados Pessoais [ Cadastrar Discente
[ Consultar Dados do Aluno [E] Cadastrar Discente Antigo
® Editar Observagbes do Discente [ Cadastramento de Discentes Aprovados em Processos Seletivos

© Alterar Dados de Ingresso
@ fndices Académicos do Aluno © Dacumentos ;
B Dossié Eletrnico do Alino (&) Emitir Atestado de Matricula
B Emitir Historico
[ Emitir Declaracdo de Vinculo/Cadastro

@ Apr i de d @ Transferéncia de Aluno entre Turmas
[ Aproveitar Componente Curricular [ Transferéncia Automatica
[ Aproveitamento Automatico & Transferéncia Manual

® Excluir Aproveitamento
£ Notas/Retificacdes

[E Retificar Aproveltamento e Consolidacdo de Turma
[ Consolidagdo Individual
E Implantar Histdrico do Aluno

B Pendéncias do Discente € Outras Operagdes
[ Cadastrar Pendéncia de Discente ) Mudanga de Curso/Matriz Curricular
O Ustar/Alterar Pendéncia de Discente © Mudanca de Estrutura Curricular

(1 Orientar Trancamentos de Matricula

46.9. Localize e selecione a/o aluna/o. Clique na aba Inserir Nova Observacdo, e preencha como no
exemplo abaixo. Identifique a solicitacdo do colegiado pelo nimero do processo ou memorando. Apds, clique
em Confirmar. Esta observagdo sera exibida no rodapé do histérico da/o aluna/o.

GrapUACAD > CapASTRO DE OBSERVAGAO DE DISCENTE

Matricula:
Discente: ALEX
Curso: INTERDISCIPLINAR EM SAUDE - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - GRANDE AREA - VESPERTINO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Inserir Nova Observaciao Vobsmqss Cadastradas

Dispensa do 1JACO13 por ter cursado o 1JAGO11, conforme processo XXXX=XXOOOOOOX .

Confirmar

<< Seledonar Outro Discente | Cancelar

46.10. Dispensa de Grupo de Optativas: para lancar dispensa de carga horaria de um grupo de optativos
especifico, o processo administrativo devera ser encaminhado a Coordenacdo de Dados e Informacdes
Académicas (DPA/Progeac), que serd a responsavel por registrar a dispensa no histdrico da/o estudante.
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47.RETIFICACAO DE NOTA/FREQUENCIA

47.1. Acesse o médulo Graduacdo, aba Alunos, funcionalidade Notas / RetificacBes, e selecione a op¢do
Retificar Aproveitamento e Consolida¢ao de Turma.

Menu pe Grabuacio

[Alun... j} i ep Atividad: Consultas || Relatério..
& Dados do Discente & Cadastrar Discente
[ Atualizar Dados Pessoais [E Cadastrar Discente
[ Consultar Dados do Aluno [ Cadastrar Discente Antigo
[ Editar Observagdes do Discente () Cadastramento de Discentes Aprovados em Processos Seletivos

[ Alterar Dados de Ingresso

® indices Académicos do Aluno Documentos )
[® Dossié Eletrénico do Aluno (&) Emitir Atestado de Matricula

& Emitir Historico
[E} Emitir Declaracdo de Vinculo/Cadastro

B Apr de © Transferéncia de Aluno entre Turmas
Aproveitar Componente Curricular [ Transferéncia Automatica
) Aproveitamento Automatico & Transferéncia Manual

[ Excluir Aproveitamento
g © Notas/Retificagdes

[E Retificar Aproveitamento e Consolidac8o de Turma
[ Consolidagao Individual
® Implantar Histérico do Aluno

B Pendéncias do Discente @ Outras Operagdes
[ Cadastrar Pendéncia de Discente ) Mudanga de Curso/Matriz Curricular
[ Listar/Alterar Pendéncia de Discente [ Mudanca de Estrutura Curricular

[F]_Orientar Trancamentos de Matricula

47.2. Utilize um dos filtros para localizar a/o aluna/o e clique em buscar.

Buscar DiscenTe

Matricula:

CPF:
Nome do Discente: ALEX%SANTOS
| Curso:

Buscar | Cancelar

47.3. Clique no icone verde a direita para selecionar a/o aluna/o.

SeLEcionE aBAIXC O piscente (6)

Matricula Aluno Status
INTERDISCIPLINAR EM SAUDE - ITABUNA - BACHARELADO
2 ALEX ATIVO <)

47.4. Selecione o CC para realizar a retificagdo clicando no icone verde a direita.

2015.3 1JA0026 - EXPRESSAO ORAL EM LINGUA INGLESA - 60h 4.7 REPROVADO o
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47.5. Digite a nota, substituindo a nota atual, mude a Situagdo conforme o caso e clique em Préximo Passo.

Matricula:
Discente: ALEX

Curso: INTERDISCIPLINAR EM SAUDE - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM SAUDE - VESPERTINO
Status: ATIVO

Tipo: REGULAR

Dapos Consorioanos (REPROVADO)

Componente Curricular: 1JA0026 - EXPRESSAO ORAL EM LINGUA INGLESA
Ano-Periodo: 2015.3
Média Final: 4.7
Nota Minima: 0.0
Frequéncia: 100.0

ReviFicacio pa Consoripagio pa TurMAa
Média Final: * 9,0 Frequéncia: * 100,0
Nota Minima: * 9,0 Situagdo: * APROVADO o

<< Escolher Outro Discente << Escolher Outra Matricula | Cancelar ~ Préximo Passo >>
47.6. Verifique os dados e clique em Confirmar Retificacdo.

RETIFICACAO DE MaTRicuLa

Dapos ConsoLIDADOS
Ano-
Média Final: 4.7 Nota Minima: 0.0 Frequéncia: 100.0 |2J Situagio: REPROVADO po 290" 2015.3
Novos Dapos pa ConsoLiDAGAO DA TurRMA
Média Final: 9.0 Nota Minima: 9.0 Frequéncia: 100.0 @ Situacdo: APROVADO Peri::g: 2015.3

| Confirmr Retificagdo | << Alterar Novos Dados | Cancelar
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48. MATRICULA DE INGRESSANTES

48.1.

Acesse o mdédulo Graduagdo, aba Alunos, funcionalidade Cadastrar Discentes, e selecione a opgado

Cadastramento de Discentes Aprovados em Processos Seletivos.

Menu e GRADUAGAD

Alun... || Matriculas e F

B Dados do Discente
[ Atualizar Dados Pessoals
B Consultar Dados do Aluno
Editar Observagoes do Discente
@ Alterar Dados de Ingresso
® indices Académicos do Alune
[ Dossié Eletronico do Aluno

B Apr de Estud
® Aproveitar Componente Curricular
[ Aproveitamento Automdtico
@ Excluir Aproveitamento

& Pendéncias do Discente
[ Cadastrar Pendéncia de Discente
[ Listar/Alterar Pendéncia de Discente

48.2.
todos) e clique em Buscar.

| aidag

O
v
4

Cadastrar Discente

[ Cadastrar Discente

[ Cadastrar Discente Antigo

[ Cadastramento de Discentes Aprovados em Processos Seletivos
2 Documentos

[ Emitir Atestado de Matricula

B Emitir Histérico

[ Emitir Declaracdo de Vinculo/Cadastro

@ Transferéncia de Aluno entre Turmas
® Transferéncia Automatica
[ Transferéncia Manual

O Notas/Retificagdes
) Retificar Aproveitamento e Consolidacdo de Turma
B Consolidagdo Individual
) Implantar Histdrico do Aluno

& Outras Operagdes
[ Mudanga de Curso/Matriz Curricular
® Mudanca de Estrutura Curricular
[1_Qrientar Trancamentos. de Matricula

Selecione o Processo Seletivo, a Convocac¢do e o nome da/o candidata/o (ou utilize o % para listar

InFORME 05 PARAMETROS DA Busca

Processo
Seletivo:

#  Processo Seletivo SiSU 2018 v

Convocacao: *
Curso: = -~ SELECIONE --
CPF:

Nome: %

48.3.

Processo Seletivo SiSU 2018 - Chamada Geral Convocados (06/03/2018) ¢ |

Buscar  Cancelar

Selecione a/o candidata/o a cadastrar clicando no icone verde a direita.

CONVOCACOES ENcONTRADAS (41)

Selecionar CPF Nome

Status
Cota Cota Status da
Cursp Quad. Inscricdao Convocado Documentacdo das  Status
Bancas
INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS - 5
PORTO SEGURQ - Campus Sosigenes 20 A0 20 DOCUMENTACAO PENDENTE DE "j
Costa - BACHARELADO - Presencial - PENDENTE CADASTRC :

GRANDE AREA - NOTURNO
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48.4.

possuem uma estrela azul. Para prosseguir, clique em Confirmar Alteragao.

s
DX
UFSB

Preencha a maioria dos dados solicitados possiveis. Os campos de preenchimento obrigatdrio

CPF: »

Dapos Pessoals

A pessoa é estrangeird e ndo possul CPF

Nome Social: =
Nome Civil:
E-Mall:

Nome da Mie:
Nome do Pal:

Sexo: @ Masculine  Feminino

-

Estado Civil: = Casado(a)

Escola de Condiusiio do Ensino
Médio:

Ano de Conclusdio: * 2005

Tipo Sanguineo: = -~ SELECIONE -- ¢
NATURALIDADE
Pais: = Brasil &
Municipio: | — SELECIONE --

Nacionglidade: BRASILEIRA

DocuMeEnTACAD

RG; #

-

UF; | Bahia

Titulo de Eleitor: Zona:
Certificado Militar:
Série:
Passaporte:

RNE{Registro Nacional de
Estrangeiro):

InrorMAcORs Para ConTaTo

Dats de Nescimento: #
Raga: =

Tipo da Escola de Ensino Médio: *
Possui algum tipo de Necessidade
Especial:

UF: | Bahla

-

Grgdo de Expedicio;
Data de Expedicho:
Segdo:

Data de Expedicio:
Categoria:

CEP; b (cllauwe na lupa pars DUSCar 0 enderogs

Logradouro: | Outros
Balrro:

UF: | Bahia

-

Tel. Fixo: ( )

Daoos Bancirios

Banco: | Nio Registrada

N.%:
Complemento:
Municipio:

Tel. Celular;

<

Negro
Publica

o

a

Sim © N3o

“

a

UF:| == SELECIONE -~ s

o)
Orgdo:

-
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48.5. Neste momento, o/a servidor/a deverd escanear todos os documentos de matricula da/o
candidata/o em um arquivo PDF e anexa-los clicando em Selecionar Arquivo. No campo Tipo do Documento,
informar “Documentos Pessoais do Cadastro” e clique em Adicionar Documento.

Dapos po Discente

Processo Seletivo: Processo Seletivo SiSU 2018
Convocagao: Processo Seletive SiSU 2018 - Chamada Geral Convecades

Situagdo do
Candidato: C2ndidato CLASSIFICADO

CPF:
Nome:

Curso: INTERDISCIPLINAR EM ARTES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presendcial - BACHAREL EM
Urso: ARTES - VESPERTINO

Ingresso: 2018.2
DocumentacAo oo Discenre

Arquivo: =  Selecionar Arquivo documentos_armando.pdf
Tipo do Documento: * | Documentos Pessoais do Cadastro :

Adicionar Documento
<< Voltar Cancelar Avangar >>

48.6. 0O documento serd inserido, e em caso de erro podera ser removido. Cligue em Avancar.

DocuMenTOos INSERIDOS

".'1: Remover

Ordem Tipo Arquivo
1 Documentos Pessoais do Cadastro documentos_armando. pdf '91

<< Voltar | Cancelar Avangar >>

48.7. Nesta etapa, é possivel matricular a/o aluna/o em um plano de matricula (conjunto de CCs).
Atengao ao planejamento do processo seletivo informado pela Diretoria de Percursos Académicos para saber
quando a/o aluna/o devera ser matriculada/o no plano de matricula.

Processo Seletivo: Processo Seletivo SiSU 2018
Convocacho: Processo Seletivo SiSU 2018 - Chamada Geral Convecados
Situacdo do Candidato: Candidato CLASSIFICADO
CPF:
Nome:
Curso: INTERDISCIPLINAR EM ARTES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM ARTES - VESPERTINO
Ingresso: 2018.2

InrormacOes CoMpLEMENTARES DO Discente

Status: « | CADASTRADO ¢ l._:’

Tipo de Pendéncia: | =« SELECIONE -~ 5
Plano de Matricula: |\ repoISCIPLINAR EM ARTES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM
ARTES - VESPERTINO - Pfano 01 (2018.2 / 0 vagas)

INTERDISCIPLINAR EM ARTES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM
ARTES - VESPERTINO - Plano 02 (2018B.2 / 6 vagas)

INTERDISCIPLINAR EM ARTES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM
ARTES - VESPERTINO - Plano 03 (2018.2 / 7 vagas)

© NAD MATRICULAR O DISCENTE EM TURMAS

<< \Voltar Cancalar Avancar >>
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48.8. Finalize clicando em Cadastrar.

Daoos oo Discenre

Processo Seletivo: Processo Seletivo SISU 2018
Convocagho: Processo Seletivo SiSU 2018 - Chamada Geral Convocados
Situacio do Candidato: Candidate CLASSIFICADO
Status do Discente: CADASTRADO
CPF:
Nome:

c . INTERDISCIPLINAR EM ARTES - ITABUNA - Campus Jarge Amado - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM
Urs: ARTES - VESPERTINO

Ingresso: 2018.2
Documenros INsERioos

Ordem Tipo Arquivo
i Documentos Pessoais do Cadastro documentos_armando.pdf

Cadastrar << Voltar  Cancalar

48.9. ApOds este processo ja é possivel emitir a Declaracdo de Vinculo para a/o aluna/o (Graduagdo > Alunos
> Documentos > Emitir Declaragdo de Vinculo/Cadastro).

48.10. Candidatos que ja sdo alunos da UFSB

48.10.1. Para a/o aluna/o que reingressa em matriz curricular diferente da atual, o sistema acusard o
vinculo logo apds o item 40.7.

Daoos po Discenye

Processo Saletivo: Processo Seletivo SISU 2018
Convocacdo: Processo Seletivo SiISU 2018 - Chamada Geral Habilitados
Situagiio do Candidato: Candidato CLASSIFICADD
Status do Discente: CADASTRADO
CPF:
Nome:

Curso: ABI - LICENCIATURAS INTERDISCIPLINARES - PORTO SEGURO - Campus Sosigenes Costa - LICENCIATURA -
F80: presencial - NOTURNO

Ingresso: 2013.2
Outros vinculos do discente (ndo serio lados): icula Nome Matriz Curricular

INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS - PORTO SEGURO - Campus Sosigenes Costa
- BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM CIENCIAS - NOTURNC

Cadagtrar || << Volter Cancelar

48.10.2. Ao clicar em Cadastrar o novo vinculo ficard com status CADASTRADO, e o vinculo anterior
permanecera ATIVO. Isso é importante para que haja tempo das notas do quadrimestre em curso
serem langadas no histérico da/o aluna/o. A nova matricula sé sera ativada apds a finalizagdo do
quadrimestre em curso e antes de iniciar o préximo quadrimestre, conforme planejamento
informado pela Diretoria de Percursos Académicos.

INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS - PORTO SEGURO - BACHARELADO

a MARCOS ATIVO @
ABI - LICENCIATURAS INTERDISCIPLINARES - PORTO SEGURO - LICENCIATURA
a MARCOS CADASTRADO &
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48.10.3. Para a/o aluna/o que reingressa em matriz curricular (curso/turno/local) igual a atual, conforme
regulamentacdo vigente, o vinculo serd prorrogado, renovando o tempo maximo para integralizacdo
curricular. Para confirmar a prorrogacao, clique em Prorrogar Vinculo.

Processo Seletivo: Processo Seletivo SiSU 2018
Convocagdo: Processo Seletivo SiSU 2018 - Chamada Geral Habilitados
CPF:
Nome:

Curso: ABI - LICENCIATURAS INTERDISCIPLINARES - PORTO SEGURO - Campus Sosigenes Costa -
* LICENCIATURA - Presencial - NOTURNO

Curriculo: ABI-01 - 2014.2
N° Semestres Ideal: 3
N° Semestres Méximo: 6
Vincuro ANTERIOR
Situagdo: ATIVO
Matricula:

Curso: ABI - LICENCIATURAS INTERDISCIPLINARES - PORTO SEGURO - Campus Sosigenes Costa -
Urso: | [CENCIATURA - Presencial - NOTURNO

Curriculo: ABI-01 - 2014.2
N° Semestres Maximo: 6
Quadrimestre Atual: 10
Prazo Maximo: 2017.1
ALTERACOES A SEREM APLICADAS
Tipo de Mudanga Curricular: Sem alteracdo
Novo Prazo de Conclusdo: 2019.1

Prorrogar Vinculo << Voltar ~ Cancelar
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49.SOLICITACAO DE PERMANENCIA NO CURSO

A solicitacdo de Permanéncia no Curso € o ato por meio do qual a/o estudante que j4 integralizou seu curso
— atingiu o status “FORMADQ” — podera permanecer na Universidade cursando Componentes Curriculares,
cumprindo carga hordria para além da exigida no PPC de seu curso.

49.1. Acesse o mddulo Graduacdo, aba Alunos, funcionalidade Pendéncias do Discente, e selecione a
opcao Cadastrar Pendéncia de Discente.

Menu pe Grabuagio

| Alun.. J Matriculas e Program... Atividades = Ci itas || Relatério...
B Dados do Discente Cadastrar Discente
[ Atualizar Dados Pessoais [ Cadastrar Discente
[ Consultar Dados do Aluno (B Cadastrar Discente Antigo
() Editar Observagdes do Discente () Cadastramento de Discentes Aprovados em Processos Seletivos

[ Alterar Dados de Ingresso

[ fndices Académicos do Aluno @ Documentos )
[® Dossié Eletrénico do Aluno [ Emitir Atestado de Matricula

® Emitir Histérico
[ Emitir Declaracdo de Vinculo/Cadastro

& Aproveit de Estud, Transferéncia de Aluno entre Turmas
@ Aproveitar Componente Curricular [© Transferéncia Automatica
[ Aproveitamento Automatico B Transferéncia Manual

© Excluir Aproveitamento
» £ Notas/Retificagdes

[ Retificar Aproveitamento e Consolidacdo de Turma
(£ Consolidagao Individual
& Implantar Histérico do Aluno

@ Pendéncias do Discente @ Outras Operagdes
[ Cadastrar Pendéncia de Discente () Mudanga de Curso/Matriz Curricular
[ Listar/Alterar Pendéncia de Discente B Mudanca de Estrutura Curricular

[F]_Orientar Trancamentos de. Matricula

49.2. Utilize um dos filtros para localizar a/o aluna/o e clique em buscar.

BuscaArR DiIScenTE

Matricula:

CPF:
Nome do Discente: ALEX%SANTOS
— Curso:

Buscar _Cancelar

49.3. Clique no icone verde a direita para selecionar a/o aluna/o.

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (6)

Matricula Aluno Status
INTERDISCIPLINAR EM SAUDE - ITABUNA - BACHARELADO
E ALEX ATIVO o
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49.4, No campo Tipo de Pendéncia, selecione a opgdo Solicitagdo de Permanéncia no Curso. Caso a/o
estudante tenha solicitado a permanéncia para mais de um quadrimestre, identifique-os no campo
Observacao. Clique em Cadastrar para finalizar.

PenpEncia po Discente

Matricula:
Discente: ALEX
Curso: INTERDISCIPLINAR EM SAUDE/IHAC-JA - ITABUNA - BACHARELADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR
Dapos pa PENDENCIA

Tipo de Pendéncia: * VSolip:ita;évo deVPermranéncrig no Curso 5

Consequéncia: O estudante que ja integralizou o curso podera continuar cursando CCs por até 3 quadrimestres.
Restricoes: NENHUMA

Observacdo: Permanéncia no curso para 2020.1 a 2020.3
Status: EM ABERTO ¢

Cadastrar  Cancelar

A pendéncia serd registrada no histdrico académico conforme imagem abaixo:

Pendéncias do Discente
Tipo de Pendéncia Implicagdo(oes)
| Solictagao de Permanéncia no Gurso |O estudante que j4 integralizou o curso poderé continuar cursando CCs por alé 3 quadrimestres.

Atencao! Apds cadastrar a pendéncia, para que o Status do estudante retorne para “ATIVO” serd necessario
ir a tela de Calculos de Discente” em Alunos > Outras Operagdes > Calculos de Discentes. Selecionar o
estudante, marcar “SIM” para os itens Novo Regulamento e Zerar IntegralizagGes, clicar em Calcular e
aguardar o sistema finalizar o calculo do estudante.

SELECIONE UM DISCENTE E 0 TIPO DE CALCULOD

Discente: * | )
Novo regulamento: @ sim ) N3o
Zerar Integralizactes: @ sim ) NZo
PreProcessamento: () sim @ NEo

Calcular || Cancelar
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49.5. Registre também a permanéncia nas observa¢des do histérico académico, acessando o méddulo

Graduacdo, aba Alunos, funcionalidade Dados do Discente, e selecione a opgdo Editar Observagbes do
Discente.

Menu DE GRADUACAO

|Alun... ![me. g Ativid 1. it H iatorio... |
B Dpados do Discente © cadastrar Discente
[ Atualizer Dados Pesscais [ Cadastrar Discente
[ Consultar Dados do Aluno [E] Cadastrar Discente Antigo
M Editar Observagbes do Discente [ Cadastramento de Discentes Aprovados em Processos Seletivos
© Alterar Dados de Ingresso
@ indices Académicos do Aluno © Documentos
B Dossié Eletr8nico. do Aluno (&) Emitir Atestado de Matricula
® Emitir Historico
[ Emitir Declaracdo de Vinculo/Cadastro
@ Aprovei de Estud @ Transferéncia de Aluno entre Turmas
I Aproveitar Componente Curricular [ Transferéncia Automatica
(D Aproveitamento Automatico & Transferéncia Manual

[® Excluir Aproveitamento @ Notas/Retificacbes
[ Retificar Aproveltamento e Consolidagio de Turma
[ Consclidagdo Individual
© Implantar Histdrico do Aluno

B Pendéncias do Discente @ Outras Operagdes
[@ Cadastrar Pendéncia de Discente £ Mudanga de Curso/Matniz Curricular
@ Listar/Alterar Pendéncia de Discente © Mudanca de Estrutura Curricular

[F1_Orientar Trancamentos de Matricula

49.6. Cligue na aba Inserir Nova Observacdo e preencha a observacdo como segue, clicando em Confirmar
para finalizar o procedimento.

Graouacio > Capastro oe Osservacio pe Discente

Matricula:
Discente: ALEX
Curso: INTERDISCIPLINAR EM SAUDE - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - GRANDE AREA - VESPERTING
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR
| Inserir Nova Observacio | Observactes Cadastradas |

|

Estudante solicitou permanéncia no curso apés Integralizag8o curricular. Periodo de permandncia: 2020.1 a 2020.3.

Registrar observagdo no Histérico do Discente

‘Confirmar << Selecionar Outro Discente ~ Cancelar
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49.7. Para dar baixa na permanéncia (ap0ds o periodo maximo de permanéncia da/o estudante), acesse o
maddulo Graduacdo, aba Alunos, funcionalidade Pendéncias do Discente, e selecione a opgdo Listar/Alterar
Pendéncia de Discente.

Menu e GraDUAGAO

| Atun... || Matriculas e Prog tividades | C | ério... |
B pados do Discente © cadastrar Discente
[ Atualizer Dados Pesscais £ Cadastrar Discente
[E Consultar Dados do Aluno [ Cadastrar Discente Antigo
[ Editar Observagbes do Discente & Cadastramento de Discentes Aprovados em Processos Seletivos

® Alterar Dados de Ingresso
B Indices Académicos do Aluno
[ Dossié Eletrdnico do Aluno

@ Documentos
(&) Emitir Atestado de Matricula
® Emitir Historico
[ Emitir Declaragdo de Vinculo/Cadastro

@ Apr i de d @ Transferéncia de Aluno entre Turmas
[ Aproveitar Componente Curricular [E Transferéncia Automatica
[ Aproveitamento Automético B Transferéncia Manual

[ Excluir Aproveitamento
i £ Notas/Retificacdes

[E Retificar Aproveitamento e Consolidac8o de Turma
[ Consclidagdo Individual
E Implantar Histdrico de Aluno

Pendéncias do Discente @ Outras Operagdes
[ Cadastrar Pendéncia de Discente [ Mudanga de Curso/Matriz Curricular
@ Listar/Alterar Pendéncia de Discente © Mudanca de Estrutura Curricular

[F]_Orientar Trancamentos de Matricula

49.8. Selecione a/o discente clicando no icone amarelo a direita.

ANGELA Solicitagdo de Permanéncia no Curso EM ABERTO d %
BRUNA Solicitagdo de Permanéncia no Curso EM ABERTO 4 g
REINAN Solicitagdo de Permanéncia no Curso EM ABERTO b
LORENA Solicitagso de Permanéncia no Curso EM ABERTO b B
ALEX Solicitagdo de Permanéncia no Curso EM ABERTO S

49.9. Altere o campo Status para Resolvida e clique em Alterar para finalizar. Ao final da operagao, fazer o
calculo do estudante, conforme orientagdo do item 41.4, para que o status mude para “FORMADOQ”.

PenpEncia po DISCENTE

Matricula:
Discente: NATHALIA
Curso: INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES/CFPPTS - ITABUNA - BACHARELADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR
Dapos pa Penpéncia

Tipo de Pendéncia: * | Solicitacio de Permanéncia no Curso s

Consequéncia: O estudante que ja integralizou o curso podera continuar cursando CCs por até 3 quadrimestres.
Restricoes: NENHUMA

Observagdo: Permanéncia no curso para 2020.1 a 2020.3
Status: ~RESOLVIDA $
Alterar | Cancelar
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50.MUDANGA DE AREA DE CONCENTRAGCAO/ENFASE

A mudanca de Area de Concentrag3o poderd ser solicitada a qualquer momento a partir do 42 quadrimestre
letivo da/o estudante de 12 ciclo, e a qualquer momento por estudantes de 22 ciclo, conforme os PPCs
determinam. A/O estudante poderd, inclusive, mudar mais de uma vez de Area de Concentracdo/Enfase ou,
ainda, retornar a Grande Area.

50.1. Acesse o médulo Graduagdo, aba Alunos, funcionalidade Outras Operagdes, e selecione a opgdo
Mudanca de Curso/Matriz Curricular.

Menu oe Grabuacio

Alun... || Matriculas e P || Atividades || Consultas | Relatdrio...
| B Dados do Discente B Cadastrar Discente
[ Atualizar Dados Pessoais [ Cadastrar Discente
D Consultar Dados do Aluno [ Cadastrar Discente Antigo
) Editar Observagdes do Discente ) Cadastramento de Discentes Aprovados em Processos Seletivos

[ Alterar Dados de Ingresso
[ indices Académicos do Aluno
& Dossié Eletrdnico do Aluno

B Documentos
&) Emitir Atestado de Matricula
E Emitir Histérico
& Emitir Declaragio de Vinculo/Cadastro

| @ Aproveit de Estud B Transferéncia de Aluno entre Turmas
[ Aproveitar Componente Curricular [ Transferéncia Automatica
© Aproveltamento Automatico & Transferéncia Manual

[® Excluir Aproveitamenta
0P B Notas/Retificacbes

& Retificar Aproveitamento e Consolidagdo de Turma
] Consolidacdo Individual
@ Implantar Historico do Aluno

£ Pendéncias do Discente B Outras Operagdes
[ cadastrar Pendéncia de Discente & Mudang¢a de Curso/Matriz Curricular
@ Listar/Alterar Pendéncia de Discente & Mudanga de Estrutura Curricular

[l Orientar Trancamentns de Matricula

50.2. Utilize um dos filtros para localizar a/o aluna/o e clique em buscar.

BuscaArR DISceNTE

Matricula:

CPF:
Nome do Discente: ALEX%SANTOS
_ Curso:

Buscar }Cancelar

50.3. Cligue no icone verde a direita para selecionar a/o aluna/o.

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (6)

Matricula Aluno Status
INTERDISCIPLINAR EM SAUDE - ITABUNA - BACHARELADO
s ALEX ATIVO o
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50.4. Selecione a matriz curricular que identifica a Area de Concentracéo solicitada pela/o estudante em
seu requerimento, atentando para manter o mesmo turno de matricula da/o discente. Selecione a estrutura
curricular correspondente e clique em Registrar Mudanca para finalizar a operacao.

Graouacko > Mupanca pe Matriz Curricutar

Daoos pa Marriz CURRICULAR

Discente: - ALEX
Curso: INTERDISCIPLINAR EM SAUDE/IHAC-JA - ITABUNA - BACHARELADO

Matrz “";?u:'_' INTERDISCIPLINAR EM SAUIDE - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - GRANDE AREA - VESPERTINO

Estrutura Curricular: BSGAJV - 2016.2

Nova Matarz CURRICULAR
Matriz | |nTERDISCIPLINAR EM SAUDE - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - ESTUDOS EM SAUDE-ENFERMIDADE-CUIDADO - VESPERTINO &

Curricular;
Estrutura z a
Curmiculsr: BSES)V - 2016.2 ¢
Ti
"ud‘::;: Mudanca de Enfase

Registrar ObservacBes no Histérico do Aluno

Validar Ch Minima Integralizada
Simular Mudanca | Registrar Mudanca << Selecionar Outro Discente  Cancelar

50.5. A mudanca é imediata, e os documentos académicos e exigéncias curriculares da/o estudante
passardo a constar com a referida Area de Concentragdo.
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51.ATIVIDADES DE ORIENTAGAO ACADEMICA

51.1.

51.1.1.

MATRICULAR DISCENTE EM ATIVIDADE

Acesse o0 moédulo Graduacdo, aba Atividades, funcionalidade Registro de Atividades

Académicas Especificas, e selecione a op¢do Matricular.

Menu pe Grabuacio

1]

Alun.. | Matriculas e Program... | Atividades | Consul

& Registro de Atividades Acad@mi:
B Matricular
[ Consoclidar
[ validar
B Excluir
® Buscar
Alterar Atividades de TCC/Estagio/Orientacéo Individual
[E) Registros Compulsérios
® Matricular compulsoriamente
& validar compulsoriamente

Especificas

B categoria da Atividade Auténoma
® Cadastrar
® Listar/Alterar

B Tipo da Atividade Auténoma
[® Cadastrar
() Listar/Alterar

@ Solicitagio de Atividade Autd
B Cadastrar
&) Gerenciar Solicitagbes

51.1.2. Utilize um dos dados para buscar a/o aluna/o e clique em Buscar.

BuscAr DISCENTE

Matricula:
CPF:
Nome do Discente:

Curso:

Buscar Cancelar

51.1.3. Selecione a/o aluna/o clicando no icone verde a direita.

: Visualizar Detalh

9:.-- 1 Di

SELECIONE ABAIXO O DIscenTE (1)

Matricula Aluno

INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES - ITABUNA - BACHARELADO

Q ABNER

Status

ATIVO QD
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51.1.4.  Abusca poderd ser realizada por departamento, pelo nome da atividade ou pelo tipo.
Ap0s definir um filtro, clique em Buscar Atividades.

Matricula:
Discente: ABNER
Curso: INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - GRANDE AREA - NOTURNO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

SELECIONE OS5 CRITERIOS DE BUSCA DAS ATIVIDADES

Programa: - SELECIONE -- :
Atividade: monografia
Tipo de Atividade: -~ SELECIONE -- :

Buscar Atividades << Selecionar Outro Discente = Cancelar

51.1.5. Selecione a atividade desejada clicando no icone verde a direita.

SELECIONE UMA DAS ATIVIDADES ABAIXO (1)

Atividade Tipo CH
1JA0684 - MONOGRAFIAT[ BTMI | ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMA(;;\O 60h o)
1 atividades encontradas

51.1.6. Informe o ano-periodo em que o estudante cursara a atividade e o orientador, e clique

em Préoximo Passo.

INFORME 0S DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE

Atividade: 1JA0684 - MONOGRAFIAI [ BTM 1] - 60h
Tipo da Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACAO

Ano-Periodo: * 2019 | - 2
L] Todos da UFSB Somente da minha unidade Somente externos

Orientador: *
MARCIO

<< Selcioner Oua Athidade | Cancelor | Préximo Passo =

51.1.7. Revise os dados, digite sua senha e clique em Confirmar para finalizar o processo.
A atividade aparecerd de imediato no histérico do discente com o status “matriculado”.

Dapos po RecisTro

Atividade: IJA0OG84 - MONOGRAFIAI [ BTM I ]
Tipo da Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACAO
Ano-Periodo; 2019.2
Orientador(es): MARCIO - 60h - (Orientador)

ConFIRME SuA SENHA

Senha: » |

Confirmar << Alterar Dados Informados = Cancelar
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51.2. CONSOLIDAGAO DE ATIVIDADE

51.2.1. Acesse o mddulo Graduacdo, aba Atividades, funcionalidade Registro de Atividades
Académicas Especificas, e selecione a opcdo Consolidar.

Menu pe GraDUAGAD

Alun... ]i Matriculas e Program...  Atividad | Consultas | 6
@ Registro de Atividades Académi Especificas © Categoria da Atividade Autdnoma
[E Matricular © Cadastrar
[ Consolidar ® Listar/Alterar
B valida
® Exclui; © Tipo da Atividade Auténoma
® Bustar © Cadastrar
[ Alterar Atividades de TCC/Estagio/Orientagdo Individual & Listar/Alterar
[£) Registros Compulsérios a S0 de ‘ =

) Matricular compulsoriamente

@ Cadastrar
® validar compulsoriamente

B Gerenciar Solicitagbes

51.2.2. Utilize um dos dados para buscar a/o aluna/o e clique em Buscar.

BuscAr DISCENTE

Matricula:

CPF:

Nome do Discente:
Curso:

Buscar Cancelar

51.2.3. Selecione a/o aluna/o clicando no icone verde a direita.

Sy 1 D h g: caloci Di
Matricula Aluno Status
INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES - ITABUNA - BACHARELADO
a ABNER

ATIVO =]

51.2.4. Serdo exibidas as atividades da/o aluna/o. Selecione a atividade clicando no icone verde a direita.

ESSE DISCENTE POSSUI 1 MATRICULA(S) EM ATIVIDADES ACADEMICAS ESPECIFICAS
Atividades
1JA0684 - MONOGRAFIAT[ BTM I ] - 60h

Periodo
2019 .2 =]
<< Seleclonar Outro Discente  Cancelar |
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51.2.5. As informacgdes da/o discente e do/a orientador/a serdo exibidas. Digite a nota final e
cligue em Préximo Passo.

Matricula:
Discente: ABNER
Curso: INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - GRANDE AREA - NOTURNO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

InrorME 0s DevaLnes oo ReEGISTRO DA ATivipADE

Atividade: 1JA0684 - MONOGRAFIAI[ BTM 1 ] - 60h

Tipo da Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMAGAO
Ano-Periodo: 2019.2

Orientacdo: MARCIO - 60h - (Orientador)

ResuLtano
Nota Final: * 10,0

<< Selecionar Outra Atividade  Cancelar | Préximo Passo >>

51.2.6. Asituacgdo (aprovado/reprovado) sera exibida. Para finalizar a operacdo, clique em Confirmar.

DApos po ReEGISTRO

Atividade: IJA0684 - MONOGRAFIAT[ BTM1 ]
Tipo da Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACEO
Ano-Periodo: 2019.2
Orientador(es): MARCIO
Nota Final: 10.0

Resultado: APROVADO

- 60h - (Orientador)

Confirmer << Aerar Dados Informados Gancelar

51.3. CANCELAR MATRICULA EM ATIVIDADE

51.3.1. Acesse o mddulo Graduagdo, aba Atividades, funcionalidade Registro de Atividades Académicas

Menu pe Grabuacio

["Alun... || Matriculas e Prog Atividades || Consultas || Relatério... |

© Registro de Atividades Académicas Especificas gc Ja da Atividade Autd
B Matricular ® cCadastrar
B Consolidar [ Listar/Alterar
® valid
vl © Tipo da Atividade Auténoma
® Buscar B Cadastrar

[ Alterar Atividades de TCC/Estagio/Orientagdo Individual
[Z) Registros Compulsérios

) Matricular compulsoriamente

& validar compulseriamente

Especificas, e selecione a op¢ao Excluir.

[ Listar/Alterar

@ solicitagdo de Ativi Autd
B Cadastrar
(&) Gerenciar Solicitagdes

51.3.2. Utilize um dos dados para buscar a/o aluna/o e clique em Buscar.
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BuscAr DIScCENTE

Matricula:

CPF:

Nome do Discente:
Curso:

Buscar  Cancelar

51.3.3. Selecione a/o aluna/o clicando no icone verde a direita.

%t Visualizar Detalhes @' Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO © DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES - ITABUNA - BACHARELADO
a ABNER ATIVO [

51.3.4. Serdo exibidas as atividades da/o aluna/o. Selecione a atividade clicando no icone verde a direita.

EsSE DISCENTE POSSUI 1 MATRICULA(S) EM ATIVIDADES ACADEMICAS ESPECIFICAS

Atividades Periodo
1JA0684 - MONOGRAFIAT [ BTMI ] - 60h 2019 .2 ]

<< Selecionar Outro Discente  Cancelar |

51.3.5. Digite a senha e clique em Confirmar. O registro da atividade sera excluido do histérico
da/o discente, contudo, o/a servidor/a do apoio académico ainda podera visualizar as atividades
excluidas através da consulta (Graduagdo > Atividades > Buscar).
Atividade: JADG8Y - MONOGRAFIAL[ BTM ] ]
Tipo da Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACAO

Ano-Periodo: 2019.2
Orientador(es): MARCIO 60h - (Orientador)

Resultado: EXCLUIDA

CONFIRME Sua SEnHA

Senha: «

160



.IVL
WA
UFSB

52.CADASTRO DE EXERCICIO DOMICILIAR

Ao ter deferido o pedido de exercicio domiciliar, a/o aluna/o devera ser transferida/o de cada turma regular
em que esta matriculado para uma turma individual. Esta operagdo sé serd possivel caso a(s) turma(s)
regular(es) ainda ndo tenha(m) sido consolidada(s). Caso a turma ja tenha sido consolidada, o/a servidor/a
do Setor de Apoio Académico devera solicitar orientacdes a Coordenacdo de Dados e InformacGes
Académicas (DPA/Progeac).

52.1. Acesse o mddulo Graduacdo, aba Matriculas e Programas, funcionalidade Turmas, e selecione
a opgao Criar Turma.

MENU DE GRADUACAD

[ Alun... U Matriculas e Program... 1 [ Atividades H Consuit... l \ Relatorio... |
Matriculas Programa
Alterar Status de Matriculas em Turmas e Aproveitamentos ® Trancar Programa
® Alterar Status de Matricula por Turma Retorno Manua! de Discente
B Trancar Matriculas em Turmas ® Cancelar Trancamentos Futuros
B Matricutar Aluno [® Cancelar Programa
B Matricular Aluno Especial Concluir Programa
® Matricula Compulséria ® Conclusdo Coletiva de Programa
® Matricular Fora do Prazo Estornar Operagdo
® Matricular Aluno Em Turma de Férias [® Estornar Integralizacio
(@ Consultar Planos de Matricula @ Estornar Conclusdo Coletiva
® Consultar Solicitacdes de Matriculas ) Processar Canceiamento de Aluno
B Consultar Indeferimentos ) Retornar Alunos de Trancamento
B Analisar Solicitagdes de Matricula de Aluno Especial @ Alterar Data de Colagdo Coletiva
() OrientacSes de Trabalho Final de Curso :
Turmas

® validacdo de Vinculo de Ingressante

[ Matricular Discente em Plano de Matricula B Criar Turma

Criar Turma PROBASICA

® Consultar, Alterar ou Remover

Converter Turma Regular em Ensino Individual
Planos de Matriculas de Discentes Ingressantes

Prorrogacdo de Prazo Mobilidade Estudantil v

52.2. Utilize um dos filtros para localizar o componente da turma de ensino individual a ser aberta e
cligue em Buscar.

Busca pE COMPONENTES CURRICULARES

¥ Codigo: 1JA0087
Nome:
Tipo: -- SELECIONE -- ¥
Modalidade: -- SELECIONE -- ¥
Unidade Responsavel: -- SELECIOME -- v

Nivel: GRADUACAD

Buscar || Cancelar

52.3. Selecione o componente clicando no icone verde a direita.

CoMPONENTES CuRRICULARES ENconTrADOS (1)

e CH . Mod. -
Cadigo Nome Total Tipo B Ativo
1JAD087 BIOETICA E ETICA NA PESQUISA 30 h MODULQ Presencial sim @
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52.4. Selecione o tipo de turma Ensino Individual, informe o ano-periodo, campus e local de acordo com a
oferta da turma regular da qual a/o aluna/o sera transferida, e configure a capacidade da turma para 1
aluna/o. Avance clicando em Préximo Passo.

DApOS DA TURMA

Dapos po CoMPONENTE CURRICULAR
Componente Curricular: IJA0087 - BIOETICA E ETICA NA& PESQUISA
Tipo do Componente: MODULO
CH Total: 30 h
Dapos GErAls DA TurMA

Tipe da Turma: # | ENSINO INDIVIDUAL ¥
Modalidade: Presencial
Ano-Periodo: #2015 |- |3
Campus: | Campus Jorge Amado v
Capacidade de Alunos: # |1
Local: # |CIA-SEDE

Nao hd reservas para esta turma.

<« Selecionar OQutro Componente | Cancelar | Proximo Passo ==

52.5. Digite o nome da/o docente responsavel pela aplica¢do da atividade domiciliar, e atribua apenas 1h
de carga horéria (valor minimo possivel). A/O docente ndo devera ter a carga horaria da turma individual
atribuida para fins de progressao, visto que ja recebe a carga horaria da turma regular. Avance pelas
proximas telas e clique em Finalizar para concluir o cadastro.

Componente: 1J40087 - BIGETICA E ETICA NA PESQUISA

CH Total: 30h CH Aula: 30h
Ano-Periodo: 20153
Capacidade: 1 alunofs) Tipo: ESPECIFICA

Local: CIA-SEDE
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

DOCENTES

- Tedas da UFSB Semente da minha unidade Somente externos
Docente: &
EMERSON (ATIVO)
Carga Hordria: # (1 h
Adicionar

<< Passo Anterior | Cancelar || Proximo Passo >>

52.6. Serd exibida uma mensagem de sucesso como a mensagem abaixo.

\!‘/ « Turma IJAO087 - BIOETICA E ETICA NA PESQUISA (30h) - Turma: IND (2019.3) cadastrada com sucesso!
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52.7. Com a turma individual criada, acesse o mddulo Graduagdo, aba Alunos, funcionalidade
Transferéncia de Aluno entre Turmas, e selecione a op¢do Transferéncia Manual.

MENU DE GRADUAGAD

Alun... || Matriculas e Prog | [ Atividades || Consutk... | [ Relatério...
B Dados do Discente B cCadastrar Discente
® Atualizar Dados Pessoais [ Cadastrar Discente
® Consultar Dados do Aluno ® Cadastrar Discente Antigo
[® Editar Observacdes do Discente [ Cadastramente de Discentes Aprovados em Processos Seletivos

@) Alterar Dados de Ingresso

® indices Académicos do Aluno B Documentos

B Bhssiz Elatrbriicosdocnlno B Emitir Atestado de Matricula
@ Emitir Histdrico
® Emitir Declaracdo de Vinculo/Cadastro
Aproveitamento de Estudos Transferéncia de Aluno entre Turmas
® Aproveitar Componente Curricular @ Transferéncia Automatica
() Aproveitamento Automatico [ Transferéncia Manual

@ Excluir Aproveitamento
o B Notas/Retificagbes

@ Retificar Aproveitamento e Consolidacio de Turma
® Consolidacdo Individual
® Implantar Histérico do Aluno

B Pendéncias do Discente B Outras Operagées
() Cadastrar Pendéncia de Discente ® Mudanca de Curso/Matriz Curricular
() Listar/Alterar Pendéncia de Discente B Mudanca de Estrutura Curricufar

[Fl_Qrientar Trancamentos de Matricula

52.8. Utilize um dos filtros para localizar o componente da turma de ensino regular na qual a/o
aluna/o esta matriculada/o e clique em Buscar.

Buscar TUurRMA DE ORIGEM

Ano-Periodo: 2019 |3
Centre: | INSTITUTO DE HUMAMNIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE AM ¥
Unidade: |-- SELECIONE -- A
Componente Curricular: # | IJAD0O8T - BIOETICA E ETICA NA& PESQUISA A

Buscar || Cancelar
52.9. Selecione aturma clicando no icone verde a direita.

\a): Selecionar Turma

LisTa DE TURMAS ENCONTRADAS

Curso  Turma Decente(s) AnofPeriedo  Hordrio Matriculados Seolicitagies Capacidade
TJAQ087 - BIOETICA E ETICA NA PESQUISA

3N1234

01 EMERSON 2019.2 {03/11/201% - 16 o 40 @
14/12/2015)
SM1234

0z EMERSON 2019.3 {16/05/201% - 5 a 30 =]
31/10/2019)

IND EMERSON 2015.3 0 ] T @
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52.10. Com a turma regular selecionada, selecione a turma de ensino individual (IND) clicando no icone
verde a direita dela.

GRADUAGAC > TRANSFERENCIA ENTRE TURMAS (MANUAL) > DEFINIR TURMA DE DESTINO

Turma: 1JA0087 - BICETICA E ETICA NA PESQUISA - Turma 02
Docente(s): EMERSON
Horario: 5M1234 (16/05/2019% - 31/10/201%)
Capacidade da Turma: 30
Alunos Matriculados: 5
Solicitacdes: 0

@ : Selecionar Turma

SELECIONE A TUuRMA DE DESTINO

Turma Docentes Ano/Periodo Horario Matriculados  Solicitagdes  Capacidade
1JA0087 - BIOETICA E ETICA NA PESQUISA

01 EMERSON * 2019.3 3N1234 (03/11/2019 - 14/12/2019) 16 0 40 @
IND EMERSON 2019.3 0 0 1 @

== Voltar || Cancelar |

52.11. Selecione a/o aluna/o a ser transferida para a turma individual, confira as informacgdes das turmas e
cligue em Confirmar Transferéncia para finalizar a operagao.

DEFINA OS DISCENTES A SEREM TRANSFERIDOS

TurRMA DE ORIGEM
Turma: 1JAG087 - BIOETICA E ETICA NA PESQUISA - Turma 02
Docente(s): EMERSON

Horario: 5M1234 (16/09/2019 - 31/10/2019) Matriculados: 5  Solicitagbes: 0  Capacidade: 30
TurMA DE DESTING
Turma: 1JA0087 - BIOETICA E ETICA NA PESQUISA - Turma IND
Docente(s): EMERSCN

Periodo: 2015.3

Periodo: 2015.3

Horario: Matriculados: 0  Solicitacdes: 0 Capacidade: 1
ALUNOS MATRICULADOS
Matricula Nome Status
ALEX MATRICULADOC 4]
ANNA MATRICULADO
CLEMERSON MATRICULADO
DAVIDSON MATRICULADO =
RAQUEL MATRICULADOC

Confirmar Transferéncia | << Voltar | Cancelar

52.12. Serd exibida uma mensagem de sucesso como a mensagem abaixo.

~
\l/ « Transferéncia realizada com sucesso!
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53.CADASTRO DE MOBILIDADE INTERNACIONAL

Ao ser habilidada/o para mobilidade académica externa, a/o estudante devera informar ao Setor de Apoio
Académico apresentando a carta de aceite da Universidade que recebera o estudante para que o registro da
mobilidade seja efetuado no sistema. O cadastro no sistema deve ser efetuado seguindo as orientacdes a
seguir.

53.1. Acesse o mddulo Graduacgdo, aba Matriculas e Programas, funcionalidade Mobilidade Estudantil, e
selecione a opc¢ao “Cadastrar Mobilidade Avulsa”.

53.2. Utilize um dos dados para buscar a/o estudante que tera a situagdo

Buscar DISCENTE

[] matricula:

(] cpr:
[] Mome do Discente:
[] curso:

Buscar || Cancelar

53.3. Para cadastrar, selecione a opg¢do “Externa” no Tipo de Mobilidade e o sub-tipo da
modalidade (Internacional ou Nacional). Informe o ano-periodo de inicio da mobilidade e o
nuimero de periodos que o estudante estarda em mobilidade. Adicione a seguinte observacao:
“Estudante autorizado através da/o " (informar o mecanismo de liberagdao do
estudante para mobilidade. Ex: edital ARI/Progeac 01/2021).

CADASTRO DE MOBILIDADE ESTUDANTIL

Dapos po ALuno

Nome:
Curso: ENGENHARIA SANITARIA E AMBIENTAL/CFCAM - PORTO SEGURO - BACHARELADO
Campus de Origem: Campus Sosigenes Costa
Departamento: CENTRO DE FORMACﬁO EM CIENCIAS AMBIENTAIS
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR
Prazo Maxime de Conclusdo: 2029.3

Dapos pa MoOBILIDADE
Tipo da Mobilidade: #| -- Selecione o Tipo da Mobilidade -- v
Sub-Tipo da Mobilidade: # | -- Seleciene o Sub-Tipo da Mobilidade -- w

Ano-Periodo Inicio: #2023 |- |1 [EI

Numero de Periodos: # @

Observacio: #

CONFIRME SUA SENHA

Senha: & ssssssssas

Confirmar || =< Selecionar Outro Discente || Cancelar

® Campos de preenchimento obrigatdrio.
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54.ALTERACAO DA SITUACAO NO ENADE

Quando um/uma estudante de graduacdo ingressar e formar, serd necessario alterar a situacdo desse
estudante no ENADE, que, por padrao, estard como pendente. Essa alteracdo de situacao do discente podera
ser feita através do acesso ao mddulo Graduacao, aba Alunos, bloco ENADE, operacao Editar Participacdo do
Discente no ENADE.

MENU DE GRADUAGAO

| Atun... |["Matriciles e Program... || Periodo Supk | [Rdministrac... || Consuitas || Relatorio... || Atwidades || .. || Relatorios-DPA
" @ Consolidacio Individual i 2 » x
® Implantar Histérico do Aluno

Pendéncias do Discente Documentos para Registro de Diploma

() Cadastrar Pendéncia de Discente ® Configurar Documentos Obrigatérios
Listar/Alterar Pendéncia de Discente (® Inserir Documentos para Registro de Diploma
B Gerenciar Solicitacdes de Validacdo de Documentos
& Outras Operagdes Carteira de Estudante
B Mudanca de Curso/Matriz Curricular ® Alunos com problema

® Mudanca de Estrutura Curricular

[ Orientar Trancamentos de Matricula
® Transferir Discente EAD Entre Pdlos
B Transferir Discente PROBASICA Entre Pélos ENADE
@ Célculos de Discente

Usuarios de Discentes
B Recuperar Senha

Calenddrio de Cursos
® Excluir Avlu:‘:o ) ) . Arquivo para inscricdo em lote no ENADE
Ge:ar Etiquetas de Identificacso . @) Listar/Cadastrar Part:cip}agﬁes no ENADE
Notificar Discentes Formados por Centro Editar Participacdo do Discente no ENADE
© Alunos Aptos a Colar Grau [ Editar Participacdo do Discente no ENADE em Lote
() Editar Participacdo do Discente no ENADE em Lote de Cursos
Regime de Observacdao de Desempenho Registros de Notificacdo por Insuficiéncia Académica
) Listar/Inativar Regimes de Observacdo () Listar/Inativar Registros de Notificacdo por Insuficiéncia Académica

Quando o/a estudante ingressar ou formar em um ano no qual seu curso de ingresso ou integralizacdo estd
sendo avaliado no Exame Nacional do Ensino Médio, a situagdo sera alterada apds a conclusdo do processo
de avaliagdo e a emissdo do relatério de regularidade.

54.1. Utilize um dos dados para buscar a/o estudante que tera a situagdo alterada e clique em “Buscar”.

GRADUAGAO > CADASTRO DE PARTICIPACAO No ENADE

Buscar DISCENTE

[ Matricula:

(] cpF:

[] Mome do Discente:
|:| Curso:

Buscar || Cancelar

# Campos de presnchimento obrigatério.

54.2. Serd exibida a tela de alteracdo. Selecione a situacdo de participacdo no ENADE Ingressante e/ou
ENADE Concluinte e clique em “Confirmar”.

166



s
DX
UFSB

GRADUACAO > CADASTRO DE PARTICIPACAD NOo ENADE

Matricula:
Discente:
Curso: INTERDISCIPLINAR EM SAUDE - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - GRANDE AREA - VESPERTINO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

ParTICIPACAO NO ENADE

Partie; pagal:;rzs'fsl‘:?‘?ﬁ lEN.ﬂDE INGRESSANTE: Estudante ndo habilitada/o ao Enade em razdo da natureza do projeto pedagdgico do curso Vl

Data da prova no ENADE
Ingressante: -—.
Participacdo no ENADE Concluinte:  ENADE CONCLUINTE: Estudante ndo habilitada/o ac Enade em razdo da natureza do projeto pedagégico do curso V|
Data da prova no ENADE
Concluinte: L .

| Confirmar || << Selecionar outro Discente I| Cancelar

54.3. AssituagOes disponiveis para alteragdo no ENADE sdo as descritas abaixo, conforme o artigo 58 da
portaria normativa N° 840 de 24 de agosto de 2018.

Para ENADE Ingressantes,

“ENADE INGRESSANTE: Estudante ndo habilitada/o ao Enade em razio da natureza do projeto pedagdgico do curso ¥V

ENADE INGRESSANTE: Estudante habilitada/c para inscricdo no Enade em situacao regular

ENADE INGRESSANTE: Estudante ndo habilitada/o ao Enade em razdo da natureza do projeto pedagdgice do curso
ENADE INGRESSANTE: Estudante ndo habilitada/o ao Enade em razéo do calendario do ciclo avaliativo

ENADE INGRESSANTE: PENDENTE

Para ENADE Concluinte,

ENADE COMCLUINTE: Estudante ndo habilitada/o ao Enade em razdo da natureza do projeto pedagdgico do curso

EMADE COMCLUINTE: Estudante habilitada/o para inscricdo no Enade em situacdo regular

EMADE COMCLUINTE: Estudante habilitada/o para inscricdo no Enade em situacdo regular (2021)

EMADE COMCLUINTE: Estudante habilitada/o para inscricdo no Enade em situacdo regular (2022)

EMADE COMCLUINTE: Estudante ndo habilitada/o ao Enade em razdo da natureza do projeto pedagdgico do curso
EMADE COMCLUINTE: Estudante n3o habilitada/o ao Enade em razdo do calendario do cicle avaliativo (2020)
EMADE COMCLUINTE: Estudante ndo habilitada/o ao Enade em razdo do calendario do cicle avaliativo (2021)
EMADE COMCLUINTE: Estudante ndo habilitada/o ao Enade em razdo do calendario do cicle avaliativo (2022)
EMADE CONCLUINTE: PENDENTE
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