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APRESENTAGAO

O Certificado de Conclusdo de Curso ¢ um documento provisério destinado a comprovar a
conclusdo de curso de graduagdo da Universidade Federal do Sul da Bahia (UFSB), enquan-
to o Diploma de Graduacgdo encontra-se em processo de expedicdo e registro.

O documento podera ser solicitado pela/o estudante apds a realizagdo da Colagdo de Grau,
guando necessitar comprovar formalmente a conclusao do curso antes da disponibilizacao
do Diploma Digital.

Nos termos da Portaria MEC n2 1.095, de 25 de outubro de 2018, o diploma deverd ser
registrado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado da data da Colagdo de Grau,
podendo esse prazo ser prorrogado, uma Unica vez, por igual periodo, desde que devida-
mente justificado pela instituicao.

Nesse periodo, o Certificado de Conclusdo de Curso constitui documento comprobatério da
formacdo da/o estudante, contendo as informagdes académicas pertinentes, inclusive a
data da Colagao de Grau.

Neste documento é apresentado o fluxo para solicitacdo, analise e emissdo do Certificado
de Conclusao de Curso, que se inicia, apos a realizacdo da Colacdo de Grau, mediante solici-
tacdo da/o estudante junto ao Setor de Apoio Académico do respectivo campus, seguindo
posteriormente para as unidades responsaveis pela conferéncia e emissdo do documento.
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FLUXO

1. Uma vez atingido o status “concluida/o” no Sistema Integrado de Gestdo de
Atividades Académicas (SIGAA) ou apds a realizacdo a realizacdo da Colacdo de
grau, a/o estudante podera realizar a solicitacdo do Certificado de Conclusio de
Curso no Setor de Apoio Académico em um dos campi da UFSB, por meio do
Requerimento Digital, no  seguinte link, no site da UFSB:
(https://sistemas.ufsb.edu.br/questionarios/index.php/699626?lang=pt-BR ) .

2. O Setor de Apoio Académico abrird um processo administrativo eletrénico no SIPAC
para a/o estudante, da seguinte maneira:

e Tipo do processo: Certificado de Graduacao;

e Assunto detalhado: Solicitacdo de Certificado de Conclusdao de Curso do
estudante JOSEMAR RODRIGUES SANTOS (RA 201777777);

e Interessado: apenas a/o estudante;

e Anexar ao processo o requerimento da/o estudante, o histdrico académico
atualizado com status com concluido ou com o status de Formado e a ata de
colcacdo de grau.

3. O Setor de Apoio Académico encaminhard o processo para o Setor de Diplomas e
Certificados (DPA/Progeac).

4. Com o processo corretamente instruido, o Setor de Diplomas e Certificados emitira
o Certificado de Conclusdo de Curso para a/o estudante, anexando o documento ao
processo e devolvendo este, no prazo maximo de 5 dias Uteis apds recebimento
do processo, ao Setor de Apoio Académico.

5. O Setor de Apoio Académico comunicara a/ao estudante a disponibilidade do
Certificado de Conclusdo de Curso, que deverd ser enviado por e-mail a/ao
interessada/o, no prazo maximo de 5 dias Uteis, apds encaminhamento do
processo pelo Setor de Diplomas e Certificados.

6. Uma vez enviado o Certificado por e-mail, a/o servidora/o do Setor de Apoio
Académico fara despacho no processo eletronico informando o envio na data da
ocorréncia e finalizara o processo com seu arquivamento.
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