TUTORIAL

Como submeter seu projeto ao Edital PROEX
“UFSB com a escola puUblica” n° 03/2021?

1. Se vocé for docente, acesse o SIGAA Extensdo e v& ao Portal Docente.

2. No final da pdgina ficam disponiveis os Editais com prazo de submissco aberto,

basta clicar no Edital PROEX “UFSB com a escola publica” n® 03/2021 e vocé serd
direcionado ao cadastro.

Edital Periodo de Submussies
APOIO NOVOS PESQUISADORES 08/06/2021 £ 29/10/2021 D @

EDITAL PROPPG N° 8/2021 - AUXTLIO FINANCEIRO PARA PUBLICACAO DE RESULTADOS DE
PESQUISA CIENTIFICA

a - z0oo202{ 2fo ) mp Cadastrar
Edital PROEX "UFSB com a escola publica™ - n® OJ/MMI
-’t.m

o Projeto

wer todos o

Download do Edital

3. Vocé pode também clicar no menu Extensdo = Acdes de Extensdo = Submissoes
de Propostas 2 Submeter Proposta:

UFSB - SIGAA - _sistema Integrado de Gestiio de Atividades Académicas

Quadrimestre atuval: 2019.2 s’ Moédulos (‘b Caixa Postal
INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS SOSIGENES COSTA (11.01.06.03)

=g Menu Docente < Alterar senha
h

@ Ensino ¢ Pesquisa

” - s Planos de Trabalho ’ Inscrigdes » Solicitar Reconsideragho de Avaliagio

Nado ha noticias ca| )
Relstorios ’ Gerenciar Agdes » Consultar Agdes Submetidas Trc
Certificados e Declaragdes »

|  Editais de Extensdo Editar Dados do Site Pe




4. Se for técnico administrativo, clique em Extensdo:

UFSB - SIGAA - sSistema Integrado de Gest dades Académica:

CIENCIAS JORGE AMADO (11.01.05.03) g

g

Complementar

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRAGAO {11.01.03)

MenNu DA PRO-REITORIA DE EXTENSAD

O Acdes de Extensdo
B Syuhmissde-de-Reanostas
Fhmre s
Dl g -
[ Gerenciar Acdes
® Listar Minhas Agdes
B Acdes com Tempo de Cadastro Expirado
® Gerenciar Participantes

® Gerenciar Equipe Organizadora
® certificados e Declaracdes

6. A partir de agora, as telas sdo iguais para docentes e técnicos. Clique
Submeter Nova Proposta:

ExTensAo > AgOES DE EXTENSAD COM CADASTRO EM ANDAMENTO

r"' Atencdo: Esta € a lista de todas as Agdes de Extensd3o com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da Atividade chi
. correspondente. Para cadastrar uma nova Atividade de Extensdo clique nos botdes da barra de navegacdo logo abaixo,

-!i:“

@: Continuar Cadast

Tipo Atividade Situacao
N&o ha agfes de extensdo com cadastro em andamento pelo usudrio atual,

| Registrar Atividade Anterior |

Extensao

SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informac3o e Comunicacdo - | Copyright &



7. Clique em Projeto:

UFSB - SIGAA - ¢

EXTENSAO > SusmissAo be PROPOSTA pe AcOes DE EXTENSAD

PROGRAMA

de ) jado de no minimo dois Projeto de i um de agdes de extensdo,
pro;etos podendo envolver mms acdes de extensdo, que tem cardter podendo ser isolado ou vinWglado a upf programa, possui objetivo

estr regular e cujas e escopo se integrem  especifico e prazo de até dois a rmino, prorrogavel pelo mesmo
as linhas de €nsino & i das pela Uni dade Federal do  periodo.

Sul da Bahia, em i 50 a Carta de Fundacdo e

Plano Ori 4 : Polico-Pedaadas

8. Informe os Dados Gerais da Atividade:

INFORME OS DADOS GERAIS DA ATIVIDADE

Tipo da Atividade: PROJETO

Titulo: »

Anol'l |
Periodo de Realizach t[  [@a[ ]
Area de Conhecimento CNPQ: # |-- SELECIONE - ¥

ia: * | Local v
Ares Tematica de Extensdo: # [-- SELECIONE — v
conrdensdor: + [N
ividade vinculada a Prog égico de O sm @ nio 3

Projeto Vinculado a atividade de formagdo continuada e
permanente: |~ SIM ® Ao m

S SR S 1

a Grupo Per de Arte e Cultura: ) s;v @ nAO m
Responsével Pela Atividade: * ]
E-mail do I: *
Contato do dvel: |

Observacao: No momento ndo hd nenhum Programa Estratégico registrado no
SIGAA. Portanto, selecione a opcdo NAO.

9. Selecione os Objetivos de Desenvolvimento Sustentdvel da Agenda 2030, proposta
pela ONU, que dialogam com o seu Projeto. Poderd ser selecionada mais de uma
opcdo.

OB3eTIVOS DE TO SusTt

os Obj de D y dvel abaixo, clicando sobre cada um deles:

] i 4 i tane. D dtooen

4»/' MI;_C:T'

Y p—

EFICAZES , ,

ETIVES
OF DESENVOLYIMEN "0
SUSTENTAVEL




10. Discrimine o PUblico Alvo do Projeto:

PGsLico Awvo oo Proleto
Discriminar Piblico Alve Interno:
Quantificar Piblico Alvo Interno: »
Discriminar Pablico Alve Externo: »
Quantificar Piblico Alvo Externo: »

Total de participantes estimados: 0

Observacaol: Publico alvo é a populacdo com a qual deseja desenvolver e
atingir com a realizacdo da atividade extensionista.

Observacao2: Considera-se publico alvo interno os/as servidores/as
técnicos/as, docentes, alunos/as e terceirizados/as da UFSB.

Oberservacaod: Considera-se publico alvo externo outros setores da
sociedade, para além da Universidade. Exemplo: agricultores familiares,
pacientes hospitalizados, etc.

11. Informe sobre o local de realizacdo do projeto:

Locat os Reavizacio

Estado: ¥[.. SELECIONE -- s
Municipio: * (.. SELECIONE -- ¥ 7
Bairro [ﬂ
Espaco de Rezlizacdo: » @
Latitude: B
Longitude lz]
I Adicionar Local de Realizagdo l
Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo

Observacaol: No campo “Espaco de Realizagcdo” deverd serinformado o locall
especifico onde serdo desenvolvidas as atividades do  Projeto.
Exemplo: Escola Municipal, Assentamento de Reforma Agrdria, etfc.

Observacao2: Apds informar os dados, clique em “Adicionar Local de
Realizacdo”. Poderd ser adicionado mais de um local de realizacdo.



12.Indique a forma de financiamento do projeto, clicando em Financiado pela UFSB
- Financiamento PROEX/UFSB - Selecione o Edital PROEX “UFSB com a escola
pUblica” - n° 03/2021 e indique a quantidade de 1 bolsa:

Formas pE FinanciamEnTO DO PROJETO

Auto-Financiado: [ [Z]

Financiado pela UFSE:

Financiado pela Unidade Proponente: [ | El
I Financiamento PROEX/UFSB:

I Edital de Extensdo: * | Edital PROEX COUFSB com a escola publical - n® 03/2021 VI

| N° Bolsas Solicitadas: # |1 |

Financiamento Externo: D

13. Informe as unidades envolvidas na execucdo:

Unipapes EmvoLvioas ma Execucio
Unidade Proponente: | UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA (11.00)

Executor Financeire: | -- SELECIONE -- v

Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-Executoras:

<< Voltar || Cancelar || Avangar >>

Observagaol: Unidade Proponente é a unidade a qual o/a servidor/a técnico/a
ou docente estd vinculado/a.

Observacao2: Caso tenha havido alguma alteracdo recente na lotacdo do/a
coordenador/a do projeto, €& importante verificar se a Direftoria de
Gestdo de Pessoas (DGP) atualizou o cadastro a fim de evitar inconsisténcias no
sistema SIGAA.

Observacao3d: O campo “Executor Financeiro” ndo precisa ser preenchido.
Observacado 4: Caso o projeto seja executado em parceria com outra instituicdo,
esta deverd ser informada no campo “Unidade  Co-Executora
Externa”.

Observacao4: Unidade(s) Co-Executoras sdo as demais unidades académicas da
UFSB que participam da realizacdo do projeto.



14.Informe os dados adicionais do programa, clicando sucessivamente em cada
aba. Apds, cligue em “Avancar”:

ar vinculo @ Médulos o Caixa Postal % Abrir Chamado
COORDENAGAO DE EXTENSAO (11.01.02.01.03) =@ Menu Docente 2 Alterar sonha
PORTAL DO DOCENTE > DADOS ADICIONAIS DO PROGRAMA
1. Dados gerais da acdo
2. Dados d

Nesta tela devem ser informados os dados adicionais de uma Atividade.

Joun

<< Voltar || Cancelar | Avancar >>

15.Informe os membros da equipe da a¢cdo de extensdo. Observe que as abas
permitem a insercdo de Docentes, Técnico Administrativo, Discente
e Participante Externo. Apds adicionar tfodos os membros, clique em “Avancar”.

UFSB - SIGAA -

cute i Médulos ol Caixa Postal S Abrix Chamado
O DE EXTENSAO (11.01.02,01.03) o M e 2 Altarar senha
@ Ensino B Chefia o Pesquisa P Jo & Acdest 4 Convé & BT

PORTAL DO DOCENTE > SERVIDORES DA ACAO DE EXTENSAD

=] Producdo Intelectual % Ambientes Virtuais | Outros

. Dados gersis da acdo

o As atividedes de Extensdo Universitana sdo coordenadas por docente ou - Dados do projeto

1
2
técnico-administrativos da UFSB, em conjunto ou nio com outras 3 Membros da Sty da acdo

Equipe Execut

institwicdes, pessoas, orgdos ou entidades publicas ou privadas,
consideradas atividades académicas regualares insendas na carga horaria
do docente ou técnico, conforme o seu regime de trabalho. (Art, 39,
pardgrafro 3 da Res. 006/2018 - CONSUNI)

DBSERVACKO: Para alterar os membros da equipe, inclusive o coordenador, utilize a opgdo "Alterar Membros da Equipe”.

03 dados informados 56 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar »>",

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACAD DE EXTEMSAD

Selecione o categoria do membro pare realizar a busca de scordo com o5 cnitérios especificos

Docente: &
Funglic w -- SELECIONE -- v
[Pemmr Gerenciar Pumtwames]t Sim *® Nio
Adicionar Membro
Y : Remover Membro
Memsros oA Equire pa Acdo pe Extessdo (1)
Nome Funcao Categoria Unidade

CIENCIAS JORGE AMADO - THAC-JA
<< Voltar . Cancelar




16. Informe os objetivos especificos, clicando em “Cadastrar Objetivos e Atividades™:

UFSB - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessio- 00:25 SAIR

vinculo @ Modulos ¢l Caixa Postal % Abrir Chamado
COORDENACAO DE EXTENSAO (11.01.02.01.03) =@ Menu Docente @ Altarar senha

0 Ensino a Chefia o Pesquisa P Extensdo # Acdes Integradas . | Convénios Bﬁlbhoteca -] Produgdo Intelectual % Ambientes Virtuais g Outros
PORTAL DO DOCENTE > OBIETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

1. Dados gerais da acdo

2. Dados do projeto

3. Membros da equipe da agdo
4, Equipe Executora

Nesta tela devem ser informados os objetivos e resultados esperados do Projeto.

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >>".

) Cadastrar Objetivos e Atividade: . : Alterar Objetivo do Programa 9J: Remover Objetivo do Programa

Lia1a DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS
Lista de objetivos vazia

<< Voltar | Cancelar | Avangar >>

¥ Campos da preenchimento obrigatério.

17.Preencha a caixa com um dos objetivos especificos e, em seguida, clique em
“Adicionar  Afividade” para cadastrar  as  afividades < que  serdo
desenvolvidas por cada membro.

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:19 SAIR

Atterar vinewio @ Médulos ¢l Caixa Postal o Abrir Chamado
COORDERAGAO DE EXTENSAQ (11.01.02.01.03) =@ Menu Docente @ Alterar senha

a Ensino a Chefia o Pesquisa P Extensdo W Acdes Integradas || Convénios gBlblioteca =] Produgdo Intelectual i Ambientes Virtuais g Outros

PORTAL DO DOCENTE > OBJETIVO DO PROJETO

OBJETIVO DO PROJETO

Objetivo: *

ATIVIDADES CADASTRADAS

. Alterar Atividad o ividad

| Gravar Objetivo | Cancelar



18.Informe os dados da atividade e, em seguida, clique em “Adicionar Membro”.
Apds a inclusdo de todos o©os membros, clique em @ “Adicionar
Atfividade":

UFSB - SIGAA - =

Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
tterar vinculo @ Médulos ¢bi Caixa Postal % Abrir Chamado

COORDENAGAO DE EXTENSAO (11.01.02.01.03 E
o Y ) =S Menu Docente S Alterar senha

& Ensino 3 Chefia o Pesquisa P Extensdo W Agdes Integradas Convénios ge.b\toleca =] Producdo Intelectual ¥ Ambientes Virtuais g Outros

PORTAL DO DOCENTE > ATIVIDADE VINCULADA AO OBJETIVO

DADOS DA ATIVIDADE

Descrigdo das Atividades: #
Carga hordnia: w0 h

Periodo # Ha =

MenBroS DA ATIVIDADE
1
Adicionar Membro

W Remover Membro

Membro Projeto ngio 2 Carga Horaria
Adicionar Atividade )} Cancelar

Membro: # | -- SELECIONE --

Carga horaria Membro: 0 h

Observacaol: Para cada objetivo podem ser cadastradas varias atividades ou
apenas uma. E imprescindivel que para cada atividade haja um ou
mais responsdaveis pela sua execucdo.

Observacao2: A primeira carga hordria a ser informada € o tempo necessdrio
para a execucdo da atfividade. J& a segunda carga hordria € tempo
gue o membro da equipe dispord para executar a atividade informada. Esse
campo dever ser preenchido com cautela pois € a partir dessa informacdo que
os certificados serdo gerados. Observe que a carga hordria do membro da
equipe ndo precisa necessariamente ser igual ao tempo ftotal da atividade, ja
que varios membros podem realizar a mesma atividade, destinando tempos
diferentes para a consecucdo da mesma.

Observacao3d: Apds incluir todos os membros que executardo a atividade,
cligue em "Adicionar Atividade™.



Observacao4: Nesse momento, vocé poderd optar entre adicionar mais
atividades para a realizacdo do objetivo ou concluir o objefivo clicando

em “Gravar Objetivo”.

Sist
ABILIDADE E INTEGRAGAC SOCIAL (11.01.02)

EXTENSAD > OBXETIVO DO PROJETO

ema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

A+ A- Ajuda?

Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR

@ Modulos tb caixa Postal % Abrir Chamado

2 Alterar senha

O8JETIVO DO PROJETO

Objetivo: *
ESTIMULAR O CONHECIMENTO DOS DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS.

& Adicionar

. Alterar A

Atividade

MINISTRAR AULA SOBRE OS CONCEITOS
DA CONSTITUICAO FEDERAL

Membro Atividade Fungdo

COORDENADOR(A) ADJUNTO(A)
AUXILIAR TECNICO

COORDENADOR(A)

ATIVIDADES CADASTRADAS
Periodo

31/01/2020 & 31/01/2020

Carga Horaria
2h

Carga horaria
2h
2h
2h

Gravar Objetivo |§ Cancelar

Observac¢ao5: Vocé poderd cadastrar outros objetivos especificos e atividades

clicando em “Cadastrar

Objetivos

e Afividades” ou,

caso ftenha

concluido os objetivos, clique em “Avancar”.

UFSB - SIGAA -

Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas
PRO-REITORIA DE SUSTENTABILIDADE & INTEGRAGAD SOCIAL (11.01.02)

EXTENSAD > ORIETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

Nesta tela devem ser informados os objetivos e resultados esperados do Projeto.

LIsTA DE OBIETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS
ESTIMULAR O CONHECIMENTO DOS DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS.

ATiviDaDES RELACIONADAS:
Descricio Atividade:

1. MINISTRAR AULA SOBRE OS CONCEITOS DA CONSTITUIGAO FEDERAL
Participantes Relacionados:

Ajuda?

Tempo de Sessdo: 00:2

@ Médules

2 Alterar senha

b caixa postal Sy Abrir Chamado

. Dados gerais da acdo

. Dados do projeto

. Membros da equipe da acdo
. Equipe Executora

-.ADASTRADOS

Periodo Realizacdo:
31/01/2020 a 31/01/2020

Carga Horéria:
2h

2h
2h
2h




19. Na aba referente as Despesas, ndo é necessario fazer nenhum registro, j& que ndo
se frata de edital de apoio financeiro, e sim de bolsas.

DODE®

Quantidade: « 1,00 Valoy arioT 0,00

4/: Remover Despesa

Discnminagdo: #

L1STA DE DESPESAS CADASTRADAS
Descricao Valor Unitario Quant. Valor Total

Nic ha itens de despesas ¢35

dos
<< Voltar | Cancelar

¥ Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Docente

| Copyright © 2006-2019 - UFSB - ea31e88bd5%.inst1 - v3.37.4

SIGAA | Pré-Reitoria de Tecnologia de Informacic @ Comunicacio -

20.Na aba seguinte clique novamente em “Avancar'”:

CONSOLIDACAO DO ORCAMENTO DETALHADO
Descricdo Interno (PROSIS) Outros (Externo) Total Orcamento
PASSAGENS AOS SERVIDORES UFSB Néo Solicitado RS 0,00 R$ 1.500,00
MATERIAL DE CONSUMO Nao Solicitado RS 0,00 RS 50,00
RS 0,00 Rs 300,00

DIARIAS AOS SERVIDORES UFSB Nao Solicitado
<< Voltar Cancelar

Portal do Docente

21.Insira os arquivos que julgar indispensaveis para a aprovacdo e/ou execucdo do
projeto, tais como CARTA DE ANUENCIA DAS ESCOLAS OU DE OUTROS PARCEIROS,

APROVACAO DO COMITE DE ETICA, etc.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO
Titulo: TESTE DE SUBMISSAO DE PROJETO NO SIGAA
Descrico: #
Arquivo: w | Escobar srqumo | Nenhum arquivo selecionado 1

-t Visualizar Arquivo  4J: Remover Arquivo

LiSTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO 2

Descricdo do Arquivo
<< Voltar || Cancelar




22.Insira fotos ou qualquer outra imagem que julgar importante para a aprovacdo

e/ou execucdo da atividade de extensdo. Essa aba ndo é obrigatodria. Apos, clique
em “Avancar’:

INFORME O5 DADOS DO ARQUIVO DE FOTO
Ano - Titulo: 2019 - TESTE DE SUBMISSAQ DE PROJETO NO SIGAA
Descrigio: »

Arguivo de Foto: » 7&0&-&1 uﬁ;n‘; Nenhum arquug ponado

LisTA O pOTOS DA ATIVIDADE DE EXTENSAD 2
Foto Descricio da Foto

<< Volter | Cancelar

Campos de preenchimento cbrigatério

23.Por fim, ficard visivel um Resumo da Atividade, com todos os detalhes do Projeto.
Caso esteja tudo correto, clique na caixa para confimar a
veracidade das declaracodes e, finalmente, em “Submeter & aprovacdo™:

Sttuacdo: "
Responsivel Pala Atividade:
E-mall do Responsivel:
Contato do Responsival:
Estado Municipio Bairro Ezpaco de Realizaclo
Local de Realizacdo:
2z TasUNA =
Avrangéncia: o
Péblico Alvo Interno: cocsvTEs E
Plblico Alvo Externo: o OF FERAA
Unidade Proponente: DIRETORIA DE SUSTENTASILIDADE E INTEGRACAD SOCIAL
Exccutor Financairo:
Unidade Co-Executora Externa:
Unidades Envolvidas:
Area Principar: 05 Humancs & Justica
Area do CNPQ: Humanas
Fante de Financlamento:
Uinna g Atuagdo:
Convénlo Funpec: NAQ
Possul Financlamento EXterno nos .z
ermos do Edital?
N® Boisas Solicitadas: O
N° Discentes Envolvidos: 0
Faz parte de Programa de 1 o
Extensdo:
Faz parte de Programa Estratéglco .1
ce Extensdo:
Vinculado 3 Atividade de formacdo .z o
continuada & permanente:
Grupo Permanente de Arte & ,
%o
Cultura:
PGBlico Estimado Interno: 30
Piblico Estimado Externo: 30
Tipo de Cadastro: SUSMISSAO DE PROFOSTA
Detalhes da Atividede
o Tedrica:
FUNDAMENTACAD TEGRICA
Mstodologia:
METODCLOGIA DO DESENVOLVIMENTO DO FROJETO
Membros da Equipe
Funcdo Departamento
ENADOR[A) ADIUNTO(A]  INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES A5 JORGE AMADD - IHAC-3A
VIDOR Al Ecnico PRO-REITORIA DE SU! € E RagAo socIAL - 2
RO-REITORIA OE SUSTE 0% £ INTEGRACAD SOCIAL - PROSIS
Objetivos Cadastrados
ESTIMULAR O CONHECIMENTO DOS DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS.
Periodo Realizagdo: Carga Hordrla:
ONCEITOS DA €O uicho FEoERAL 31/01/2020 3 317012020 2
Atividades das quais o PROJETO faz parte
Tipo
Objetivos Quantitativos Quantativos
ESTIMULAR O CONMECIMENTD DOS DIREITOS £ GARANTIAS FUNDAMENTAIS
Cronograma
a5 atividades desenvolvidas perlado
R AULA SOSRE OS CONCEITOS DA CONSTITUICAO FEDERAL 31/01/2020 3 31/01/2020
@ que 2 prezen: 2 e3t3 em consandncia com 23 resolucbes vigentas nessa Instituic3o.
Suometer s saravassa || Gravar (Resmunna) || << vatar || Cancmar




24.Pronto! Seu projeto serd encaminhado para aprovacdo dos departamentos
envolvidos.

UFSB - SIGAA - sistema Integrado de Gestédo de Atividades Aca A+ A-

Ajuda?

Attersr vinculo @ Médulos ¢l caixa Postal
COORDENACAO DE EXTENSAO (11.01.02.01.03)

= Menu Docente E‘( Alterar senha

.
l‘j « Acdo submetida a aprovacao dos departamentos envolvidos.

e Ensino a Chefia .') Pesquisa % Extensdo Q Acbes Integradas | | Convénios E Biblioteca :] Producdo Intelectual @@ Ambientes Virtuais g Outros

Minhas Mensagens
Nao ha noticias cadastradas.

Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas
MiINHAS TURMAS NO SEMESTRE




