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TUTORIAL — COMO CADASTRAR PLANO DE TRABALHO

1. Acesse o site oficial da UFSB: https://ufsb.edu.br/
2. Entre no Sistema SIG:

ACESSIBILIDADE ALTO CONTRASTE MAPA DO SITE
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3. Entre no SIGAA — Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas:

ACESSIBILIDA! ALTO CONTRASTE MAPA DO SITE

5
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25 UFSB Us'isidage rederal e
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A UFSB ENSINO PESQUISA EXTENSAO SERVICOS ACESSO A INFORMAGCAO FALE CONOSCO
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SIGRH
Atividades Académicas Recursos Humanos
Sipar SIGElei¢Bes
Patrim6nio, Administragdo e Contratos Portal de Elei¢des do SIG

SIGEventos
Sistema Integrado de Gestdo de Eventos
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4. Faca o /ogin:

Universidade Federal do Sul da Bahia Itabuna, 06 de Junho de 2019

SIGAA

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Docentes Autenticacdao de Documentos
_ Acesse as paginas publicas dos docentes da UFSB. - Efetue a sutenticacdo dos documentos emitidos
Bisuoveca pelo SIGAA.
Ensmo
< Coordenacoes e Decanos. Calendario Académico
xfENs5l06 @ . NS . o5
Consulte os coordenadores de curso e decanos. Consulte o calendario académico da UFSB.
Grapuacio
Pesquisa
P GRAIAGAD Centros/Unidades Especializadas Unidades Académicas
Conhega os centros/unidades especializadas da Conhega as unidades académicas da UFSB.
STRICTO SENSU UFSB \

Lavo Sensu

Paotresne RO NG Programas de Pés-Graduacao
Gikanaii @ Conhegs os programas de pds-graduagso da UFSB.
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5. Insira o Nome de Usuario e Senha. Apds, clique em “Entrar”:

JUFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de minusculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos)
SIGEleicao SIGEventos SIGAdmin

(Controle de Processos Eleitorais) (Gestdo de Eventos) (Administracdo & Comunicacao)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esque WA NE Mo 3 E era-la.

Entrar no Sistema

Usudrio: I ]

Senha:

Professor ou Funcionario, Familiares,

caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda n3o possuam cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo. clique no link abaixo. clique no link abaixo.
o
Cadastre-se Cadastre-se Cadastre-se

SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informagcdo e Comunicagao - | Copyright ©® 2006-2019 - UFSB - 9b93845ea577.instl - v3.37.4
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6. Entre no Portal Docente:

UFSB - SIGAA -

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:24 SAIR

Quadrimestre atual: 2019.2  (§ Médulos ¢l caixa Postal

‘:& Abrir Chamado
INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS SOSIGEMES COSTA (11.01.06.03
( ) =2 Menu Docente g Alterar senha

MENU PRINCIPAL PoORTAIS

Portal do Docente |! ortal do Discente Portal Coord.
Lato Sensu

Coord. I Coord. Portal C Polo
0 Sensu mduac-ao
Ensino a D|stanma Pe,.qm..a Assisténcia ao Pnrtal do Tutor JPortal dn Pruf
Estudante Me
Ambientes Virtuais Prndut_;.ao Intelectual Blbhoteca D!plomas Portal da Reitoria Relat Pcrlal do
Ges Concedente de
Central de Estagios Res1den|:|as em Processo '-'»eletwn Avaliagin Portal Cnurd Portal do Famﬂla'r
Sadde Institucional Ensino Rede
Administmt}ﬁu do Prog. de Atual. Relagne5 Instituto Metrépule Ensino em Rede
Sistema Pedagdagica Internacionais Digital

OuTROS SISTEMAS

Gn:duan;au Latu Sensu Strick 5 Forrnagac Acbes Academlcas
Com plem entar Integradas

Administrativo Recursos Humanos SIGAdmIn
(SIPAC) (SIGRH)

SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informacao e Comunicacdo -

| Copyright & 2006-2019 - UFSE - d5baBb33530e.instl - v3.37.4
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7. Para BOLSISTA, clique em “Extensdo” > “Planos de Trabalho” > “Cadastrar Plano de Trabalho de Bolsista”. Para VOLUNTARIO,
cligue em “Cadastrar Plano de Trabalho Voluntario”:

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

NSIITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS SOSIGENES COSTA (11.01.06,03)

0 Ensino ) Pesquisa I’ Extens3o I“ Acbes Integradas

Acdes de Extensdo

»

Quadrimestre atual: 2019.2  ( Médulos
=Q Menu Docente

A+ A- Ajuda? | 7empo de Sessio:- 00:25 SAIR

¢l caixa Postal % Abrir Chamado

?\ Alterar senha

Convénios E Biblioteca || Producdo Intelectual ¥ Ambientes Virtuais (gg Outros

Néo ha noticias cal Planos de Trabalho

Relatorios
Certificados & Declaracées
Editais de Extensdo

MINHAS TURMAS NO SEMESTRE

Listar Meus Planos de Trabalho

Cadastrar Plano de Trabalho de Bolsista
adastrar Plano de Irabalho de Voluntario

Indicar/Substituir Discente

Minhas Mensagens [::
Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas

Componente Curricular = Totfl Horario Alunos** Sua pagina pessoal do SIGAA:
. / CHD https:/ /sig.ufsb.edu.br/sigaa/public/docente/
GRADUACAO siape=2230025
15C0180 - ESTAGIO SUPERVISIONADO I - TO1 (A32RTA)
3N1234 - —
2019.2 Local: CSC - Sede 60/30  (27/05/2019 - 11/20 Periadicos | morandos 2 (Dprum
24/08/2018) ! [Eletronicos ‘n Docands
1SC0313 - ESTAGIO SUPERVISIONADO III - TO1 (422RTA) !
3N1234 ~
2019.2 Local: CSC - Sede 60/30  (27/05/2019 - 3/10 Regulamento dos Cursos de Graduacso
: 24/08/2019) Calendario Universitario
1SC0332 - ESTAGIO SUPERVISIONADO IV - TO1 (A2ERTA)
3N1234 Dados Pessoais
2019.2 Local: CSC - Sede 50/ 30 (;Zggggg)- 6/ 10 Shane: e
i Categoria: DOCENTE
15C0070 - MATEMATICA E ESPACO [ FG ] - TO7 (48ERTA) i TitulacZo: DOUTORADO
. ime Ti thot icacd i
2015.2 Local: CUNI Cabrélia 60/60  {27/05/2019 - 40/ 42 gz:r':facg::a B NCivclo Exch
24/08/2018) guaghest
1SC0070 - MATEMATICA E ESPACO [ FG ] - T11 (azeaTa) COORDENADOR DE CURSO (Titular)
371234
2019.2 Local: CSC - Sede 60/ 60 (27/05/2019 - 3%/ 40 E-mail: spamsistemas@ufsb.edu.br
24/08/2018)

Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas anteriores

* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga horaria dedicada na turma ou subturma

** Total de alunos matriculades / Capacidade da turma

**% A turma possui hordrio flexive! e o hordrio exibide € da semana atual.




TUTORIAL — COMO CADASTRAR PLANO DE TRABALHO

8. Selecione a agdo desejada e clique no icone indicado para cadastrar um novo plano de trabalho:

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sess3o: 00:25 SAIR
ROSANE RODRIGUES DA C. PEREIRA Alterar vinculo 0 Médulos Q‘t Caixa Postal ‘p Abrir Chamado

COORDENACAQ DE EXTENSAO (11.01.02.01.03) =@ Menu Docente 2 TS
& Ensino & Chefia ) Pesquisa "% Extensdo U Acdes Integradas | |Convénios [ Biblioteca -] Producdo Intelectual %3 Ambientes Virtuais (g Outros
PORTAL b0 DOCENTE > CADASTRO DE PLANO DE TRABALHO

Bem-vindo ao cadastro de planos de trabalho.

Para cada acdo de extensdo listada vocé pode cadastrar planos de trabalho. Se sua acdo de extensdo ndo esta listada abaixo, verifique se ela possui as seguintes
caracteristicas:

e Esta sob sua coordenacio N
e Possui status igual a EM EXECUCAQ

Q: Visualizar Acdo @: Cadastrar Novo Plano
ListA DE ACOES COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL
Caédigo Titulo Situacdo
P1012-2019 TESTE DE SUBMISSAO DE PROJETO NO SIGAA EM EXECUCAO 2

Portal do Docente
SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informacdo e Comunicagdo - | Copyright © 2006-2019 - UFSB - ea31e88bd59a.instl - v3.27.4



TUTORIAL — COMO CADASTRAR PLANO DE TRABALHO

9. Cadastre as informagdes do Plano de Trabalho. Apds, clique em “Cronograma”.

Observacdo: Somente os discentes que realizaram adesdo ao Cadastro Unico e demonstraram interesse na acdo de extensdo poderdo ser
cadastrados no Plano de Trabalho. (Vide Tutorial: Oportunidade de Bolsas para Discentes)

. Quadrimestre atval: 2019.2 (] Médules ofs caixa Postal Y Abrir Chamado
INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS SOSIGENES COSTA (11.01.06.03)

= Menu Docents ? Alterar senha
@& Ensino ) Pesquisa ™% Extens3o W AcSes I d. | Convéni Ysion &l d Intek 1 B bi Virtuais (g Outros
PortaL po Docente > Capastro po Prano pe TrasarHo
Tipos de Vinculo
- Isi PROSIS: bolsi w ido com recursos concedidos pelo FAEx.
- Bolsi E: : bolsi mantido com recursos de outros org3os. CNPg, Petrobrads, Ministério da Saude, etc.
- srio: s3o bros da ipe da ac3o d= extens3c que ni3o s30 remunarados.
. Atividade Curricular: s30 discentes n3o remunerados que fazem parte d2 equips da ac3o de extans3o.

Cédigo: PJ010-2013
Titulo da Ag3o: NOVO TESTE DE PROJETO
Periodo do Projeto: 26/06/201% até 30/11/2019
Orientador{a): * | MARCELO SOARES TELES SANTOS ¥ |
Periodo do Planc: * [27/06/2013 |[F] 5 21/07/2015 |[F

Local de Trabalho: * UFSB

JUSTIFICATIVA
Justificativa: =
A
OBJETIVOS
Objetivos: =
A
ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
Atividades desenvolvidas:
A

Dapos po DISCENTE

Caro docente,
Para sua orientacdo, verifique a lista de discentes interessados na tabela abaixo. Esses sdo os discentes que demonstraram interesse em participar da ac3o de
axtens3o através do portal do discenta.

Discente: * !AGNALDO COELHO DOS SANTOS I

Tipo de Vinculo: * [BOLSISTA FAEX ¥
Data de Inicio do Discente: 01/07/2019
CH Total do Discente: #[5 |

Justificativa: # JUSTIFICATIVA PARA A ESCOLHA DO DISCENTE | =
Para os bolsistas remunsrados, informe abaixo s=us dados bancérios. Observacio: = conta informada NAO pode ser Conta Conjunta ou Conta Poupanca.
Banco: * [BANCO DO BRASIL S.A. v]

N© Agéncia: # 2485-3 ]
© Conta Corrente: * [41733-5 ]
MNe de Operacdo: :[

[B: Visuairzar Historico B Enwviar Emars
DISCENTES QUE REALIZARAM ADESAO AO CADASTRO ONICO E DEMONSTRARAM INTERESSE NESTA ACAO DE EXTENSAO

Matricula Discente
AGNALDO COELHO DOS SANTOS
Goritario ( 2 g

Nivel

2018021265 GRADUA(;RO

N° 006/2018-CONSUNI)

| Cancelar |




TUTORIAL — COMO CADASTRAR PLANO DE TRABALHO

10. Informe as atividades que serdo desenvolvidas e assinale o periodo. Insira quantas atividades desejar, clicando em “Adicionar Atividade”.
Apds, clique em “Resumo”:

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | 7empo de Sessdo- 00:20 SAIR

adrimestre atual: 2019.2  (J Médulos ¢l csixa Postal % Abrir Chamado

- : Qu
INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS SOSIGENES COSTA {11.01.06.03) =& Menu Docente ? ARrar b

e Ensino o Pesquisa ™ Extens3c W Aces Integradas Convénios E! Biblioteca _l Producdo Intelectual & Ambientes Virtuais d Outros

PortaL po Docente > Capastro po CronoGraMa po Prano pe TrasaLHo

&: Remover Atividade { ) Adicionar Atividade) | | Limpar Cronograma
CRONOGRAMA DE ATIVIDADES
Atividades desenvolvidas S
Jun Jul
1 = (6 a

~
| << Voltar ! '__Salvar {Rascunho) ]I_Cancelar

Portal do Docente
SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informac3o e Comunicacao - | Copyright © 2006-2019 - UFSB - dSba8b33530e.inst1 - v3.37.4



TUTORIAL — COMO CADASTRAR PLANO DE TRABALHO

11. Verifique se as informagdes do Plano de Trabalho estao corretas e clique em “Confirmar Cadastro e Enviar”:

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestido de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | 7empo de Sessso- 00:25 SAIR

drimestre atual: 2019.2 0 Médulos ¢l csixa Postal “, Abrir Chamade

= S Qua
INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS SOSIGENES COSTA {11.01.06.03) @ Menu Docente ?‘ AR ST SeOBE

e Ensino o Pesquisa ™ Extensdo W AcBes Integradas | | Convénios EBiinoteca J Produc3o Intelectual & Ambientes Virtuais ‘fd Outros

PortaL po Docente > Resumo po Capastro po Prano pe TraBaLHO

PLANO DE TRABALHO

Cédigo: P1010-201%
Titulo da Agdo: NOVO TESTE DE PROJETO
Orientador(a): MARCELO SOARES TELES SANTOS
Discente: AGNALDO COELHO DOS SANTOS
Tipo de Vinculo: BOLSISTA FAEX
Situagdo: CADASTRO EM ANDAMENTO

Corro DO PLano DE TRABALHO
Periodo de execucdo:
27/06/2019 a 21/07/201%9

Objetivos:
OBJETIVOS

Justificativa:
JUSTIFICATIVA

Descricdao das Agdes:
ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Local de Trabalho do Discente:

UFS8
CRONOGRAMA DE ATIVIDADES
5 2019
Atividade Juin Jul
SEI LA O QUE

dia-n?i-rr;ar Cadastro m Salvar (Rascunho) || << Voltar || Cancelar |
e~ e o

Portal do Docente
SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informac3o e Comunicagao - | Copyright © 2006-2019 - UFSB - d5ba8b33530e.inst1 - v3.37.4
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10. Seu plano de trabalho foi cadastrado com sucesso!

UFSB - SIGAA - A+ A-

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Ajuda? | 7empo de Sessso:- 00:25 SAIR

uadrimestre atual: 2010.2 (i Médulos o csixa Postal

. ) Q “, Abrir Chamado
INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS SOSIGENES COSTA {11.01.06.03)

=@ Menu Docente ? Alterar senha

%} + Operac3o realizada com sucesso!

(x) fechar mensagens
e Ensino .:; Pesquisa % Extensdo W AcSes Integradas  Convénios E Biblioteca :J Producdo Intelectual % Ambientes Virtuais ‘ QOutros
PortaL o Docente > PrLanos pe TrasatHo pa Acko pe ExTensAo SeLecionaba

Tipos de Vinculo

Bolsista FAEx: bolsista mantide com recursos concedidos pelo FAEx.

Bolsista Externo: bolsista mantido com recursos de outros org3os. CNPq, Petrobrds, Ministério da Saude, =tc.
Voluntario: s30 membros da equipe da acdo de extens3o que ndo s3o remunerados.

Atividade Curricular: s3o discentes n3o remunerados que fazem parte dz equipe da acdo de extensio.

[4): Enviar Mensagem " .: Visualizar . : Alterar Plano #h: Finalizar Discente

LisTtA pE PLanos DE TrRaBALHO DE AcOes CoorRDeENADAS PELO UsuArio ATuaL

Discente Vinculo Situacao Periodo do Plano Periodo do Discente
2019 - NOVO TESTE DE PROJETO
AGNALDO COELHO DOS SANTOS BOLSISTA FAEX ATIVO 27/06/2019 = 31/07/201% 01/07/2019 = 31/07/2019 l; ‘.“.g ;

Portal do Docente
SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informagao e Comunicacao - | Copyright © 2006-2019 - UFSB - dSba8b33530e.instl - v3.37.4
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Pro-Reitoria de Extensao e Cultura
Contato: (73) 3613-6295

E-mail: extensao@ufsb.edu.br



