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Tutorial de como abrir inscri¢do para participantes em eventos

1. Entrar no SIGAA com login e senha;
2. Ir na area de Extensdo>Ac0es de Extensdo>Inscrices>Gerenciar Inscricdes;

e Ensino -:IJ Pesquisa ¥ Extensdo It% Acdes Integradas || | Convénios E Biblioteca J Produco Intelectual & Ambientes Virtuais

Acoes de Extensdo 4 Submissdes de Propostas ¥ .,
. . . Autorizacoes ] Inscricies 3 Gerenciar Inscricdes
Mado ha noticias ca & ';D . o z .
Planos de Trabalho 4 Gerenciar Acdes 3 Questionarios para Inscrigdes
Relatérios 4

Comissdo de Avaliadores Ad Hoc  ® Editar Dados do Site

Certificados e Declaragies 4

Editais de Extensdo Ver Agenda

3. O evento deve estar em execucao e aparecera nesta pagina,;
4. Clicar em gerenciar periodos de inscri¢oes;

é Ensino L', Pesquisa ¥ Extensdo I"&A;éas Integradas || Convénios EBiinoteca J Producdo Intelectual &% Ambientes Virtuais & Outros

PORTAL DO DOCENTE > GERENCIAR PERIODOS DE INSCRICHES

Carofa) Usudrio(a),
Abaixo sfo apresentadas as acdes de extensfo ativas em execucdo, nas quais o(a) senhor(a) é coordenador e cujos os periodos de inscricdes podem ser abertos.
A partir do momento em que as inscricdes forem criadas, a acdo estard visivel na drea publica do sistema para que os usuérios possam se inscrever.
IMPORTANTE: Caso uma Atividade possua Mini Atividades Vinculadas, devem ser abertas inscrigdes para cada Mini Atividade listada, independente da inscricdo da
atividade a qual ela pertence.
0 usuario so podera se inscrever na mini atividade se ele se inscrever na atividade principal.

Previsdo de Vagas: PrevisSo de Vagas que foi informada no Cadastro de Curso ou Evento.

Vagas Abertas: Nimero de Vagas Abertas nas Inscricdes

+ Inscritos Aprovados: Nimero de inscrigies aprovadas para o cursa ou evento.
+ Vagas Disponiveis: Nimero de Vagas ainda disponiveis. ( "Vagas Abertas” - "Inscrigdes Aprovadas” )

Para listar todas as agies de extensdo das guais o senhor (&) faz parte, utilize a opgdo: Listar Minhas Agdes

_I: Gerenciar Periodos de Inscricies  £%: Gerenciar Inscritos

LisTA D0S CURSOS E EVENTOS PARA INSCRIGOES NA Area PiBLICA

L Previsio  Vagas Inscritos Vagas
Erifge il deVagas Abertas  Aprovados Disponiveis
—-017-2025 teste cursol 50 50 0 s0 &

Portal do Docente Gerenciar Periodos de Inscrigdes
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5. Abrira esta pagina na qual podera gerenciar as inscricoes.

PoORTAL DO DOCENTE > INSCRICAO PARA ATIVIDADE DE EXTENSAO

Caro{a) Coordenador(a),
Este fermulano permite configurar o periodo de inscrigdo para um Curso ou Evente de Extensdo.

Abaixo seguem algumas orientagdes:

QUANTO AC METODO DE PREENCHIMENTO DAS VAGAS

+ COM CONFIRMACAO: O cugrdenadu_r devera aprovar cada inscrigdo realizada para que os parbicipantes estejam devidamente inscrnitos no curso ou evento.
» PREENCHIMENTO AUTOMATICO: A medida que os participantes se inscrevem, eles automaticamente participam dos cursos ou evento. N3o € necessaria
aprovacde do coordenador.

QUANTO A COBRANCA DAS INSCRICOES

= Caso ha)a cobranca de taxa de inscrigde, sera necessarno informar os valores a serem pagos por cada tipo de participante.
e O participante sé participard do curso/evento quando o pagamento for confirmado.
« Apds a inscricioe, sera exibido para o participante a opgo para a emissdo de uma Guia de Recolhimente da UniSo para o pagamento da taxa de inscricio.

ATENCAO:

A emissdo da GRU s0 podera ser feita apds o processamento da mesma no sistema. O processamento podera ser efetuado em até 48h apds a inscricdo do
participante. Portanto, € indicado que a data de pagamento seja de pelo menos 48h apds a data final de inscricdo, evitando assim maiores transtornos aos
participantes.

QUESTIONARIOS E ARQUIVOS

» E possivel adicionar um guestiondrio para o usudrio respender no memento da inscricie. Basta realizar o cadastro do questionaric no caminho: Inscrigies -=
Questiondrio para Inscricdes.

= Também € possivel submeter arguivos, Essa opgdo pode ser usada para o participante enviar decumentos gque comprovem algum pré-reguisito para fazer parte
do curso ou evento. Caso o envio de arquive ndo seja obrigatdrio, o campo ainda aparecerd para o participante, mas o sistema permitird a inscricdo mesma
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Tutorial de como realizar inscricdo em eventos

1. Entrar na pdgina publica do SIGAA: https://sig.ufsb.edu.br/sigaa/public/home.jsf
2. Ir em extensdo e depois visualizar cursos ou eventos

:: Universidade Federal do Sul da Bahia Itabuna, 08 de Julho de 2025
‘ ; A A Acessivel para pessoas Registrar =
UFSB S_I - e ——_— W com a‘eﬁoincﬁ:wsuaf )( freauéncia Login >
T Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
Acbes de Extensio prenn Programas
Acapémico . . . - . L . ) . -
Consulte as agoes de extensio desenvolvidas pela Consulte os P."ogremas de extensdo desenvolvidos
BIBLIOTECA UFsB pela UFSB
Ensino
CEamsio e B
D Consulte os Projetos de extensdo desenvolvidos ; Consulte os Cursos de extensdo ministrados pels
R pels UFSB UFsE
Pesguisa
Eventos Produtos
Pos-GRADUACAD
Consulte os Eventos de extensio realizados pela Consulffe os Produtos de extensdo desenvolvidos
STRICTO SENSU UFsE pels UFSB
LaTo SEnsU
PROCESSOS SELETIVOS Visualizar Cursos ou Eventos Acesso a Area de Inscritos em Cursos e
OUVIDORIA Consulte os Cursos & Fventos de extensio da UFSB Eventos
que possuem inscrices sbertas. Reaslize ¢ acesso na drea de inscrites para gerenciar
Servigos DicITals &5 inscrighes nos cursos e eventos

Emitir Certificados de Participacdo em
Cursos e Eventos de Extensido

Q Consulte as inscrigdes em cursos & eventos de
extensdo passiveis de emissSo de certificado

3. Aparecera os eventos abertos e clicar na seta verde

o Y YT
UFSB S I GAA @ Acessivel para pessoas )( Reg\strar_

E - oy Py defi 4 fi
s Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Fom GEEneE Vs reauEnEE

LIsTA DE CURSOS E EVENTOS DE EXTENSAO COM PERIODOS DE INSCRICAO ABERTOS

Busca PoR ACOES DE EXTENSAO

[ Titulo da Acde: | |

Tipo de
o Atividade:

[] Area Temética: [-- SELECIONE - v|

(] Coordenador: |

[ periodo: [ |EEIELE 2]
Filtra

‘L. Ver Detalhes do Curso ou Evento de Extensdo. &: Inscrever-se El: Mini Atividades.

icH Vagas
— Tipo Inscrlgoes 9
até Total Ap das Pendentes R
teste cursol CURSOD 09/07/2025 50 0 0 50 Q@

Coordenagie: KHETRIN SILVA MACIEL
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4. A inscricdo sera pelo sougov

Acesso ao sistema

Entrar com gov.br

Acessar como estrangeiro

5. IremincricBes abertas
i%?UFSB SIGAA Lato Sensu  Stricto Sensu  Extensdo  Certificados de Extenséo v

= Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas
Area de Inscritos em Cursos e Eventos de Extenséo

N Extensdo
B Cadastro B Inscrigbes abertas &+ Minhas inscrigoes
Altere os dados do seu cadastro em extensao Encontre acoes de extensdo para se inscrever Veja as agcoes em que voce se inscreveu
.. Minhas participagdes em cursos e # Emitir certificado
eventos ) L B
Obtenha os certificados de participacdc em acoes
eja as acoes que voce participou de extensao

6. Realizar a inscri¢do

{';}LIFSB SIGAA LatoSensu  Siicta S Exterzio  Derificadas de Extersic ~

= Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Acadéemicas

Wy Exi=nci raCTiC s Lberia
Acoes de Extensao

Tipo de Athidade

CURSD
Tl da acao Aren tematica Coordenador
| | | Selecione a area tematica w | |
Periodo
Filtrar
Inscrigtes Abertas {24
vagas
Tl da scao Tipa Inscrighes ate
Toal Aproustios Fendents=s Rmctantes
teste cursal CURSD OS/OT/R0ZS 30 o o 30 & »

CoorannCaT RHETRIM SV MATEL
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