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AUXILIO FINANCEIRO

E recomendado ter uma conta exclusiva para

movimentar o recurso durante o fempo do projeto.

Ndo € permitido pagar “taxas bancarias” com

recurso do projeto.

Quem tem 2 projetos: ideal ter duas contas, pois o

pagamento serad feito em meses subsequentes.
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AUXILIO FINANCEIRO - Itens de Custeio

% Material de Consumo

®

Definicdo: Bem que, em razao de seu uso constante e
continuo, perde normalmente sua identidade fisica
e/ou tem uma durabilidade inferior a dois anos.
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EXEMPLOS:

Papel, canetas, lapis
Pilhas, cartuchos e toners
Produtos de Ilimpeza
(sabao, desinfetante)
Materiais meédicos
descartaveis (seringas,
luvas, gases)

Copos, talheres
descartaveis



AUXILIO FINANCEIRO - Itens de Custeio

Dica Pratica de Avaliagcdo: Se o bem dura
menos de dois anos ou perde sua identidade com o
uso, entdo o mesmo € de consumo. Se o bem dura
mais de dois anos e pode ser tombado, e
considerado permanente.
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TABELA COMPARATIVA

Com O uso

L MATERIAL DE MATERIAL
CRITERIO
CONSUMO PERMANENTE
. Bem duravel e
. Utilizado e descartado o
Definigdo ) reutilizavel ao longo
em curto prazo
do tempo
Curta (inferior a 2 Longa (superior a 2
vida util ( ga (su
danos) anos)
Se desgasta ou acaba Resiste ao uso
Desgaste

continuo

Incorporacgdo no
patrimdnio

N&o é incorporado

Sim, & patriménio da
organizacdo

Pode ser
reaproveitado?

Ndao

Sim




AUXILIO FINANCEIRO - Itens de Custeio

* Servigos de terceiros — pessoa juridica

& Definicdo: contratacio de servicos prestados por empresa
formalmente constituida (CNPJ ativo), mediante emissao
de nota fiscal, destinados exclusivamente a execucao das

atividades previstas no projeto aprovado.

EXEMPLOS:

*Locacao de Servigos graficos (diagramacéao de cartilhas,
banners)

*Servico de sonorizagao

*Servico de transporte contratado

*Servigos de edi¢cao e diagramacao

*Hospedagem de site vinculada ao projeto

*Confeccao de material didatico
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AUXILIO FINANCEIRO - Itens de Custeio

* Servigos de terceiros — pessoa juridica

* eventos técnico-cientificos, artisticos e/ou culturais

L
,E <. Sera permitido o pagamento de inscricoes em

aos/as estudantes e servidores/as da UFSB, por

meio de servigos de terceiros — pessoa juridica.
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AUXILIO FINANCEIRO - Itens de Custeio

*® Servicos de terceiros — pessoa fisica

®

Definicdo: despesas relativas a contratagdo eventual de

profissional autbnomo, sem vinculo empregaticio, para

execucao de atividade especifica e indispensavel ao

cumprimento das metas do projeto aprovado, observadas as

normas da Resolucao 01/2024 da UFSB e a legislacao

tributaria vigente.
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EXEMPLOS:

» Palestrante convidado

« Oficineiro(a) externo(a)

» Facilitador(a) comunitario(a)

» Tradutor(a) ou intérprete eventual

» Consultor(a) técnico(a) para atividade especifica



AUXILIO FINANCEIRO - Itens de Custeio

*® Servicos de terceiros — pessoa fisica

® Nao se enquadra como Pessoa Fisica
*Bolsas académicas
Diarias institucionais
*Servicos continuos que caracterizem vinculo empregaticio
*Aquisicao de materiais

*Pagamentos informais sem recibo formal
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AUXILIO FINANCEIRO - Itens de Custeio

% Didrias e Passagens

®

deslocamento, cujo valor de referéncia € o mesmo praticado

Definicao de Diarias: despesas com alimentacao, estadia e

pelo Sistema de Concessao de Diarias e Passagens — SCDP.
A diaria é concedida por dia de afastamento, sendo reduzida
pela metade quando o deslocamento nao exigir pernoite fora

da sede.
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AUXILIO FINANCEIRO - Itens de Custeio

% Didrias e Passagens

Definicao de Passagens: Despesas destinadas a
aquisicao de bilhetes de transporte necessarios
ao deslocamento para realizacao de atividades

vinculadas ao projeto.

EXEMPLOS:
-Passagens aéreas
*Passagens terrestres (rodoviarias)
*Passagens fluviais (quando aplicavel)

*Transporte intermunicipal ou interestadual

PROEX e Universidade Federal do Sul da Bahia



AUXILIO FINANCEIRO - Itens de Custeio

% Didrias e Passagens

> o ~ | ‘
- - Diarias e passagens poderao ser concedidas somente ao(a)
% proprio(a) coordenador do projeto (a) ou a
colaboradores(as) do(s) projeto(s), incluindo discentes e
colaboradores convidados externos desde que estejam
cadastrados (as) na equipe executora do projeto. As
viagens devem estar relacionadas a pesquisa de campo e/ou
visitas técnicas, bem como a organizagcao de eventos
académico — cientificos ou a apresentacdo de trabalhos em
congressos e similares de produtos oriundos do projeto

aprovado.
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AUXILIO FINANCEIRO - Itens de Custeio

% Didrias e Passagens

® Nao se enquadram como Diarias ou Passagens

*Ajuda de custo genérica

Pagamento por participacao sem deslocamento

*Deslocamentos sem previsao no plano de trabalho

_ Q 2 O(A) coordenador(a) do projeto de pesquisa,
% h os(as) discentes ou colaboradores(as)

do projeto NAO terdo direito a diarias e
passagens quando receberem recurso para o
mesmo fim de Instituicoes Federais de Ensino

Superior ou de outros 6rgaos de fomento.
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AUXILIO FINANCEIRO - Itens de Custeio

® Apoio Financeiro

Definicado: apoio financeiro concedido a discente
regularmente matriculado(a) na UFSB, destinado a
viabilizar sua participagao nas atividades previstas no

projeto aprovado.

® Nao se enquadra como Auxilio Estudante
*Pagamento por prestacao de servico;
‘Remuneracao eventual por atividade isolada (caso de PF);
*Diarias;
*Ajuda de custo genérica sem plano de trabalho;

Pagamento a estudante externo a UFSB.
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AUXILIO FINANCEIRO - Itens de Custeio

% Auxilio a Producdo Intelectual

®

Definigdo: apoio financeiro para cobrir despesas com taxas
de revistas, revisao, diagramacgao, edigao e outras
despesas inerentes ao processo de producéo intelectual ndo

realizadas por meio de servigos de terceiros - pessoa juridica.

EXEMPLOS:
*Taxa de publicagdo em periddico cientifico
*Servicos de revisao textual e traducao
*Diagramacao de livro ou cartilha técnica
*Registro de ISBN ou DOI
*Producao de material audiovisual técnico-

cientifico vinculado ao projeto
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AUXILIO FINANCEIRO - Itens de Custeio

VEDADO !l

v Custear despesas com refeicdes de confraternizacao, coquetéis e

coffee breaks.

v Custear despesas com brindes, como por exemplo bonés, camisetas, chaveiros,

bottons, etc.

v" Contratar servigos de pessoa fisica ou juridica para realizacao de atividades que
devam ser desenvolvidas pela propria Instituicao, por intermédio de seu quadro

de pessoal ou servicos terceirizados.
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ORCAMENTO
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ORCAMENTO

POR QUE O ORCAMENTO E DECISIVO?

* O orcamento nao € burocracia.
— Ele demonstra planejamento.
— Ele comprova viabilidade.

— Ele evita problemas na prestacao de contas.

o
iIMPORTANTE!

Todo item do orcamento deve
estar vinculado
a uma META do projeto.
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ESTRUTURA DO ORCAMENTO

¢ ltem
*» Especificacao detalhada (clara e técnica)
“*Quantidade
s Valor unitario
s Valor total

+» Justificativa vinculada a meta
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ESTRUTURA DO ORCAMENTO

3Materia| de consumo - sendo necessario - especificar os itens e quantidades

Descrigcao: Material de Consumo

Cartolina colorida 50x66 cm - Sera utilizada nas oficinas praticas para
elaboracao de mapas conceituais, cartazes educativos e producdes coletivas
durante as atividades formativas junto a comunidade.
Valor Unitario — R$13,00

Qtde. 10

Valor Total - R$130,00
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ESTRUTURA DO ORCAMENTO

3 Servico de terceiros - pessoa juridica e fisica

Descricao: Servigos de terceiros — pessoa juridica
Servico de locacao de equipamento de sonorizagao para evento
comunitario - O evento comunitario previsto no cronograma contara
com publico estimado de 150 participantes, exigindo estrutura de som
adequada para garantir acessibilidade, alcance e qualidade da
comunicacao.

Valor Unitario — R$750,00
Qtde. 1 diaria

Valor Total - R$750,00
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ESTRUTURA DO ORCAMENTO

3 Servigo de terceiros - pessoa juridica e fisica

Descricao: Servicos de terceiros — pessoa fisica

Oficina ministrada por mestre(a) de saber tradicional (4h) —

A participacao de detentor(a) de conhecimento tradicional é
fundamental para a valorizacao dos saberes locais e para o fortalecimento
do didlogo entre universidade e comunidade, eixo estruturante da extensao
universitaria.

Valor Unitario — R$800,00
Qtde. 1

Valor Total - R$800,00
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ESTRUTURA DO ORCAMENTO

3 Diarias - pode ser usada para deslocamento, hospedagem e

alimentacao de quem recebe

Descricao: Diarias

Beneficiario — docente colaborador (a), com destino ao municipio Y,
para participacdao em atividade formativa prevista no cronograma do
projeto, com realizacao de oficina tematica junto a comunidade
beneficiaria, com pernoite fora da sede.

Valor Unitario — R$335,00

Qtde. 2 diarias

R$ 425,00 - Brasilia/Manaus/RJ/SP (capitais)
Valor Total - R$670,00 R$ 380,00 - Outras capitais

R$ 335,00 — demais deslocamentos no pais

valores de diarias aplicados no SCDP para a UFSB, que seguem a
legislagao federal (Decreto n° 11.872/2023), em vigor desde 15/02/2024
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ESTRUTURA DO ORCAMENTO

& Passagens

Descricao: Passagens

Passagem rodoviadria (ida e volta), Itabuna — Porto Seguro, necessarias
para deslocamento de docentes colaboradores entre campi da UFSB e
comunidades atendidas pelo projeto, viabilizando a execucao das
atividades previstas no cronograma.

Valor Unitario — R$180,00

Qtde. 3

Valor Total - R$540,00
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ESTRUTURA DO ORCAMENTO

;3 Auxilio ao estudante - deve ser feito um PIX para conta do estudante*

Descrigcao: Auxilio ao estudante

Auxilio Discente — Apoio a Execucado de Atividades Extensionistas de 1
estudante, destinado ao apoio financeiro para participagao ativa nas
atividades extensionistas previstas no plano de trabalho, incluindo:
organizacao e execucao de oficinas comunitarias; apoio na mobilizagao social
e articulacao com parceiros externos; producao de relatérios técnicos e
sistematizacao de dados; apoio logistico nas acdes de campo e; elaboracao
de materiais didaticos e de divulgacao.
Valor Unitario — R$300,00

Qtde. 2 meses

Valor Total - R$600,00
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ESTRUTURA DO ORCAMENTO

& Auxilio a Producéo Intelectual

Descricao: Auxilio a Producao Intelectual

Auxilio a Producao de Artigo Cientifico derivado de acao extensionista,
destinado ao incentivo a sistematizacao, publicacao e difusao dos resultados
das acdes extensionistas desenvolvidas no ambito do

projeto, promovendo: divulgacao cientifica das experiéncias extensionistas;
ampliacdao do impacto social e académico das ac¢oes; integracao entre
ensino, pesquisa e extensao e; fortalecimento da visibilidade institucional.
Valor Unitario — R$1.000,00
Qtde. 1

Valor Total - R$1.000,00
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PRINCIPAIS EQUIVOCOS NO ORCAMENTO

@ Principais Equivocos: Material de consumo

* Inserir itens classificados como material permanente
neste item.
Ex: livros, microfone, etc
* Ndo descrever detalhadamente cada item do material de
consumo.
* Inserir despesas como refeicdes de confraternizacdo,

coquetéis e coffee-breaks.
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PRINCIPAIS EQUIVOCOS NO ORCAMENTO

@ Servico de terceiros - pessoa juridica e fisica
* Inserir esse servigo em auxilio aos estudantes.
e Solicitar auxilio a producdo Intelectual, como
despesas com taxas de revistas, revisdo,
diagramacgdo, edi¢cdo e outras despesas inerentes ao

processo de producdo intellectual.
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PRINCIPAIS EQUIVOCOS NO ORCAMENTO

@ Didrias
 Solicitar didria intfeira quando ndo had pernoite fora da
sede.

 Solicitar didria sem deslocamento para ouftro municipio

ou fora da regido metropolitana.
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PRINCIPAIS EQUIVOCOS NO ORCAMENTO

@ Didrias
* Ndo utilizar os valores previstos:
R$ 425,00 - Brasilia/Manaus/RJ/SP (capitais)
R$ 380,00 - Outras capitais
R$ 335,00 — demais deslocamentos no pais
valores de didrias aplicados no SCDP para a UFSB, que
seguem a legislacdo federal (Decreto n® 11.872/2023), em

vigor desde 15/02/2024.

PROEX e Universidade Federal do Sul da Bahia



PRINCIPAIS EQUIVOCOS NO ORCAMENTO

@ Auxilio ao estudante
* Inserir no auxilio ao estudante pessoas que ndo estdo
regularmente matriculado/s(a/s) em cursos de graduacgdo
ou pos-graduacdo da UFSB ou que ndo fazem parte do
projeto.
 Solicitar valor unitario maior que o valor da didria para

um servidor R$ 335,00.
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PRESTACAO DE CONTAS
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PRESTACAO DE CONTAS

Pesquisas de preco ndo serdo
apresentadas, mas deverdo ser guardados
pelo beneficidrio por um prazo de 5 anos,
possibilitando o atendimento ds eventuais
demandas de 6rgdos de fiscalizagdo
externos (TCU, CGU, eftc.).

Notas fiscais deverdo ser apresentadas e vir
com o nome do beneficidrio e n° do
processo 23746.010002/2025-55, referente
ao EDITAL 08/2025

PROEX e Universidade Federal do Sul da Bahia

O valor da nota fiscal
deve bater com o valor

retirado da conta.

Ndo € permitido sacar
o dinheiro para fazer

varios pagamentos



COMPOSICAO DA PRESTACAO DE CONTAS

»Encaminhamento de Prestacao de Contas

I ANEXOI |
ENCAMINHAMENTO DE PRESTACAO DE CONTAS
IDENTIFICACAO DO(A) BENEFICIARIO(A)
Beneficiario(a) do Auxilio CPF
PREEMNCHA
TODOS 05
CAMPOS
Enderego completo Telefone
0S DADOS DE _
RESIDENCIA SAO _
RELATIVOS AQ CEP Cidade UF |[E-MAIL FAX
COORDENADOR{A)
DA ACAQDE
EXTENSAD
NOME DO INSIRA O NOME DA ACAO DE EXTENSAD. CASO VOCE TENHA MAIS DE UMA ACAO e PROC.,
PROJETO SUBMETIDA LEMBRE-SE,A PRESTACAO DE CONTAS E FEITA DE FORMA INDIVIDUAL COLOGUE O NUMERO DO
PARA CADA ACAD DE EXTENSAD, EXIGINDO UM ENCAMINHAMENTO PARA CADA s
Periodo de utilizagdo dos recursos| De / a /
WSEAIR A DATA DE EXECUCAD DO PRGJETD, LEMBRANDG OF 5E ATENTAR AD PEAIONG DE
EXECUCAD ACEITO NO EDITAL (NAC PODE ULTRAPASSA-LO)
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COMPOSICAO DA PRESTACAO DE CONTAS

»Encaminhamento de Prestacao de Contas

CASO NADTENHA _
SOBRADO, VOCE NAD
FRECISA MARCAR
HaDA

MOVIMENTACAO FINANCEIRA

TODO O SALDD NAD UTILIZADD

Saldo Anterior [Valor Recebido Valor utilizado Saldo
-A- -B - (Conf. NESTE EXEMPLO ESTAMOS
" » CONSIDERANDO QUE A CONTA
Categoria Anexo III) -D- RECEBEU RENDIMENTOS, FOR
1SS0 ESSE VALOR A MAIS
_C-
(D=A+B-C)
Custeio 00,00 1000,00 954,00 85,00
Capital
Total 00,00 1000,00 954 00 85,00
Saldo (A Devolvido conf. comprovante de depoésito anexo. ( ) Em meu poder.(¥)
MARCQUE AQUI CASO JA TENHA
EMITIDO A GRU PARA DEVOLVER

DECLARACAO DOf4) BENEFICIARIO(A)

Declaro que a aplicacdo dos recursos fo1 feita de acordo com o plano de trabalho aprovado pg

responsabilizando-me pelas informacdes contidas nesta prestacio de contas.

COLDQUE A DATA DE ASSINATURA DESSE ENCAMINHAMENTO

ASSIME DE PREFERENCIA COM GOV.ER

Pro-Reitoria correspondente, objeto do Auxilio Financeiro ao Docente recebidp,
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COMPOSICAO DA PRESTACAO DE CONTAS

» Relatorio fisico-financeiro dos recursos recebidos e utilizados

| Titulo do Projete  ENCAMINHANDO PRESTACAQ DE CONTAS v

| Beneficiario(s) do Auxilio e Responsivel pelss Informagies | MFcomta | CPF
JOACUM JOSE DA SILVA XAVIER DO0000000 W W00 WO
|
| Ttem M° | Diata Nota Tipo de despesa Favérecido(a) e Finalidade | Valor | Justificativa de Prego
Fatura™ota |Fiscal om (CUSTEIO om |
FiscalRecibo | Recbe CAPITAL)
JENF COMERCIAL - papal chioic - Maror valkor (de eoord o oom as
1 B0 OO0 CUSTEIO utitzado na confoopho da panfiatos | 250,00 pasquisas do prago fataa oom 3
disTibuidos no dia do evanto omproaan dahntios)
S00000 JCADUM CSEDASLUAKAVER | | O valor mapeita oa limies do
2 CUSTEIO LIE:_I.::-::_-:::;::::r_:I:_L:._'-W-'-I. Rall 00 ?‘ftﬁf‘uﬁﬁm o T B ]
_ | A LUMA IE?E’I :'EIQ.I'-'EIH-’-_ 4 8 A
- PSS - UM O valor roapedan oo limiles do
- DGO CLISTEKD ;:ﬁﬂ‘;ﬁﬁ;&ﬂégﬂ e 150,00 BCOF parn Gbnas om viagoens
IredTeian ko D
Total 560,00
' Deeclaro que as despesssacimaforampagas @ que oF matenals, squipamentos a/ou Servigos foram recebidos.
XX o xN ASSSINE PREFEREMNCIALMENTE COM GOV .BR
Aszinatura dofa) beneSicianios)
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COMPOSICAO DA PRESTACAO DE CONTAS

»Declaracao de Diarias

| ANEXO III -
| DECLARACAO DE DIARIAS - COORDENADOR(A) :
. R EER—
‘ Coordenadoria) CPF
INSERIR HOME DOfA) COORDENADORA) OO OO 000
F)ECLARACA{}

Declare a UFSB que utilizel parte dos recursos de custelo para o Projeto de Pesqusa/ e ou
Extenséo. . INSERIR O NOME DA ACAO DE EXTENSAQ

no valor de B% ([ INSERIRVALDR TOTAL ]
para cobertura de { ™ ) didrias), no periedo de XX /XX /XX a
K oy RX 2 um valor unitirio de R$ COLOQUE O VALOR DE CADA DIARIA, NAQ O TOTAL

O VALOR DE CADA DIARIA NAQ PODE CASO A VIAGEM NAD EXIGIR PERNOITE.

ULTRAPASSAR O VALOR DE REFERENCIA DO DEVE-SE CONSIDERAR METADE DO VALOR

SCOP PARA CONCESSADC DE VIAGENS PARA O

SELRER AT DO SCOP PARA ESTE DESTINO
OBSERVACAO ASSINATURA DO(A) BENEFICTARIO(A)

INSIRA O NUMERQ DO FROCESSO
COMSTANTE NO TERMO DE OUTORGA ASSINE PREFERENCIALMENTE COM GOV.BR
OU ALGUMA E ALGUMA OUTRA
OBSERVACAO QUE SE FACA
NECESSARIA (POR EXEMFLC: SOEROU
¥ XK
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COMPOSICAO DA PRESTACAO DE CONTAS

»Declaracao de Diarias

PROEX e Universidade Federal do Sul da Bahia

COLOQUE O NOME DA AGAO
DE EXTENSAO (E NAO DO(A)
COORDENADOR(A])
o valor d= BR { b
para cobertura de [ ) diaria(z) no periods de i a
/ a um valar unitario de B§
OBSERVACAO ASSINATURA DO{A) BENEFICIARIO{A)

- . INSERTR. DATA DE ASSINATURA DESTE
Declaracao exclisiva para despssas cam

DOCUMENTO

dizrias doa) participante da pesguisa e ou . de de
30 exfensionist, EXCETD
COORDENADOR(A).

DNSIRA O NOME DO PROTETO ASSINAR PB‘.EFE.E.EI:[{IALB{EHTE 0

DE EXTENSAOE ON*DO GOTEL
PROCESS0 QUE CONSTA NO
TEEMO DE OUTORGA



COMPOSICAO DA PRESTACAO DE CONTAS

»Declaracao de Auxilio ao Estudante

PROEX e Universidade Federal do Sul da Bahia

-

____________________ - Insira 03 dados

I ; : i do recebedor dos
| DECLARACAO DE AUXILIO A ESTUDANTES S

g <o

-mal = elefone
DECLARACAO
: : COLOQUE 0 NOME DO
Declaro a UFSB que racebi do(a) Coordenador(a) do Projeto PROJETO (E NAO DO(A)
COORDENADOR(A))
b valor de RS ( INSERIR VALOR TOTAL RECEBIDO )
para cobertura de (XX ) diaria(s) no periodo de 30X /30U XXa

/X0 300 XX, a um valor unitario de RS COLOQUE O VALOR DE CADA DIARIA

OBSERVACAO ASSINATURA DO(A) BENEFICIARIO(A)

INSERIR DATA DE ASSINATURA DESTE
Declaracdo exclusiva para despesas com | D.?: i de

AUXILIO A ESTUDANTE VINCULADO
!
A0 PROJETO DE PESQUISA EOU

EXTENSAO
INSIRA O NOME DO PROJETO | ASSINAR mmfmm coM
DE EXTENSAOE ON*DO ' GOVER

PROCESSO QUE CONSTANO jismatara
TERMO DE OUTORGA




COMPOSICAO DA PRESTACAO DE CONTAS

»Declaracao de Auxilio a Producao Intelectual

PROEX e Universidade Federal do Sul da Bahia

| ANEXOD X7 - DECTARACAD DE AUKITIO A FRODUCAQD INTELECTUAL |

LE ity PROEX-0*001/3025 ~Satecio teProwio: d& Exiehsdo mrAme sCulmapara —
Concessao defuilio Financeiro

Programa ds Apoio 3 ArmeeCulhora na UFSE - PAAC

Imsima os dados
di recebedor dos
valores
DECLARACAD |
Declare  a UFSE e recebl 0 valar de 13

para cobertura de despesas decorrentes da produgao mislectal discriminads abaise fnom o nome da agi

. - de extans3o (inserir
Insita oz dados sobre o servigo prestado

nome do
coordenadona) nao
Decessdrio) |
OBSERVACAOD ASSINATURA DO{A) BENEFICTARIO(A)
|
Dreclaragao exchisiva para despesas cam . de de
AUXILID A PRODUCAD
INTELECTUAL.
Processo M 30000000000
{0 recebedor devera assinar o
dcumenta (prefarencialmenie
pelo sougov)
A=timatara



COMPOSICAO DA PRESTACAO DE CONTAS

MODELO DE EMISSAO
DE EXTRATO BANCARIO sctcdoner 2

» Extrato Bancario CAIXA

COUHLE MG DUHA FLILS M, iz TAL ULIYEIHS

PP PCRIP: OO0 X006 000, Drmiticios IBancs e, Aglncis NRO00] Confs: MODICKNN0I-X
S—— L DL T T L

OBSERVE QUE O EXTRATO
. . . COMPREENDE TODO O
Snicic: vl iy clacorivel [y Pep—

2% 121,73 2% 171,73 I PERIODO DE EXECUCAD DA
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A SDOBRA APONTADA NO EXTRATO
DEVERA SER OBIETO DE

DEVOLUCAO VIA GUIA DE
RECOLHIMENTD DA UMIAD - GRL
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COMPOSICAO DA PRESTACAO DE CONTAS

»Comprovante de devolucao do saldo nao utilizado,
mediante Guia de Recolhimento da Uniao (quando for o

caso)

Quando da emissdo da guia de recolhimento da unido - GRU
sempre insira o n° do processo SIPAC referente ao edital no

campo “n° de referéncia”.
\ 2

. Jamais pague uma GRU sem inserir o n2 de referéncia ou seguir o

-

® \

- passo a passo aconselhado. O n? de referéncia é o que garantira a
correta vinculacdo da restituicdo ao seu fato gerador. A nao

observancia desse detalhe podera ensejar nova restituicao do valor.
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COMPOSICAO DA PRESTACAO DE CONTAS

GUIA DE EMISSAO DE GRU

PRIMEIRA PAGINA DE PREENCHIMENTO DA GRU

e358 3 pagina hitps://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal gru/#/emissao gru

gody e

Emissao de GRU p 9
Tesouro

VIDCTI0eOA POl0 SOIMeCIents destas rfoeTag e ASeretans o e s N s e @
Preencha o campo unidade
gestora com o codigo
, v 158720 - UNIVERSIDADE
i e : \ FEDERAL DO SUL DA BAHIA

Cligue em avancar, a partir

Insira no campo ‘codigo
dai abrira outra tela para

de recolhimento’ o codigo

638037 - DEVOLUCAO DE cadastramento de mais
AJUDA DE FUSTO dados do boleto.
EXERCICIO. ‘

PROEX e Universidade Federal do Sul da Bahia



COMPOSICAO DA PRESTACAO DE CONTAS

Emissao de GRU Simples p 9
Tesouro

Unidade Gestora Arrecadadora NIVERSIDADE FEDERAL

Cédigo de Recothimento
CPF ou CNPJ do Contribuinte (Obrigatornio Valor Principal (Obrigatorso ' 9
nsira o valor
- integral da
Nome do Contribunte (Obrigatorniol ) Descontos/Abatimentos d evolugéo

Numero de Referéncia (Obngatono) ) Outras Dedugbes

) Mora/Multa

Competéncia
OBSERVACAO 1
As GRUs levam até 1 hora
para terem o codigo de
barras registrado, entao
espere um pouco antes de
proceder com o pagamento,
caso contrario, dara erro NO
pagamento.

Vencmento

Insira o més de
competéncia em que
vocé pagara o boleto e
a data de vencimento
(sempre coloque a data

RS 0.00

Valor Total

de vencimento para No campo :
pelo menos 2 dias K BlIgoCrFeo OBSERVACAO 2
adiante) Do de nome do As GRU s6 pode(r;n se: pagas
AN
referéncia’ insira o coordenador(a) via Banco do Brasil.

n° do processo

referente ao

edital ao qual o OBSERVACAO 3
recurso esta O n° de processo esta
vinculado contido no edital e no termo

de outorga NAO EO
NUMERO DO PROJETO
CONTIDO NO SIGAA
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COMPOSICAO DA PRESTACAO DE CONTAS

> Notas Fiscais

Caso perceba que a nota fiscal
énéo contém o numero do
processo do edital, peca
imediatamente a emissao de
outra nota fiscal ou de carta de
correcao indicando o referido

numero.

PROEX e Universidade Federal do Sul da Bahia
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Caso a empresa nlio garanta Inserir essa
informagio no campo observagdes, vocé
pode ALTERNATIVAMENTE Inserir o n* do
processo como observaglio de enderego
(lsso também ¢ aceito para fins de
prestagio de contas)

MAS ATENCAO!

nao precisa inserir
nos dois campos,

NORMALMENTE, AS EMPRESAS

NAO FAZEM OBJECOES SOBRE

COLOCAR O N* DO PROCESSO
COMO OBSERVACAO

DOCCNNG

SO T A

ENTO EMITIOO0 POR ME OU PP OPTANTE PELO SINPLES NADONAL \AU
TO A CREDITO FESCAL DE M OU )OMS, NOS TERMOS DO ART. 25 0a L0

o, Tribuion RSTESS2 S359% ) - Fortw 1HPT




MANUAL DE PRESTACAO DE CONTAS
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MANUAL DE
PRESTAGHO
DE CONTAS

PARA EDITAIS DE FOMENTO A
EXTENSAQ E CULTURA

PROEX e Universidade Federal do Sul da Bahia



	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16
	Slide 17
	Slide 18
	Slide 19
	Slide 20
	Slide 21
	Slide 22
	Slide 23
	Slide 24
	Slide 25
	Slide 26
	Slide 27
	Slide 28
	Slide 29
	Slide 30
	Slide 31
	Slide 32
	Slide 33
	Slide 34
	Slide 35
	Slide 36
	Slide 37
	Slide 38
	Slide 39
	Slide 40
	Slide 41
	Slide 42
	Slide 43
	Slide 44
	Slide 45
	Slide 46

