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CARGA HORARIA DE ATIVIDADES DE EXTENSAO

1. Acesse o SIGAA Extenséo e va ao Portal Docente.

2. Clique no menu Extensao ---> Ac¢des de Extensdo ---> Gerenciar Agdes --->

Listar minhas agdes.

@ Ensino ) Pesquisa % Extens3o Ui Acdes Integradas || | Convénios E Biblioteca ﬂ Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais @ Outros

Actes de Extensdo 3 Submissdes de Propostas * ~
Autori - . I . N Minhas Mensagens
= 2 . utorizacdes nscricdes
Mao ha noticias ca s DD " . . =

Planos de Trabalho 4 Gerenciar Agies 4 Listar Minhas Acbes e

Relatoros 4 Gerenciar Equipes Organizadoras

Comissdo de Avaliadores Ad Hoc  * Gerenciar Participantes :::C
€

Certificados e Declaragdes 4 AgBes com Tempo de Cadastro Expirado

Editais de Extensdo Ver Agenda das Turmas

MTNHAS TURMAS NN SFMFSTRF

Para cada atividade cadastrada, sdo obrigatdrias duas informagbes com

relacdo a

carga horaria (CH):

a) a carga horaria total da atividade, ou seja, a CH necessaria para executar
toda

aquela atividade; e

b) a carga horaria total do membro, que se refere a carga horaria que cada
membro ira dispor para executar aquela atividade.

3. Clique no retangulo verde
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eEnsinc !‘j Pesquisa ¥ Extensdo t& AcBes Integradas || | Convénios E Biblioteca j Produgdo Intelectual & Ambientes Virtuais écutros

PORTAL DO DOCENTE > MINHAS ACOES DE EXTENSAO

Caro Usuério,

Abaixo sdo apresentadas trés listagens:

* A primeira se refere as atividades de extensdo com cadastro em andamento que ainda ndo foram submetidas para avaliagdo dos departamentos.
» A segunda listagem sdo todas as acdes de extensdo que vocé coordena.
» A terceira listagem sdo todas as acdes de extensdo que vocé participa.

Para gerenciar todas as operagdes referentes s inscricies para essas atividades, utilize esta opcio: Gerenciar Inscricies

Importante: Apenas atividades com cadastro em andamente pedem ter seus dados alterados. Entdo certifigue-se que todos os dados da atividade estdo corretos,
antes de enviar essa atividade para a avaliagdo do departamento responsavel.

E: visualizar Menu

sTA pas AGOEs DE ExTENsAo Que CoorpeEno {9)
Codigo Titule

Tipo Situacdo
PJ0OBB-2025 Testel

PROJETO EM EXECUCAO El
4. Cliqgue em alterar atividade

@Ensino !'J Pesquisa ¥ Extensdo tp} AcBes Integradas || | Convénios E Biblioteca j Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais 'é'g]Outros

PoORTAL Do DOCENTE > MINHAS AGGES DE EXTENSAO

Caro Usudrio,

Abaixo sdo apresentadas trés listagens:

» A primeira se refere &s atividades de extens3o com cadastro em andamento que ainda ndo foram submetidas para avaliacdo dos departamentos.
» A segunda listagem sdo todas as acdes de extensdo que vocé coordena.
» Aterceira listagem sdo todas as acfes de extensdo que vocé participa.

Para gerenciar todas as operacdes referentes as inscricdes para essas atividades, utilize esta opgio: Gerenciar Inscricdes

Importante: Apenas atividades com cadastro em andamento podem ter seus dados alterados. Entdo certifique-se que todos os dados da atividade estdo corretos,
antes de enviar essa atividade para a avaliago do departamento responsavel.

El: visualizar Menu
LisTa pas AcOeEs DE EXTENsAo Que Coorpeno (9)
Codigo Titulo

Tipo Situacdo
PJOBB-2025 Testel

PROJETO EM EXECUCAD El
| Anexar Fotos [ Anexar Arquivos _, Visualizar
i Vers3o para impressio 3 Orcamento Aprovado ._é Avaliacdes
Hgi Criar Comunidade Virtual _9}‘, Designar Funcdo a Membro /", Alterar Atividades

5. Cadastrar atividade

e Ensino ) Pesquisa "% Extensdio Wik AcBes Integradas || | Convénios E

lioteca = | Producdo Intelectual 3 Ambientes Virtuais @d Outros
PORTAL DO DOCENTE > ATIVIDADES CADASTRADAS

D cadastrar Atividade .- : Alterar Atividad R Atividad

LISTA DE ATIVIDADES CADASTRADAS

Descricdo da Atividade Periodo de Realizacdo Carga Horaria

Colaborador 21/02/2025 a 21/01/2026 100 h

v o

Participantes Relacionados:
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PORTAL DO DOCENTE > ATIVIDADE

DADOS DA ATIVIDADE

Descnglo da Atwvidade: = Plangjamento das ohonas & serem reahzadas na escola
CH Total da Ativedade: & 8 ]

Periodo: # 20/08/2021  [Ha 20/09/2021  [H

Memsaos oa ATIVIDADE
I

Mambro: &

CH Total por Mambro: # 32 r-tl

oJ: Remover Membro

Membro Projeto Fun(ln Carga Horfria
Ahgrar Atiwidade Cancelar
¥ Campos de presnchiments obrigatério

Portal do Docente

Para cada atividade cadastrada, deve ser descrita a atividade, incluida a sua
carga horaria total, o periodo em que sera executada e os membros que farao
parte da sua realizagdo. Ainda, devera ser discriminada a carga horaria de
cada membro.

A carga horaria que o sistema utiliza para certificagao ¢ o somatdrio de
todas as cargas horarias informadas nas atividades cadastradas, caso exista
mais de uma atividade descrita.

Por exemplo: o Projeto “Direito nas Escolas” prevé que serdo executadas 3
atividades, a primeira € o planejamento das aulas nas escolas de ensino
médio, que tera carga horaria de 30h (trinta horas), a segunda atividade
consiste em promover as aulas sobre direitos fundamentais nas escolas
publicas, com carga horaria de 60h (sessenta horas) e, por fim, a ultima
atividade prevé a realizagdo de um evento final para conclusao do projeto, com
carga horaria de 20h (vinte horas). Cada atividade é cadastrada
separadamente com sua carga horaria respectiva. O membro da equipe que
participar da realizagdo de todas as atividades, tera certificacdo de 110h (cento
e dez horas). Caso algum membro participe apenas da segunda e terceira
atividades, tera certificacdo de 80h (oitenta horas) e assim sucessivamente.

6. O preenchimento da CH no sistema € de responsabilidade do/a

docente/técnico (a) responsavel pela agao.
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7. A CH deve ser coerente com o regime de trabalho do/a docente e sua
participacdo em outras acgdes. Portanto, docentes envolvidos em varias
atividades de extensdo devem prestar atencdo para nao extrapolar a CH do
regime de trabalho

8.E para os discentes que compdem equipes de extensdo, a CH deve ser
coerente com todas as outras atividades realizadas por estes, especialmente
as de ensino.
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