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Etapa 02- Preenchimento do Formulario Eletronico de
Avaliacao

Abertura do Protocolo .
_ Visita in loco
de Reconhecimento

Apds o protocolo da solicitagdo de reconhecimento ou autorizagdo de um curso no
sistema e-MEC, o processo sera analisado pela SERES/MEC. Se aprovado, sera
encaminhado ao INEP, dando inicio a fase de avaliacdo. Nessa etapa, é solicitado que a
instituicdo preencha o Formuldrio Eletrénico de Avaliagao (FEA).

O Formulario Eletronico de Avaliacdo é, em esséncia, a oportunidade da instituicdo se
apresentar conforme cada critério de andlise da avaliacdo. A avaliacdo busca proporcionar
uma visao ampla do curso e por esse motivo os avaliadores precisam de informacdes
académicas e administrativas do curso e da instituicdo como um todo.

O Art. 62 da Portaria Normativa n2 840 do MEC, que trata do Formulario Eletrénico de
Avaliacao, destaca as seguintes informacdes:

O Formulario Eletronico de Avaliacdo sera verificado pela comissdao avaliadora,
considerando o PDI, PPC, Diretrizes Curriculares e normativos do Sinaes.

O preenchimento é obrigatério para a realizacdo da visita, sem possibilidade de
prorrogacao.

O prazo maximo para preenchimento é 15 dias. Caso ndo seja preenchido, o processo
sera encerrado e arquivado.

Ao finalizar o preenchimento, a instituicdo confirma que estd pronta para a visita, e a
comissao é designada sem escolha de datas pela instituicao.

O arquivo do PDI e PPC podem ser atualizados no formuldrio até 10 dias antes da
visita.
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Providencias Necessarias

Para preencher o FEA, as coordenacdes devem seguir as providéncias listadas abaixo e
envia-las para o e-mail emec@ufsb.edu.br.

Descrever a situagdo atual do curso considerando cada indicador previsto no
instrumento de avaliacdo. Baixe AQUI o Formulario.

2 Informar a producdo cientifica e o tempo ininterrupto de vinculo de cada
docente com o curso. Baixe AQUI a Planilha.

3 Vincular os docentes aos componentes curriculares registrados no PPC do
curso, conforme informados no processo e-MEC.

A partir desta fase de preenchimento do Formulario, o curso ja estd formalmente na
fase de avaliacdo. Essa fase precisa funcionar como uma preparacdo para o
recebimento da visita. A visita de Avaliacdo in loco serd a fase de comprovacao das
informacdes prestadas nesse formuldrio.

Com este documento em maos, os avaliadores fardo uma analise preliminar e, durante
a visita, verificardo na universidade as evidéncias que comprovem as informacdes
descritas. Um formulario bem preenchido reduz a chance de solicitacGes inesperadas
de documentos.

Antes da visita, os avaliadores enviardo uma agenda com a lista de documentos
necessarios. Recomendamos desde ja que todas as informagdes do Formulario
Eletronico de Avaliagdo sejam comprovadas e que o colegiado mantenha a
documentagdo organizada para facilitar a apresentagdo durante a visita.
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https://docs.google.com/document/d/1kbsFYlWMgUsvK-KPY7RHSKucrPpMWlp-/edit?usp=drive_link&ouid=116674336900579219632&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12NRSXHkUjunJJE5TDm6Se5p3uRUys4Uq/edit?usp=drive_link&ouid=116674336900579219632&rtpof=true&sd=true

