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Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA

(Processo Administrativo n° 23746.000172/2025-21)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo direta da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, doravante denominada Correios,
para a prestacdo de servicos postais, telematicos e correlatos, visando atender as necessidades da Universidade
Federal do Sul da Bahia, conforme condi¢Bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

~ VALOR VALOR
ITEM |[ESPECIFICACAO CATSER UND. MEDIDA QTD

luNITARIO |[TOTAL

Prestacéo de servigos postais,
telematicos e atividades afins,
1 autorizadas pelo Ministério da 4268 Servigo
Comunicacgéo conforme §1° do art.
2°da Lei n°® 6.538/1978.

1 R$ 2.949,00 ([R$ 176.940,00

1.2. Suprimido - ndo se aplica

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 60 (sessenta) meses contados da data de assinatura, prorrogavel por

até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
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1.3.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que a sua interrupcdo pode comprometer a
continuidade das atividades da Administracéo, conforme Estudo Técnico Preliminar, sendo a vigéncia plurianual
mais vantajosa considerando os beneficios financeiros e operacionais, tais como economia processual e de recursos
humanos.

1.4 Suprimido - n&o se aplica.

1.5. Suprimido - ndo se aplica.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.1.1. A contratacdo dos servicos em questdo é indispensavel para as comunicagfes administrativas entre a UFSB,
a sociedade civil e outros 6rgdos publicos e privados, configurando-se como um servico de natureza continuada.
Sua interrupcdo pode comprometer significativamente a execugéo das atividades institucionais.

2.1.2. Os servigos prestados com exclusividade pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) serédo
contratados de forma direta, por Dispensa de Licita¢cdo, com fundamento no art. 75, inciso IX, da Lei n® 14.133/2021,
considerando que os Correios detém o monopolio, no Brasil, na prestacdo de servicos postais e telematicos. Tal
exclusividade estd assegurada pela Constituicdo Federal, em seu art. 21, inciso X, e regulamentada pela Lei n°
6.538, de 22 de junho de 1978, que disciplina os servigos postais em seus arts. 7° e 9°.

2.2. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contrata¢gfes Anual [ANQO], conforme detalhamento a seguir:

I. ID PCA no PNCP: 18560547000107-0-000001/2025;
II. Data de publicacdo no PNCP: 07/10/2024;
1. Id do item no PCA: 29;
IV. Classe/Grupo: 681 - SERVICOS POSTAL E DE CORREIO;
V. Identificador da Futura Contratagao: 79/2025.

2.3. Suprimido - ndo se aplica.

3. Descricado da solucao como um todo
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. A solucdo abrange a contratacdo do Pacote Bronze de servigos oferecido pelos Correios, por meio da
celebragdo de um contrato comercial. Este pacote consiste em um conjunto de produtos e servi¢cos postais e
telematicos, incluindo envio de cartas, PAC, Sedex, certificacdo digital, e outros servigos correlatos, atendendo as
necessidades de comunicagéo e logistica institucional da UFSB.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade
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4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratag@es Sustentaveis:

4.1.1. Em atendimento aos critérios de sustentabilidade, como a gestdo de emissdes de gases de efeito estufa,
reaproveitamento e reciclagem de materiais, acdes sociais sustentaveis, coleta seletiva e a promocéo de solugbes
tecnolégicas para reducéo de impactos ambientais, a ECT adota as seguintes politicas:
® Gestdo de Emissdo de CO2e, utilizando a metodologia GHG Protocol para monitoramento e mitigacéo de
emissoes;
EcoPostal, programa voltado ao tratamento e destinagdo adequada de camisas, malas e malotes inserviveis;
Coleta Seletiva, assegurando a separagédo e destinacéo correta de residuos, com foco no reaproveitamento e
reciclagem;
® Solugdes Ecoeficientes, como o uso de servigos digitais, incluindo e-Carta e Mala Direta Especial, que
reduzem a geragéo de residuos fisicos.

4.1.2. Em consulta ao Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis, publicado pela Advocacia-Geral da Unido
(AGU), para subsidiar a identificagdo de acdes de sustentabilidade, nos termos do art. 99 incisos Il e Xll, da IN/ME
n® 58/2022, nao foi encontrada menc¢éo especifica ao objeto contratual nem legislacdo especifica aplicavel ao
servigo.

4.1.3. Embora o objeto possa gerar impactos ambientais em determinadas circunstancias, as politicas de
sustentabilidade implementadas pela ECT séo suficientes como medidas mitigadoras e estdo alinhadas com o Plano
Diretor de Logistica Sustentavel (PLS) da UFSB.

4.1.4. Quanto ao licenciamento ambiental, ndo ha necessidade para o objeto desta contratacdo, considerando suas
caracteristicas e a auséncia de impactos ambientais significativos.

Indicacdo de marcas ou modelos

4.2. Suprimido - ndo se aplica.

Da vedacao de utilizacdo de marca/produto na execugédo do servico

4.3. Suprimido - ndo se aplica.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Suprimido - ndo se aplica.

Subcontratacao

4.5. N&do é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
4.6. Suprimido - ndo se aplica

4.6.1. Suprimido - ndo se aplica

4.6.2. Suprimido - néo se aplica

4.7. Suprimido - ndo se aplica

Garantia da contratacao

4.8. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021,
considerando que o valor da contratagdo € modesto em relacdo a complexidade e ao impacto financeiro para a
Administracdo. Dessa forma, verifica-se que o0s riscos associados a execugdo contratual sdo minimos, néo
justificando a necessidade de uma garantia contratual, o que também contribui para a economicidade da contratagéao.
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5. Modelo de execucao do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucéo do objeto: 01 dia da assinatura do contrato;

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execucéo do trabalho:

5.1.2.1. A contratada devera fornecer & UFSB os servicos integrantes do Pacote Bronze dos Correios, conforme
descrito no Termo de Condigbes Comerciais dos Correios.

5.1.2.2. A prestagdo dos servigcos deve observar rigorosamente as normas legais e regulamentares aplicaveis a
matéria, bem como as condi¢8es especificadas neste Termo de Referéncia.

5.1.2.3. A contratada emitira faturas mensais correspondentes aos servigos prestados, com base na utilizacdo
efetiva das postagens realizadas.

5.1.2.4. As faturas emitidas pela contratada deverdo detalhar todos os servicos realizados no més de referéncia.
5.1.2.5. Os Correios fornecerdo cartdes de postagem e senhas de acesso aos sistemas necessarios para a
execugdo dos servigos contratados.

5.1.2.6. A contratante sera a uUnica responsavel pela guarda e utilizagdo dos cartdes de postagem e senhas de
acesso fornecidos pelos Correios, incluindo a utilizag&o por seus representantes credenciados.

5.2. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢cdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacéo, que contera
informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do
objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugéo do objeto contratado.

6.7. Suprimido - ndo se aplica.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengdo do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 4 de 14
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 158720 Termo de Referéncia 12/2025

Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagbes para a
correcdo da execuc¢édo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, ll1);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto
n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solu¢é@o do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
qguando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, V).

6.18. Além do disposto acima, a fiscalizagéo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.18.1. Verificagdo da compatibilidade entre o valor emitido na fatura pela Contratada e o servigo efetivamente
prestado;

6.18.2. Encaminhamento dos processos de pagamento, com analise da documentacéo necessaria para a liquidacéo
das despesas;

6.18.3. Acompanhamento do saldo de empenho e das liquida¢des dos pagamentos;

6.18.4. Acompanhamento do prazo de vigéncia contratual, com solicitacdo de prorrogacdo ao setor responsavel,
quando aplicavel;

6.18.5. Monitoramento do preco das tarifas dos servigos, analise de eventuais reajustes e solicitagdo de termos
aditivos, quando necessario;

6.18.6. Elaboracdo de relatorios para verificar a necessidade de adequagdes na contratagdo, visando ao
atendimento pleno dos objetivos da Administracdo e a formalizacdo dos atos administrativos relacionados ao
contrato.

Gestor do Contrato
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6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.21. O gestor do contrato acompanhara a manutencédo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 111).

6.22. O gestor do contrato emitirA documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag6es. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissé@o de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).
6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagBes sobre a consecugéo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Suprimido - ndo se aplica.

7.2. Suprimido - ndo se aplica.

7.3. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.3.1. Envio e recebimento de correspondéncias e encomendas, bem como cadastro e atualizagdo de certificado
digital, conforme a demanda da UFSB;

7.3.2. Cadastramento e liberacdo de usuérios no sistema de acompanhamento e fiscaliza¢do do servico;

7.3.3. Cumprimento dos prazos de entrega estabelecidos.

7.4. Caso sejam verificadas irregularidades na execugdo do contrato, poderdo ser aplicadas reten¢des ou glosas
proporcionais no pagamento, sem prejuizo das san¢des cabiveis. As reten¢des poderdo ocorrer nas seguintes
situacdes:

7.4.1. Nao producéo dos resultados acordados;

7.4.2. Nao execucgédo ou execugdo inadequada das atividades contratadas;

7.4.3. O pagamento sera realizado exclusivamente com base nos servicos efetivamente prestados.

Do recebimento
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7.4. Os servigcos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140, 1, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicacéo de cobrancga oriunda do contratado
com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de
2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execug¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9.3. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicéo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

7.9.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execug¢do do contrato, em relagdo a fiscalizagcao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio,
por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigacfes assumidas pelo contratado, com mencédo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21,
VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impe¢am a liquidagcdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando @ CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatdrios e documentagbes apresentadas; e
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7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.11.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcdo e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissao;

7.17.3.0s dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impec¢a a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagédo da regularizacédo da situacdo, sem dnus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicbes de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgédo ou entidade, tais
como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacédo da
despesa, conforme sec¢édo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, e acordo com a variacdo da taxa
referencial do Sistema de Liquidacéo e Custédia — SELIC Meta.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.28. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.30. Suprimido - n&o se aplica.

Antecipacdo de pagamento
7.31. Suprimido - n&o se aplica.
7.32. Suprimido - n&o se aplica.
7.33.Suprimido - ndo se aplica.
7.34. Suprimido - ndo se aplica.
7.35. Suprimido - n&o se aplica.
7.36. Suprimido - ndo se aplica.
7.37. Suprimido - ndo se aplica.
7.38. Suprimido - n&o se aplica.
7.39. Suprimido - ndo se aplica.
Cessao de crédito

7.40. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com o0s
procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.

7.40.1. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagéo do contratante.

7.41. A eficacia da cesséo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragcdo, esta condicionada a
celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.
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7.42. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condicdes de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragéo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagcdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.43. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacgéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.44. A cessdo de crédito ndo afetara a execucéo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. Suprimido - ndo se aplica.

8.2. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hip6tese do art. 75, inciso 1X, da Lei n°® 14.133/2021.

8.3. Suprimido - ndo se aplica.

Regime de execucao

8.4. O regime de execucdo do contrato serd o de empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitagcao

8.5. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condi¢Bes
para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https.//www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.6. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por forca
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sOcio majoritério.

8.7. Caso conste na Consulta de Situagéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.
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8.8. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

8.9. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.10. Caso atendidas as condi¢cdes para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.11. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéio constante do SICAF, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentagéo atualizada.

8.12. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.13. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.14. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de nameros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagcao do recolhimento dessas contribui¢des.

8.15. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme
sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

8.16. Suprimido - ndo se aplica.
8.17. Suprimido - ndo se aplica.
8.18. Suprimido - n&o se aplica.
8.19. Suprimido - ndo se aplica.
8.20. Suprimido - n&o se aplica.
8.21. Suprimido - n&o se aplica.
8.22. Suprimido - n&o se aplica.
8.23. Suprimido - ndo se aplica.
8.24. Suprimido - ndo se aplica.
8.25. Suprimido - n&o se aplica.

8.26. Ato constitutivo; e

8.27. Estatuto publicado no Diario Oficial da Uni&o.

8.28.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.26. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

8.27. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
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inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.28. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.29. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da
Constituicao;

8.30. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.31. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.32. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.33. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Distrital ou Municipal relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagéo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.34. Suprimido - ndo se aplica.

Qualificacao Econdmico-Financeira

8.35. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagéo (art. 5° inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa

Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.36. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso Il);

8.37. Balanco patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstra¢g@es contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.37.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.37.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitag8o e poderédo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.37.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida hd menos de 2 (dois) anos.

8.37.4.0s documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissédo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.38. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagédo capital minimo de 10% (dez por
cento) do valor total estimado da contratagao.

8.39. Suprimido - n&o se aplica.

8.40. O atendimento dos indices econbmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela empresa.

Qualificagao Técnica
8.41. Suprimido - n&o se aplica.

8.42. Suprimido - n&o se aplica.
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8.43. Suprimido - n&o se aplica.
8.44. Suprimido - ndo se aplica.
8.45. Suprimido - ndo se aplica.

8.46. Considerando que os Correios foram responsaveis pela prestacdo dos servicos em questdo na Ultima
contratacdo, desempenhando suas atividades com qualidade satisfatoria, ndo se fard necesséria a exigéncia de
atestado de capacidade técnica para esta nova contratagao.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 176.940,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 176.940,00 (cento e setenta e seis mil, novecentos e
quarenta reais), conforme detalhado no Estudo Técnico Preliminar e de acordo com a tabela que consta no item 1 -
Condicdes gerais da contratagdo, deste TR.

9.2. Suprimido - ndo se aplica.
9.3. Suprimido - ndo se aplica.
9.4. Suprimido - ndo se aplica.

9.5. Suprimido - n&o se aplica.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9.6. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

9.6.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestao/Unidade: 26450;

II) Fonte de Recursos: 1000;

[II) Programa de Trabalho: 231999;

IV) Elemento de Despesa: 33.90.39;

V) Plano Interno: M20RKGO1SBN;

9.7. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei Orgamentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Itabuna-Bahia, 16 de janeiro de 2025
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10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

DAYANE DE ABREU SANTOS

Equipe de Planejamento

JADER DE ANDRADE VIEIRA

Equipe de Planejamento

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 14 de 14
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

"f“ MINISTERIO DA EDUCAGAO
U

UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA

UFSB SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO FOLHA DE ASSINATURAS

E CONTRATOS

Emitido em 25/02/2025

TERMO DE REFERENCIA N°12/2025 - CCL (11.01.03.04.01)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 26/02/2025 08:51 )
VITOR MATHEUS NASCIMENTO DOS SANTOS
COORDENADOR - TITULAR
CCL (11.01.03.04.01)

Matricula: ###554#2

Visualize o documento original em https:/sig.ufsh.edu.br/documentos/ informando seu nimero: 12, ano: 2025, tipo:
TERMO DE REFERENCIA, data de emissao: 26/02/2025 e o cadigo de verificagdo: 41€21523d8


https://sig.ufsb.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

