Estatuto Ocalab - Laboratorio de
Artes Visuais e Sonoras

Cap. 1 - Da denominagao, dos objetivos e das atribuicoes

Art 1. Da denominacao

A.

A Ocalab - Laboratério de Artes Visuais e Sonoras é um Laboratério de pesquisa e ensino vinculado

ao Centro de Formacdo em Artes (CF-Artes) da Universidade Federal do Sul da Bahia.

Art 2. Dos objetivos

A.

A Ocalab tem por objetivo fornecer o suporte académico para o desenvolvimento de praticas aca-
démicas de ensino e pesquisas no CF-Artes e divulgacao cientifica na area de articulagdo entre
producao das Artes Visuais e das Artes Sonoras. Desta forma, a Ocalab visa colaborar com a efeti-
vacao do ideal de interdisciplinaridade que guia a UFSB no campo das Artes, levando-se em conta
as demandas do CF-Artes, seus Componentes Curriculares (CCs), suas pesquisas e suas praticas
académicas;

Criar um campo de desenvolvimento de discussdes capaz de colaborar para o fortalecimento das
Artes Visuais e das Artes Sonoras deste Centro de Formacgao, compreendendo trabalhos nas areas
das visuais (desenho, design gréfico, gravura, serigrafia) das espaciais (escultura, ceramica, insta-
lagoes, obras site specific) das sonoras (musica, producdo sonora, sonoridades expandidas, radio-
arte), das temporais e performaticas (teatro, danca, performance), entre outras linguagens comu-
mente abrangidas sob o campo das Artes.

Cooperar, no ambito de producdes do campo da visualidade e produ¢des no campo musical e so-
noro, com outros setores e unidades académicas da UFSB, podendo, para tanto, estabelecer ter-

mos de cooperagao.

Art 3. Sdo atribuicdes do Laboratorio:

Organizar e/ou oferecer suporte para grupos de pesquisas em Artes Visuais, Artes Sonoras e areas
afins ou interdisciplinares, compostos por professores e alunos do CF-Artes e de outros Centros de
Formacao, cuja pesquisa justifique, em projeto aprovado pelo CF-Artes, o uso dos recursos que o

Laboratério venha a oferecer. Tais grupos serdo responsaveis pela realizacdo de projetos de pes-



quisa, projetos de extensao e projetos académicos em geral sob a supervisdo ou co-supervisao de,
ao menos, um professor deste Centro de Formacao;

B. Organizar eventos que, através das linguagens das artes visuais e artes sonoras, tratem de temas de
interesse da comunidade do Laboratério e que visam colaborar no desenvolvimento de pesquisas e
préticas na area, assim como divulgar trabalhos feitos por pesquisadores nacionais e internacio-
nais. Viabilizar a publicacdo de pesquisas e artigos de relevancia sobre temas de interesse da co-
munidade e que possuam adjacéncias com a produgdo no campo das Artes;

C. Contribuir para as atividades didaticas do CF-Artes, em especial para a realizacdo de aulas praticas
e monitorias quando demandadas pelo professor. O uso constante do laboratério por CCs durante
um quadrimestre deve ser acordado entre o coordenador do Laboratério e pelo professor do CC an-
tes do inicio do quadrimestre. Aulas avulsas podem ser requisitadas pelo professor do CC ao coor-
denador do Laboratoério, desde que haja horarios disponiveis.

D. Oferecer suporte a PROTIC e a Coordenacdo de Campus em instancias de producao grafica e/ou

sonora, conforme o termo de cooperacéo especifico.

Cap. 2 — Da Estrutura Organizacional

Art. 4. O Laboratério terd a seguinte estrutura organizacional: Coordenagdo, Professores, Técnicos e
Usuarios. Usuarios compreendem professores, monitores, estudantes de iniciacao cientifica, estudantes de

projetos do CF-Artes e estudantes em geral.

Da Coordenagao|

Art. 5. A Coordenacdo de cada Laboratério serad exercida por um coordenador eleito pela Congregacao do
CF-Artes, no uso de suas atribuicdes legais, através de votacdo. A Congregacao do CF-Artes devera eleger
um/a coordenador/a e vice-coordenador/a da OcalLab para assumir a posicdo pelo periodo de um ano, po-
dendo reconduzir este coordenador/a pelo mesmo periodo ou escolher um novo coordenador se assim
achar adequado. A Congregacao podera eleger um novo coordenador a qualquer momento, se assim achar

pertinente, desde que devidamente justificada a troca de coordenacéo.
Art 6. Das funcdes do/a coordenador/a

A. Autorizar o uso do laboratério tanto no caso das atividades de estudo e ensino como no caso de uti-
lizacdo para outros fins (atendimentos de alunos, pesquisas, desenvolvimento de estudos nao rela-

cionados com as aulas praticas, reunides, etc.);



Assegurar que o regulamento e as normas dos laboratérios sejam cumpridos;

Conservar o patrimoénio do laboratério;

Autorizar o uso do patrimonio do laboratério fora do campus, desde que visando o interesse do CF-
Artes e seus CCs, sendo necessario o envio de um oficio ao decano;

Autorizar por escrito a permanéncia de usuarios nos laboratorios fora do horario determinado;
Atualizar periodicamente, a cada quadrimestre letivo, a lista de usudrios que utilizam os labora-
torios;

Gerenciar o laboratoério e seu técnico no sentido de cuidar de sua estrutura geral: materiais perma-
nentes e de consumo, almoxarifado e instala¢des, assegurando o funcionamento de cada um des-
ses itens;

Coordenar e organizar o calendario quadrimestral e horario de uso do laboratério, assegurando que
haja um atendimento eficiente aos professores e estudantes para as atividades didaticas, assim
como para atividades de pesquisa e extensao;

No caso de projetos apresentados para aprovagao no CF-Artes e que demandam uso do Laboraté-
rio, fazer relatoria dos aspectos especificos ao uso do laboratério;

Garantir que os projetos aprovados para serem executados na Ocalab sejam realizados, na parte
que concerne a este Laboratério, da forma prevista em projeto e aprovada no CF-Artes;

Coordenar um grupo de estudo em Artes Visuais e Artes Sonoras do Laboratério;

Organizar a apresentac¢do dos trabalhos e pesquisas produzidas no laboratério para a comunidade
da UFSB e externa;

Garantir o devido arquivamento dos trabalhos produzidos no Laboratorio;

Garantir o funcionamento das estacdes de trabalho do Laboratério e seus equipamentos, realizan-
do pedidos de manutencao e compras quando necessarios, e informando aos 6rgaos responsaveis
na UFSB quando houver avarias ou perdas de equipamentos;

Garantir procedimentos de retirada e entrega de equipamentos, estipulando termos de retirada e
entrega que permitam a inspecdo para se verificar se os itens retirados foram retornados sem ava-
rias ou perdas;

Garantir isonomia e apreciacdes estritamente técnicas na distribuicdo dos recursos materiais do
Laboratdrio entre os diversos projetos que dele fazem uso;

Fazer o controle das chaves que ddo acesso ao Laboratério, estipulando a assinatura de termos de
inicio de periodo de uso e termo de fim de periodo de uso com os usuarios autorizados a terem cha-
ves;

Resolver casos ndo previstos no estatuto, juntamente com o decano do curso;

Suspender o direito de uso de um usuario, mesmo se estiver autorizada sua permanéncia no labo-

ratério, em caso de infracdo a qualquer regra deste estatuto;



T. Quando necessario, vetar utilizacdo do laboratério aos usuarios.

Art 7. Das funcgdes do vice-coordenador/a

A. A. O/a vice-coordenador/a do Laboratério de Som e Imagem possui fungdo adjunta ao/a coorde-
nador/a, prestando-lhe auxilio no planejamento e coordenacao das atividades do Laboratoério.
B. Em caso de auséncia oficial do/a coordenador/a, por ocasido de férias, afastamento ou licenca, o/a

vice-coordenador/a deve substitui-lo/a em suas funcgdes.

Do Técnico (e/ou estagiario) do Laboratério

Art. 8. O funcionario técnico administrativo (e/ou estagiario) sera responsavel pelo controle e manutencao

basica do laboratoério.

Art. 9. Sdo deveres do técnico (e/ou do estagiario):

A. Manter a disciplina dos usuarios dentro do laboratério, no cumprimento dos horarios pré-
estabelecidos para aulas, monitorias, pesquisa e extensao;

B. Nunca deixar um usuario sozinho no laboratério. Ressalva em casos especiais com autorizacdo do
Coordenador do Laboratorio;

C. Registrar a entrada e saida de materiais, quando em aulas de campo e pesquisa, em manutencgao,
em empréstimo a outros laboratérios e cursos, e outros;

D. Registrar, catalogar, conferir e controlar os materiais de consumo, uso comum e permanente;

E. Comunicar ao Coordenador do Laboratério qualquer problema ocorrido, bem como a demanda
para o funcionamento do laboratério, e mesmo a necessidade de reposicdo ou acréscimo de mate-
riais do acervo/colegao;

F. Auxiliar em aulas praticas, quando requeridas pelo professor, ainda que incluam atividades extra-
laboratoriais, como, por exemplo, gravac¢des ou filmagens no campus;

G. Emcaso de aula pratica, permanecer no laboratério, quando solicitado, para auxiliar o professor;

H. Guardar o material utilizado nas aulas praticas, logo ap6s a sua realizacao;

I.  Encaminhar para manutencdo os equipamentos do Laboratério;

J.  Avaliar, em conjunto com o Coordenador do Laboratério, as situa¢des de perdas ou danos materi-
ais, para averiguar a existéncia de atitude irresponsavel, falta de aptiddo ou o ndo cumprimento

deste regimento por parte do usuario;



Participar de cursos e/ou programas de capacitacao que auxilie nas atividades exercidas no labora-
torio, desde que autorizado e/ou recomendado pelo Coordenador de Laboratério ou o Decano CF-
Artes;

Poder atuar nas atividades previstas no termo de cooperacao;

Cumprir e fazer cumprir as normas deste regimento.

Art. 10. Os monitores serdo selecionados através de processo seletivo publicado em edital, sob a organi-

zagao do decanato CF-Artes.

Art. 11. Sdo deveres dos monitores:

>

Conhecer e cumprir as normas regulamentares do Laboratério;

Auxiliar na preparacao das aulas praticas;

Preencher o cadastro no laboratério e estabelecer um horario a ser cumprido da monitoria, de co-
mum acordo com o Professor Orientador e do Coordenador de Laboratério;

Prestar orientacdes aos usuarios em horarios definidos, ndo podendo exercer sua fungao fora do
horario;

Nao permitir a presenca de outros estudantes nos laboratérios que ndo estejam relacionados ao
componente curricular e sua monitoria;

Solicitar material ao coordenador ou técnico para a elaboragao de aula pratica ou atendimento da
monitoria;

Comunicar aos técnicos qualquer problema com equipamentos e com usuarios que infringirem

norma deste estatuto.

Dos Usuarios|

Art. 12. Serdo considerados usudrios dos laboratérios todos os estudantes regularmente matriculados, ser-

vidores do CF-Artes ou outros (como usuarios relativos as atividades previstas no termo de cooperagdo com

a PROTIC e a Coordenacgao de Campus), desde que previamente autorizados.

Art. 13. Sdo deveres dos usuarios:

A. Seguir todas as normas do presente regimento;

B. Ser responsavel pelo equipamento que lhe foi concebido, zelando pela boa utilizacdo e funciona-

mento do mesmo;



C. Serresponsavel pelo material de consumo fornecido;
D. Usaro laboratério sempre com a presenca de um técnico ou professor responsavel;

E. Serresponsavel pelaidentificagdo e organizagdo do material utilizado no laboratério.
Art. 14. Sdo deveres dos estudantes de iniciacdo cientifica:

A.  Nao realizar suas atividades nos horarios das aulas praticas ou monitoria, exceto se previamente
autorizado pelo Professor Responsavel e Coordenador de Laboratorio;

B.  Preencherficha cadastral contida em cada um dos laboratérios;

C.  Ser responsavel pela identificacdo e manutencao adequada do seu material de pesquisa no es-

paco do laboratério.
Art. 15. Sdo deveres dos professores:

A.  Solicitar com antecedéncia o material que sera utilizado nas aulas praticas;
B. Restringir a permanéncia de alunos que ndo estao diretamente envolvidos nas aulas préticas, res-
peitando a capacidade limite do laboratério;

C. Solicitar aos técnicos a organizagdo do material utilizado nas aulas praticas.

Cap. 3 - Da aprovacdo de projetos que fazem uso do laboratério

Art. 16. Dos procedimentos para aprovacdo de projetos:

A. Os projetos em curso no e aprovados pelo CF-Artes antes da entrada em vigor deste estatuto e que
desejem fazer uso desse Laboratério devem submeter ao CF-Artes um pedido de adesdo de seu
projeto a Ocalab - Laboratério de Artes Visuais e Sonoras. Os projetos aprovados no CF-Artes apos
a data de entrada em funcionamento deste estatuto devem especificar, no texto do projeto apre-
sentado, justificativa para o uso da OcalLab. Uma vez aprovados no CF-Artes com a justificativa e
especificacdo detalhada do uso demandado, os projetos estardo autorizados a fazer uso do Labo-
ratorio;

B. Os projetos apresentados ao CF-Artes e que demandem uso da Ocalab terdo relatoria do coorde-
nador do Laboratério no que concerne ao uso do mesmo. Outros relatores poderéo ser escolhidos
para apresentar parecer sobre os demais pontos dos projetos. Nessa relatoria sobre o uso do Labo-
ratério especificado no projeto, o coordenador do Laboratério deve apresentar parecer favoravel,
favoravel com ressalvas (com detalhamento das mudancas necessarias), ou desfavoravel ao uso da
Ocalab pelo professor do CF-Artes proponente do projeto (como co-coordenador ou coordenador

do projeto).



Cap. 4 - Atividades Desenvolvidas nos Laboratoérios

Art. 17. Para fins académicos poderdo ser desenvolvidas as seguintes atividades:

Atividades didaticas (Aulas praticas, monitoria, projetos de componente curricular, etc.);

A

B. Projetos de pesquisa;
C. Projetos de extensao;
D

Atividades extraclasse.
Paragrafo Unico. As atividades didaticas dos CCs terdo prioridade para o uso do laboratério.
Art. 18. Nao poderao ser desenvolvidas no laboratério as seguintes atividades:

A.  Utilizacdo dos recursos disponiveis para fins recreativos ou para desenvolver contetdos dene-
grindo aimagem de qualquer pessoa ou institui¢ao;

B. Execucdo de atividades e servicos que ndo facam parte do contelido de componentes curriculares
ministradas e projetos de pesquisa e extensdo desta instituicdo, devidamente aprovados para

usar o Laboratorio.

Art. 19. Nao sera permitida a permanéncia de usuarios nos laboratérios durante as aulas sem que esses este-

jam devidamente matriculados no componente curricular, a ndo ser com autorizagdo do professor.

Art. 20. Nao sera permitida a permanéncia de usuarios no laboratério, quando esses ndo estiverem traba-

lhando diretamente nas atividades das quais estdo cadastrados.

Art. 21. Estd vetado o uso do laboratério como ambiente de estudo em grupo e/ou para reunides sem a de-
vida autorizacdo do coordenador, e com o detrimento de outras atividades exclusivamente desenvolvidas

naquele laboratorio.

Art. 22. Os usuarios deverao respeitar seu horario de uso do laboratério pré-estabelecidos pelo Coordenador

do Laboratoério.

Capitulo 5 - Acesso ao Laboratorio Do Cadastro de Usuarios|

Art. 24. O cadastro é especifico para estudantes que participam de projetos de pesquisa, ensino, extensao e

monitoria (caso seja necessario o uso do laboratoério).



Art. 25. Apenas estudantes cadastrados no Laboratério terdo acesso ao mesmo fora do horario de expedien-

te dos técnicos, desde que com autorizagdo do Coordenador.
Art. 26. Os horarios de funcionamento do Laboratoério estardo fixados na entrada do mesmo.

Art. 27. Encerrada as atividades do projeto, o estudante e professor orientador devem comunicar ao coorde-
nador o encerramento de suas atividades, consequentemente a retirada de seu nome da lista de cadastro e

sua permanéncia no laboratoério.

Do Controle de Acesso e Permanéncia ao Laboratério|

Art. 28. Somente tera direito a permanéncia e uso do Laboratério o pessoal devidamente autorizado pela

Coordenacdo através de listagem periodicamente atualizada.

Capitulo 6 - Da Politica de Utilizagdao de Equipamentos e Materiais

Art. 29. Professores, estudantes e TAs da UFSB podem requerer o uso dos equipamentos da OcalLab disponi-
veis para retirada, desde que ndo estejam previamente reservados para outros usuarios no periodo deman-

dado.
Art. 30. Para a retirada de materiais e equipamentos, as seguintes regras devem ser seguidas:

A. Aretirada de materiais e equipamentos deve ser conduzida e assinada por um estagiario, TA ou co-
ordenador do laboratério, mediante preenchimento de formulario especifico de retirada de equi-
pamento e materiais;

B. O material ou equipamento deve ser devolvido ao laboratério no prazo maximo de 3 dias Uteis, a
depender da disponibilidade (podendo o prazo ser menor). Na impossibilidade de TAs, estagiarios
ou o coordenador receberem a devolucdo do material ou equipamento retirado dentro do prazo
maximo estipulado no formulario, o usuario deve realizar a devolugao no proximo dia em que haja
disponibilidade de pessoal no laboratoério.

C. Avretirada de equipamentos ficara limitada a 5 itens por usuario (por exemplo, 1 tripé, 1 gravador, 1
fone de ouvido e 2 cabos);

D. A retirada de quantidades maiores de equipamentos ou por prazos mais longos devera ser autori-
zada pelo coordenador do laboratério ou pelo Decano do CF-Artes, mediante assinatura e justifica-

tiva no formulario de retirada;



E. Projetos de pesquisa, ensino ou extensdo do CF-Artes poderdo retirar quantidades maiores de
equipamentos sem autorizacdo do coordenador do laboratério ou do Decano do CF-Artes, desde
que os equipamentos retirados pertencam ao préprio projeto;

F. O ndo cumprimento destas regras podera resultar na restricdo de retiradas futuras do equipamento

pelo usuério.

Art. 31. Materiais comuns do laboratério, seja de consumo ou permanente, ndo deverdo ser guardados ou

reservados, em hipotese alguma, para uso exclusivo de um professor.

Art. 32. A utilizacdo de materiais e equipamentos em aula é de inteira responsabilidade do professor (e
técnico, se houver) que conduz a aula pratica, devendo todo o material ou equipamento retirado ser devol-

vido logo ap6s a sua utilizacdo em aula.

Art. 33. Os materiais adquiridos para pesquisa deverdo ser acondicionados nos espacgos reservados para os
professores ou em locais definidos junto aos técnicos, para que, se assim determinado pelo coordenador da

pesquisa, ndo sejam utilizados para outros fins.



