ESTATUTO LABORATORIO SOM E IMAGEM

Cap. 1 — Da denominagdo, dos objetivos e das atribuicgdes

Art 1.

A.

Art 2.

Art 3.

Da denominagao

O Laboratério de Som e Imagem € um Laboratério de pesquisa e ensino
vinculado ao Centro de Formagdao em Artes (CF-Artes) da Universidade

Federal do Sul da Bahia.

Dos objetivos

O Laboratério de Som e Imagem tem por objetivo fornecer o suporte
académico para o desenvolvimento de préaticas académicas de ensino e
pesquisas no CF-Artes e divulgagao cientifica na &area de articulagao
entre produgao imagética, produgdo em video e produgadao sonora. Desta
forma, o Laboratério visa colaborar com a efetivacdo do ideal de in-
terdisciplinaridade que guia a UFSB no campo das Artes, levando-se em
conta as demandas do CF-Artes, seus Componentes Curriculares (CCs),
suas pesquisas e suas praticas académicas;

Criar um campo de desenvolvimento de discussdes capaz de colaborar
para o fortalecimento de trabalhos no campo da Imagem e do Som deste
Centro de Formagao.

Cooperar, no ambito da produgdo audiovisual e produgao sonora, com
outros setores e unidades académicas da UFSB, podendo, para tanto,

estabelecer termos de cooperacgao.

Sao atribuigdes do Laboratério:

Organizar e/ou oferecer suporte para grupos de pesquisas em Som, Imagem
e areas afins ou interdisciplinares, compostos por professores e alunos
do CF-Artes e de outros Centros de Formagao, cuja pesquisa justifique,

em projeto aprovado pelo CF-Artes, o uso dos recursos que o Laboratério



Cap.

venha a oferecer. Tais grupos serdao responsaveis pela realizagao de
projetos de pesquisa, projetos de extensdao e projetos académicos em
geral sob a supervisao ou co-supervisao de, ao menos, um professor
deste Centro de Formagao;

Organizar eventos de exibigado imagética e sonora sobre temas de inte-
resse da comunidade do laboratério e que visam colaborar no desenvol-
vimento de pesquisas e praticas na 4rea, assim como divulgar trabalhos
feitos por pesquisadores nacionais e internacionais. Viabilizar a pu-
blicagao de pesquisas e artigos de relevancia sobre temas de interesse
da comunidade e que possuam adjacéncias com a producdao imagética e
sonora no campo das Artes;

Contribuir para as atividades didaticas do CF-Artes, em especial para
a realizagdo de aulas praticas e monitorias quando demandadas pelo
professor. O uso regular do laboratdério por CCs durante um quadrimestre
deve ser acordado entre a coordenagao do Laboratdério e o docente do CC
antes do inicio do quadrimestre. Aulas avulsas podem ser requisitadas
pelo professor do CC ao coordenador do Laboratério, desde que haja
horadrios disponiveis.

Oferecer suporte a PROTIC e a Coordenagcadao de Campus em insténcias de

produgao audiovisual, conforme o termo de cooperacgao especifico.

2 — Da Estrutura Organizacional

Art. 4. O Laboratério terad a seguinte estrutura organizacional: Coordenacgao,

Professores, Técnicos e Usudrios. Usudrios compreendem professores, monito-

res, alunos de iniciacado cientifica, alunos de projetos do CF-Artes e alunos

em geral.

Da Coordenagao

Art.

5. A Coordenacadao de cada Laboratdério seréd exercida por um coordenador

eleito pela Congregagdo do CF-Artes, no uso de suas atribuigdes legais,

através de votagdo. A Congregagao do CF-Artes deverad eleger um/a coordena-

dor/a

e vice-coordenador/a do Laboratério de Som e Imagem para assumir a



posigcdo pelo periodo de um ano, podendo reconduzir este coordenador/a pelo

mesmo periodo ou escolher um novo coordenador se assim achar adequado. A

Congregagao poderad eleger um novo coordenador a qualquer momento, se assim

achar pertinente, desde que devidamente justificada a troca de coordenagao.

Art 6. Das fungdes do/a coordenador/a

A.

D.

K.

Autorizar o uso do laboratério tanto no caso das atividades de estudo
e ensino como no caso de utilizagdo para outros fins (atendimentos de
alunos, pesquisas, desenvolvimento de estudos nao relacionados com as
aulas praticas, reunides, etc.);

Assegurar que o regulamento e as normas dos laboratérios sejam cumpri-
dos;

Conservar o patriménio do laboratdrio;

Autorizar o uso do patriménio do laboratdério fora do campus, desde que
visando o interesse do CF-Artes e seus CCs, sendo necessdrio o envio
de um oficio ao decano;

Autorizar por escrito a permanéncia de usudrios nos laboratérios fora
do horéario determinado;

Atualizar periodicamente, a cada quadrimestre letivo, a 1lista de
usudrios que utilizam os laboratérios;

Gerenciar o laboratério e seu técnico no sentido de cuidar de sua
estrutura geral: materiais permanentes e de consumo, almoxarifado e
instalagdes, assegurando o funcionamento de cada um desses itens;
Coordenar e organizar o calenddrio quadrimestral e horario de uso do
laboratério, assegurando que haja um atendimento eficiente aos profes-
sores e estudantes para as atividades didéaticas, assim como para ati-
vidades de pesquisa e extensao;

No caso de projetos apresentados para aprovagao no CF-Artes e que
demandam uso do Laboratério, fazer relatoria dos aspectos especificos
ao uso do laboratério;

Garantir que os projetos aprovados para serem executados no Laboratério
Som e Imagem sejam realizados, na parte que concerne a este Laboratério,
da forma prevista em projeto e aprovada no CF-Artes;

Coordenar um grupo de estudo em Som e Imagem do Laboratdrio;



L.

M.

T.

Organizar a apresentagao dos trabalhos e pesquisas produzidas no labo-
ratério para a comunidade da UFSB e externa (como p. ex. sessOes de
mostra de filmes, atualizacao do site, etc.);

Garantir o devido arquivamento dos trabalhos produzidos no Laboratdrio;
Garantir o funcionamento das estagdes de trabalho do Laboratério e seus
equipamentos, realizando pedidos de manutencdo e compras quando neces-
sdrios, e informando aos O6rgaos responsidveis na UFSB quando houver
avarias ou perdas de equipamentos;

Garantir procedimentos de retirada e entrega de equipamentos, estipu-
lando termos de retirada e entrega que permitam a inspegao para se
verificar se os itens retirados foram retornados sem avarias ou perdas;
Garantir isonomia e apreciagdes estritamente técnicas na distribuigao
dos recursos materiais do Laboratdério entre os diversos projetos que
dele fazem uso;

Fazer o controle das chaves que dao acesso ao Laboratdério, estipulando
a assinatura de termos de inicio de periodo de uso e termo de fim de
periodo de uso com os usudrios autorizados a terem chaves;

Resolver casos nado previstos no estatuto, juntamente com o decano do
curso;

Suspender o direito de uso de um usudrio, mesmo se estiver autorizada
sua permanéncia no laboratério, em caso de infragado a qualquer regra
deste estatuto;

Quando necesséario, vetar utilizacdo do laboratério aos usudrios.

Art 7. Das fungdes do/a vice-coordenador/a

A. O/a vice-coordenador/a do Laboratério de Som e Imagem possui fungao

adjunta ao/a coordenador/a, prestando-lhe auxilio no planejamento e

coordenagao das atividades do Laboratério.

B.

Em caso de auséncia oficial do/a coordenador/a, por ocasido de férias,

afastamento ou licenga, o/a vice-coordenador/a deve substitui-lo/a em suas

funcgoes.



Do Técnico (e/ou estagidrio) do Laboratdério

Art. 8. O funciondrio técnico administrativo (e/ou estagidrio) serd respon-

savel pelo controle e manutengao basica do laboratério.

Art. 9. Sado deveres do técnico (e/ou do estagidrio):

Manter a disciplina dos usudrios dentro do laboratério, no cumprimento
dos horarios pré-estabelecidos para aulas, monitorias, pesquisa e ex-
tensao;

Nunca deixar um usudrio sozinho no laboratério. Ressalva em casos
especiais com autorizagdo do Coordenador do Laboratério;

Registrar a entrada e saida de materiais, quando em aulas de campo e
pesquisa, em manutengado, em empréstimo a outros laboratdérios e cursos,
e outros;

Registrar, catalogar, conferir e controlar os materiais de consumo,
uso comum e permanente;

Comunicar ao Coordenador do Laboratdério qualquer problema ocorrido,
bem como a demanda para o funcionamento do laboratdério, e mesmo a
necessidade de reposigdo ou acréscimo de materiais do acervo/colecédo;
Auxiliar em aulas praticas, quando requeridas pelo professor, ainda
que incluam atividades extralaboratoriais, como, por exemplo, filmagens
no campus;

Em caso de aula pratica, permanecer no laboratdério, quando solicitado,
para auxiliar o professor;

Guardar o material utilizado nas aulas praticas, logo apdés a sua rea-
lizagao;

Encaminhar para manutengado os equipamentos do Laboratério;

Avaliar, em conjunto com o Coordenador do Laboratdério, as situacdes de
perdas ou danos materiais, para averiguar a existéncia de atitude
irresponsavel, falta de aptiddao ou o ndo cumprimento deste regimento
por parte do usuéario;

Participar de cursos e/ou programas de capacitagdo que auxilie nas
atividades exercidas no laboratério, desde que autorizado e/ou reco-
mendado pelo Coordenador de Laboratério ou o Decano CF-Artes;

Poder atuar nas atividades previstas no termo de cooperagao;



M.

Cumprir e fazer cumprir as normas deste regimento.

Dos Monitores

Art.

10. Os monitores serao selecionados através de processo seletivo publi-

cado em edital, sob a organizagao do decanato CF-Artes.

Art.

11. Sao deveres dos monitores:

Conhecer e cumprir as normas regulamentares do Laboratério; b) Auxiliar
na preparacao das aulas préaticas;

Preencher o cadastro no laboratério e estabelecer um horadrio a ser
cumprido da monitoria, de comum acordo com o Professor Orientador e do
Coordenador de Laboratério;

Prestar orientagdes aos usuadrios em horarios definidos, nado podendo
exercer sua fungao fora do horario;

Nao permitir a presenga de outros alunos nos laboratdérios que nao
estejam relacionados ao componente curricular e sua monitoria;
Solicitar material ao coordenador ou técnico para a elaboragdo de aula
pratica ou atendimento da monitoria;

Comunicar aos técnicos qualquer problema com equipamentos e com

usudrios que infringirem norma deste estatuto.

Dos Usudarios

Art.

12. Serdao considerados usudrios dos laboratdérios todos os estudantes

regularmente matriculados, servidores do CF-Artes ou outros (como usuarios

relativos as atividades previstas no termo de cooperagdo com a PROTIC e a

Coordenagado de Campus), desde que previamente autorizados.

Art.

A.

B.

13. Sao deveres dos usuarios:

Seguir todas as normas do presente regimento;
Ser responsavel pelo equipamento que lhe foi concebido, zelando pela
boa utilizagado e funcionamento do mesmo;

Ser responsavel pelo material de consumo fornecido;



D. Usar o laboratdorio sempre com a presenga de um técnico ou professor
responséavel;
E. Ser responsavel pela identificagdo e organizagcao do material utilizado

no laboratério.
Art. 14. Sao deveres dos alunos de iniciacdo cientifica:

A. Nao realizar suas atividades nos horarios das aulas praticas ou moni-
toria, exceto se previamente autorizado pelo Professor Responsavel e
Coordenador de Laboratdério;

B. Preencher ficha cadastral contida em cada um dos laboratérios;

C. Ser responsavel pela identificagdo e manutengado adequada do seu mate-

rial de pesquisa no espago do laboratoério.
Art. 15. Sao deveres dos professores:

A. Solicitar com antecedéncia o material que serd utilizado nas aulas
praticas;

B. Restringir a permanéncia de alunos que nao estao diretamente envolvidos
nas aulas praticas, respeitando a capacidade limite do laboratério;

C. Solicitar aos técnicos a organizagdo do material utilizado nas aulas

praticas.

Cap. 3 — Da aprovagao de projetos que fazem uso do laboratério

Art. 16. Dos procedimentos para aprovagao de projetos:

A. Os projetos em curso no e aprovados pelo CF-Artes antes da entrada em
vigor deste estatuto e que desejem fazer uso desse Laboratério devem
submeter ao CF-Artes um pedido de adesadao de seu projeto ao Laboratdério
de Som e Imagem. Os projetos aprovados no CF-Artes apdés a data de
entrada em funcionamento deste estatuto devem especificar, no texto do
projeto apresentado, Jjustificativa para o uso do Laboratério de Som e
Imagem. Uma vez aprovados no CF-Artes com a justificativa e especificacao
detalhada do uso demandado, os projetos estardo autorizados a fazer

uso do Laboratério;



B.

Os projetos apresentados ao CF-Artes e que demandem uso do Laboratdrio
Som e Imagem deverao ser enviados ao decanato para apreciagado em Con-
gregagao ja acompanhado da relatoria do coordenador do Laboratdério no
que concerne ao uso do mesmo. Outros relatores poderao ser escolhidos
para apresentar parecer sobre os demais pontos dos projetos. Nessa
relatoria sobre o uso do Laboratdério especificado no projeto, o coor-
denador do Laboratdério deve apresentar parecer favoravel, favoravel
com ressalvas (com detalhamento das mudangas necesséarias), ou desfa-
voravel ao uso do Laboratdério Som e Imagem pelo professor do CF-Artes

proponente do projeto (como co-coordenador ou coordenador do projeto).

Cap. 4 — Atividades Desenvolvidas nos Laboratoérios

Art.

des:

B.

C.

17. Para fins académicos poderao ser desenvolvidas as seguintes ativida-

Atividades didaticas (Aulas praticas, monitoria, projetos de compo-
nente curricular, etc.);

Projetos de pesquisa;

Projetos de extensao;

Atividades extraclasse (vinculadas a CCs).

Pardgrafo Unico. As atividades didaticas dos CCs do Centro de Formacdo em

Artes terao prioridade para o uso do laboratoério.

Art.

des:

18. Nao poderao ser desenvolvidas no laboratério as seguintes ativida-

Utilizacdo dos recursos disponiveis para fins recreativos ou para de-
senvolver contelidos denegrindo a imagem de qualquer pessoa ou insti-
tuigao;

Execugcado de atividades e servigos que nao fagam parte do contetGdo de
componentes curriculares ministradas e projetos de pesquisa e extensao

desta instituigdo, devidamente aprovados para usar o Laboratério.



Art. 19. Nao seréd permitida a permanéncia de usudrios nos laboratérios durante
as aulas sem que esses estejam devidamente matriculados no componente curri-

cular, a nao ser com autorizagado do professor.

Art. 20. Nao seré permitida a permanéncia de usudrios no laboratério, quando
esses nao estiverem trabalhando diretamente nas atividades das quais estéao

cadastrados.

Art. 21. Estd vetado o uso do laboratdério como ambiente de estudo em grupo
e/ou para reunides sem a devida autorizagdo do coordenador, e com o detrimento

de outras atividades exclusivamente desenvolvidas naquele laboratério.

Art. 22. Os usuarios deverao respeitar seu hordrio de uso do laboratdério pré-

estabelecidos pelo Coordenador do Laboratério.

Art. 23. E terminantemente proibido comer, beber e fumar dentro do Labo-

ratério.

Art. 24. Para as atividades regulares dos CCs ao longo do quadrimestre no
laboratério, é preciso que o docente resposnavel pelo CC encaminhe solicita-

cao de uso prévio 15 dias antes do inicio do quadrimestre.

Art. 25. Para as atividades de CC nao regulares ou exporddicas o horario de
utilizacdo do laboratério devera ser solicitado pelo docente responsavel pelo
CC, ainda que a atividade venha a ser desenvolvida somente pelo estudante. A
autorizagao para uso do laboratdério serd concedida pela coordenagao do mesmo

mediante disponibilidade.

Capitulo 5 — Acesso ao Laboratério Do Cadastro de Usudrios

Art. 24. O cadastro é especifico para alunos que participam de projetos de
pesquisa, ensino, extensdao e monitoria (caso seja necessdrio o uso do labo-

ratério).

Art. 25. Apenas alunos cadastrados no Laboratério terao acesso ao mesmo fora
do horario de expediente dos técnicos, desde que com autorizagado do Coorde-

nador.



Art. 26. Os horarios de funcionamento do Laboratdério estarao fixados na entrada

do mesmo.

Art. 27. Encerrada as atividades do projeto, o aluno e professor orientador
devem comunicar ao coordenador o encerramento de suas atividades, consequen-
temente a retirada de seu nome da lista de cadastro e sua permanéncia no
laboratério. Devem ainda apresentar (por email, em arquivo PDF) um breve

relato das atividades desenvolvidas no laboratério.

Do Controle de Acesso e Permanéncia ao Laboratdério

Art. 28. Somente terd direito a permanéncia e uso do Laboratério o pessoal
devidamente autorizado pela Coordenagao através de listagem periodicamente

atualizada.

Art. 29. Somente terd direito a abertura do laboratério pessoal devidamente
autorizado para este fim pela Coordenagdo através de listagem permanentemente

atualizada.

Capitulo 6 — Da Politica de Utilizagdo de Equipamentos e Materiais

Art. 30. Professores, estudantes e TAs da UFSB podem requerer o uso dos
equipamentos do lab. Som e Imagem disponiveis para retirada, desde que nao

estejam previamente reservados para outros usudrios no periodo demandado.

Art. 31. Para a retirada de materiais e equipamentos, as seguintes regras

devem ser seguidas:

A. A retirada de materiais e equipamentos deve ser conduzida e assinada
por um estagiadrio, TA ou coordenador do laboratério, mediante preen-
chimento de formuldrio especifico de retirada de equipamento e materi-
ais;

B. O material ou equipamento deve ser devolvido ao laboratério no prazo
maximo de 3 dias Gteis, a depender da disponibilidade (podendo o prazo
ser menor). Na impossibilidade de TAs, estagidrios ou o coordenador

receberem a devolugdao do material ou equipamento retirado dentro do
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prazo maximo estipulado no formuladrio, o usudrio deve realizar a devo-
lucao no préximo dia em que haja disponibilidade de pessoal no labora-
tério.

C. A retirada de equipamentos ficara limitada a 5 itens por usuario (por
exemplo, 1 tripé, 2 cémeras e 2 cartdes de memdria);

D. A retirada de quantidades maiores de equipamentos ou por prazos mais
longos deverd ser autorizada pelo coordenador do laboratdério ou pelo
Decano do CF-Artes, mediante assinatura e justificativa no formuléario
de retirada;

E. Projetos de pesquisa, ensino ou extensdao do CF-Artes poderao retirar
quantidades maiores de equipamentos sem autorizagao do coordenador do
laboratério ou do Decano do CF-Artes, desde que os equipamentos reti-
rados pertengam ao prdoprio projeto;

F. O ndo cumprimento destas regras poderd resultar na restricdo de reti-

radas futuras do equipamento pelo usuério.

Art. 32. Materiais comuns do laboratério, seja de consumo ou permanente, nao
deverao ser guardados ou reservados, em hipbétese alguma, para uso exclusivo

de um professor.

Art. 33. A utilizagdo de materiais e equipamentos em aula é de inteira
responsabilidade do professor (e técnico, se houver) que conduz a aula
pratica, devendo todo o material ou equipamento retirado ser devolvido logo

ap6s a sua utilizacao em aula.

Art. 34. Os materiais adquiridos para pesquisa deveradao ser acondicionados
nos espagos reservados para os professores ou em locais definidos Jjunto aos
técnicos, para que, se assim determinado pelo coordenador da pesquisa, nao

sejam utilizados para outros fins.
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