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UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA

Centro de Formacao em Politicas Publicas e Tecnologias Sociais

Curso Bacharelado em Producé&o Cultural

RESOLUGAO N° 01 DE 23 DE MAIO DE 2023

Estabelece o0 Regulamento de Estagio do
Curso de Bacharelado em Produg&o Cultural
do Centro de Formacédo em Politicas Publicas
e Tecnologias Sociais

O Colegiado do Curso de Bacharelado em Producdo Cultural da UFSB, no uso de suas
atribuicoes, e:

CONSIDERANDO a Lein® 11.788, de 25 de setembro de 2008 (Lei de Estagio);

CONSIDERANDO a Resolugéo n° 14, de 17 de dezembro de 2018, da Universidade Federal do
Sul da Bahia, que institui as normas de Estagio obrigatorio e ndo obrigatério na UFSB;

CONSIDERANDO a Resolugéo n° 16, de 10 de margo de 2015 da Universidade Federal do Sul
da Bahia, que regulamenta as Atividades Complementares nos cursos de graduagéo da UFSB,;

CONSIDERANDO a Resolugéo n° 25, de 20 de dezembro de 2021 da Universidade Federal do
Sul da Bahia, que dispde sobre Aproveitamento de estudos e Dispensa por equivaléncia nos
cursos de graduacao da UFSB.

CONSIDERANDO a deliberacao do Colegiado do Curso em Reunido Ordinéria realizada no dia
23 de maio de 2023.

RESOLVE:

CAPITULO | DA DEFINICAO E OBJETIVOS

Art. 1° Considerar o estagio como ato educativo, desenvolvido no ambiente de trabalho, que
visa a preparacdo para o trabalho produtivo no ambito profissional, de aprendizagem social e
cultural, proporcionado a/ao discente desenvolvimento das competéncias e habilidades pela
participacdo em situacdes reais de vida e trabalho em seu meio, realizado em ambiente externo
ou interno a Universidade.
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rt. 2° O estdgio do Curso em Bacharelado em Producdo Cultural podera ocorrer na
modalidade obrigat6rio ou ndo obrigatério, conforme pressuposto nas diretrizes curriculares e
Projeto Pedagdgico do Curso:

7

§ 1° Estagio obrigatério é aquele definido no Projeto Pedagdgico do Curso de
Bacharelado em Producéo Cultural, cuja carga horéria total minima de 200 horas e pode
ser realizado a partir do momento que o discente estiver aprovado em 75% da carga
horéria total de unidades curriculares obrigatérias para o Curso, além de constituir
unidade curricular obrigatéria do Curso, ou seja, € requisito para aprovacao e obtencéo
do diploma.

§ 2° Estagio ndo obrigatdrio € aquele desenvolvido como atividade académica opcional,
acrescida a carga horaria regular e obrigatéria, podendo ser realizado interna ou
externamente a UFSB a partir do segundo ou terceiro ano letivo do Curso de
Bacharelado em Producéo Cultural.

I- A carga horaria desenvolvida pelos discentes nessa modalidade de estagio
poderd ser aproveitada como parte das Atividades Complementares do Curso,
conforme o limite méaximo definido no barema do Regulamento de Atividades
Complementares, disposto no PPC do Curso.

CAPITULO Il DA REALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 3° O estagio obrigatério e n&o obrigatério devera ser realizado na Area do Curso ou afim &
Producdo Cultural, conforme os seguintes Eixos Tematicos: 1 Gestdo e Logistica Cultural e
Social; 2 Tecnologias do Espetaculo; 3 Desenvolvimento e Tecnologias Sociais, do PPC do
Curso de Bacharelado em Prpdugé&o Cultural.

Art. 4° A realizacdo do estégio obrigatorio ou ndo obrigatorio estd condicionada a celebragéo de
convénio entre a UFSB e a unidade concedente, mediante publicagcdo de extrato no Diario
Oficial da Unido, prevendo as condicdes para a realizacdo do estagio curricular em
conformidade com a Lei n°® 11.788/2008.

Art. 5° A realizacdo do estagio deve observar todos os requisitos Art.11 da resolucdo da
resolucdo n° 14/2018 da UFSB, assim como a proposta pedagdgica estabelecida no PPC do
Curso.

Art. 6° O Termo de Compromisso de Estagio, indispenséavel para a efetivagdo do estagio, deve
ser instruido conforme Art. 10 da resolugdo n°® 14/2018 da UFSB.

§ 1° O termo de compromisso devera ser assinado por todos 0s responsaveis legais
antes do inicio das atividades de estégio obrigatorio e ndo obrigatorio.
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§ 2° E vedado ao discente iniciar o estagio antes da assinatura do Termo de
Compromisso pelos representantes legais. Estagios obrigatério e néo obrigatério
iniciados sem o atendimento a esse item ndo serdo validados.

Art. 7° Se, por exigéncia da concedente, houver a necessidade de documentacdo adicionais
para a celebracao de convénio, a minuta devera ser encaminhada a Pro-Reitoria de Graduacéo,
impressa em duas vias, carimbada e assinada pelo responsavel da concedente de estagio.

Paragrafo Unico. Compete a Divisdo de Assuntos Académicos o encaminhamento da
minuta- padrdo da concedente a Procuradoria Geral Federal, para andlise e parecer do
procurador quanto a viabilidade da celebragdo do convénio, caso isso se faca
necessario.

Art. 8° O estagio pode ser realizado no Brasil e no exterior, em instituicdo publica ou privada ou
em instituicdo da sociedade civil organizada, ou mesmo em Unidade ou Orgdo da propria
UFSB, que desenvolva atividades propicias ao aprendizado do estagiario.

§ 1° Em qualquer situagdo, aulas de componentes curriculares de cursos regulares da
UFSB nao podem ser computadas como estagio.

§ 2° Os estagios realizados no exterior devem atender a todos os termos deste
documento, inclusive no que diz respeito a supervisao académica.

§ 3° Quando realizados nas dependéncias da UFSB, deverdo ser atendidas as
disposi¢bes constantes nas orientagdes normativas do Ministério do Planejamento sobre
aceitacdo de estagiarios no ambito da Administracéo Publica Federal direta, autarquica
e fundacional.

Art. 9° A realizagdo de Estagio ndo acarreta vinculo empregaticio de qualquer natureza,
conforme estabelecido no art. 3° da Lei Federal n°® 11.788/2008.

Art. 10° E facultada a Instituicdo Concedente a concess&o de bolsa ou outra forma de auxilio
financeiro ao estagiario, sendo compulsoria a sua concessao, bem como a do auxilio transporte,
no caso de estagio nao-obrigatério, conforme estabelecido no art. 12° da Lei Federal n°
11.788/2008.

Paragrafo Unico. No caso do Estdgio Obrigatorio, poderd ser realizado sem a
necessidade de concesséao de bolsa ou outra forma de auxilio financeiro ao estagiério.

Art. 11° Durante o periodo de estagio obrigatério, o estudante fara jus a legislacao relacionada a
salde e seguranca no trabalho.

§ 1° Em se tratando de estagio ndo obrigatério o seguro devera ser contratado pela
Instituicdo Concedente.
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§ 2° Em se tratando de estagio obrigatorio, o seguro devera ser contratado pela UFSB,
salvo nos casos em que a instituicdo concedente assuma a responsabilidade pela
contratagé@o do seguro, conforme previsto na Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008.

Art. 12° A jornada de trabalho para cumprir a carga horaria minima de 200 horas pode ser
estabelecida, conforme o Art.13° da resolugéo n° 14/2018 da UFSB.

Art. 13° Em caso de renovacao ou término do Estagio, devera ser seguido conforme o Art. 13°
e 15° da resolucdo n° 14/2018 da UFSB.

Art. 14° O prazo de entrega do relatorio final deverd ser seguido conforme o Art.16° da
resolucdo n°® 14/2018 da UFSB.

Art. 15° Em nenhuma hip6tese podera ser cobrada do estudante qualquer taxa adicional
referente as providéncias administrativas para obtencéo e realizacdo de estagio.

Art. 16° A Dispensa por equivaléncia do Estagio Obrigatério/Estagio Supervisionado podera ser
solicitada, conforme o Art. 9° da resolugéo n° 25/2021 da UFSB mediante a solicitagdo descrita
no inciso Il do Art.16°da resolugéo n° 25/2021 da UFSB.

§ 1° Conforme Lei n° 11.788/2008, atividades de extensdo poderdo ser equiparadas a
estagio.

I.  Um projeto/ acdo de extensdo deverd ser elaborado, aprovado em
Colegiado de Curso e cadastrado na Pré-Reitoria de Extensdo, mediante o
sistema informatizado da Instituicdo (SIGAA).

II. A equipe devera ser composta pela/o docente coordenadora/or ou
responsavel pela orientacdo do estagio e as/os estudantes que estédo
matriculadas/os no CC de Estagio Supervisionado.

Ill.  Apds concluséo das atividades do projeto/ agdo de extensédo, proceder-se-a
com a elaboracdo da documentagcdo comprobatoria das realizacdo das
atividades vinculadas ao projeto/ acéo.

IV. A documentagdo comprobatéria serd enviada a Pré-Reitoria de Extensao
via sistema informatizado para que os certificados possam ser disponibilizados
as/aos estudantes.

V. Os certificados e o projeto/ acdo serdo utilizados para efetivar o pedido de
dispensa do estagio obrigatério por meio da realizacdo da extensao.

CAPITULO Ill DAS ATRIBUI(;()ES E COMPETENCIAS
Art. 17° O Estagio obrigatério e ndo obrigatdrio sera realizado por meio da competéncia:
| - do/a Estudante estagiario/a;

Il - do/a Coordenador/a do Curso de Bacharelado em Producéo Cultural;
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111 - do/a Coordenador/a de Estagio;

IV - do/a Professor/a Orientador/a lotado/a na UFSB com atuacédo em Producédo Cultural
elou areas afins, verificado pelo Coordenador de Estagio e Colegiado de Curso;

V - do/a Supervisor/a da Empresa/lnstituicdo conveniada, com formacdo em Curso
Superior, na area de Producdo Cultural e afins em Curso Superior e/ou experiéncia
profissional na area do Estagio;

Art. 18° Compete ao/a estudante estagiario/a:

| - ter pleno conhecimento do regulamento do Estagio e dos prazos estabelecidos;
Il - providenciar, antes do inicio do Estagio, todos os documentos necessarios para o

seu desenvolvimento;

111 - indicar preferéncia do local adequado para a realizagédo do seu Estagio;

IV - estar ciente de que caso fiqgue comprovado qualquer irregularidade, fraude ou
falsificacdo, sera cancelado o Estagio;

V - elaborar, de acordo com orientacdo do/a Professor/a Orientador/a e Supervisor/a de
campo de Estagio, o Plano de Atividades;

VI - cumprir 0os prazos previstos para entrega dos relatérios, parcial e final, bem como
submeté- los a avaliagédo do/a orientador/a e da parte concedente;

VII - estar regularmente matriculado no Curso de Bacharelado em Producgé&o Cultural da
UFSB
VIl - cumprir fielmente a programacao do Estagio comunicando & UFSB e a Unidade

concedente a conclusdo, interrupcdo ou modificagdo do Estagio, bem como fatos
relevantes ao seu andamento;

IX - atender as normas internas da parte concedente, principalmente as relativas ao
Estagio, que declara, expressamente, conhecer, exercendo suas atividades com zelo,
pontualidade e assiduidade;

X - participar de todas as atividades inerentes a realizacdo do Estagio (reunides de
trabalho, avaliacéo, planejamento, execucao, entre outras);

X1 - desempenhar com ética e dedicacdo todas as atividades e acdes que Ihe forem
designadas;
XII - elaborar e entregar ao/a orientador/a de estagio, para posterior andlise, relatorio(s)

sobre seu estagio, na forma, prazo e padrbes estabelecidos;

XIIl - caso ndo haja convénio entre a Instituicdes/Empresa publico/privada e a UFSB, o
estudante deverd informar o Coordenador de Estagio ou Colegiado de Curso para
promover meios institucionais para o registro e celebracdo de convénios;

Art. 19° Compete ao/a Coordenador/a de Curso:

| - avaliar e firmar o TCE e seus aditivos;
Il - prestar informagdes adicionais, quando solicitadas.

Art. 20° Compete ao/a Coordenador/a de Estagio:

| - preencher juntamente com o/a estudante o TCE;



[ ] @ ® ®
| ] | e o0
Y ® ®e
o
Ce nfro de Formagdo em Politicas Publicas e Tecnologias Sociais

Il - avaliar a adequacdo da parte concedente do Estagio a formacdo académica e
profissional do/a estudante;

Ill - receber e analisar o controle de frequéncia, relatérios e outros documentos
dos/as estagiarios/as conforme estabelecidos no Capitulo V;

IV - encaminhar a Secretaria Académica do Campus Jorge Amado os documentos
relacionados aos Estagios;

V - informar a parte concedente do Estagio as datas de realizacdo de avaliacdes
académicas, em conjunto com a Secretaria Académica.

Art. 21° S&o atribui¢cdes do/a Professor/a Orientador/a de Estagio:

| - planejar juntamente com o/a estagiario/a, acompanhar, organizar, orientar,
supervisionar e avaliar as atividades do Estagio;

Il - zelar pelo cumprimento do TCE;
Il - prestar informacdes adicionais quando solicitado/a.

CAPITULO IV DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22° Casos omissos serdo discutidos e deliberados pelo Colegiado do Curso de Bacharelado
em Producéo Cultural.

Art. 23° Estas normas entram em vigor apds aprovacdo pelo Colegiado do Curso de
Bacharelado em Produgéo Cultural.

IIhéus/BA, 23 de maio de 2023

sy Fing ¢
ik Limo 0T
—Profa. Dra-Silvia Kimo Costa
Mat. SIAPE n° 1968210
Decana do Centro de Formacédo em
Politicas Publicas e Tecnologias Sociais
PopTecs — Campus Jorge Amado
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA
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MODELO DE RELATORIO DE ESTAGIO DO CURSO BACHARELADO EM PRODUCAO
CULTURAL

ANEXO 1

Outras informagdes importantes

- O relatério deverd ser entregue até o final das aulas do periodo letivo que o
estudante esta matriculado.

- O relatério completo devera ter no minimo 10 paginas e no maximo 100 paginas (se
for o caso)

- Caso necessario pode ser incluido fotos, gréaficos, tabelas, quadros para melhor
ilustrar o contetudo abordado.

- Devera ser anexado ao relatério uma coépia do(s) certificado(s) emitido(s) pelo SEST,
constando o numero total de horas realizadas. Em caso de estagio fora do Pais,
poderd ser anexado o certificado emitido pelo 6rgdo competente.
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NOME COMPLETO DO (A) ESTUDANTE

RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Fotos opcionais

CAMPUS JORGE AMADO
BAHIA, ANO



UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA CENTRO DE
FORMACAO EM POLITICAS PUBLICAS E TECNOLOGIAS
SOCIAIS

RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Curso: Bacharelado em Producéo Cultural
Nome do (a) estudante:Endereco:
Contato:

e-mail:

Professor (a) Orientador (a):
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1.INTRODUCAO

2.IDENTIFICACAO DA/S INSTITUICAO/OES

2.1 Instituigdes envolvidas
2.2 Endereco fisico (e eletrénico, se houver):

2.3 Informacdes gerais
2.4 Contexto tedrico da atividade de estagio em Producdo Cultural

2.5 Aspectos metodoldgicos

3.DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Etapal -
Etapa 2 -
Etapa 3 -
Etapa 4 -

Etapa 5 - Reflexdes criticas acerca da experiéncia



2 = ° ("o
(] | L C X
) | ® ® ® e
©
Ce tro de Formacdo em Politicas Pblicas e Tecnologias Sociais

4 CONSIDERACOES FINAIS

E nas consideracdes finais que o/a Estagiario/a apresentara o seu ponto de vista acerca do significado do
estagio para a sua vida profissional, citando pontos marcantes da experiéncia, destacando os pontos
positivos e 0s pontos negativos na direcdo de apontar solugdes para as atividades futuras que serdo
desenvolvidas. Além disso, é neste tdpico que o/a Estagiario/a apresenta sua auto avaliagdo geral,
considerando os critérios de pontualidade, assiduidade, cumprimento do plano de atividades e

comprometimento.

5. REFERENCIAS

Conforme normas da ABNT



