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               ANEXO III 

  

Tutorial para submissão das Atividades Complementares e de Extensão do curso de 

Engenharia Florestal da UFSB 

 

Para registrar uma Atividade Autônoma, siga os seguintes passos: 

1- Acesse o SIGAA e navegue até o menu: Ensino > Registro de Atividades Autônomas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2- Em seguida, será exibida a página de cadastro de Atividades Autônomas. 

Clique em Cadastrar Novo Registro para acessar o espaço destinado ao envio dos 

documentos comprobatórios das atividades realizadas. 

 

3- Na próxima etapa, preencha os campos obrigatórios para registrar sua Atividade 

Autônoma: 

     Comprovante da atividade: anexe o documento que comprove a realização da atividade 

(arquivo com todos os comprovantes organizados em um único arquivo PDF, nomeado 

com “nomedoaluno-AC-PPC2019” ou “nomedoaluno-AC-PPC2023).  

     Tipo de atividade: selecione a opção Atividades Complementares. 

     Descrição da atividade: descreva de forma objetiva a atividade que está sendo registrada, 

como “Atividades Complementares”. 

Após preencher todos os campos, clique em "Próximo passo", conforme indicado pela seta. 



 

4 - Por fim, será exibido um resumo com todas as informações inseridas. Revise atentamente 

os dados para garantir que estão corretos. 

Em seguida, clique em "Cadastrar" para concluir o processo. A partir disso, a atividade 

estará registrada no sistema.    
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ATIVIDADES DE EXTENSÃO 

Registro de Atividades Autônomas no SIGAA 

Atividades Complementares e Atividades de Extensão são registradas no mesmo local do 

sistema: 

SIGAA > Ensino > Registro de Atividades Autônomas. 

Então, a entrada para registro será a mesma para ambas as modalidades, conforme passo 1 - 

ATIVIDADES COMPLEMENTARES. 

Em seguida, será exibida a página de cadastro de Atividades Autônomas. 

 2 - Clique em Cadastrar Novo Registro para acessar o espaço destinado ao envio dos 

documentos comprobatórios das atividades realizadas. 

 

3 - Na próxima etapa, preencha os campos obrigatórios para registrar sua Atividade de 

Extensão: 

     Comprovante da atividade: anexe o documento que comprove a realização da atividade 

(arquivo com todos os comprovantes organizados em um único arquivo PDF, nomeado 

com “nomedoaluno-AE-PPC2023). 

     Tipo de atividade: selecione a opção Atividade de Extensão. 



     Descrição da atividade: descreva de forma objetiva a atividade que está sendo registrada, 

como “Atividades de Extensão”. 

Após preencher todos os campos, clique em "Próximo passo", conforme indicado pela seta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 - Por fim, será exibido um resumo com todas as informações inseridas. Revise atentamente 

os dados para garantir que estão corretos. 

Em seguida, clique em "Cadastrar" para concluir o processo. A partir disso, a atividade 

estará registrada no sistema.    

 


