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Instrução Normativa nº 03/2015 – Secretaria de Logística e Tecnologia da Informação do Ministério do Planejamento, Orçamento e Gestão:
O servidor beneficiário das diárias e/ou passagens deverá prestar contas, no prazo máximo de cinco  dias,  contados  do  retorno  da  viagem, através do envio do presente documento para o e-mail da secretaria responsavel pelo cadastro da viagem. 

Anexar:
- Acórdão TCU 2789/2009 (Plenário) – O servidor beneficiária deverá anexar documentos comprobatórios da prestação do serviço ou da participação nas atividades previstas (lista de presenças, relatórios, certificado etc);
- Acórdão TCU 2789/2009 (Plenário)  – O servidor beneficiária deverá anexar a este documento os canhotos dos cartões de embarque aéreo e bilhetes de passagens rodoviárias (vias originais) utilizados. Em caso de perda, solicitar declaração da empresa aérea de que o servidor efetivamente viajou nos períodos previstos.
Reitoria: Campus Jorge Amado
Rua Itabuna, s/n, Rod. Ilhéus-Vitória da Conquista, km 39, BR 415, Ferradas, Itabuna, Bahia, CEP 45.613-204.  
Fone: 73 3616-3180 / 3380
 www.ufsb.edu.br
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