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UNIVERSIDADE FEDERAL
DO SUL DA BAHIA

PORTARIA N °044/2018

A SUBSTITUTA EVENTUAL DO PRO-REITOR DE PLANEJAMENTO E
ADMINISTRACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA, no uso de

suas atribuicdes, e em cumprimento ao Art. 27° da Portaria 004/2015,

RESOLVE

Artigo 1° - Autorizar o servidor SAMUEL SIQUARA GIACOMIN, RG 0679882103, Carteira
Nacional de Habilitacdo sob o registro de n°® 02327410607, matricula SIAPE 1187637, a

conduzir veiculo de placa oficial exclusivamente em servico.

Artigo 2° - O servidor devera se responsabilizar pelas eventuais infracbes ocorridas no

transito quando o veiculo estiver sob sua direcéo.

Artigo 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, e serd véalida até
11/10/2018, revogadas as disposi¢Ges em contrario.

Itabuna, 11 de abril de 2018.

TATIANE DE SOUSA SOARES BORGES _
SUBSTITUTA EVENTUAL DO PRO-REITOR DE PLANEJAMENTO ADMINISTRACAO
Portaria reitoria UFSB n.° 601, de 22 de dezembro de 2015
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PORTARIA N°.045/2018

Disp8e sobre a execugdo orcamentario e financeira e do
encerramento do exercicio
de 2018 e da outras providéncias.

A REITORA EM EXERCICIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA, no uso de suas
atribuicbes legais, e considerando o cumprimento de obrigacdes junto ao Sistema Integrado de
Administracdo Financeira do Governo Federal - SIAFI, ao Sistema Integrado de Administracédo de
Servigos Gerais - SIASG, Norma de Execucdo n° 01 de 18.10.1996 da Coordenacdo Central de
Contabilidade - CCONT/STN, e IN TCU n° 63/2010 (e suas alteracdes) que estabelece normas de
organizacdo e de apresentacdo dos relatérios de gestdo e das pecas complementares que
constituirdo os processos de contas da administracdo publica federal, para julgamento do Tribunal
de Contas da Uniéo,

RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer os prazos para execug¢do orgcamentdria e financeira e do encerramento das
atividades orgamentaria, contabil, financeira e patrimonial do exercicio de 2018.

DOS PROCESSOS DE PAGAMENTO DE BOLSAS

Art. 2° Os processos de pagamento de bolsas deverdo ser encaminhados ao Setor de Orcamento,
da Coordenacgédo de Planejamento e Orcamento, da Diretoria de Planejamento, da Pro-Reitoria de
Planejamento e Administracédo até o dia 20 (vinte) de cada més. Havendo liberacdo de financeiro
por parte do Ministério da Educacéo — MEC, o pagamento das bolsas ocorrerd até o 5° (quinto) dia
Gtil do més subsequente.

§ 1° O encaminhamento dos processos de pagamento de bolsas apds o prazo disposto no caput,
poderé acarretar no ndo pagamento das bolsas no més subsequente, sendo pagos na liberagao de
financeiro subsequente.

§ 2° No més de dezembro, os processos de pagamento de bolsas deverdo ser encaminhados até o
dia 10 (dez), sob pena de incorrer no disposto no paragrafo anterior.

Art. 3° Havendo o cancelamento da ordem bancaria pelo banco dos auxilios/bolsas pagas, a Pré-
Reitoria de Sustentabilidade e Integragdo Social — PROSIS sera comunicada de imediato para que
providencie as corre¢des necessdrias no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

81° As corregBes deverdo ser encaminhadas para a Coordenacdo Contabil, da Diretoria de
Planejamento e Or¢camento, da Pro-Reitoria de Planejamento e Administragédo.

§2° As correcdes que ndo forem feitas no prazo estabelecido no caput, terdo seu saldo estornado
para o respectivo empenho e o pagamento pendente incluido no processo do més subsequente.

Art. 4° Os setores demandantes de pagamentos de bolsas ficardo responsaveis pelo cadastramento
dos beneficiarios/bolsistas no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal
— SIAFI.
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§ 1° A solicitacao que tiver mais de um beneficiario/bolsista, para uma mesma categoria de bolsa,
sera necessaria a criacao da lista de credores — LC no Sistema Integrado de Administracdo
Financeira do Governo Federal — SIAFI, a qual sera realizada pelo setor demandante.

DOS PROCESSOS DE PAGAMENTO DAS PRESTAGCOES DE SERVIGO DE PESSOA FiSICA

Art. 5° - Os processos de pagamento das prestacfes de servigcos pessoas fisicas deverdo ser
encaminhados ao Setor Financeiro, da Coordenacdo Contabil, da Diretoria de Planejamento, da
Pro-Reitoria de Planejamento e Administracéo até o 20° (vigésimo) dia de cada més, a fim de que
sejam pagos até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente.

DOS PROCESSO DE PAGAMENTO COM DATA DE VENCIMENTO

Art. 6° - Os processos de pagamento que possuem data de vencimento deverdo ser encaminhados
para o Setor Financeiro, da Coordenacdo Contabil, da Diretoria de Planejamento, da Pré-Reitoria
de Planejamento e Administracdo com, no minimo, 20 (vinte) dias de antecedéncia da data do
vencimento para que seja incluido nos pagamentos realizados até o 5 (quinto) dia util do més
subsequente, desde que haja financeiro liberado pelo Ministério da Educacdo — MEC.

Paragrafo Unico: Sempre que possivel, a data de vencimento devera ser ajustada para o dia 10
(dez) de cada més.

DOS VALORES DESCENTRALIZADOS AS UNIDADES
Art. 7° - Os valores descentralizados para as unidades deverdo ser executados até o dia 5 (cinco)
de novembro do corrente exercicio.

Paragrafo Unico. Os saldos serdo recolhidos para ajustes relativos ao encerramento do exercicio
financeiro no dia 6 (seis) de novembro.

DAS DIARIAS E PASSAGENS

Art. 8° - As viagens a serem realizadas no periodo de 10 (dez) de dezembro de 2018 a 20 (vinte) de
janeiro de 2019 e necessitarem de diarias e passagens deverdo ter seus requerimentos de
solicitacdo e demais documentacdes pertinentes encaminhadas para o Setor de Diarias e
Passagens, excepcionalmente, até o dia 01 de dezembro de 2018.

81° Os pedidos de concesséao de diarias e passagens, anteriores ao periodo mencionado no caput
do art. 8°, deverdo observar os prazos estabelecidos em portaria especifica, 12 (doze) dias para
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viagens nacionais e 30 (trinta) dias para viagens internacionais considerando a data de inicio do
afastamento.

§2° O requerimento, com a documentagéo adequada, que néo for encaminhado no prazo disposto
no caput deste artigo sera indeferido pelo Setor, sendo que o solicitante podera realizar a viagem,
desde que sem 6nus para a Universidade.

DO ATESTE EM PROCESSOS DE PAGAMENTO EM PROCESSOS ELETRONICO

Art. 9. O ateste de documentos fiscais: nota fiscal, boleto, fatura, recibo, entre outros; podera ser
realizado através de despacho eletronico, no qual deve constar:

a) o numero de identificacdo do documento

b) aqué se refere,

c) conter a informagédo clara de que o servico ou bem foi prestado ou fornecido pela empresa

conforme contratado.

§1° Os processos de bolsas, auxilios, eventos e folha de pagamento deverdo constar o valor, 0 més
e a autorizacdo do pagamento com ateste do coordenador competente e com a respectiva
assinatura por meio eletrénico do diretor.

DAS REQUISICOES DE MATERIAIS

Art. 10° - As requisicbes de materiais (RM) das Unidades/Orgdos deverdo ser encaminhadas a
Coordenacéo de Compras e Patrimdnio — CCP, da Diretoria de Administracdo, da Pré-Reitoria de
Planejamento e Administracdo até o dia 10 (dez) de dezembro de 2018.

DO RELATORIO MENSAL DE ALMOXARIFADO E INVENTARIO DE ESTOQUES

Art. 11° - O Setor de Almoxarifado, da Coordenagdo de Compras e Patriménio — CCP devera
entregar o Relatério Mensal de Almoxarifado (RMA) e o Inventario de Estoques a Coordenacao
Contabil e Financeira — CCF até o dia 4 (quatro) de janeiro de 2019, configurando a posicao de 31
(trinta e um) de dezembro de 2018.

DO RELATORIO DE MOVIMENTAGCAO DE BENS E INVENTARIO DE BENS MOVEIS

Art. 12° - O Setor de Patrimdnio, da Coordenacao de Compras e Patrimdnio — CCP, devera entregar
o Relatério de Movimentacgéo de Bens (RMB) e o Inventario de Bens Méveis a Coordenacgao Contabil
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e Financeira até o dia 4 (quatro) de janeiro de 2019, configurando a posicdo em 31 (trinta e um) de
dezembro de 2018.

Art. 13° - As Unidades/Orgéos constituirdo comissdo composta por 03 (trés) membros, através de
Portaria da Direcéo, para proceder ao Inventario dos Bens Moveis adquiridos e recebidos no
exercicio de 2018.

Paragrafo Unico. O Inventario dos Bens Moveis adquiridos e recebidos no exercicio de 2018 devera
ser entregue a Coordenacao de Material e Patrimonio até o dia 26 de dezembro de 2018.

DO INVENTARIO DE BENS IMOVEIS

Art. 14° - A Diretoria de Infraestrutura constituira comissdo composta por 03 (trés) membros, através
de Portaria da Pro6-Reitoria de Planejamento e Administracdo, para proceder ao levantamento e
Inventario de Bens Iméveis da Universidade, com valores atualizados no exercicio (SPIUNET), até
o0 dia 31 de dezembro de 2018.

Paragrafo unico. O Inventério de Bens Imdveis da Universidade devera ser entregue a Coordenacgéo
de Contabilidade e Financas até o dia 02 de janeiro de 2019.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 15° - Ficam os Dirigentes de Unidades e Orgdos da Universidade responséaveis pelo
cumprimento da presente Portaria.

Art. 16° - Os casos omissos serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Planejamento e Administracéo -
PROPA.

Itabuna, 25 de abril de 2018.

Francisco José Gomes Mesquita
Pré-Reitor de Planejamento e Administracéo
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