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RESOLUCAO N° 14/2018

Institui normas para a realizagdo de estagios
obrigatérios e ndo obrigatérios destinados a
estudantes  regularmente  matriculados  na
Universidade Federal do Sul da Bahia (UFSB)

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA,
no uso de suas atribui¢des, atendendo as delibera¢des do plendrio e considerando:

CONSIDERANDO a necessidade de revogar a Resolugdo n. 21/2015,

CONSIDERANDO a definigdo de estdgio consubstanciada no art. 1° da Lei n. 11.788/2008,
segundo o qual “Estagio € ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparagdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando
oensino regular em institui¢des de educagdo superior, de educag@o profissional, de ensino médio,
da educagfo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da
educacdo de jovens e adultos”,

CONSIDERANDQO a auséncia de previsdo de estagios obrigatérios nos Projetos Pedagdgicos de
Curso dos Bacharelados Interdisciplinares,

CONSIDERANDO a previsdo de estagios obrigatorios e ndo obrigatorios nos Projetos
Pedagogicos de Curso das Licenciaturas Interdisciplinares,

CONSIDERANDO a previsdo de estagios obrigatérios e ndo obrigatorios nos Projetos
Pedagogicos de Curso de 2° Ciclo,

CONSIDERANDO que o estagio deve propiciar a complementagdo do ensino e da aprendizagem,
a fim de que se constitua em instrumento de integragdo, em termos de treinamento pratico, de
aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de relacionamento humano,

CONSIDERANDO que € papel da Universidade garantir que o estdgio represente auténtica
atividade pedagdgica integrada, e ndo forma obliqua de contratagio de méo-de-obra, assegurando
ao/a estudante direitos no exercicio da cidadania e da democracia no ambiente de trabalho,

CONSIDERANDO a deliberagdo do plenario em Reunifio Ordindria realizada no dia 28 de
setembro de 2018,

RESOLVE:
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CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Estagio obrigatério ¢ aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga horaria é
requisito para aprovagéo e obtencdo de diploma.

Paragrafo unico. As disposi¢des atinentes aos estagios obrigatorios de cada curso serdo objeto de
normas especificas previstas no Projeto Pedagégico do Curso e/ou regulamentos internos
elaborados pelo Colegiado de Curso que deverio versar, no minimo, sobre:

I-  as atribuigdes do/a Coordenador/a de Curso;

II-  as atribui¢des do/a Coordenador/a de estagio;

III- os objetivos do estagio de acordo com o Projeto Pedagdgico de cada curso;
IV- a carga hordria minima do estagio obrigatério para integralizagéo curricular;
V- as condigdes necessarias para habilita¢o e inscrigdo do/a estudante no estagio;
VI- procedimentos para inscrigdo, suspensdo e aproveitamento de estagio.

Art. 2° Estagio néo obrigatério ¢ aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida 4 carga
horéria regular e obrigatéria do curso.

§ 1° O estagio néo obrigatério pode ser considerado como Atividade Complementar, desde que
previsto no Projeto Pedagégico do Curso.

§ 2° Cabera aos Colegiados de Curso definir o niimero méximo de créditos do estigio ndo
obrigatério.

§ 3° O Projeto Pedagégico do Curso deve estabelecer a relagdo entre nimero de créditos e a carga
horéria do estagio.

Art. 3° Poderd realizar estagio obrigatério o/a estudante regularmente inscrito/a no componente
curricular de estagio obrigatorio previsto no Projeto Pedagégico do Curso em que estiver
matriculado.

Art. 4° Podera realizar estagio néo obrigatorio o/a estudante que atender aos seguintes requisitos:

I- estar regularmente matriculado/a na UFSB e com frequéncia regular;
II- estar inscrito/a em um ou mais componentes curriculares por quadrimestre.

Parigrafo tnico. E permitido ao/a estudante da Universidade realizar estagio ndo obrigatdrio a
partir do primeiro quadrimestre letivo da instituig#o.

Art. 5° O estagio desenvolvido como atividade opcional pelos/as estudantes da UFSB podera ser
realizado, nos termos do art. 9° da Lei n. 11.788, em entidades juridicas de direito privado e em
rgos da administragdo publica direta, autdrquica e fundacional de qualquer dos poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como dos profissionais liberais de
nivel superior, devidamente registrados em seus respectivos conselhos de fiscalizago profissional.
Paragrafo tnico. A realizagdo de estdgio obrigatério ou nio obrigatério estd condicionada a
celebragdo de convénio entre a UFSB e a unidade concedente, mediante publicagdo de extrato no
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Art. 6° O estagio ndo obrigatério e o estagio obrigatério poderdo ser realizados nas proprias
dependéncias da UFSB, conforme previsdo no Projeto Pedagogico de Curso, desde que atendidas
as disposi¢des constantes nas orientagdes normativas do Ministério do Planejamento sobre a
aceitagdo de estagidrios no dmbito da Administragdo Publica Federal direta, autarquica e
fundacional.

Art. 7° A realizagdo de estdgio ndo acarreta vinculo empregaticio de qualquer natureza, conforme
estabelecido na legislag@o.

Art. 8° O/A estagiario/a podera receber bolsa, ou outra forma de contraprestagdo que venha a ser
acordada, sendo compulséria a sua concessdo, bem como a do auxilio transporte, na hipdtese de
estagio ndo obrigatdrio, conforme ilagdo do art. 12 da Lei n. 11.788/08.

Art. 9° Aplica-se ao/a estagiario/a a legislag#o relacionada a saide e seguranga no trabalho, sendo
sua implementagdo de responsabilidade da parte concedente do estagio.

Art. 10. A realizagdo do estagio se da mediante Termo de Compromisso de Estagio (TCE)
celebrado, antes do inicio das atividades, entre o/a estudante, a parte concedente e a UFSB,
representada pelo/a Coordenador/a de Curso, no qual sdo definidas as condigdes para o estagio €
o Plano de Atividades do/a estagiario/a.

Paragrafo unico. O TCE, indispensavel para a efetivagfo do estdgio, deve ser instruido com:

I-  numero e copia da Apdlice de Seguro Contra Acidentes Pessoais, contratado para o/a
estagiario/a, e com denominagdo da companhia de seguro;

II- Plano de Atividades do/a Estagiario/a, elaborado pelo/a estudante, em conjunto com o/a
Professor/a Orientador/a e o/a Supervisor/a da parte concedente, em concordéncia com o
Projeto Pedagégico do Curso, devendo conter a descrigdo de todas as atividades a serem
desempenhadas pelo/a estagidrio/a;

III- dados de identificagdo das partes;

IV- responsabilidades de cada parte;

V- objetivo do estégio;

VI- definigdo da drea do estagio;

VII- especificagdo da modalidade do estagio (obrigatério ou néo obrigatorio);

VIII- jornada das atividades do/a estagiario/a;

[X- defini¢do do intervalo na jornada diaria;

X-  vigéncia do Termo, ndo podendo ser superior a 2 (dois) anos na mesma parte concedente,
exceto quando se tratar de estagiario/a portador de deficiéncia;

XI- motivos de rescisfo, quando houver;

XII- periodo de concessdo do recesso dentro da vigéncia do Termo;

XIII- valor da bolsa ou outra forma de contraprestacdo para estagio ndo obrigatério e obrigatorio,
quando houver;

XIV- indicag@o de Professor/a Orientador/a e do/a Supervisor/a da parte concedente;
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XV- assinatura das partes envolvidas (estudante, coordenador/a de curso e supervisor/a do
estagio) acompanhada de carimbo institucional para os/as Coordenadores/as de Curso e
Supervisores/as do estagio e indicagdo da data em que o TCE foi assinado;

XVI- foro de elei¢éo.

Art. 11. A realizagio do estdgio deve observar, dentre outros, 0s seguintes requisitos:

I-  celebragdo do TCE entre o/a estudante, a parte concedente do estagio e a institui¢do de
ensino;

II- compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estdgio e as finalidades do curso no
qual o/a estudante esta matriculado/a, previstas no Projeto Pedagégico de Curso (PPC);

III- estrito cumprimento das atividades descritas no Plano de Atividades;

IV- acompanhamento das atividades do estdgio por um/a docente orientador/a indicado pelo
Colegiado de Curso em que o/a estagiario/a estiver matriculado/a;

V-  contrata¢do de Seguro de Acidentes Pessoais em favor do/a estagiario/a.

§ 1° No caso de estagio ndo obrigatério, compete & Unidade Concedente providenciar em favor
dos/as estagiarios/as Seguro de Acidentes Pessoais, conforme previsto no art. 9°, paragrafo unico,
da Lei n. 11.788, de 25 de setembro de 2008.

§ 2° Em se tratando de estdgio obrigatério previsto em PPC, compete a Pré-Reitoria de
Planejamento e Administragdo (PROPA) contratar em favor do/a estagidrio/a seguro contra
acidentes pessoais, cuja apolice seja compativel com valores de mercado, conforme fique
estabelecido no termo de compromisso.

Art. 12. A UFSB e as partes cedentes de estagio podem, a seu critério, recorrer a servigos de
agentes de integragdo publicos e privados, mediante condi¢des acordadas em instrumento juridico
apropriado, devendo ser observada, no caso de contratagdo com recursos publicos, a legislagdo
que estabelece as normas gerais de licitaco.

CAPITULO IT )
DOS DIREITOS E DEVERES DO/A ESTAGIARIO/A

Art. 13. A jornada de atividade em estagio, a ser cumprida pelo/a estudante, devera compatibilizar-
se com o seu horario escolar e com o funcionamento do 6rgéo ou empresa concedente do estagio.

§ 1° A carga horaria do estagio ¢ reduzida quando o/a estagiario/a estiver realizando verificagoes

de aprendizagem periddicas ou finais, nos periodos de avaliag@o, devendo esta cldusula estar

estipulada no Termo de Compromisso, para garantir o bom desempenho do/a estudante;

§ 2° A jornada de estagio, nos periodos de férias escolares, devera estar devidamente estabelecida

de comum acordo entre o/a estagiario/a, a parte concedente do estagio e a UFSB e estar presente

no Termo de Compromisso.

§ 3° A jornada de atividade em est4gio ndo podera ultrapassar 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta)

horas semanais ou 4 (quatro) horas didrias e 20 (vinte) horas semanais nos casos da Educagéo

Especial.

§ 4° O estagio relativo a cursos que alternam teoria e pratica, nos periodos em que ndo estdo
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programadas aulas presenciais, podera ter jornada de até 40 (quarenta) horas semanais, desde que
isso esteja previsto no Projeto Pedagogico de Curso e da institui¢do de ensino.

§ 5° A duragdo do estagio, na mesma parte concedente, ndo podera exceder 2 (dois) anos, exceto
quando se tratar de estagiario/a com deficiéncia.

§ 6° Quadrimestralmente e a cada renovagdo de estagio, o/a estudante terd que elaborar relatorio
de atividades que devera conter a avaliagdo do/a profissional que o/a supervisionou no local do
estagio. Esse relatorio sera encaminhado ao Coordenador de estagio do Colegiado de Curso no
qual o/a estudante esta matriculado, que avaliara o desenvolvimento das atividades realizadas.

§ 7° Esse relatorio devera ser apresentado ao/a docente orientador/a do estagio, que ap6s avaliacdo
o encaminhara a Secretaria Académica do Campus (SECAD);

§ 8° Recebido o relatério, a SECAD enviard uma copia digital para o e-mail estagios@ufsb.edu.br
para arquivamento no Setor de Praticas Educativas da PROGEAC.

§ 9° Cada renovagdo de estagio estd condicionada a aprovacgéo do relatério do periodo anterior
pelo/a Professor/a Orientador/a;

§ 10. A renovagdo devera ser realizada antes do final da vigéncia do estagio, sendo indeferida se
a documentagdo for entregue ap6s o encerramento do prazo de vigéncia.

Art. 14. O/A estudante, antes de iniciar o estagio, devera preencher o Plano de Atividades, em
conjunto com o/a Coordenador/a de estagio e o/a Supervisor/a da parte concedente.

Paragrafo unico. O Plano de Atividades devera conter os dados cadastrais da unidade concedente,
a descrigdo do estagio e as responsabilidades de cada parte, bem como as atividades a serem
desenvolvidas pelo/a estudante.

Art. 15. A cada renovagdo ou ao término do estagio (e apds a avaliagdo obrigatoria do/a docente
orientador/a) devem ser entregues a Secretaria Académica de cada Campus os seguintes relatorios:

I- Relatorio de Atividades do/a Estagiario/a — preenchido pelo/a estagidrio/a, com o relato das
atividades desenvolvidas e das principais aprendizagens, dos problemas enfrentados e
sugestdes para o/a docente orientador/a;

II- Relatério de Atividades da Parte Concedente — preenchido pela parte concedente, com relato
das atividades desenvolvidas pelo/a estagidrio/a, as principais contribui¢des e recomendagdes
para o desenvolvimento do/a estagiério/a, além do seu desempenho.

Art. 16. O/A estagiario/a devera entregar até 30 (trinta) dias ap6s o final do estdgio um relatério
final contendo as atividades desenvolvidas, a avaliagdo do estdgio, as principais aprendizagens,
devendo o Relatério ser aprovado pelo/a Professor/a Orientador/a e pela parte concedente.

Art. 17. Todo estagio devera ser orientado por um/a Professor/a da UFSB, que sera indicado/a
pelo/a Colegiado de Curso.

Art. 18. Sdo compromissos do/a estudante estagiario/a:

I-  ter pleno conhecimento do regulamento do estagio e dos prazos estabelecidos;
[I- providenciar, antes do inicio do estagio, todos os documentos necessarios para O seu
desenvolvimento;

III- indicar preferéncia do local adequado para a realizagdo do seu estagio obrigatdrio;
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IV-
V-
VI-
VII-
VIII-

IX-

XI-
XI1-

estar ciente de que caso fique comprovado qualquer irregularidade, fraude ou falsificag@o,
sera cancelado o estagio;

elaborar, de acordo com orientagiio do/a Professor/a Orientador/a e Supervisor/a de campo
de estagio, o Plano de Atividades;

cumprir 0s prazos previstos para entrega dos relatérios, parcial e final, bem como submeté-
los 4 avaliagdo do/a orientador/a e da parte concedente;

estar regularmente matriculado na UFSB;

cumprir fielmente a programagdo do estdgio comunicando 8 UFSB e a Unidade concedente
a conclusdo, interrup¢do ou modificagdo do estagio, bem como fatos relevantes ao seu
andamento;

atender as normas internas da parte concedente, principalmente as relativas ao estagio, que
declara, expressamente, conhecer, exercendo suas atividades com zelo, pontualidade e
assiduidade;

participar de todas as atividades inerentes a realizagdo dos estagios (reunides de trabalho,
avalia¢#o, planejamento, execugdo, entre outras);

desempenhar com ética e dedicagdo todas as atividades e agdes que Ihe forem designadas;
elaborar e entregar ao/a orientador/a de estagio, para posterior andlise, relatério (s) sobre seu
estagio, na forma, prazo e padrdes estabelecidos.

CAPITULO 111
DOS DEVERES DA UFSB

Art. 19. S3o atribui¢des da Pré-Reitoria de Gestéo Académica (PROGEAC):

.

I1-
II-
V-
Vs
VI-
VII-
VIII-

divulgar as normas referentes aos estagios;

celebrar e controlar convénios de estagio entre a Universidade e as partes concedentes;
articular as atividades de estagio junto com os 6rgdos internos da Universidade;
divulgar e encaminhar o modelo de TCE:

controlar os documentos referentes aos estagios;

zelar pelo cumprimento da legislagfo aplicada aos estdgios;

elaborar relatérios sistematicamente ou quando solicitado;

prestar informagdes adicionais, quando solicitadas.

Art. 20. S#o atribui¢des dos Institutos de Humanidades, Artes e Ciéncias (IHAC) e dos Centros
de Formagéo (CF):

I=
I1-
II-

IV-

V-
VI-
VII-
VIII-

encaminhar a solicitagdo de convénio paraa PROGEAC;

controlar o TCE dos/as estudantes, zelando pelo seu cumprimento;

verificar e informar ao/a Professor/a Orientador/a dados de matricula e percurso académico
do/a estudante e a sua possibilidade de realizar o estagio;

‘informar 2 parte concedente do estdgio as datas de realizagdo de avaliagdes académicas, em

conjunto com o/a orientador/a;

manter atualizado o arquivo do/a estudante com todos os documentos necessarios;

manter os registros atualizados com todos os/as estudantes que estdo realizando estagio;

divulgar oportunidades de estagios ao corpo discente;

encaminhar carta de apresentagfo do/a estudante ao campo de estdgio, quando necessario;
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[X- prestar informagdes adicionais, quando solicitadas;
X-  realizar visitas aos campos de estagio buscando oportunidades de estagio e divulgando a
Universidade.

Art. 21. Compete ao/a Coordenador/a de Curso:

I-  avaliar e firmar o TCE e seus aditivos;
II-  prestar informagdes adicionais, quando solicitadas.

Art. 22. Compete ao/a Coordenador/a de estagio:

I-  preencher juntamente com o/a estudante o TCE;

II-  avaliar as instalagdes da parte concedente do estagio e sua adequagéo a formagdo cultural e
profissional do/a educando/a;

III- receber e analisar o controle de frequéncia, relatérios e outros documentos dos/as
estagidrios/as;

IV-  encaminhar a Secretaria Académica do Campus os documentos relacionados aos estagios;

V- informar a parte concedente do estagio as datas de realizagfo de avaliagdes académicas, em
conjunto com a Secretaria Académica.

Art. 23. So atribuigdes do/a Professor/a Orientador/a de estagio:

I-  planejar juntamente com o/a estagidrio/a, acompanhar, organizar, orientar, supervisionar e
avaliar as atividades do estdgio;

II-  zelar pelo cumprimento do TCE;

III-  prestar informagdes adicionais quando solicitado/a.

CAPITULO 1V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Os casos omissos nestes procedimentos serdo analisados pelo CONSUNI.

Art. 25. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Itabuna, 17 de dezembro de 2018

JOANA AN 1ICA GUIMAR/ DA Luz

ITORA
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